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1 Ywp Yayasan Wakaf Paramadina
2 REK Rektor
3 SEN Senat Universitas
4 PER Penasehat Rektor
5 RAK Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kemahasiswaan '5'/
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. - ) 4
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Prosedur ini dibuat untuk memberikan petunjuk kepada mahasiswa, pembimbing akademik, program studi,
dan direktorat akademik terkait proses evaluasi masa studi mahasiswa. Ruang lingkup dari prosedur ini adalah
mendefinisikan batasan masa studi berdasarkan raihan IPK dan jumlah SKS setiap akhir tahun,

Referensl
2.1 Peraturan Menten Riset, Teknologi, dan Pendididikan Tinggi No. 44 Tahun 2015 tentang Standar Nasional

Pendidikan Tinggi.

2.2 Kebijakan Mutu Akademik Universitas Paramadina KB-02 tahun 2017,

3. Istilah dan Definisl

3.1 Evaluasi Hasil Belajar adalah proses evaluasi dari hasil capalan pembelajaran mahasiswa berdasarkan
IPK dan total SKS lulus pada tiap tahun akademik.

3.2
SKS dan masa studi.
3.3

Tabel evaluasi adalah standar hasil evaluasi yang difetapkan oleh universitas berdasarkan jumlah totaf

Masa Studi adalah lama studi seorang Mahasiswa dalam menyelesaikan studi di UPM. Beban Studi

adalah jumlah Satuan Kredit Semester (sks) yang wajib ditempuh Mahasiswa untuk memenuhi
persyaratan memperoleh gelar. Masa Studi dan Beban Studi penyelenggaraan program pendidikan:
3.3.1 paling 1ama 7 (tujuh) tahun akademik untuk program Sarjana, dengan beban belajar Mahasiswa
paling sedikit 144 (seratus empat puluh empat) sks;
3.3.2 paling lama 4 (empat) tahun akademik untuk program Magster, dengan beban belajar
Mahasiswa paling sedikit 36 (tiga pulub enam) sks;
3.4 Tabel Evaluasi Masa Studi berdasarkan pencapaian IPK dan SKS:

3.4.1 Program Sarjana
Akhir -
Kondisi PK SKS Lulus Tindakan Keterangan
Tahun
a 22,00 36-40 Tidak ada tindakan, kondisi normal Bimbingan Akademik dari PA
1 b > 2,00 <36 Perhatian capaian jumlah SKS Bi";lz:::: :;i:m;;uﬁ: RA
] , . Bimbingan Akademik dari PA
c < 2,00 <36 Perhatian capaian IPK dan jumlah SKS dengan arahan khusus
a > 2,00 72-80 Tidak ada tindakan, kondisl normal Bimbingan Akademik dari PA
. b >2,00 <72 | Peratian capaian jumiah SKS B'":j':‘r_"'gg:: e il
c <2,00 <72 | Peringatan | dari Program Studi Pe"“ﬂ;ﬂ:’;‘ﬂj}' .
a 22,00 108-120 Tidak ada tindakan, kondisi normal Bimbingan Akademik dari PA
3 b = 2,00 < 108 Perhatian capaian jumlah SKS Bin:il:::g:: :r:ah‘:ienmli::uii: i
e <2,00 <108 | Peringatan I) dari Program Studi Pe"“*‘;’,'fgr";;“s“:izl" dar
a 2,00 144-146 | Tidak ada tindakan, kondisi nomai Lulus
) b >2,00 <144 | Perhatian capalan jumiah SKS B"‘;‘:;‘g:: e
. ] ) Peringatan Tertulis il dari
¢ <2,00 <144 Peringatan |Il dari Program Studi Program Stucl
5 2200 108 - 120 | Peringatan IV dari Universitas Risiko Rendah: Peringatan | DO
ﬁl = I | =14 ningatan V dan Linv t Risikn Tinggi: Panngatan 11 DO
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3.4.2 Program Magister

Akhir .
Tahun Kondisi 1PK SKS Lulus Tindakan Keterangan
a = 3,00 24 Tidak ada tindakan, kondisi normal Bimbingan Akademik dari PA
b > 3,00 <24 Perhatian gapaian jumlah SKS Bimbingan’Akademlk dar'PA
dengan arahan khusus
1 Bimbingan Akademik dari PA
c <300 <24 Perhatian capaian IPK dan jumlah SKS; dengan arahan khusus;
! Peringatan { darl Program Studi Pesingatan Tertulis | dari
Program Studi
a = 3,00 =36 Tidak ada tindakan, kondisi normal Lulus
. - Bimbingan Akademik dari PA
2 b > 3,00 <36 Perhatian capaian jumlah SKS dengan arshan Khusus
_ . . . Peringatan Tertulis H dari
c <300 <36 Paringatan Il dari Program Studi Program Studi
H : S Risiko Tinggi: Peringatan
3 2 3.00 . <36 . Paringatan |ll dar Universitas Dikeluarka

' il

4. Tanggung Jawab dan Wewenang

Tanggung Jawab Wewenang

Mahasiswa Mengikuti Proses Belajar sesuai dengan Ketentuan Akademik

2. Mematuhi peraturan masa studi sesuai Tabel Evaluasi Masa Studi
berdasarkan pencapaian IPK dan jumlah SKS. Apabila tidak memenuhi
capaian IPK dan jumlah SKS sesuai dengan tabel evaluasi masa studi, maka
akan diberikan peringatan tertulis oleh Program Studi.

3. Mahasiswa memperbaiki capaian hasil belajamya sesuai Tabel Evaluasi
Masa Studi berdasarkan pencapaian IPK dan jumlah SKS. Apabila tidak
memenuhi capaian IPK dan jumlah SKS sesuai dengan tabel evaluasi masa
studi kembali, maka mahasiswa wajib menandatangani Formulir Surat
Pemyataan Penyelesaian Studi (pada akhir tahun ke-4 bagf Program Sarjana
dan pada akhir tahun ke-2 bagi program Magister).

4, Mahasiswa akan secara otomatis dikeluarkan pada akhir tahun ke-7 bagi
program Sarjana dan akhir tahun ke-4 bagi program Magister, apabila tidak
mampu menyelesaikan studinya sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

=

Direktorat Akademik 1. Menyediakan data hasil studi mahasiswa melalui Sistem informasi
Akademik.

2. Memberi Surat Peringatan Dikeluarkan (2 kali bagi Program Sarjana dan 1
kali bagi Program Magister)

3. Menerbitkan Surat Keputusan Dikeluarkan (SKD).

Dasen Pemhimbing 1. Memonitor proses belajar mengafar sesuai dengan Tabel Evaluasi Masa
Akademik Studi berdasarkan pencapaian IPK dan SKS.
2. Memberi peringatan dan membimbing mahasiswa PA untuk menyelesaikan
studi tepat waktu.
3. Memberikan rekomendasi penyelesaian studi pada Surat Penyelesaian Masa
Studi.
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Program Studi 1. Melakukan monitoring terhadap capaian IPK dan jumlah SKS mahasiswa.

2. Mengeluarkan Surat Peringatan Tertulis (3 kali bagi Program Sarjana dan 2
kali bagi Program Magister).

3. Memberikan persetujuan rekomendasi penyelesaian studi pada Surat
Penyelesaian Masa Studi
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Evaluasi Masa Studi

Mahasiswa Akademik Dosen PA Program Studi
@
A
Menyedlakan data
Mengikuti proses hasil studi
belajar "|mahasiswa melalui
sistemn informasi
3 —Memonitortersii— Melkuka
- - ielakukan Monitoring
Data Hasil Studi dsel:dla:e?:;l | tethadap pencapalan
gan ®| IPK dan Jumlah SKS
- Evaluasi Masa mahasiswa
n Studl
Mematuhi peraturan
masa studi sesuai
dengan Tabel
Evaluasi Masa Studi
—Memberikan
g peringatan dan
Evaluasi Mas Tidak: » melakukan bimbingan g M;:rgi:h::::‘aln I?u]ﬁ“
Studi untuk menyelesaikan q e
studi
Surat Peringatan |
Mahasiswa Surat Perl U
memperbalkan urat ermg_atan
hasil belajamya Surat P ﬁ?ngatan
Perbaikan
Hasil Nilai
Tidak
Formulir Surat
Pernyataan
Penyelesaian
Studi
TA Memberika
Surat Pernyataan Memberikan p:rr:et?:ri:.la:
Penyelesaian rekomendasi »{ rekomendasi
Studi penyelesaian i enyelesaian
\_/_\ masa studi pmaysa studi
YA
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Evaluasi Masa Studi

Mahasiswa Akademik Posen PA Program Studi

Hal 1

Memberikan Surat
YA Perlngatan I dan Il
Do

i Surat Peringatan
M Surat
enerima sura = o1

Peringatan DO

SLnERRen ~{ Surat Peringatan
Dol
\_—/'_\

Studi Selesai? Tidak— Menerbitkan SK DO

i3 SK DO

Ly Selesal I v]/\
|
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6.1. Hasil Studi dan Masa Studi dapat dimonitor dengan baik dari tahun ke-1 hingga tahun ke-7 (untuk

Program Sarjana) dan tahun ke-1 hingga tahun ke-7 {untuk Program Magister).

Formulir dan Lampiran terkalf,

7.1 FO-PR-003/DAK/UPM/L.001 Surat Peringatan Tertulis I.
7.2 FO-PR-003/DAK/UPM/L.002 Surat Petingatan Tertulis II.
7.3 FO-PR-003/DAK/UPM/L.G03 Surat Peringatan Tertulis Il

7.4 FO-PR-003/DAK/UPM/L.004 Formulir Surat Pernyataan Penyelesaian Studi.
7.5 FO-PR-003/DAK/UPM/L.005 Surat Peringatan Dikeluarkan I.
7.6 FO-PR-003/DAK/UPM/L.006 Surat Peringatan Dikeluarkan I1.
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/ (e -~
s
ARS/DAK RHE/PMI FEK/RAK

Hal 10 dari 10




1. Perihal

2. Revisi ke

3. Bagian/Prodi

EE FORM

OB 1 " ROUTING

REVIEW

sty Tudaan Mo i Magswena

\
VAN

No.

Nama

Review

A

Rrortdane XU~ APmgean grden fagRN N

0 Ysen

b T st J0mnesiun Mo amt gy

Prdey TR, A 1NA 200,
PR

SAM ’ &. “I';h\

REK




