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1. Tujuan dan Ruang Lingkup
Prosedur ini dibuat sebagai panduan dalam pelaksanaan proses penilaian berkas pendaftaran

program Paramadina Fellowship.

2. Definisi
Berkas recommended: berkas yang direkomendasikan untuk dilakukan penilaian lebih lanjut

oleh Tim Panel sesuai program studi pilihan pendaftar
Berkas non recommended: berkas yang tidak direkomendasikan untuk dilakukan penilaian

lebih lanjut oleh Tim Panel sesuai program studi pilihan pendaftar

3. Diagram Alur

Proses Penilaian Berkas

Dir. Kerjasama Tim Panel

b4

Penetapan standart prosentase penilaian

-

Pembagian item pertanyaan yang menjadi
tanggung jawab tim panel

v

Cek kelangkapan berkas masuk dan '

memasukkan nomor ragistrasi

L ={ Rapat rutin penilaian berkas

¥

[ Seleksi rekomendasi Program Studi —‘

Input berkas not
recomemended Ha
Penilaian setiap item berkas recommended —‘
h 2

Input data lengkap berkas recommendad
dan sorting data kemudian di rangking
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4. Teks Prosedural
4.1 Dir. Kerjasama
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4.1.1 Setiap berkas masuk dilakukan cek kelengkapan berkas dan diberikan kode

registrasi

4.1.2 Melakukan penginputan data berkas non recommend dianggap gugur
4.1.3 Seluruh berkas recommended yang telah selesai dinilai, diinput, kemudian disort
berdasarkan urutan rangking

4.2 Tim Panel

4.2.1 Tim panel menetapkan standard prosentase penilaian pada setiap item yang
terdapat di formulir dan berkas pendaftaran yang dikirimkan oleh pendaftar program

Paramadina Fellowship

4.2.2 Tim Panel menentukan pembagian item penilaian yang menjadi tanggung jawab
setiap anggota tim panel
4.2.3 Tim panel melakukan rapat rutin melakukan penilaian setiap berkas yang masuk
4.2.4 Seleksi awal yaitu pemberian rekomendasi oleh Tim Panel sesuai program studi
yang diajukan pendaftar (berkas diberi tanda recommended dan non recommended)
4.2.5 Berkas recommended selanjutnya dinilai setiap itemnya oleh beberapa tim panel
sesuai dengan pembagian tugas aspek penilaian yang telah ditentukan sebelumnya

5. Referensi

6. Tanggung Jawab
Lihat diagram alur

7. Lampiran
T Formulir penilaian
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