
*Coret yang tidak diperlukan 

 

PERMOHONAN SURAT KETERANGAN 

 

Nama Pemohon  : __________________________________________ 

Jabatan     : __________________________________________ 

Bagian      : __________________________________________ 

A. Jenis Pengajuan Surat (Lingkari yang diperlukan) 

 Visa 

 Pasport 

 Pembukaan Rekening Baru 

 Lain‐Lain (Sebutkan) __________________ 

B. Rincian Surat (isi yang diperlukan) 

 Tujuan        : _______________________ 

 Tempat & Alamat Tujuan  : _______________________ 

 Keperluan      : _______________________ 

 Tanggal Keperluan    : _______________________ 

 No KTP        : _______________________ 

 Dibiayai oleh      : (sendiri/penyelenggara)* 

 Rincian lain       : _______________________ 

C. Berkas Pendukung (Pilih jika ada pendukung) 

o Undangan 

o Email 

Jakarta, _______________________ 

Pemohon 
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