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1. LATAR BELAKANG :
Perpustakaan Universitas Paramadina - merupakan fasmtas yang - disediakan oleh Universitas
" Paramadina untuk: ‘mendukung kegiatah belajar mengajar. “‘Universitas saat ini-memiliki 2- (dua) buah
perpustakaan, yaitu Perpustakaan Gatsu-(JI. Gatot Subroto 97) dan Perpustakaan PGS (The Energy It
22, SCBD, JI. Jend Sudirman). Kedua perpustakaan dapat diakses oleh seluruh civitas akademika dan
masyarakat umum. Mengingat koleks! perpustakaan merupakan aset penting bagi Universitas, maka
periu dibuat kebuakan pemlnjaman koleksi Perpustakaan yang ber[aku bagl seiuruh civitas akademika
~ Universitas Paramadina. :

2. SYARAT PEMINJAMAN .
" & . Seluruh civitas akademika Universitas Paramadma dapat melakukan peminjaman koleksi dengan cara:

2.1, Menunjukkan KTM (Kartu Tanda Mahasiswa) bagi mahasiswa S1/S2, atau
2.2, Menunjukkan Kartu Pegawai bagi dosen tetap dan staf Universitas Paramadina;
2.3. Menunjukkan KTP bagidosen luar biasa yang aktif pada semester betjalan;

- 2.4.  Peminjaman tanpa menunjukkan KTM/Kartu Pegawai/KTP tidak dapat p_roses;-

3. JANGKA WAKTU PEMINJAMAN KOLEKSI

Jenis Koleksi

Keterangan -

" Ketentuan Peminjaman*

| Koleksi Umum Tercetak
{Book/Printed Material}

Berupa buku teks selain buku referensl

51: 1 minggu
§2 : 2 minggu

.| Dosen Tetap/staf : 4 minggu
Dosen Luar Biasa : 2 minggu

Mahasiswa/dosen tetap/staf:
1 minggu

Koleks! Umum Non Cetak

Berupa kaset, disket, CD dan DVD
(Non Book Material} L

Hanya bisa dibaca dl tempat. Dosen
dapat meminjam untuk dikembalikan -
pada hari yang sama, sebelum pukul
. |17.00 WIB

Berupa ensiklopedia, kamus, direktori,
handbook, bibliografl, peta dan koleksi
laln yang ditentukan sebagai referensi

Koleks! Referenst
- (References)

Ketentuan peminjaman sesual
| dengan kesepakatan dengan pemilik
buku

Berupa buku teks milik pihak ketiga

Koleksl Titipan |
: o yang dititipkan ke Perpustakaan;

Dapat diakses oleh seluruh civitas
| akademika, dengan melakukan log-in
.pada Catalogue Online )

Benupa skripsl dan tesis dalam bentuk

Koleksi Khusus
. €lektronik

Dapat diakses oleh seluruh civitas
akademika, dengan melakukan Iog in
pada Catalogue Ontine

Koleksi Elektronik .

. Berupa e-books dan ejoumals
|{e-materfal) o :

*Masa peminjaman dapat diperpanjang maksmal 2 (dua} kall dengan cara’ datang langsung atau menelpon
Perpustakaan {ext 161) dengan menyebutkan NIM/NIP

A

| .
ST L -

\ - o _ - - Halaman 1 dari 3




. % el KEBI J AKAN B ,.]No'. /R gB 001/KM/UPM
universitas B8 | DEMINJAMAN KOLEKSI Te B sl 0
) g) Berlak 1 September 2011
paramadma - PERPUSTAKAAN m thI:ml;n 3 halaman

a

3. BATAS JUMLAH PEMINJAMAN

Manya dapat membaca dl tempat -

_ Non civitas akadem]ka -
Mahaslswa.S1 - )

| 2 buku teks, 1-CD/BVD "

‘Mahasiswa S1 (sknpsi/tugasakhlr)

7 4 buku teks. ACD/DVD
Dengan mengisi form khusus yang dltanda tangam oleh PA dan
pembimbing skripsi : .

Mahasiswa 52

3 buku teks; 1 CD/DVD

Mahasiswa 52 {tesis}

|5 buku teks, 1 CD/DVD
Dengan mengisi form khusus yang ditanda tangani oleh PA dan
pembimbing tesis

| staf/Pegawai

2 buku teks, 1 CD/DVD, 1 majalah

Dosen Tetap

4 buku teks, 1 CD/DVD 1 majalah

Dosen Luar Blasa (Aktif} -

2 buku teks.

4 DENDA DAN PEMBAYARAN DENDA

Bagi peminjam koleks! perpustakaan. dikenakan denda, apablla terlambat mengembalikan koleksi
sesual dengan ketentuan yang berlaku. Denda. keterlambatan diberlakukan bagi seluruh anggota

~ perpustakaan, tanpa kecuali, yaitu kepada mahasiswa, dosen tetap, dosen luar biasa dan staf.
" Keterlambatan pengembalian  koleksi perpustakaan dlkenakan denda dengan ketehtuan sebagai
berikut: .

Denda 7
Rp. 500,- perjudul koleks! per hari kerja
'Rp. 1.000,- pe'rjudul koleksi per hari kerja

1 Jenis Koleksl -

Koleks! Umum Terbetak

Koleks! Referensi

4-;1 Denda’ dapat dibayarkan langsung secara tunai kepada petugas pe'rpustakaan' pada saat
pengembalian koleksi yang terlambat atau dapat dikumpulkan sampal dengan akhir

semester/akhir masa kuliah;
* 4.2. Untuk pembayaran denda yang dibayarkan pada akhlr semester/masa kuliah, berlaku ketentuan

sebagal berlkut

Kewajiban Pembayaran

Membayar keseluruhan melalui transfer ke rekening Universitas
Paramadina, bukti transfer diserahkan ke petugas perpustakaan
Membayar senilal denda atau minimal Rp. 500.000,- ditambah
penggantian denda bérupa buku dengan ketentuan 1 {satu) buku
untuk setiap range Rp. 100.000. Pembayaran dilakukan melalui
transfer ke rekemng Universitas Paramadina, bukti transfer
dlserahkan ke pefugas perpustakaan .

Jumlah Denda
Sampai dengan Rp. 500.000,-

[ Lebih besar darl Rp. 500.000,

43 Pelunasan seluruh denda merupakan syarat utama untuk mendapatkan Surat Buktl Bebas
Pustaka dari Perpustakaan .
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5. SANKSl

5.1. Keterlambatan pengembahan koleksl akan dlkenakan denda sepertl yang telah duelaskan pada
poin 4 di atas;

52 Apablla koleksi tercetak. dlkembalikan dalam keadaan rusak namun masih dapat diperbaiki,
peminjam wajib membayar biaya perbaikan koleksi sebesar Rp. 5.000,- (lima ribu rupiahi}; _

5 3. Apabila koleksi non cetak dikembalikan dalam keadaan rusak atau. koleksi tercetak dikembalikan
dalam keadaan rusak dan tidak dapat diperbaiki, maka peminjam wajib menggantikan dengan
koleksi yang sama atau mengganti dengan uang sejumlah harga koleksi yang rusak tersebut;

5.4. Dalam masa perbaikan koleksi atau pencarian pengganti koleksi yang rusak, peminjam
dikenakan denda. Rp. 500,- per hari ‘sampal ko[eksl tersebut diterima kemball oleh petugas
perpustakaan;

" 5.5, Peminjam yang tidak mengmdahkan kewajlban-kewajlban dalam kebljakan peminjaman koleksl
Perpustakaan akan dlkenakan sanksi berupa sanksi admmlstratif/akademlk atas kebijakan
Deputi Rektor. . :

6. PENUTUP
Kebijakan ini berlaku mulai tanggal 1 September 2011 dan akan dllakukan perubahan/perba:kan di
kemudlan hari apabila diperlukan. _

STI1T us DOKUMEN
Dibuat eh, . o Diperiksa oleh, . Disetujui oleh,
. ‘ '~ - ] . . o -
d/h )
I DEW TAM
Manaljer Riset & KM Direktur QUARK DRAR

© Hak Clpta. Dokumer inl millk Unlversitas Paramadina dan dilarang diperbanyak atau dilamplrkan dalam bentuk apapun, seluruh atau sebaglan, untuk kepentingan diluar Unlvers'ias
Paramadina tanpa Lz tertulls dad Universitas Paremadina Setlap perubahan {revisl) terhadap dokumen Inl harus melalul koordlnasi decument controller dan persetujuan management
Unlversites Paramadlna Khusus untuk Prasedur Standar, copy cetakan (peinted copy} dokumen Int DIKONTROL .
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