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Pengantar Tentang Konfigurasi letak logo aksara dalam 
identitas baru universitas.

Universitas Paramadina sejak tahun 1998, 
hadir dengan harapan menjadi universitas 

kelas dunia. Mengedepankan keterbukaan dan 
keramahan sehingga menjadi sebuah kampus 
yang memiliki kedekatan di antara civitasnya. 

Universitas memberikan keleluasaan setiap 
mahasiswa untuk menjadi dirinya sendiri 
dan hadir di tengah masyarakat melalui 
penghargaan-penghargaan atas kreativitas 
pribadinya, melalui sentuhan pada high class, 
high touch, high quality.

Universitas Paramadina saat ini menggambarkan 
sebuah universitas di tengah-tengah kota, 
mencerminkan citra yang terbuka, dinamis 
dengan setiap perkembangan keilmuan tanpa 
mengabaikan nilai-nilai dan tujuan-tujuan 
universitas.

Filosofi universitas dihadirkan melalui simbol 
kaligrafi -- merupakan salah satu peradaban 
Islam berupa tradisi tulisan -- yang hadir sebagai 
pencapaian kemampuan Islam dalam bidang 
matematika. Kaligrafi atas aksara hija’iyah Kaf 
dan Ha tersebut disusun berulang mengelilingi 
form persegi empat, menyimbolkan Iman.

Makna Kaf adalah kebenaran ilmu-ilmu Tuhan 

yang disampaikan melalui kitab suci, sedangkan 
Ha kebenaran ilmu bersandar pada nalar dan 
pengetahuan manusia.

Simbol identitas universitas berwarna Biru 
Madani, menjadi penanda keluasan berpikir, 
kedalaman ilmu dan iman. Konfigurasi 
simbol dan aksara adalah manifestasi tujuan 
dan harapan Universitas Paramadina untuk 
menyebarkan ilmu pengetahuan dan berpijak 
pada keimanan.

Aksara berbunyi ‘Universitas Paramadina’ 
dengan format huruf kecil (Lower Case) ditata 
dalam komposisi dinamis, menjadi pondasi 
kokoh namun harmoni menyangga keberadaan 
simbol. 

Aksara menggunakan karakter sederhana, 
bersih dan modern, menampilkan citra 
keterbukaan. Menggunakan Abu-abu al-
Quds, yakni unsur pembentuk nuansa dari 
setiap warna, menampilkan citra bersahaja 
dan harmoni. Keislaman, Keindonesiaan dan 
Kemodernan disimbolkan bentuk segitiga Biru 
Madani mengisi bagian aksara ‘m’ dalam tulisan 
‘paramadina’ berwarna Abu-abu al-Quds. 
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Master Logo

Huruf pada logo/aksara logo
Logotype

Logo
Logo

Core Value

Simbol
Symbol
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Ketetapan konfigurasi simbol dan tulisan 
identitas menggunakan acuan skala karakter 
huruf. Satuan karakter yang dipakai dalam 
skala ini diambil dari komponen huruf 's' 
berasal dari tulisan universitas. Karakter 

Batas ruang kosong

Identitas selain harus menonjol, juga mudah 
dilihat, meskipun diterapkan pada gambar 
latar belakang ramai. Untuk memberi 
kemudahan tersebut perlu disediakan ruang 
kosong di sekitar identitas. Satuan ukuran 
untuk memberi batas minimum identitas, 
menggunakan tinggi 1 (satu) karakter huruf 
'p' berasal dari tulisan paramadina. Batas 
minimum tersebut yakni:

• diletakkan 1 (satu) huruf 'p' di atas simbol. 

• di bawah tulisan paramadina adalah 1 (satu) 
huruf  'p' vertikal. 

• sebelah kanan tulisan paramadina adalah 
satu huruf 'p' huruf 'a' horisontal. 

• sebelah kiri tulisan paramadina berjarak 1 
(satu) huruf 'p' horisontal. 

huruf tersebut memberi ketetapan konfigurasi 
jarak 1 (satu) huruf 's' tulisan universitas ke 
simbol dan tulisan paramadina. Tinggi huruf 
'p' dan simbol, sama dengan 5 (lima) kali huruf 
horizontal 's'.

satuan ukuran batas 
ruang kosong
(clear space)
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10 mm

Standar ukuran minimum identitas

Berikut ini adalah ketetapan ukuran 
minimum identitas. Ukuran teknis 

identitas ini tidak diperbolehkan untuk 
diperkecil lagi karena akan menghilangkan 

kemudahan untuk dilihat dan dibaca dari jarak 
tertentu. Hal ini menjadi pertimbangan teknis 
untuk tampilan monitor untuk keperluan 
multimedia maupun teknik pencetakan.
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Penempatan slogan,
penyataan atau diskripsi.

Identitas Universitas dapat 
berdiri sendiri tanpa harus 

diikuti  slogan di bawahnya. 
Namun ketika identitas harus 
hadir diikuti brand statement 
sebagai pembeda, diletakkan 
rata kiri di bawah karakter 
huruf 'm' dan sejajar dengan 
batas bawah huruf 'p' pada 
tulisan paramadina.

Penerapan logo vertikal & horizontal

outdoor

3

1

3

1

Format media ukuran  
lebar : tinggi = 1 : 3,

penempatan logo horisontal 
dengan skala setengah (1/2) 
dari lebar media. 

Format media skala 
minimum dalam ukuran, 
lebar : tinggi = 1 : 3,
menggunakan format  
vertikal dengan ukuran 
setengah (1/2) dari lebar 
media. 

slogan
atau 
brand 
statement
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Ketetapan warna identitas

Ketetapan warna identitas Universitas 
Paramadina adalah Biru Madani dan 

Abu-abu al-Quds. Warna tersebut secara 
konsisten dipergunakan pada semua aplikasi 
simbol dan aksara logo, berwarna baik pada 

c100  m57  y0  k2
r0  g102  b175
TC  	    3205  Coated
TC  	    3205  Uncoated
Pantone     431    Coated
Pantone     431    Uncoated

Biru Madani 

c3  m3  y3  k57
r129  g129  b131 
TC  	    5315   Coated
TC  	    5325   Uncoated
Pantone     293    Coated
Pantone     293    Uncoated 

Abu-abu al-Quds

aplikasi positif maupun negatif. Panduan 
warna ini menjadi ketetapan skala warna 
untuk tampilan layar monitor/screen. Atau 
keperluan reproduksi pencetakan grafika baik 
digital maupun mesin cetak konvensional.
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Mencetak dengan dengan warna Biru 
Madani. Identitas dicetak putih berlatar 
belakang biru atau sebaliknya: digunakan 
untuk tampilan jarak pandangan jauh, agar 
karakter warnanya mudah diidentifikasikan 
di antara warna lain di sekitarnya.

Identitas berwarna putih berlatar belakang 
Abu-abu al-Quds atau sebaliknya digunakan 
untuk menghadirkan suasana tenang dan 
elegan.
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Identitas hitam & putih

Identitas Universitas Paramadina berwarna 
putih berlatar belakang hitam atau 
sebaliknya digunakan untuk; Kebutuhan 
cetak dengan tinta Hitam Aswad.
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Penerapan identitas yang salah

1. Tidak dibenarkan mengubah memutar 
balikan arah simbol Universitas 
Paramadina. Dalam keadaan ataupun 
situasi yang bagaimanapun, dilarang 
merubah arah simbol.

2. Tidak dibenarkan merubah jarak elemen 
identitas Universitas Paramadina. 
Dilarang merubah jarak elemen identitas. 
Identitas harus diproduksi dari lembaran 
material reproduksi.

Untuk membangun citra Universitas 
Paramadina perlu ketetapan program 

komunikasi dan dijalankan secara efektif. 
Identitas berupa simbol dan aksara logo, 
hendaknya diterapkan konsisten dan 
benar. Ketetapan ini merupakan program 
universitas melalui prinsip dan kaidah 
bersama untuk dipahami. Program ini 
untuk menghindarkan kesalahan aplikasi  
dan penerapan identitas, antara lain:

1. Tidak menambah ornamen grafis ke 
dalam identitas Universitas Paramadina.

2. Tidak memproduksi identitas Universitas 
Paramadina di atas latar belakang yang 
ruwet.

3. Tidak memindahkan letak elemen 
identitas Universitas Paramadina, 
mengubah perbandingan ukuran elemen 
atau mengubah proporsinya.  

3. Tidak dibenarkan mengganti bentuk 
aksara logo identitas Universitas 
Paramadina. Dilarang mengganti aksara 
logo dengan bentuk huruf apapun. 
Identitas harus direproduksi dari 
lembaran material reproduksi.
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4. Tidak dibenarkan menambah atau  
mengurangi atau mereka ulang, elemen-
elemen identitas dengan cara apapun. 
Identitas harus direproduksi dari 
lembaran material ketetapan identitas 
Universitas Paramadina.

	 Contoh: Simbol yang hilang titiknya.

5. Tidak dibenarkan mengubah bentuk atau 
menggambar ulang Identitas Universitas 
Paramadina atas dasar kepentingan 
pribadi. Elemen-elemen identitas itu 
seluruhnya harus berasal dari lembaran 
material identitas yang telah ditetapkan. 

7. Tidak dibenarkan mendistorsikan atau 
membuat modifikasi bentuk identitas 
Universitas Paramadina dengan cara 
ataupun teknik apapun. Identitas 
harus diambil dari lembaran material 
reproduksi.

6. Identitas Universitas Paramadina tidak 
dibenarkan diletakkan pada latar 
belakang yang rumit atau kuat. 
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8. Tidak dibenarkan menambahkan 
garis di sekeliling identitas Universitas 
Paramadina atau membatasi dengan 
elemen grafis seperti garis atau elemen 
lainnya. Karena akan mengurangi 
karakter bentuk identitas dan 
penampilannya.

11. Tidak dibenarkan simbol diletakkan di 
samping aksara logo, atau mengubah 
letak konfigurasinya. Identitas 
Universitas Paramadina harus tampil 
dalam satu konfigurasi yang ditetapkan.

10. Tidak dibenarkan mengubah 
perbandingan atau skala ukuran elemen 
identitas Universitas Paramadina satu 
sama lainnya. Identitas harus diproduksi 
dari lembaran material reproduksi.

9. Tidak dibenarkan mengubah letak 
identitas Universitas Paramadina di 
luar ketentuan dan harus berdiri secara 
horizontal dan vertikal sesuai aturan 
identitas logo yang sudah ditetapkan
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15. Tidak dibenarkan menampilkan 
sebagian elemen identitas Universitas 
Paramadina dalam wujud versi yang 
berbeda. Identitas harus tampil dalam 
versi positif seluruhnya atau negatif 
seluruhnya seperti ketetapan yang 
diwajibkan.

13. Tidak dibenarkan menampilkan tanda 
pengenal dalam bentuk garis (outline).
Identitas Universitas Paramadina 
dilarang tampil dalam garis bentuk 
(outline). Identitas harus tampil dalam 
bentuk penuh seperti yang terdapat pada 
lembaran material reproduksi.

14. Tidak dibenarkan menambahkan kata 
atau tulisan berdekatan dengan identitas 
Universitas Paramadina sehingga terlihat 
menjadi bagian dari kalimat judul / tema 
acara. Ketetapan ini dimaksudkan untuk 
menghadirkan identitas Universitas 
Paramadina dengan pencapaian visual 
maksimal.

12. Tidak dibenarkan menggunakan aksara 
logo sendirian. Dilarang menerapkan 
aksara logo berdiri sendiri. Aksara logo 
harus digunakan bersama-sama simbol 
dalam identitas Universitas Paramadina 
secara utuh.
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16. Tidak dibenarkan identitas Universitas 
Paramadina bertukar warna antara 
warna aksara logo dengan warna 
simbol. Hal ini menyebabkan 
identitas kehilangan konsistensi dan 
mengaburkan makna pesan yang telah 
ditetapkan.

17. Tidak dibenarkan menampilkan versi 
negatif (reverse) di luar ketentuan hingga 
mengurangi keterbacaan. Untuk menjaga 
tampilan identitas, tidak dibenarkan 
menampilkan warna Biru Madani 
menjadi warna latar belakang diluar 
ketetapan versi negatif.

18. Untuk menjaga keterbacaan dan 
tampilan visual secara optimal, tidak 
dibenarkan menampilkan identitas 
warna Abu-abu al-Quds dengan warna 
Biru Madani untuk latar belakang di 
luar ketetapan tampilan negatif (reverse 
version).

19. Tidak diperkenankan menampilkan 
konfigurasi identitas secara utuh dengan 
latar belakang warna gelap. Ketetapan 
ini dimaksudkan untuk menghindarkan 
ketidakjelasan penglihatan pada logo 
dan menjaga konsistensi warna sesuai 
aturan yang ditetapkan.
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Kode Warna Fakultas & Program Studi

Fakultas
Ekonomi dan Bisnis

Biru MEDITERANIAN
C 100 M 0 Y 0 K 0
TC 3505 C
TC 3504 U
R 0  G 173  B 239

Program Studi 

manajemen

Fakultas
Falsafah dan Peradaban

Merah MURUAH.
M 100  Y 100  K 0  C 0  
TC  1305 C
TC  1305 U
R 237  G 28  B 36

Program Studi 

falsafah

Program Studi 

hubungan internasional

Program Studi 

komunikasi

Program Studi 

psikologi

Kode warna bersumber dari 3 (tiga) 
kompetensi Universitas Paramadina 

berada pada aksara logo 'paramadina'. Kode 
warna atau petunjuk warna fakultas dan 

program studi ini, untuk memudahkan 
manajemen dokumen-dokumen, 
administrasi dalam bentuk berkas tercetak 
atau lembaran kertas.
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Program S2
Biru Lail

C 100  M 90  Y 10  K 0
TC  .... C
TC  .... U
R 36  G 64  B 143

Fakultas
Ilmu Rekayasa

Kuning ISTAMBUL
Y 100  K 0  C 0  M 15
TC  0205 C
TC  0205 U
R 255  G 212  B 0

Program Studi

desain komunikasi visual

Program Studi

desain produk industri

Program Studi 

teknik informatika

C 100  M 90  Y 10  K 0
TC  .... C
TC  .... U
R 36  G 64  B 143

C 100  M 0  Y 0  K 0
TC  3505 C
TC  3504 U
R 0  G 160  B 198  

M 100  Y 100  K 0  C 0  
TC  1314 C
TC  1314 U
R 249  G 52  B 76

C 0  M 15  Y 100  
TC  0205 C
TC  0205 U
R 255  G 212  B 0

M
agister M

anajemen

M
agister Ilmu Agama Islam

M
agister Bisnis & Budaya Islam

M
agister Teknologi Informasi
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Proses penyusunan core value 
menjadi icon type pada media 
setiap fakultas S1.

Peletakan Icon Type

Icon type menggunakan maksimum 3 huruf, 
sesuai ketetapan (Capital Lower Case). 
Semua bagian huruf segaris bagian bawah 
tidak memakai ascender & descender.

 core value Icon type
Franklin Ghothic 
Heavy
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Peletakan Icon Type

Pedoman  peletakan icon type dapat 
diletakkan pada sisi terpanjang media 
seperti folder atau map yang dipergunakan 
pada masing-masing setiap program studi.

Untuk keperluan cetak sederhana atau 
tampil dengan satu warna, icon type dapat 
dicetak dalam versi negatif seperti contoh.

Skala atau perbandingan ukuran icon type 
terhadap luas media yang dipergunakan 
besarannya adalah 20% dari sisi terpanjang 
media. 
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Fungsi icon type pada lembaran kertas dokumen

Fungsi icon type untuk membedakan atau 
memberi tanda pembeda bagi masing-
masing fakultas atau progrtam studi. 
Khususnya kebutuhan kearsipan dalam 
bentuk lembaran kertas dokumen.
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Elemen estetis

Elemen estetis. Selain berfungsi memberi 
ornamen identitas ruang tata letak, juga 
berfungsi untuk memberi keseimbangan 
estetik sebuah bidang. 

Elemen estetis ini merupakan repetisi 
karakter lain dari Aksara Arab kaf dan 
ha sebagai karakter dasar. 1 (satu) modul 
tersusun dari 4 (empat) karakter dasar. 
Penempatan dan penggunaan elemen estetik 
ini minimal 4 (empat) modul. 

Perbandingan elemen estetik dengan bidang 
tata letak, setidaknya memenuhi 20% dari 
bidang tata letak. 
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Corporate Typography

Tipografi merupakan salah satu bagian terpenting dari sebuah identitas. Selain berperan  
sebagai tanda pengenal dalam bentuk karakter huruf, tipografi juga berfungsi sebagai pembeda 
karakter terhadap identitas corporate lain. 

demi condensed italic

demi condensed

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUV
WXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

book condensed

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUV
WXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUV
WXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Itc Franklin Gothic Std

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTU
VWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

demi compressed

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

mendium condensed

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUV
WXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUV
WXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUV
WXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

medium condensed italic

demi condensed

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTU
VWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Itc Franklin Gothic LT Std digunakan untuk
1.	Seluruh aplikasi (printed matters) akademik universitas.
2.	Pada kegiatan korespondensi internal atau eksternal bagian 
operasional akademik universitas.

book condensed italic

medium condensed italic

First Typography
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Secondary Typography

Century School Book

Century School Book digunakan untuk
1.	Penulisan ilmiah dengan standar ukuran 10 point, dan line 

spacing 1.5 point. 
2.	Korespondensi internal / eksternal operasional akademik. 

Berupa dokumen resmi atau naskah panjang.
3.	Pengetikan ilmiah mahasiswa dengan ukuran 10 point 

untuk body text, dan line spacing 1.5 untuk paragraf.

regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRS
TUVWXYZabcdefghijklmnopq
rstuvwxyz1234567890

italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRS
TUVWXYZabcdefghijklmnop
qrstuvwxyz1234567890

bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQR
STUVWXYZabcdefghijklm
nopqrstuvwxyz1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRS
TUVWXYZabcdefghijklmno
pqrstuvwxyz1234567890

bold italic
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Secondary Typography

condensed

compressed

light condensed

light condensed oblique

ultra compressed

blackroman

black obliqueoblique

extra compresedbold

bold oblique

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVW
XYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUV
WXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUV
WXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRST
UVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNO
PQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrs
tuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNO
PQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrs
tuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQ
RSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuv
wxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQ
RSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuv
wxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQ
RSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstu
vwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQ
RSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstu
vwxyz
1234567890

Helvetica LT Std
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ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTU
VWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvw
xyz
1234567890

black condensed oblique

ABCDEFGHIJKLMNOPQ
RSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuv
wxyz
1234567890

light

ABCDEFGHIJKLMNOPQ
RSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuv
wxyz
1234567890

light oblique

condensed oblique

bold condensed

bold condensed oblique

ABCDEFGHIJKLMNOPQRST
UVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRST
UVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRST
UVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

black condensed

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTU
VWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvw
xyz
1234567890

Helvetica LT Std

Penggunaan jenis huruf ini sebagai sign system di dalam area 
universitas. Helvetica LT STD dipilih karena memiliki jenis 
beragam. Selain itu karakter Helvetica berkesan lugas, bersih, 
serta profesional.



24 Interim Panduan 
Ketetapan Identitas Grafis
Universitas Paramadina

25Interim Panduan 
Ketetapan Identitas Grafis

Universitas Paramadina
24 Interim Panduan 

Ketetapan Identitas Grafis
Universitas Paramadina

25Interim Panduan 
Ketetapan Identitas Grafis

Universitas Paramadina

Stationeries

Kartu Nama
Bussines Card

Ukuran 	 :	90 x 45 mm
Identitas	 :	5 mm dari batas kiri kertas dan 7.9 mm batas atas kertas. Tinggi 12.3 mm.
Jenis kertas	 :	Superfine, Ultra White Smooth 216 Gr.
Warna	 :	White.

Bagian depan
Nama
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Me		
		  dium Condensed
Ukuran	 : 	8 pt
Leading	 : 	8 pt
Kerning	 : 	75%em

Jabatan
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - 		
		  Book Codensed
Ukuran	 : 	6 pt
Leading	 : 	8 pt
Kerning	 : 	75%em

Departemen
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std -
		  Book Codensed 		
		  Italic
Ukuran	 : 	6 pt
Leading 	 : 	8 pt
Kerning	 : 	75%em

Bagian belakang
Alamat dan telepon
Huruf	 :	 ITC Franklin 
		  Gothic Std - 		
		  Book Condensed
Ukuran 	 : 	5.5 pt
Leading	 : 	7 pt
Kerning	 : 	75%em
Tab	 : 	5 mm

Website / email
Huruf	 :	 ITCFranklin
		  Gothic Std - 		
		  Book Condensed
Ukuran	 : 	5 pt
Leading	 : 	6 pt
Kerning	 : 	200%em
Warna	 : 	Hitam

Catatan :

Pada sudut kiri bawah kertas 
terdapat logo recycle dan FSC 
(Forest Stewardship Council).



24 Interim Panduan 
Ketetapan Identitas Grafis
Universitas Paramadina

25Interim Panduan 
Ketetapan Identitas Grafis

Universitas Paramadina
24 Interim Panduan 

Ketetapan Identitas Grafis
Universitas Paramadina

25Interim Panduan 
Ketetapan Identitas Grafis

Universitas Paramadina

CI.REVERSE COLORthe ‘corporate visual identity program’  team of paramadina university

C 65  M 40  Y 0  K 0

TC  3003 C

TC  3103 U

R 92  G 117  B 181

C 45  M 0  Y 20  K 0

TC  3812 C

TC  3501 U

R 140  G 210  B 188

C 85  M 50  Y 0  K 0

TC  3004 C

TC  3304 U

R 46  G 87  B 165

C 80  M 0  Y 30  K 0

TC  3714 C

TC  3704 U

R 51  G 173  B 160

C 30  M 15  Y 0  K 0

TC  3001 C 

TC  2901 U

R 179  G 193  B 221

M 50  Y 0  K 0  C 80 

TC  1314 C

TC  1314 U

R 249  G 52  B 76

M 70  Y 50  K0  C 40 

TC  8134 C

TC  8084 U

R 153  G 65  B 82

M 65  Y 50  K0  C 0  

TC  1002 C

TC  1312 U

R 250  G 91  B 85

M 60  Y 30  K 0  C 30 

TC   8123 C

TC   8123 U

R 177  G 91  B 121

M 55  Y 50  K 0  C 0

TC  2603 C

TC  2602 U

R 128  G 95  B 171

M 50  Y 0  K 0  C0

TC  1411 C

TC  1501 U

R 247  G 129  B 191

M 30  Y 25  K 0  C 15

TC  2501 C

TC  2401 U

R 214  G 170  B 211

M 25   Y 15  K 0  C0

TC  1311 C

TC  1111 U

R 252  G 192  B 189

Y 100  K 45  C 60  M 0

TC  4617 C

TC  4606 U

R 56  G 100  B 18

Y 100  K 45  C 0  M 60 

TC  0718 C

TC  0607 U

R 140  G 56  B 0

Y 100  K 25 C 0 M 60 

TC  0516 C

TC  0506 U

R 191  G 76  B 0

Y 100  K 25  C 0  M 40 

TC  0407 C

TC  0306 U

R 191  G 114  B 0

Y 100  K 0  C0  M 40 

TC 0414 C

TC 0215 U

R 255  G 153  B 0

Y 100  K 0  C 0  M 0 

TC  5006 C

TC  5104 U

R 191  G 191  B 0

Y 100  K 0  C 0  M 10 

TC  0214 C

TC  0104 U

R 255  G 230  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

M 0  Y 100  K 0 C 0

TC  0104 C

TC  5103 U

R 242  G 231  B 3

M 100  Y 100  K 0 C 0

TC  1115 C

TC  1375 U

R 255  G 0  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

M 100  Y 100  K 0 C 0

TC  1115 C

TC  1375 U

R 255  G 0  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

C 100  M 0  Y 0  K 0

TC  3505 C

TC  3504 U

R 0  G 160  B 198
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Catatan :
Pada sudut kanan bawah 
kertas terdapat logo recycle 
dan FSC (Forest Stewardship 
Council).
Identitas, Alamat, Logo recycle 
dan FSC (halaman pertama).
Identitas warna black 
50%, dengan ukuran lebih 
kecil, Logo recycle dan FSC 
(halaman kedua).

Kop Surat 
Letterhead

Ukuran 	 :	A4 210 x 297 mm
Identitas	 :	29.9 mm dari batas kiri kertas dan 15.5 mm dari batas atas kertas. 
		  Tinggi 19.8 mm.
Jenis kertas	 :	Coronado SST-Bright White, Vellum 104 Gr.
Warna	 :	White

Alamat dan telepon
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book 
		  Condensed
Ukuran	 : 	7 pt
Leading	 : 	9 pt
Kerning	 : 	75%em

Website
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book
		  Codensed
Ukuran	 : 	6 pt
Leading	 : 	8 pt
Kerning	 : 	250%em
Tab	 :	 10 mm
Warna	 :	 Abu-abu al-Quds

Margin

Top	 :	 51 mm

Bottom	 :	 30 mm

Left	 :	 36.5 mm

Right	 :	 20 mm
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CI.REVERSE COLORthe ‘corporate visual identity program’  team of paramadina university

C 65  M 40  Y 0  K 0

TC  3003 C

TC  3103 U

R 92  G 117  B 181

C 45  M 0  Y 20  K 0

TC  3812 C

TC  3501 U

R 140  G 210  B 188

C 85  M 50  Y 0  K 0

TC  3004 C

TC  3304 U

R 46  G 87  B 165

C 80  M 0  Y 30  K 0

TC  3714 C

TC  3704 U

R 51  G 173  B 160

C 30  M 15  Y 0  K 0

TC  3001 C 

TC  2901 U

R 179  G 193  B 221

M 50  Y 0  K 0  C 80 

TC  1314 C

TC  1314 U

R 249  G 52  B 76

M 70  Y 50  K0  C 40 

TC  8134 C

TC  8084 U

R 153  G 65  B 82

M 65  Y 50  K0  C 0  

TC  1002 C

TC  1312 U

R 250  G 91  B 85

M 60  Y 30  K 0  C 30 

TC   8123 C

TC   8123 U

R 177  G 91  B 121

M 55  Y 50  K 0  C 0

TC  2603 C

TC  2602 U

R 128  G 95  B 171

M 50  Y 0  K 0  C0

TC  1411 C

TC  1501 U

R 247  G 129  B 191

M 30  Y 25  K 0  C 15

TC  2501 C

TC  2401 U

R 214  G 170  B 211

M 25   Y 15  K 0  C0

TC  1311 C

TC  1111 U

R 252  G 192  B 189

Y 100  K 45  C 60  M 0

TC  4617 C

TC  4606 U

R 56  G 100  B 18

Y 100  K 45  C 0  M 60 

TC  0718 C

TC  0607 U

R 140  G 56  B 0

Y 100  K 25 C 0 M 60 

TC  0516 C

TC  0506 U

R 191  G 76  B 0

Y 100  K 25  C 0  M 40 

TC  0407 C

TC  0306 U

R 191  G 114  B 0

Y 100  K 0  C0  M 40 

TC 0414 C

TC 0215 U

R 255  G 153  B 0

Y 100  K 0  C 0  M 0 

TC  5006 C

TC  5104 U

R 191  G 191  B 0

Y 100  K 0  C 0  M 10 

TC  0214 C

TC  0104 U

R 255  G 230  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

M 0  Y 100  K 0 C 0

TC  0104 C

TC  5103 U

R 242  G 231  B 3

M 100  Y 100  K 0 C 0

TC  1115 C

TC  1375 U

R 255  G 0  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

M 100  Y 100  K 0 C 0

TC  1115 C

TC  1375 U

R 255  G 0  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

C 100  M 0  Y 0  K 0

TC  3505 C

TC  3504 U

R 0  G 160  B 198
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Catatan :
Warna logo, FSC dan recycle : 
Abu-abu al-Quds.
Pada sudut kanan bawah 
kertas terdapat logo recycle 
dan FSC (Forest Stewardship 
Council).

Kop Surat (Halaman lanjutan)
Letterhead

Ukuran	 :	A4 210 x 297 mm
Identitas	 : 30.9 mm dari batas kiri kertas dan 18.3 mm batas atas kertas. 
		  Tinggi 16.8 mm.
Jenis kertas	 :	Coronado SST-Bright White, Vellum 104 Gr.
Warna	 :	White.

Margin

Top	 :	 51 mm

Bottom	 :	 30 mm

Left	 :	 36.5 mm

Right	 :	 20 mm
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Format Pengetikan

CI.REVERSE COLORthe ‘corporate visual identity program’  team of paramadina university

C 65  M 40  Y 0  K 0

TC  3003 C

TC  3103 U

R 92  G 117  B 181

C 45  M 0  Y 20  K 0

TC  3812 C

TC  3501 U

R 140  G 210  B 188

C 85  M 50  Y 0  K 0

TC  3004 C

TC  3304 U

R 46  G 87  B 165

C 80  M 0  Y 30  K 0

TC  3714 C

TC  3704 U

R 51  G 173  B 160

C 30  M 15  Y 0  K 0

TC  3001 C 

TC  2901 U

R 179  G 193  B 221

M 50  Y 0  K 0  C 80 

TC  1314 C

TC  1314 U

R 249  G 52  B 76

M 70  Y 50  K0  C 40 

TC  8134 C

TC  8084 U

R 153  G 65  B 82

M 65  Y 50  K0  C 0  

TC  1002 C

TC  1312 U

R 250  G 91  B 85

M 60  Y 30  K 0  C 30 

TC   8123 C

TC   8123 U

R 177  G 91  B 121

M 55  Y 50  K 0  C 0

TC  2603 C

TC  2602 U

R 128  G 95  B 171

M 50  Y 0  K 0  C0

TC  1411 C

TC  1501 U

R 247  G 129  B 191

M 30  Y 25  K 0  C 15

TC  2501 C

TC  2401 U

R 214  G 170  B 211

M 25   Y 15  K 0  C0

TC  1311 C

TC  1111 U

R 252  G 192  B 189

Y 100  K 45  C 60  M 0

TC  4617 C

TC  4606 U

R 56  G 100  B 18

Y 100  K 45  C 0  M 60 

TC  0718 C

TC  0607 U

R 140  G 56  B 0

Y 100  K 25 C 0 M 60 

TC  0516 C

TC  0506 U

R 191  G 76  B 0

Y 100  K 25  C 0  M 40 

TC  0407 C

TC  0306 U

R 191  G 114  B 0

Y 100  K 0  C0  M 40 

TC 0414 C

TC 0215 U

R 255  G 153  B 0

Y 100  K 0  C 0  M 0 

TC  5006 C

TC  5104 U

R 191  G 191  B 0

Y 100  K 0  C 0  M 10 

TC  0214 C

TC  0104 U

R 255  G 230  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

M 0  Y 100  K 0 C 0

TC  0104 C

TC  5103 U

R 242  G 231  B 3

M 100  Y 100  K 0 C 0

TC  1115 C

TC  1375 U

R 255  G 0  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

M 100  Y 100  K 0 C 0

TC  1115 C

TC  1375 U

R 255  G 0  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

C 100  M 0  Y 0  K 0

TC  3505 C

TC  3504 U

R 0  G 160  B 198
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Format Pengetikan dua halaman atau lebih
Halaman 1

CI.REVERSE COLORthe ‘corporate visual identity program’  team of paramadina university

C 65  M 40  Y 0  K 0

TC  3003 C

TC  3103 U

R 92  G 117  B 181

C 45  M 0  Y 20  K 0

TC  3812 C

TC  3501 U

R 140  G 210  B 188

C 85  M 50  Y 0  K 0

TC  3004 C

TC  3304 U

R 46  G 87  B 165

C 80  M 0  Y 30  K 0

TC  3714 C

TC  3704 U

R 51  G 173  B 160

C 30  M 15  Y 0  K 0

TC  3001 C 

TC  2901 U

R 179  G 193  B 221

M 50  Y 0  K 0  C 80 

TC  1314 C

TC  1314 U

R 249  G 52  B 76

M 70  Y 50  K0  C 40 

TC  8134 C

TC  8084 U

R 153  G 65  B 82

M 65  Y 50  K0  C 0  

TC  1002 C

TC  1312 U

R 250  G 91  B 85

M 60  Y 30  K 0  C 30 

TC   8123 C

TC   8123 U

R 177  G 91  B 121

M 55  Y 50  K 0  C 0

TC  2603 C

TC  2602 U

R 128  G 95  B 171

M 50  Y 0  K 0  C0

TC  1411 C

TC  1501 U

R 247  G 129  B 191

M 30  Y 25  K 0  C 15

TC  2501 C

TC  2401 U

R 214  G 170  B 211

M 25   Y 15  K 0  C0

TC  1311 C

TC  1111 U

R 252  G 192  B 189

Y 100  K 45  C 60  M 0

TC  4617 C

TC  4606 U

R 56  G 100  B 18

Y 100  K 45  C 0  M 60 

TC  0718 C

TC  0607 U

R 140  G 56  B 0

Y 100  K 25 C 0 M 60 

TC  0516 C

TC  0506 U

R 191  G 76  B 0

Y 100  K 25  C 0  M 40 

TC  0407 C

TC  0306 U

R 191  G 114  B 0

Y 100  K 0  C0  M 40 

TC 0414 C

TC 0215 U

R 255  G 153  B 0

Y 100  K 0  C 0  M 0 

TC  5006 C

TC  5104 U

R 191  G 191  B 0

Y 100  K 0  C 0  M 10 

TC  0214 C

TC  0104 U

R 255  G 230  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

M 0  Y 100  K 0 C 0

TC  0104 C

TC  5103 U

R 242  G 231  B 3

M 100  Y 100  K 0 C 0

TC  1115 C

TC  1375 U

R 255  G 0  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

M 100  Y 100  K 0 C 0

TC  1115 C

TC  1375 U

R 255  G 0  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

C 100  M 0  Y 0  K 0

TC  3505 C

TC  3504 U

R 0  G 160  B 198
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Format Pengetikan dua halaman atau lebih
Halaman 2
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Catatan :
Pada atas alamat terdapat 
logo recycle dan FSC (Forest 
Stewardship Council).

Amplop C6
Envelope C6

Ukuran 	 :	C6  114 x 229 mm.
Identitas	 :	13.8 mm dari batas kiri kertas dan 14.9 mm batas atas kertas. 
		  Tinggi 21.8 mm.
Jenis kertas	 :	Coronado SST-Bright White, Vellum 104 Gr.
Warna	 :	White

Alamat dan telepon
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book 
		  Condensed
Ukuran	 : 	7 pt
Leading	 : 	9 pt
Kerning	 : 	80%em

Website
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book
		  Codensed
Ukuran	 : 	6 pt
Leading	 : 	8 pt
Kerning	 : 	300%em
Tab	 :	 6 mm
Warna	 :	 Abu-abu al-Quds
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CI.REVERSE COLORthe ‘corporate visual identity program’  team of paramadina university

C 65  M 40  Y 0  K 0

TC  3003 C

TC  3103 U

R 92  G 117  B 181

C 45  M 0  Y 20  K 0

TC  3812 C

TC  3501 U

R 140  G 210  B 188

C 85  M 50  Y 0  K 0

TC  3004 C

TC  3304 U

R 46  G 87  B 165

C 80  M 0  Y 30  K 0

TC  3714 C

TC  3704 U

R 51  G 173  B 160

C 30  M 15  Y 0  K 0

TC  3001 C 

TC  2901 U

R 179  G 193  B 221

M 50  Y 0  K 0  C 80 

TC  1314 C

TC  1314 U

R 249  G 52  B 76

M 70  Y 50  K0  C 40 

TC  8134 C

TC  8084 U

R 153  G 65  B 82

M 65  Y 50  K0  C 0  

TC  1002 C

TC  1312 U

R 250  G 91  B 85

M 60  Y 30  K 0  C 30 

TC   8123 C

TC   8123 U

R 177  G 91  B 121

M 55  Y 50  K 0  C 0

TC  2603 C

TC  2602 U

R 128  G 95  B 171

M 50  Y 0  K 0  C0

TC  1411 C

TC  1501 U

R 247  G 129  B 191

M 30  Y 25  K 0  C 15

TC  2501 C

TC  2401 U

R 214  G 170  B 211

M 25   Y 15  K 0  C0

TC  1311 C

TC  1111 U

R 252  G 192  B 189

Y 100  K 45  C 60  M 0

TC  4617 C

TC  4606 U

R 56  G 100  B 18

Y 100  K 45  C 0  M 60 

TC  0718 C

TC  0607 U

R 140  G 56  B 0

Y 100  K 25 C 0 M 60 

TC  0516 C

TC  0506 U

R 191  G 76  B 0

Y 100  K 25  C 0  M 40 

TC  0407 C

TC  0306 U

R 191  G 114  B 0

Y 100  K 0  C0  M 40 

TC 0414 C

TC 0215 U

R 255  G 153  B 0

Y 100  K 0  C 0  M 0 

TC  5006 C

TC  5104 U

R 191  G 191  B 0

Y 100  K 0  C 0  M 10 

TC  0214 C

TC  0104 U

R 255  G 230  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

M 0  Y 100  K 0 C 0

TC  0104 C

TC  5103 U

R 242  G 231  B 3

M 100  Y 100  K 0 C 0

TC  1115 C

TC  1375 U

R 255  G 0  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

M 100  Y 100  K 0 C 0

TC  1115 C

TC  1375 U

R 255  G 0  B 0

C 0  M 0  Y 0  K 85

TC  5326 C

TC  5328 U

R 0  G 160  B 198

C 100  M 0  Y 0  K 0

TC  3505 C

TC  3504 U

R 0  G 160  B 198
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Format Pengetikan amplop

CI.REVERSE COLORthe ‘corporate visual identity program’  team of paramadina university

C 65  M 40  Y 0  K 0

TC  3003 C

TC  3103 U

R 92  G 117  B 181

C 45  M 0  Y 20  K 0

TC  3812 C

TC  3501 U

R 140  G 210  B 188

C 85  M 50  Y 0  K 0

TC  3004 C

TC  3304 U

R 46  G 87  B 165

C 80  M 0  Y 30  K 0

TC  3714 C

TC  3704 U

R 51  G 173  B 160

C 30  M 15  Y 0  K 0

TC  3001 C 

TC  2901 U

R 179  G 193  B 221

M 50  Y 0  K 0  C 80 

TC  1314 C

TC  1314 U

R 249  G 52  B 76

M 70  Y 50  K0  C 40 

TC  8134 C

TC  8084 U

R 153  G 65  B 82

M 65  Y 50  K0  C 0  

TC  1002 C

TC  1312 U

R 250  G 91  B 85
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Catatan :
Pada bagian belakang amplop 
terdapat logo recycle dan FSC 
(Forest Stewardship Council).

Amplop C4
Envelope C4

Ukuran 	 :	C4 229 x 324 mm.
Identitas	 :	24.5 mm dari batas kiri kertas dan 23.4 mm batas atas kertas. 
		  Tinggi 31.5 mm.
Jenis kertas	 :	Coronado SST-Bright White, Vellum 118Gr.
Warna	 :	White

Alamat dan telepon
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book 	
		  Condensed
Ukuran	 : 	9 pt
Leading	 : 	8 pt
Kerning	 : 	100%em

Website
Huruf	 :	 Itc Franklin 		
		  Gothic Std - Book 	
		  Codensed
Ukuran	 : 	8 pt
Leading	 : 	7 pt
Kerning	 : 	300%em
Tab	 :	 8 mm
Warna	 :	 Abu-abu al-Quds
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Catatan :
Pada bagian belakang map 
terdapat logo recycle dan FSC 
(Forest Stewardship Council).

Map

Folder

Ukuran tertutup	 :	B4 250 x 353 mm.
Identitas	 :	33 mm dari batas kanan kertas dan 33.8 mm batas bawah kertas. 
		  Tinggi 26.3 mm.
Jenis kertas	 :	Coronado SST-Bright White, Vellum 216 Gr.
Warna	 : White

Alamat dan telepon
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book 
		  Condensed
Ukuran	 : 	10 pt
Leading	 : 	14 pt
Kerning	 : 	 75%em

Website
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book
		  Codensed
Ukuran	 : 	9 pt
Leading	 : 	10 pt
Kerning	 : 	250%em
Tab	 :	 40 mm
Warna	 :	 Putih
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Kartu Identitas

ID Card

Ukuran 	 :	55 x 85 mm
Identitas	 :	6.3 mm dari batas kiri dan 6.8 mm batas atas. 				  
		  Tinggi 11.2 mm.
Jenis bahan	 :	PVC

Bagian depan
Nama
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std -
		  Demi Condensed
Ukuran	 : 10 pt
Leading	 : 14 pt
Kerning	 : 50%em

NIP
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std -
		  Medium Codensed
Ukuran	 : 8 pt
Leading	 : 14 pt
Kerning	 : 50%em
Warna	 :	 Putih

Bagian belakang
Keterangan, Alamat dan telepon
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std -
		  Book Condensed
Ukuran	 : 5.5 pt
Leading	 : 8 pt
Kerning	 : 50%em

Website
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std -
		  Medium Codensed
Ukuran	 : 5 pt
Leading	 : 8 pt
Kerning	 : 300%em
Warna	 :	 Hitam
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Kuitansi

Invoice

Ukuran 	 :	210 x 80 mm
Identitas	 : 7.9 mm dari batas kiri dan 5.9 mm batas atas. Tinggi 14 mm.
Jenis kertas	 :	NCR (rangkap 2 warna)
Warna	 : Putih dan Biru.

Keterangan
Huruf	 :	 ITC Franklin Gothic Std -
		  Book Condensed
Ukuran	 :	 6 pt (Bahasa Indonesia)
		  5.5 pt (Bahasa Inggris)
Leading	 : 	 9 pt
Kerning	 : 	 50%em
Tab	 :	 1 mm

Alamat
Huruf	 :	 ITC Franklin Gothic Std -
		  Medium Codensed
Ukuran	 : 	 5.5 pt
Leading	 : 	 7 pt
Kerning	 : 	 50%em
Tab	 :	 5 mm
Warna	 :	 Hitam

Tembusan
Warna putih untuk	 :	Pihak yang 		
		  mengeluarkan uang.
Warna biru untuk	 :	Pihak yang menerima 	
		  uang.
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Catatan :
Pada bagian belakang map 
terdapat logo recycle dan FSC 
(Forest Stewardship Council).

Faksimili
Facsimili

Ukuran 	 : A4 210 x 297 mm
Identitas	 : 32 mm dari batas kiri kertas dan 29 mm batas atas kertas. 
		  Tinggi 14.3 mm.
Jenis kertas	 : HVS 90 Gr
Warna	 : Putih

Alamat dan telepon
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book 
		  Condensed
Ukuran	 : 	6 pt
Leading	 : 	9 pt
Kerning	 : 	 75%em

Website
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book
		  Codensed
Ukuran	 : 	5 pt
Leading	 : 	8 pt
Kerning	 : 	250%em
Warna	 :	 Hitam

FAKSIMILI
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Demi 
		  Condensed
Ukuran	 : 	20 pt
Leading	 : 	24 pt
Kerning	 : 	 100%em

Keterangan
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book
		  Codensed
Ukuran	 : 	9 pt (Bahasa Indonesia)
		  8 pt (Bahasa Inggris)
Leading	 : 	12 pt
Kerning	 : 	75%em
Warna	 :	 Hitam
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Catatan :
Pada bagian belakang map 
terdapat logo recycle dan FSC 
(Forest Stewardship Council).

Memo
Memo

Ukuran 	 : A4 210 x 297 mm
Identitas	 : 32 mm dari batas kiri kertas dan 29 mm batas atas kertas. 
		  Tinggi 14.3 mm.
Jenis kertas	 : HVS 90 Gr
Warna	 : Putih

Alamat dan telepon
Huruf	 :	 ITCFranklin 		
		  Gothic Std - Book 
		  Condensed
Ukuran	 : 	6 pt
Leading	 : 	9 pt
Kerning	 : 	 75%em

Website
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book
		  Codensed
Ukuran	 : 	5 pt
Leading	 : 	8 pt
Kerning	 : 	250%em
Warna	 :	 Hitam

MEMO
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Demi 
		  Condensed
Ukuran	 : 	20 pt
Leading	 : 	24 pt
Kerning	 : 	 100%em

Departemen dan No. Surat
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Medium 
		  Condensed
Ukuran	 : 	10 pt
Leading	 : 	13 pt
Kerning	 : 	 75%em

Keterangan
Huruf	 :	 ITC Franklin 		
		  Gothic Std - Book
		  Codensed
Ukuran	 : 	9 pt (Bahasa 		
		  Indonesia)
		  8 pt (Bahasa Inggris)
Leading	 : 	12 pt
Kerning	 : 	75%em
Warna	 :	 Hitam
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