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PANDUAN PENILAIAN PROPOSAL 

PROGRAM HIBAH PENELITIAN DESENTRALISASI 

 

Seleksi proposal penelitian perguruan tinggi dilakukan oleh tim Penilai (Reviewer). Seperti 
yang dijelaskan dalam Buku Pedoman Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian 

Kepada Masyarakat Di Perguruan Tinggi Edisi XI Tahun 2017, proses seleksi yang meliputi 
Desk Evaluasi pra/proposal dan Evaluasi Pembahasan Proposal dan Visitasi akan  
melibatkan Penilai, baik untuk program hibah kompetitif nasional maupun desentralisasi. 

Seluruh tahapan penilaian akan dilakukan secara online melalui simlitabmas di 
http://simlitabmas.ristekdikti.go.id. Sebelum proses penilaian oleh Penilai, operator 

Perguruan Tinggi terlebih dahulu harus melakukan unggah SK penugasan Rektor mengenai 
Penilai, pemasukan Penilai, dan distribusi Penilai di setiap skema penelitian berdasarkan 
bidang ilmu, serta plotting Penilai untuk menilai setiap proposal melalui SIMLITABMAS. 

Secara umum, tahapan proses pengelolaan Penilai dan proses penilaian di program hibah 
kompetitif nasional maupun desentralisasi adalah sama. Bagian yang membedakan adalah 

proses penetapan Penilai di program hibah kompetitif nasional ditentukan oleh DRPM 
sedangkan program hibah desentralisasi penetapan Penilai dilakukan penugasan secara 
internal melalui SK Rektor/Pimpinan Perguruan Tinggi. Penilai internal dapat dipilih dari 

luar perguruan tinggi.  
 

Ketentuan yang terkait dengan tim Penilai proposal dan seleksi proposal penelitian melalui 
SIMLITABMAS untuk hibah Program Desentralisasi adalah sebagai berikut.  

1. Perguruan tinggi kelompok Mandiri, Utama, Madya,  wajib mengangkat tim penilai 

internal berdasarkan kompetensinya yang dinilai dari unsur integritas, rekam jejak 
(track record) penelitian, kesesuaian bidang ilmu yang dibutuhkan dan minimal satu 

(1) penilai sudah bersertifikat sebagai Penilai. Mekanisme seleksi Penilai ditentukan 
oleh perguruan tinggi masing-masing dengan mengacu kepada sistem seleksi Penilai 
DRPM yang selanjutnya ditetapkan melalui SK Rektor/Pimpinan Perguruan Tinggi.  

2. Pada perguruan tinggi kelompok PT Binaan, seleksi proposal dilakukan oleh tim 
Penilai yang ditunjuk DRPM 

3. Setiap proposal dinilai oleh dua (2) Penilai kecuali Visitasi hanya perlu satu (1) 
Penilai, sedangkan jika skor penilaian proposal antara penilai pertama dan penilai 
kedua mengalami perbedaan yang cukup jauh, maka dapat diangkat satu orang lagi 

sebagai Penilai ketiga (3) sebagai “third opinion” untuk melakukan penilaian dan 
hasilnya dirata-ratakan dengan salah satu hasil penilaian terdekat sebelumnya. 

4. Dalam SIMLITABMAS, hasil penilaian proposal oleh Penilai akan dihitung secara 
otomatis dan dilakukan pengurutan berdasarkan perolehan nilai. 
 

Secara umum seleksi proposal penelitian Desentralisasi dalam tiga tahapan, yaitu desk-
evaluation (evaluasi online), Evaluasi Pembahasan Proposal penelitian, dan Visitasi (khusus 

untuk skema PPUPT). Pelaksanaan proses seleksi diuraikan sebagai berikut.   
1. Evaluasi online  

a. Untuk Perguruan Tinggi Kelompok Mandiri, Utama, Madya, penilaian proposal 

penelitian dilaksanakan oleh Penilai internal (minimal satu (1) penilai sudah 
bersertifikat) perguruan tinggi secara online melalui SIMLITABMAS.  

b. Perguruan tinggi yang belum mempunyai kecukupan Penilai internal sesuai 
dengan kriteria yang telah ditetapkan, dapat menggunakan Penilai eksternal dari 
perguruan tinggi lain dengan memanfaatkan database Penilai yang tersedia di 

SIMLITABMAS.  
c. Untuk Perguruan Tinggi Kelompok  PT Binaan, penilaian proposal penelitian 

dilaksanakan oleh penilai DRPM. 
d. Setelah melakukan penilaian terhadap seluruh proposal, Penilai wajib 
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mengunduh dan menandatangani lembar hasil penilaian proposal penelitian.  
e. Hasil penilaian proposal yang telah ditandatangani oleh Penilai selanjutnya 

disimpan di masing-masing LP/LPPM perguruan tinggi untuk keperluan 

monitoring dan evaluasi.  
 

2. Penilaian Dalam Evaluasi Pembahasan Proposal  
Proposal yang dinyatakan lolos dalam evaluasi online diundang untuk mengikuti 
Evaluasi Pembahasan Proposal dengan ketentuan sebagai berikut.  

a. Penilaian Evaluasi Pembahasan Proposal Perguruan Tinggi Kelompok Mandiri, 
Utama, Madya  dilakukan di perguruan tinggi masing-masing.  

b. Penilaian Evaluasi Pembahasan Proposal Perguruan Tinggi Kelompok PT Binaan 
ditentukan oleh DRPM 

c. Ketua Peneliti yang mewakilkan kepada anggota pada saat Evaluasi Pembahasan 

Proposal harus melimpahkan status ketua penelitinya kepada anggota yang 
mewakili dan memenuhi persyaratan melampirkan surat persetujuan dari ketua 

lembaga penelitian.  
d. Penilai mengunggah hasil penilaian dari paparan proposal ke SIMLITABMAS.  

 

3. Penilaian Dalam Visitasi (khusus untuk skema PPUPT) 
Proposal yang dinyatakan lolos dalam Evaluasi Pembahasan Proposal diundang 

untuk mengikuti Visitasi proposal dengan ketentuan sebagai berikut.  
a. Penilaian Visitasi proposal Perguruan Tinggi Kelompok Mandiri, Utama, Madya  

dilakukan di perguruan tinggi masing-masing.  

b. Ketua Peneliti yang mewakilkan kepada anggota pada saat Visitasi harus 
melimpahkan status ketua penelitinya kepada anggota yang mewakili dan 

memenuhi persyaratan dengan melampirkan surat persetujuan dari ketua lembaga 
penelitian.  

c. Penilai mengunggah hasil penilaian dari paparan proposal ke SIMLITABMAS.  

 
 

Tabel 1. Ringkasan Seleksi Berdasarkan Skema Pendanaan 

Tahapan setiap 
Skema Penelitian 

 

Pelaksana Keterangan PUPT 

PDUPT PTUPT PPUPT 

Seleksi 

Peni laian praproposal    Peni lai Daring  
Penilaian proposal    Peni lai Daring  

Evaluasi Pembahasan 
Proposal proposal 

   Peni lai Paparan dan daring 

Kunjungan lapangan    Peni lai Kunjungan lapangan dan daring 

Penetapan grantee    DRPM  Daring dan surat edaran 
Keterangan: PDUPT= Penelitian Dasar Unggulan Perguruan Tinggi; PTUPT = Penelitian Terapan Unggulan Perguruan Tinggi; 

PPUPT = Penelitian Pengembangan Unggulan Perguruan Tinggi. 
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A. TAHAPAN TEKNIS EVALUASI DOKUMEN / EVALUASI PEMBAHASAN 

PROPOSAL / VISITASI UNTUK OPERATOR PENELITIAN PERGURUAN 

TINGGI 

 
Mekanisme tahapan Evaluasi Dokumen / Evaluasi Pembahasan Proposal / Visitasi untuk 

operator perguruan tinggi hampir sama. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai 
berikut: 

1. Login sebagai operator PT di http://simlitabmas.ristekdikti.go.id 

2. Pilih menu penilaian, seperti gambar berikut: 

 
 

3. Pilih menu “SK Rektor Reviewer” untuk unggah SK reviewer jika belum melakukan 
unggah SK reviewer atau bila ada sk penetapan reviewer internal terbaru, Pilih Tahun 
unggahnya “2017”, kemudian klik tombol “unggah sk” seperti gambar berikut: 

 

 
 

Isikan setiap field (Nomor Sk dan Tahun Sk), kemudian pilih file sk yang akan 
diunggah, kemudian klik tombol “Unggah SK” 

Tombol Unggah 

SK 
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4. Jika berhasil akan tampil data unggah SK Rektor reviewer seperti gambar berikut: 
 

 
 
Setelah SK reviewer sudah diunggah, maka dilanjutkan di menu daftar reviewer, 

form ini bertujuan memasukkan data reviewer yang akan melaksanakan tahapan 
evaluasi melalui SIMLITABMAS. 

 

 
  

Untuk menambah daftar reviewer klik tombol “Data Baru” hingga  muncul form 

menambahkan reviewer baru seperti gambar berikut: 

Pilih File SK 

Tombol 

Unggah 

Tombol  tambah 

Reviewer baru 
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Masukkan NIDN reviewer yang akan di cari, klik tombol “Cek”  untuk menampilkan 
data dosen yang akan didaftarkan sebagai reviewer, kemudian pilih status dan isi 

kompetensinya, kemudian klik tombol “Simpan”. 
 

5. Setelah daftar reviewer sudah lengkap, tugaskan para reviewer pada tahapan Evaluasi 
Dokumen / Evaluasi Pembahasan Proposal / Visitasi di menu “Penugasan Reviewer” 
seperti gambar berikut: 

 

 
 

Tahun Usulan   : 2017 
Tahun Pelaksanaan  : 2018 
Tahapan   : Evaluasi Dokumen / Evaluasi Pembahasan Proposal / Visitasi 

Program Hibah  : Desentralisasi 
Skema   : Penelitian Dasar Unggulan Perguruan Tinggi (PDUPT) /  

  Penelitian Terapan Unggulan Perguruan Tinggi (PTUPT) / 
  Penelitian Pengembangan Unggulan Perguruan Tinggi 
(PPUPT) 
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Penugasan terdiri dari 3 tahapan, yaitu Evaluasi Dokumen, Evaluasi Pembahasan 
Proposal, dan Visitasi, jika anda tidak memiliki reviewer internal, anda dapat 
menambahkan ekternal reviewer dengan mengklik tombol “reviewer eksternal” dan 

patikan ada yang bersertifikat. Klik tombol “reviewer internal” untuk menugaskan 
seorang reviewer seperti gambar dibawah, kemudian klik tombol “cek” untuk 

menyimpan data, lakukan hal yang sama jika ingin menambahkan reviewer eksternal. 
 

 
 

6. Jika para reviewer sudah tugaskan, lanjutkan dengan tahapan plotting reviewer  
 

 
 
Tahun Usulan   : 2017 
Tahun Pelaksanaan  : 2018 

Tahapan   : Evaluasi Dokumen / Evaluasi Pembahasan Proposal / Visitasi 
Skema   : Penelitian Dasar Unggulan Perguruan Tinggi (PDUPT) /  

  Penelitian Terapan Unggulan Perguruan Tinggi (PTUPT) / 
  Penelitian Pengembangan Unggulan Perguruan Tinggi 
(PPUPT) 

 
Untuk mem-plotting judul klik tombol plotting , hingga muncul form plotting 

seperti gambar berikut:  
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klik tombol tambah   untuk mem-plotting judul tersebut ke reviewer yang dipilih, 

untuk pencarian, isi kotak pencarian dengan nama yang di maksud lalu klik tombol 

“cari” .  

 
Jika tahapan plotting reviewer selesai dilakukan, maka judul-judul tersebut akan 
muncul di akun masing-masing reviewer. Pastikan setiap plotting reviewer, minimal 

1 (satu) reviewer yang memiliki sertifikat. 
 

7. Jika perbedaan nilai antar reviewer terlalu jauh maka harus menentukan Reviewer ke 
3 (tiga). 
Daftar usulan rekomendasi yang harus di nilai oleh reviewer ke 3 (tiga) akan muncul 

dengan sendirinya sesuai dengan anturan yang berlaku.   

 
 

 

Tahun Usulan   : 2017 
Tahun Pelaksanaan  : 2018 

Tahapan   : Evaluasi Dokumen / Evaluasi Pembahasan Proposal 
Program Hibah  : Desentralisasi 

Skema   : Penelitian Dasar Unggulan Perguruan Tinggi (PDUPT) /  
  Penelitian Terapan Unggulan Perguruan Tinggi (PTUPT) / 
  Penelitian Pengembangan Unggulan Perguruan Tinggi 

(PPUPT) 
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klik tombol tambah +  untuk mem-plotting judul tersebut ke reviewer yang dipilih, 
untuk pencarian, isi kotak pencarian dengan nama yang di maksud lalu klik tombol 

“cari” . Jika tahapan plotting reviewer selesai dilakukan, maka judul-judul 

tersebut akan muncul di akun reviewer.  
 

8. Jika sudah dinilai tiap tahapan maka lakukan Penetapan Usulan Lolos Tiap Tahapan 
Seleksi 
 

Setelah Reviewer selesai melakukan penilaian, operator melakukan Penetapan usulan 
yang layak masuk ke tahap selanjutnya. Baik dari Evaluasi Dokumen ke Evaluasi 

Pembahasan Proposal, atau Evaluasi Pembahasan Proposal ke Visitasi.  
 

 
 

Tahun Usulan   : 2017 
Tahun Pelaksanaan  : 2018 

Tahapan   :  
- Evaluasi Dokumen (Evaluasi Dokumen ke Evaluasi 

Pembahasan Proposal) 

- Evaluasi Pembahasan Proposal (Evaluasi Pembahasan 
Proposal ke Visitasi) 

Skema   :  Penelitian Dasar Unggulan Perguruan Tinggi (PDUPT) /  
   Penelitian Terapan Unggulan Perguruan Tinggi (PTUPT) / 
   Penelitian Pengembangan Unggulan Perguruan Tinggi 

(PPUPT) 
 

Pilih dengan memilih box sebelah kiri daftar usulan yang harus di tetapkan, pilih 
“edit” untuk menetapkan dana yang harus diberikan disesuaikan dengan 
rekomendasi dana. Setelah itu pilih “Terapkan”.  Jika sudah yakin semua usulan 

yang sudah ditetapkan pilih tombol “Proses” untuk menyimpan perubahan 
penetapan.  

 
Pilih tombol "Batalkan Pilihan” jika memang ingin membatalkan pilihan 
sebelumnya. Jika penetapan sudah selesai semua silakan pilih tombol “Simpan 

Permanen” 
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9. Monitoring Proses Penilaian 
 

Lakukan proses pengawasan / monitoring untuk melihat perkembangan reviewer 

melakukan penilaian di menu “Hasil Penilaian” 
 

 
 

Tahun Usulan   : 2017 

Tahun Pelaksanaan  : 2018 
Tahapan   : Evaluasi Dokumen / Evaluasi Pembahasan Proposal / Visitasi 
Program Hibah  : Desentralisasi 

Skema   : Penelitian Dasar Unggulan Perguruan Tinggi (PDUPT) /  
  Penelitian Terapan Unggulan Perguruan Tinggi (PTUPT) / 

  Penelitian Pengembangan Unggulan Perguruan Tinggi 
(PPUPT) 
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B. PANDUAN TEKNIS TAHAPAN EVALUASI DOKUMEN / EVALUASI 

PEMBAHASAN PROPOSAL / VISITASI UNTUK REVIEWER 

 

Adapun tahapan untuk melakukan penilaian dalam SIMLITABMAS dapat dijelaskan 
sebagai berikut.  

1. Penilai siap memasuki laman dengan terlebih dahulu mengetik 
http://simlitabmas.ristekdikti.go.id sehingga akan tampil laman SIMLITABMAS 
seperti berikut.  

 
 

2. Pilih “LOGIN” dibagian atas untuk memulai penilaian ditunjukkan dalam gambar 

berikut. 

 
 

Isi username dan password penilai, kemudian isi “Hasil Penjumlahan” sebagai 
capcha security, dan klik “Login” maka akan muncul tampilan sebagai Pengusul, 
seperti pada gambar berikut. 

http://simlitabmas.dikti.go.id/
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3. Lakukan pergantian Peran dari Dosen menjadi Reviewer PT/Kopertis, dengan 
menekan ikon diatas. 

4. Jika berhasil ganti peran maka akan terlihat menu Reviewer sebagai berikut, pilih 
menu “Tahapan Seleksi – Penelitian” 

 
 

5. Sesuai dengan skema hibah penelitian, maka proses penilaian proposal kemudian 
masuk dalam tahapan seleksi. Tahapan seleksi terdiri atas :  

a. Desk Evaluasi (Evaluasi Dokumen) Proposal 
b. Pemaparan Proposal 
c. Visitasi 

 
Tidak semua tahapan seleksi tersebut merupakan tahapan yang harus dilakukan saat 

penilaian dan proses seleksi. Namun pelaksanaan tahapan seleksi dan penilaian 
tersebut didasarkan pada skema hibah yang telah dijelaskan dalam Tabel 1. 

Ringkasan Seleksi Berdasarkan Skema Pendanaan atau bisa dilihat di Buku 

Pedoman Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada 

Masyarakat Di Perguruan Tinggi Edisi XI Tahun 2017.  

 
Penilai memilih “Tahun Usulan” dimana tahun usulan proposal diusulkan,  Pilih 

salah satu “Tahapan” penilaian proposal sesuai dengan yang ditugaskan, pilih 
“Institusi yang Menugaskan”. Maka akan muncul daftar skema yang ditugaskan 
yang didalamnya terdapat daftar proposal. 

 
Tahun Usulan   : 2017 
Tahapan   : Evaluasi Dokumen / Evaluasi Pembahasan Proposal / Visitasi 

Institusi yang menugaskan  : Pilih Instansi yang menugaskan 
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6. Memilih Daftar Skema yang ingin dinilai, pilih “Daftar Usulan” disamping kanan 
skema. Maka akan muncul daftar proposal di skema tersebut yang sebelumnya sudah 
ditugaskan. 

 

 
   

7. Penilai melihat dan unduh judul-judul proposal yang harus dinilai dengan klik icon 
“PDF”, lalu pilih tombol “Evaluasi”, maka akan muncul Formulir Penilaian. 
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Asumsi Jika Seleksi Administrasi Tidak Lolos 
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Asumsi Jika Seleksi Administrasi Lolos 
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8. Beberapa hal yang perlu dan penting untuk diperhatikan dalam tahapan penilaian di 
setiap proposal adalah :  
a. Bagian Identitas Proposal, berisi semua identitas proposal mulai dari judul sampai 

besarnya dana 
b. Pilihan hasil “Seleksi Administrasi”, dengan pilihan “Lolos /  Tidak Lolos” 

c. Pada tiap komponen penilaian silakan tentukan “Skor” dan berikan “Catatan” 
kenapa memberikan skor sebesar tersebut. 
Penilaian terdiri dari beberapa kriteria sesuai dengan skema hibah. Setiap kriteria 

memiliki bobot(%) dan skor nilai. Setiap penilaian dilakukan dengan memilih skor 
nilai di setiap kriteria penilaian, yang selanjutnya sistem SIMLITABMAS akan 

secara otomatis melakukan konversi (bobot% x Skor) menjadi nilai yang sebenarnya 
di setiap kriteria penilaian. Selanjutnya sistem akan melakukan penjumlahan total 
nilai yang akan diperoleh di setiap proposal. 

d. “Rekomendasi Dana” wajib diisi sesuai dengan dana yang direkomendasikan oleh 
Penilai. Jumlah dana yang direkomendasikan boleh sama atau berbeda dengan usulan. 

Penulisan dana hanya berupa angka saja, tidak ada koma, titik ataupun satuan rupiah 
(Rp).  

e. “Catatan Rekomendasi Dana” wajib diisi alasan kenapa memberikan rekomendasi 

dana sebesar yang sudah direkomendasikan. 
f. “Komentar Umum” wajib diisi sehingga rasionalisasi proposal untuk diterima dan 

ditolak menjadi jelas.  
g.  “Kota Penilaian” menjelaskan tempat dimana proses penilaian dilakukan.  
h. Setiap selesai melakukan penilaian satu proposal, Penilai harus mengakhiri dengan 

menyimpan hasil penilaian dengan cara mengklik ikon “Simpan” 
 

9. Seperti dijelaskan pada bagian sebelumnya, jika proses penilaian sudah selesai, maka 
masih dimungkinkan untuk dapat dilakukan perubahan atau perbaikan nilai (revisi 
penilaian) selama belum dilakukan proses simpan permanen. Pelaksanaan revisi 

dilakukan sama saat memulai penilaian. 
 

10. Setelah semua penilaian proposal selesai, langkah selanjutnya adalah mengunduh lembar 
hasil penilaian dengan cara mengklik sekali “Unduh Form Nilai” sehingga seluruh 
lembar-lembar hasil penilaian proposal (form nilai) tersebut akan terunduh, tersimpan 

dalam satu file PDF dan dicetak untuk dilakukan penandatangan oleh Penilai. 
Selanjutnya lembar-lembar yang telah ditandatangani dikumpulkan di LP/LPPM sebagai 

bukti keterangan yang sah bagi Penilai dalam melakukan penilaian proposal di skema 
hibah tertentu.  

  

11. Untuk mengakhiri semua proses penilaian, setiap Penilai wajib melakukan simpan 
permanen penilaian dengan mengklik ikon “Simpan Permanen“. Ikon  “Simpan 

Permanen” merupakan perintah untuk melakukan proses penyimpan penilaian secara 
permanen untuk seluruh hasil penilaian di setiap proposal yang mengakibatkan tidak ada 
kesempatan Penilai untuk melakukan proses revisi nilai apabila terjadi kesalahan dalam 

menilai. Oleh karena itu proses penyimpanan nilai secara permanen melalui ikon  
disarankan untuk dilakukan setelah seluruh proses penilaian diperiksa benar dan unduhan 

lembar penilaian untuk setiap proposal telah ditandatangani hingga dapat diyakini tidak 
ada proses revisi penilaian. Proses “Simpan Permanen” wajib dilakukan agar 
perubahan nilai tidak akan dapat dilakukan oleh siapapun. Selain itu “Simpan Permanen” 

juga harus dilakukan agar plotting Reviewer ke 3 dapat dilakukan oleh Operator PT. 

12. Terakhir jika semua penilaian sudah selesai, keluar dari SIMLITABMAS dengan 

mengklik “Logout”. 
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APABILA MENEMUI KENDALA DALAM 

MELAKUKAN PENILAIAN PROPOSAL 
PENELITIAN DAPAT  MENGIRIM EMAIL KE 

simlitabmas@ristekdikti.go.id 


