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Gambaran Umum Sistem

Deskripsi Umum Sistem

Sistem

Informasi Akademik (SIA) merupakan sistem yang mensupport penyelenggaraan

administrasi akademik. Mulai dari penawaran matakuliah, penjadwalan, pengambilan studi, riwayat
nilai, hasil studi kumulatif (transkrip), sampai dengan proses yudicium.

Alur Penggunaan SIA

Berdasarkan dari kategori waktu penggunaannya maka fitur-fitur di SIA dapat dikelompokkan
menjadi beberapa fase, yaitu :

1. Setting hak akses : mendefinisikan user-user SIA dan mengatur hak aksesnya.
2. Entry data pendukung : pencatatan data yang diperlukan untuk bisnis proses akademik,
yaitu : data program studi, dosen, ruang, jenis nilai, syarat batas Sks, jenis semester.
3. Kurikulum baru : pencatatan data kurikulum, matakuliah dan kesetaraan antar kurikulum.
4. Data mahasiswa : pencatatan mahasiswa dan relasi bimbingan akademik dengan dosen
pembimbing.
5. Pra perkuliahan : pengaturan aturan dalam sebuah semester, penawaran kelas dan
pengaturan aturannya, penjadwalan.
6. Rencana studi : pencatatan rencana studi mahasiswa, mendaftar peserta kelas.
7. Perkuliahan : presensi kuliah dan ujian.
8. Pasca perkuliahan : pencatatan nilai, penyusunan hasil studi dan transkrip.
Mulai Setting Hak Entry Data Kurikulum
H iksgns _h' Pnr:ur:lrulmng _} Baru _} ml:l:'n:“
Alur Fase di SIA l
Selesai

Gambar 1. Alur Fase Setting Hak Akses

User (Pengguna)

User atau pengguna dari sistem informasi akademik untuk back office ini terdiri dari 2 jenis yaitu :
1. Root

Root adalah user yang mempunyai wewenang untuk mengatur hak akses sistem informasi
akademik.

Admin Unit
Admin Unit adalah admin yang bertugas untuk mengelola sistem informasi akademik di
masing-masing Unit ( fakultas/jurusan/program studi ).
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Petunjuk Penggunaan

Login

Untuk memasuki Sistem Informasi Akademik, pengguna harus melakukan login terlebih dahulu
dengan memasukkan username dan password yang telah ditentukan.

o

universitasz‘“"‘"ﬂ

paramadina

SISTEM INFORMASI| AKADEMIK

Username

Password

Login

Gambar 2. Halaman Login

Halaman Depan

Setelah melewati proses login, maka akan tampil halaman depan dari SIA dimana terdapat 2 jenis
tampilan sesuai dengan jenis user, apakah dia login sebagai Root atau Admin Unit.

= Halaman Depan SIA untuk Root

unive

versitas B
paramadlna

f&) semester Genap 201412015 E a

Menu Admin :
= Daftar User

User Admin >

= Daftar Group

= Daftar Modul

= Manage Fakultas 8 8 8 8 8 3 3
= Manage Jurusan
]
]

Manage Program Studi Daftar User Daftar Group Daftar Modul Manage Fakutas  Manage Jurusan Hanag:;r‘cgram Ubah Pwd root

Ubah Pwd root

Gambar 3. Halaman Depan SIA untuk Root
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» Halaman Depan SIA untuk Admin Unit

fal Semester Genap 201422015

Menu Utama :

Status Regisrasi
Rencana Studi

Persetujuan KRS Eil_- 12
Peserta Kelas ﬂ =] - $
Nilai

Kelulusan Evanasi Lsporan Laporan DIKTI  Fortal Akademik Panduan user

Rekap Nilai
Hasil Studi
Tugas Akhir
Transiip Nilai
Kelulusan
Evaluas
Laporan
Laporan DIKTI
Portal Akademik

Panduan

User

8 8

2 & D

.
= Program Studi
= Kurikulum
= Jenis Nilai o 2 o -
e BB X D & @ @
= Jatah Sks
e BBl
Manajemen Ruang
Jadwal B \ \ A@ ,;@
F ¥ |z 8 @& @
Pejabat
- UES USD N WS T S S = =1

Pejabat

Transkrp Nilai

Gambar 4. Halaman Depan SIA untuk Admin Unit

Logout

Untuk keluar dari Sistem Informasi Akademik, pengguna harus melakukan Logout dengan

menekan link Logout yang terletak di bagian atas halaman.

= | &

Gambar 5. Link Logout

Panduan SI Akademik

Halaman 13 dari 144



1.Setting Hak Akses

Berikut ini adalah gambaran singkat dari fase Setting Hak Akses :

Alur Setting Hak Akses di SIA

Ardrmin Admin

A k

Tambah Tambah
Grup User

Gambar 6. Alur Setting Hak Akses

Setting hak akses hanya diperuntukkan bagi admin yang berwenang mengatur hak akses dari
Sistem Informasi Akademik . Untuk itu, admin yang ingin mengatur hak akses, terlebih dahulu
harus login dengan username root.

1.1 Pencatatan Group

Proses ini digunakan untuk mendefinisikan group yang mendapatkan hak akses prodi dan hak
akses modul yang sama untuk setiap user yang tergabung dalam sebuah group yang sama.

Daftar Group
Tambah Graup

HO AKS| E‘-NI‘?ADMU‘T:' KETERANGAN AKSES PRODI AKSES MODUL

Dosen

. Hasil Studi

- nput Rilai

Jadwal

. Kelulusan
Kemahasiswaan

. Laparan

. Lapaoran Dikti

. Manajermen Ruang
0. Pejabat

1 Lbah  Hapus kasi kasi 1. Peternakan
2. Mutrisi dan
Makanan Temak
3. Produksi Terak
4. Sosial Ekanomi
Peternakan
9. Teknologi Hasil
Temak
B. llmu dan Industri
Peternakan

N e R e W S U N

Gambar 7. Halaman Daftar Group

1.1.1 Menambah Group

Menambah group artinya admin aplikasi membuat pengelompokkan user yang baru. Berikut ini
adalah langkah-langkah untuk menambah data group :
1. Pilih Menu Daftar Group.
2. Pada halaman Daftar Group, tekan tombol Tambah Group.
3. Akan tampil Form Tambah Group. Pada form tersebut, isikan data-data yang diperlukan,
seperti :
»= Nama Group, isikan nama group Anda
» Keterangan, isikan keterangan seperlunya
» Hak Akses, terdiri atas 2 bagian yaitu :
- Hak Akses Prodi, pilih hak akses prodi dengan memberikan tanda centang pada
checkbox.
- Hak Akses Modul, pilih hak akses modul dengan memberikan tanda centang pada
checkbox.
4. Tekan tombol Simpan.
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1.1.2 Mengubah Group

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah hak akses program studi dan modul group :
1. Pilih Menu Daftar Group.
2. Pada halaman Daftar Group yang di dalamnya terdapat tabel Group, pilih data group yang
akan diubah dan tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data dan tekan tombol Ubah.

1.1.3 Menghapus Group

Proses ini menyebabkan terhapusnya sebuah kelompok/group user. Berikut ini adalah langkah-
langkah untuk menghapus data group :
1. Pilih Menu Daftar Group.
2. Pada halaman Daftar Group yang di dalamnya terdapat tabel Group, pilih data group yang
akan dihapus dan tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Apabila proses penghapusan berhasil, maka data yang dimaksud akan langsung hilang
dari tabel Group.

1.2 Pencatatan User

Proses pembuatan akun bagi user mengenai pengelompokkannya dalam sebuah group serta user-
password yang akan digunakannya dalam mengakses aplikasi.

Daftar User

Tambah User

[T AKSES
NO ARSI NAMA LOGIN LENGHKAR GROUP PRODI AKSES MODUL

. Dosen

. Hasil Studi
. Input Milai
. Jadwal

. Kelulusan

1. Ubah  Hapus bambangsantoso  bambang kasi 1.

santoso Peternakan
2. Mutrisi
dan
Makanan
Ternak
3. Produksi Kemahasiswaan
Ternak 7. Laporan
4. Sosial 8. Laporan Dikti
Ekonomi 9. hanajemen

[ap Ry B R R

Gambar 8. Halaman Daftar User

1.2.1 Menambah User

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data user :

1. Pilih Menu Daftar User.

2. Pada halaman Daftar User, tekan tombol Tambah User.

3. Akan tampil Form Tambah User. Pada form tersebut, isikan data-data yang diperlukan,
seperti :
= Nama Login, isikan nama login/username Anda
= Password, isikan password Anda
= Nama Lengkap, isikan nama lengkap Anda
= Hak Akses, pilih hak akses Anda sesuai dengan kebutuhan

4. Tekan tombol Simpan.

1.2.2 Mengubah User

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data user :
1. Pilih Menu Daftar User.
2. Pada halaman Daftar User yang di dalamnya terdapat tabel User, pilih data user yang
akan diubah dan tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data pada Form Ubah User dan tekan tombol Ubah.

1.2.3 Menghapus User

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data user :
1. Pilih Menu Daftar User
2. Pada halaman Daftar User yang di dalamnya terdapat tabel User, pilih data user yang
akan dihapus dan tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
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3. Apabila proses penghapusan berhasil, maka data user yang dimaksud akan langsung

1.3

hilang dari tabel User.

Manage Fakultas

Proses ini digunakan untuk mengelola/memanage data fakultas. Proses penambahan data fakultas
yang baru ataupun pengubahan data fakultas yang telah ada sebelumnya.

Daftar Fakultas

Menampilkan data 1 - 3 dari 3

NO. AKSI FAKULTAS
1  Detai edt Ekonomi Bisnis
2 petai Edit Falsafah dan Peradaban
3 petai Edit llmu Rekayasa

NAMA SINGKAT

Gambar 9. Halaman Daftar Fakultas

1.3.1 Menampilkan Detail Fakultas
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan detail data fakultas :

1.

Pilih Menu Manage Fakultas.

2. Pada halaman Daftar Fakultas yang di dalamnya terdapat tabel Fakultas, pilih data fakultas
yang akan ditampilkan dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi.

1.3.2 Mengubah Fakultas
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data fakultas :

1.
2.

3.

1.4

Pilih Menu Manage Fakultas.

Pada halaman Daftar Fakultas yang di dalamnya terdapat tabel Fakultas, pilih data fakultas
yang akan diubah dan tekan tombol Edit pada kolom Aksi.
Pada halaman Ubah Fakultas, ubah data dan tekan tombol Ubah.

Manage Jurusan

Level pengelolaan data jurusan letaknya dibawah pengelolaan fakultas, karena setiap jurusan akan
melekat pada sebuah data fakultas yang telah didata sebelumnya. Proses pada bagian ini
digunakan untuk mengelola data jurusan yang ada pada unit aplikasi akademik.

Daftar Jurusan

IMenampilkan data 1 - 16 dari 16

NO. AKSI FAKULTAS
1  Detai ot Ekonomi Bisnis
2  Dpetai edt Ekonomi Bisnis
3 Detai Edt Ekonomi Bisnis
4  Dpetai edt Falsafah dan Peradaban
5  petai Edt Falsafah dan Peradaban
6  Detai Edt Falsafah dan Peradaban
7  Dpetai edt Falsafah dan Peradaban
8  Detai Edt Falsafah dan Peradaban
9  petai Edt Falsafah dan Peradaban
10  Detai Edit Falsafah dan Peradaban
11 Detsi Edt Falsafah dan Peradaban

12  Dpetai Edt llmu Rekayasa

13 Detai Edit llmu Rekayasa
14 petai Edit llmu Rekayasa
15  Detail Edit llmu Rekayasa

16 Detai Edit llmu Rekayasa

JURUSAN
Akuntansi

Magister Manajemen

Manajemen

Falsafah dan Agama

Hubungan Internasional

lImu Komunikasi

Magister Bisnis dan Keuangan Islam
Magister Falsafah dan Agama
Magister limu Hubungan Internasional
Magister limu Komunikasi

Psikologi

Desain

Desain Komunikasi Visual

Desain Produk

Magister Teknologi Informasi

Teknik Informatika

Gambar 10. Halaman Daftar Jurusan
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1.4.1 Menampilkan Detail Jurusan

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan detail data jurusan:
1. Pilih Menu Manage Jurusan.
2. Pada halaman Daftar Jurusan yang di dalamnya terdapat tabel jurusan, pilih data jurusan
yang akan ditampilkan dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi.

1.4.2 Mengubah Jurusan

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data jurusan :
1. Pilih Menu Manage Jurusan.
2. Pada halaman Daftar Jurusan yang di dalamnya terdapat tabel jurusan, pilih data jurusan
yang akan diubah dan tekan tombol Edit pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Ubah Jurusan, ubah data dan tekan tombol Ubah.

1.5 Manage Program Studi
Proses ini digunakan untuk mengelola data-data Program Studi.

Daftar Program Studi

Menampilkan data 1 - 16 dari 16

NO. AKSI PROGRAM STUDI JENJANG
1 Detail edt Akuntansi S1 - Reguler
2 Dpetail Edt Desain S1- Reguler
3  petai edt Desain Komunikasi Visual S1 - Reguler
4 petai edt Desain Produk S1 - Reguler
5  Detai Edt Falsafah dan Agama S1 - Reguler
6  Detai Edt Hubungan Internasional S1 - Reguler
7 Detai Edt lImu Komunikasi S1 - Reguler
8  Dpetai Edt Magister Bisnis dan Keuangan Islam  S2 - Reguler
9  Dpetai Edt Magister Falsafah dan Agama S2 - Reguler

10  Detai Edit Magister limu Hubungan Internasional S2 - Reguler

11 Dpetai edit Magister llmu Komunikasi S2 - Reguler
12 Dpetai Edt Magister Manajemen S2 - Reguler
13  Detai Edt Magister Teknologi Informasi S2 - Reguler
14 petai Edt Manajemen S1 - Reguler
15  Dpetai Edit Psikologi S1 - Reguler
16  Detai Edt Teknik Informatika S1 - Reguler

Gambar 11. Halaman Daftar Program Studi

1.5.1 Menampilkan Detail Program Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan detail data program studi:
1. Pilih Menu Manage Program Studi.
2. Pada halaman Daftar Program Studi yang di dalamnya terdapat tabel program studi, pilih
data Program studi yang akan ditampilkan dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi.

1.5.2 Mengubah Program Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data program studi :
1. Pilih Menu Manage Program Studi.
2. Pada halaman Daftar Program Studi yang di dalamnya terdapat tabel program studi, pilih
data program studi yang akan diubah dan tekan tombol Edit pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Ubah Program Studi, ubah data dan tekan tombol Simpan.
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2.Entri Data Pendukung

Merupakan proses menginputkan data-data yang nantinya digunakan sebagai referensi bagi fitur
yang lain dan akan dikenakan terhadap semua mahasiswa yang termasuk dalam satuan
administrasi itu. Data-data tersebut meliputi : data program studi (update), pengajar, ruang, jenis
nilai, batas Sks, jenis semester.

2.1

Alur Entry Data Pendukung

Mulai

SluerWWﬂ«l Saif Akaderik 1 Saall Akadermik l Sall Aok l Snall Akadenik l tat M;mn l
Pe

nogjar Rudng Prodgram JenisgMilai Batad Sks Jenis
Stdi Sa ster
Selegal $

Gambar 12. Alur Entri Data Pendukung

Program Studi

Pada bagian ini akan dilakukan pengelolaan untuk data terkait detail sebuah program studi.

Master Prodi : = Master Program Studi
Program Studi
Akreditasi

Menu Utama :
Program Studi Program Stud Akreditas

Gambar 13. Halaman Master Program Studi

2.1.1 Melihat Data Program Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat data program studi :
1. Pilih menu Program Studi - Program Studi.

2.

Menu Program Studi dapat dipilih melalui menu samping atau dapat juga dipilih melalui
menu gambar.

Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Program Studi. Pada halaman tersebut, pilih
program studi dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman
Detail Program Studi.
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Daftar Program Studi

NO. AKSI KODE PERGURUAN TINGGI ~ KODE PROGRAM STUDI NAMA PROGRAM STUDI JENJANG STUDI

1 Detaii Ubah 031041 1 Akuntansi Strata 1 - Reguler
2 Detail Ubah 031041 12 Manajemen Strata 1 - Reguler
3 Detail Ubah 031041 13 Magister Manajemen Strata 2 - Reguler
4 Detail Ubah 031041 21 Falsafah dan Agama Strata 1 - Reguler
5 Detail Ubah 031041 22 Hubungan Internasional Strata 1 - Reguler
6 Detail Ubah 031041 23 llmu Komunikasi Strata 1 - Reguler
7 Detail Ubah 031041 24 Magister Falsafah dan Agama Strata 2 - Reguler
8 Detail Ubah 031041 25 Magister Bisnis dan Keuangan Islam Strata 2 - Reguler
9 Detail Ubah 031041 26 Psikologi Strata 1 - Reguler
10 Detai Ubah 031041 27 Magister llmu Komunikasi Strata 2 - Reguler
1 Detaii Ubah 031041 28 Magister llmu Hubungan Internasional Strata 2 - Reguler
12 Detail Ubah 031041 31 Desain Komunikasi Visual Strata 1 - Reguler
13 Detail Ubah 031041 32 Desain Produk Strata 1 - Reguler
14 Detail Ubah 031041 33 Desain Strata 1 - Reguler
15 Detail Ubah 031041 34 Teknik Informatika Strata 1 - Reguler
16 Detail Ubah 031041 35 Magister Teknologi Informasi Strata 2 - Reguler

Gambar 14. Halaman Daftar Program Studi

2.1.2 Mengubah Program Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data detail program studi :
1. Pilih menu Program Studi - Program Studi.
2. Pada halaman Daftar Program Studi, pilih data yang akan diubah dan tekan tombol Ubah.
3. Ubah data dan tekan tombol Simpan.

2.1.3 Akreditasi
Menu ini digunakan untuk mengelola data penilaian akreditasi program studi.

Daftar Program Studi Akreditasi

NO. AKSI NAMA PROGRAM ST UDI AKREDITAS!
1 Lihat PENDIDIKAN FISIKA A
2 Lihat Pendidikan Biologi B

Gambar 15. Halaman Daftar Program Studi Akreditasi

2.1.3.1 Menambah Akreditasi

Penilaian akreditasi yang diperoleh oleh masing-masing unit dapat dikelola pada modul ini. Berikut
ini adalah langkah-langkah untuk menambah Akreditasi :

1. Pilih menu Program Studi - Akreditasi.

2. Pada halaman Daftar Program Studi Akreditasi, tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

3. Pada halaman Daftar Akreditasi, tekan link Tambah Akreditasi.

4. Pada form tambah akreditasi, isikan data dan tekan tombol Simpan.

2.1.3.2 Melihat Daftar Akreditasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar Akreditasi :
1. Pilih menu Program Studi - Akreditasi.
2. Pada halaman Daftar Program Studi Akreditasi, pilih data Program Studi yang ingin dilihat
dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman Daftar Akreditasi
seperti di bawah ini.
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Daftar Akreditasi
Program Studi Produksi Ternak

TANGGAL
BATAS
AKHIR
TANGGAL EERLAKLU
MO, ARE HOMOR 5K Sk 5., [SURAT AKREDITAS] STATUS
KEPUTLISAN]
AKREDITASI
EAMN

1 Ubah Hapus  [2UBAN-PTAKSAIFETA2004  17-06-2004  30-11-2008  Berakreditasi Dipakai
A

Tarnbah Akreditasi

Gambar 16. Halaman Daftar Akreditasi

2.1.3.3 Mengubah Akreditasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah akreditasi :
1. Pilih menu Program Studi > Akreditasi

2. Pada halaman Daftar Program Studi Akreditasi, pilih data Program Studi dan tekan tombol

Lihat pada kolom Aksi.

3. Pada halaman Daftar Akreditasi, yang didalamnya terdapat Tabel Daftar Akreditasi, tekan

tombol Ubah pada kolom Aksi.
4. Ubah data dan tekan tombol Simpan untuk menyimpan perubahan data.

2.1.3.4 Menghapus Akreditasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus akreditasi :
1. Pilih menu Program Studi > Akreditasi

2. Pada halaman Daftar Program Studi Akreditasi, pilih data Program Studi dan tekan tombol

Lihat pada kolom Aksi.

3. Pada halaman Daftar Akreditasi, yang didalamnya terdapat Tabel Daftar Akreditasi, tekan

tombol Hapus pada kolom Aksi.
4. Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Akreditasi.

2.2 Dosen

Menu ini digunakan untuk mengelola data dosen. Pendataan dosen yang dimiliki masing-masing
unit dilakukan melalui modul ini. Setiap data dosen yang dientrikan sebaiknya ditentukan juga

home base program studinya.

Menu Dosen : =Dosen
= DataDosen
= Jadwal Dosen
= Data Mahasiswa { { 1 y {
Bimbingan Akademik Per
Dosen
= CutiDosen
Data Dosen Jadwal Dose D ayat
= Riwayat Cuti Dosen Bim A

= Dosen Keluar/Pensiun/Alm
= Dosen Studi Lanjut

= Riwayat Studi Lanjut Dosen \g \g
= Dosen Tugas ke Instansi
Lain
as ke gas

= Riwayat Tugas Dosen

Gambar 17. Halaman Menu Dosen

2.2.1 Data Dosen
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Daftar Dosen

Pencarian
Program Studi Teknik Informatika - 51 Reguler |Z|
NIDN
Nama
Status |katan Kerja Semua Status |Z|
Tampilkan
Cetak
Diata 1 - 78 dari 78
KODE
NO. AKSI e NAMA GELAR PRODI IKATAN KERJA STATUS
1 Detail Ubah ANA Achmad Maro Teknik
Informatika
2 Detal Ubah AHB Ahmad Bahtiar M.Hum Teknik
Informatika
3 Detail Ubah AHZ Ahmad Zuhdi Wijoyo S Kom Teknik
Informatika
4 Detail Ubah AMNR Andika Radityani Teknik
Informatika

Gambar 18. Halaman Daftar Dosen

2.2.1.1 Menambah Data Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data dosen:
1. Pilih Menu Dosen - Data Dosen.
2. Pada halaman Daftar Dosen, pilih tombol Tambah.
3. Isikan data dosen pada Form Tambah Data Dosen dan tekan tombol Simpan.

2.2.1.2 Melihat Data Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat data dosen :
1. Pilih Menu Dosen - Data Dosen.
2. Pada halaman Daftar Dosen, pilih data dosen yang ingin dilihat dengan menekan tombol
Detail pada kolom Aksi atau dengan menekan link nama dosen pada kolom Nama
sehingga akan tampil halaman Data Dosen.

2.2.1.3 Mengubah Data Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan pengubahan data dosen :
1. Pilih Menu Dosen - Data Dosen.
2. Pada halaman Daftar Dosen, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data pada form Ubah Data Dosen dan tekan tombol Simpan untuk menyimpan
perubahan data.

2.2.1.4 Menghapus Data Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan penghapusan data dosen :
1. Pilih menu Dosen - Data Dosen.
2. Pada halaman Daftar Dosen, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Ya pada halaman konfirmasi penghapusan data dosen.

2.2.1.5 Mencari Data Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan pencarian data dosen :
1. Pilih menu Dosen > Data Dosen
2. Pada halaman Daftar Dosen yang di dalamnya terdapat form Pencarian Data Dosen,
isikan data-data yang akan dicari. Kemudian tekan tombol Cari.

2.2.1.6 Mencetak Data Dosen
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data dosen :
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1. Pilih Menu Dosen - Data Dosen
2. Pada halaman Daftar Dosen, tekan tombol Cetak.
3. Tekan tombol Print/OK.

DATA DOSEN
Program Studi FISIKA - S1 Reguler

Kode

No. NIP MNama Gelar LI;" Agama Alamat Pos No. Telp. No. HP
1 80030464 AGUNG RAHMADI L
2 60030451 BAGLIS HARYADT 5.5 L ISLaM  Kaliurang
3 330002150 DARSOMC Prof., Drs., M.5c, L ISLAM  Kompleks BATAN

Status

Keluar/Pensiun
AkkiF mengajar

Akkif mengajar

Gambar 19. Hasil Cetak Data Dosen

2.2.2 Pengelolaan Riwayat Pendidikan

Data yang disimpan di bagian data dosen, selain biodata juga menyimpan data mengenai
pendidikan dosen yang bersangkutan.

Riwayat Pendidikan Dosen
MIP FO030464
Marna AGUNG RAHMADI
Tambah
MO, AKS] EIDANG ILMU JEHJANG  INSTITUS] MHEGARA GELAR
1 Detal Ubsh Hapus FISIkA Strata 1 INDOMESIS 5 5
2 Detal | Ubah | Hapus FISIKA Etrata 2 IMDOMESIA M.
INSTRUMEMNTAS]

Gambar 20. Halaman Riwayat Pendidikan Dosen

2.2.2.1 Menambah Riwayat Pendidikan Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah Riwayat Pendidikan Dosen:
Pilih Menu Dosen - Data Dosen

Tekan tombol Riwayat Pendidikan pada halaman Data Dosen.
Pada halaman Riwayat Pendidikan Dosen, tekan tombol Tambah.

agrwONE

Catatan : Tanda (*) pada form harus diisi.

2.2.2.2 Melihat Riwayat Pendidikan Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat Riwayat Pendidikan Dosen:
1. Pilih Menu Dosen - Data Dosen

riwayat

Pada halaman Daftar Dosen, pilih data dosen dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi.

Isikan data pada form Tambah Riwayat Pendidikan Dosen dan tekan tombol Simpan.

Pada halaman Daftar Dosen, pilih data dosen dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi.

2.
3. Tekan tombol Riwayat Pendidikan pada halaman Data Dosen.
4,

Pada halaman Riwayat Pendidikan Dosen, tekan tombol Detail pada kolom Aksi

sehingga akan tampil halaman Riwayat Pendidikan.

2.2.2.3 Mengubah Riwayat Pendidikan Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah Riwayat Pendidikan Dosen:
Pilih Menu Dosen - Data Dosen

Tekan tombol Riwayat Pendidikan pada halaman Data Dosen.

agrwONE

Ubah data riwayat pendidikan dosen dan tekan tombol Simpan.

2.2.2.4 Menghapus Riwayat Pendidikan Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus Riwayat Pendidikan Dosen:
1. Pilih Menu Dosen > Data Dosen

Pada halaman Riwayat Pendidikan Dosen, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.

Pada halaman Daftar Dosen, pilih data dosen dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi.

2. Pada halaman Daftar Dosen, pilih data dosen dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi.
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3. Tekan tombol Riwayat Pendidikan pada halaman Data Dosen.
4. Pada halaman Riwayat Pendidikan Dosen, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
5. Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Data Riwayat Pendidikan.

2.2.3 Pengelolaan Publikasi

Data publikasi yang dimiliki oleh dosen akan dikelola melalui modul ini. Karya publikasi yang
disimpan meliputi yang bersifat penelitian maupun non-penelitian.

Penelitian/Publikasi Dosen

MIF BO030464
Marna AGUNG RAHMADI

Tambah
Datal-1dari1

JENIS
MEDIA JENIS TANGGAL JUMLAH
[1a] ECED JuouL SEMESTER I»iAMRI:a OB PERAN KEBIATAN | PUBLIKAs|  EMBIATAAN  “oh
1 Ubah Hapus publikasi 1 Genap Man- Majalah Penulis kelompok  02-06-2007  Bisya 1400000
200672007 penelitian Populer! Anggota Sendiri
Karan

Datal-1daril

Gambar 21. Halaman Penelitian/Publikasi Dosen

2.2.3.1 Menambah Publikasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data Publikasi Dosen:

Pilih Menu Dosen > Data Dosen

Pada halaman Daftar Dosen, pilih data dosen dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi.
Tekan tombol Publikasi pada halaman Data Dosen.

Pada halaman Penelitian/Publikasi Dosen, tekan tombol Tambabh.

Isikan data pada form dan tekan tombol Simpan.

agrwdE

Catatan : Untuk menentukan tanggal, tekan tombol || untuk menampilkan kalender.

2.2.3.2 Melihat Publikasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat data Publikasi Dosen:
1. Pilih Menu Dosen - Data Dosen
2. Pada halaman Daftar Dosen, pilih data dosen dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Publikasi pada halaman Data Dosen sehingga akan tampil halaman
Penelitian/Publikasi Dosen.

2.2.3.3 Mengubah Publikasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data Publikasi Dosen:

Pilih Menu Dosen - Data Dosen

Pada halaman Daftar Dosen, pilih data dosen dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi.
Tekan tombol Publikasi pada halaman Data Dosen.

Pada halaman Penelitian/Publikasi Dosen, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.

Ubah data dan tekan tombol Simpan.

agrwONE

2.2.3.4 Menghapus Publikasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data Publikasi Dosen:

Pilih Menu Dosen - Data Dosen

Pada halaman Daftar Dosen, pilih data dosen dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi.
Tekan tombol Publikasi pada halaman Data Dosen.

Pada halaman Penelitian/Publikasi Dosen, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
Tekan tombol Ya pada halaman konfirmasi Hapus Data Penelitian/Publikasi Dosen.

agrwONE
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2.2.4 Jadwal Dosen

Jadwal dosen di modul ini akan muncul datanya, jika dosen yang bersangkutan telah diset untuk
mengampu sebuah kelas pada semester aktif.

Jadwal Dosen
Filter
Frogram Studi FISIkA- 51 Reguler v
NP sfd
MNama
Semester Genap 2007/2008 ™
Tampilkan
Cetak
Datal -2 dari 2
O NAMA DOSEN MATRKULIZH KELAS HBRI  JAM MULS) JBM SELESS  RUANG
1 DARSOMO, Prof. Drs., M.Sc Bahasa Indonesia A Senin  07:00:00 08:00:00 101
2 SABIRIN MATSJEH, Prof. BAHASA INGGRIS A
Datal -2 dari 2

Gambar 22. Halaman Jadwal Dosen

2.2.4.1 Melihat Jadwal Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat jadwal dosen :
1. Pilih Menu Dosen - Jadwal Dosen.
2. Pada bagian filter, isikan NIP atau nama dosen yang ingin dilihat jadwalnya dan tentukan
jenis semester.
3. Tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar jadwal dosen seperti tampak pada
gambar di atas.

2.2.4.2 Mencetak Jadwal Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak jadwal dosen :

1. Pilih Menu Dosen - Jadwal Dosen.

2. Pada bagian filter, isikan NIP atau nama dosen yang ingin dicetak jadwalnya dan tentukan
jenis semester.

3. Tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar jadwal dosen seperti tampak pada
gambar di atas.

4. Tekan tombol Cetak.

5. Tekan tombol Print/OK.

Jadwal Dosen
Program Studi FISIKA - S1 Reguler

No. Mama Dosen Matakuliah Kelas Hari Jam Mulai Jam Selesai Ruang
1 DARSOMO, Prof. Drs., M.5c. Bahasa Indonesia A Senin 07:00:00 05:00:00 101
2 SAEIRIN MATSIEH, Prof, EAHASA INGGRIS )

Gambar 23. Hasil Cetak Jadwal Dosen

2.2.5 Data Mahasiswa Bimbingan Akademik Per Dosen

Modul ini adalah menu untuk mengetahui jumlah mahasiswa bimbingan akademik bagi masing-
masing dosen.
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Data Mahasiswa Bimbingan Akademik Per Dosen
Pencarian
Program Studi Manajemen - S1 Reguler B
NIDN
Nama
Cari
Data 1 -1 dari1
JUMLAH
NO. AKSI NIDN NAMA GELAR MAHA SISWA
BIMBINGAN
1 Cetak Data Mahasiswa  AGN Agus Nurhadi DEA, Ph.D 23
Bimbingan Akademik

Gambar 24. Halaman Data Mahasiswa Bimbingan Akademik Per Dosen

2.2.5.1 Cetak Data Mahasiswa Bimbingan Akademik

Pada bagian ini, operator aplikasi dapat melakukan pencetakan terhadap data mahasiswa
bimbingan akademik seorang dosen.

DATA MAHASISWA BIMBINGAN AKADEMIK PER DOSEN

Dosen Pembimbing Akademik :

NIP :911031

Nama : A. Budi Sugiharjo, S.E., MM

No NIM Nama Program Studi Status IPK KD

A Tempuh
1 043110001 UMI FAJARWATI Manajemen Informatika Lulus 3.57 0
2 043110002 WaHYU NUR INDAH Manajemen Informatika Lulus 3.65 1]
3 043110003 GALIH PAMUNGKAS SABRIARSO Manajemen Informatika Lulus 3.14 0
4 043110004 YUDHI KRISTIANTO Manajemen Informatika Ak 1]
5 043110005 JEFFRY SUMNARTO Manajemen Informatika  Akkif 1]
6 043110006 RUSIMNA Manajemen Informatika Lulus 3.70 0

Gambar 25. Halaman Preview Cetak Data Mahasiswa Bimbingan Akademik Per DoSen

2.2.5.2 Excel Data Mahasiswa Bimbingan Akademik

Menu ini adalah fasilitas untuk mencetak daftar mahasiswa bimbingan akademik seorang dosen
dalam bentuk excel.

DATA MAHASISWA BIMBINGAN AKADEMIK PER DOSEN

Dosen

NIP 811031

Nama A. Budi Sugiharjo, S.E., M.M

NO NIM NAMA PROGRAM STUDI STATUS IPK SKS TEMPUH

1 043110001 UMI FAJARVWATI Manajemen Informatika [Lulus 357 0
43110002 WAHYU NUR INDAH Manajemen Informatika [Lulus 365 0
43110003 GALIH PAMUNGKAS SABRIARSO Manajemen Informatika [Lulus 3,14 0

4 43110004 YUDHI KRISTIANTO Manajemen Informatika [Aktif 0

5 043110005 JEFFRY SUNARTO Manajemen Informatika [Aktif 0
143110006 RUSINA Manajemen Informatika [Lulus 3% 0

Gambar 26. Halaman Preview Excel Cetak Data Mahasiswa Bimbingan Akademik Per DoSen

2.2.6 Cuti Dosen
Merupakan menu yang digunakan untuk menyimpan data mengenai pengajuan cuti oleh dosen.
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Daftar Cuti Dosen

Program Studi llmu Komunikasi - S1 Reguler
Semester Gasal 2013/2014

Pencarian:

NIDN

Nama

Gasal 2013/2014

]

limu Komunikasi - S1 Reguler

Semester (%)
Program Studi (*)

Cari

Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

NO.
1

AKSI NIP

ADC Andy Corry Wardhani

NAMA STATUS

Cuti

Defil Aktifkan Batalkan

Cetak CutiDosen  Tambah Cuti Dosen

Gambar 27. Halaman Cuti Dosen

2.2.6.1 Menambah Cuti Dosen

Sama seperti halnya mahasiswa, dosen pun juga d
pencatatan cuti dosen dapat dilakukan dengan langkah-I

apat mengajukan cuti mengajar. Proses
angkah sebagai berikut :

1. Pilih Menu Dosen - Cuti Dosen

2. Pada halaman Daftar Cuti Dosen, tekan tombol Tambah Cuti Dosen.

3. Tentukan filtering untuk menampilkan daftar dosen sesuai dengan program studi. Tekan
Cari.

4. Pilih dosen dan tekan tombol Cuti.

5. lIsikan data pada form dan tekan tombol Proses.

Catatan : Untuk menentukan tanggal, tekan tombol

2.2.6.2 Mencetak Data Cuti Dosen

Untuk mencetak daftar dosen yang mengambil cuti pada
dengan cara :
1. Pilih Menu Dosen - Cuti Dosen

untuk menampilkan kalender.

sebuah semester aktif, dapat dilakukan

2. Tentukan daftar dosen cuti berdasarkan program studinya, tekan Cari.
3. Pada halaman Daftar Cuti Dosen, tekan tombol Cetak Cuti Dosen.

DAFTAR CUTI DOSEN
Semestar : Ganjil 2010/2011

Status
Cuti

No.
1 5000080

NIP Program Studi

Manajemen - S1 Reguler

Nama
Kapt. Inf. Mukidi, SE.,MH

Gambar 28. Halaman Preview Cetak Cuti Dosen

2.2.7 Riwayat Cuti Dosen
Menu ini digunakan untuk melihat catatan riwayat pengambilan cuti dosen.
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Riwayat Cuti Dosen
Program Studi

Pencarian:

NIDN [}

Nama

Program Studi (*) llmu Komunikasi - S1 Reguler E

Cari |

Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

NO. AKSI NIDN NAMA STATUS
1 hat ADC Andy Corry Wardhani  Cuti

Gambar 29. Halaman Riwayat Cuti Dosen

Untuk melihat detail catatan cuti seorang dosen, operator dapat menekan tombol Lihat yang ada di
kolom Aksi untuk masing-masing dosen yang pernah mengambil cuti.

2.3 Manajemen Ruang
Menu manajemen ruang digunakan untuk mengelola data-data gedung, ruang dan laboratorium.

Menu Manajemen =Manajemen Ruang

Ruang :
Manajemen Gedung
Manajemen Ruang = = ) =

Manajemen L\J“l L\J“l L\,Ll L\.r"‘l

Laboratarium

Penggunaan Ruang ‘=edung Ruang Laboratorium Penggunaan Ruang

Gambar 30. Halaman Menu Manajemen Ruang

2.3.1 Gedung

Manajemen Gedung
Daftar Gedung

Cetak  Tambah
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

GEDUNG PENGELOLA
KODE HAMA TINGKAT MNAMA

1 Ubsh Hapus T2.01 T2.01 Fakultas PSIKOLOGI

NO AK Sl

Gambar 31. Halaman Daftar Gedung

2.3.1.1 Menambah Data Gedung

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data gedung:
1. Pilih Menu Manajemen Ruang - Manajemen Ruang.
2. Pada halaman Daftar Gedung, tekan tombol Tambah.
3. Isikan data pada Form Tambah Gedung dan tekan tombol Simpan.

2.3.1.2 Mengubah Data Gedung

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan pengubahan data gedung :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Manajemen Ruang.
2. Pada halaman Daftar Gedung, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data gedung dan tekan tombol Simpan.
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2.3.1.3 Menghapus Data Gedung

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan penghapusan data gedung :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Manajemen Ruang.
2. Pada halaman Daftar Gedung, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Data Gedung.

2.3.2 Ruang
Menu Ruang digunakan untuk mendata ruangan yang ada di masing-masing gedung yang dimiliki
Unit.

Daftar Ruang
Detail Gedung
Pengelola : Fakultas PSIKOLOGI

Kode Gedung CT2.01-T2.01

Cari Ruang
MNama Ruang

Cari

Daftar Ruang
Tambah Data Ruang
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

NO AK Sl KODE RUANG  NAMA RUANG  KAPASITAS
1  Detal Ubah Hapus T2.01.01 Kuliah 45

Gambar 32. Halaman Detail Gedung — Daftar Ruang

2.3.2.1 Menambah Data Ruang

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan penambahan data ruang :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Manajemen Ruang.
2. Pada halaman Daftar Gedung, pilih gedung dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Detail Gedung, tekan tombol Tambah Data Ruang.
4. Isikan data pada Form Tambah Ruang dan tekan tombol Simpan.

2.3.2.2 Melihat Daftar Ruang

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar ruang :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Manajemen Ruang.
2. Pada halaman Daftar Gedung, pilih gedung dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
3. Kemudian akan tampil halaman Detail Gedung yang di dalamnya terdapat Tabel Daftar
Ruang. Pada tabel tersebut, pilih data ruang dan tekan tombol Detail pada kolom Aksi
sehingga akan tampil halaman Detail Ruang.

2.3.2.3 Mengubah Data Ruang

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan pengubahan data ruang :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Manajemen Ruang.
2. Pada halaman Daftar Gedung, pilih gedung dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
3. Kemudian akan tampil halaman Detail Gedung yang di dalamnya terdapat Tabel Daftar
Ruang. Pada tabel tersebut, tekan tombol Detail pada kolom Aksi.
4. Pada halaman Detail Ruang, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
5. Ubah data pada Form Ubah Data Ruang dan tekan tombol Simpan.

2.3.2.4 Menghapus Data Ruang

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data ruang :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Manajemen Ruang.
2. Pada halaman Daftar Gedung, pilih gedung dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
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3. Kemudian akan tampil halaman Detail Gedung yang di dalamnya terdapat Tabel Daftar
Ruang. Pada tabel tersebut, tekan tombol Detail pada kolom Aksi.

4. Pada halaman Detail Ruang, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

5. Tekan tombol Hapus pada halaman Detail Ruang yang mengkonfirmasikan apakah Anda
yakin menghapus ruang tersebut.

2.3.2.5 Mencari Data Ruang

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan pencarian data ruang :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Manajemen Ruang.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Gedung yang di dalamnya terdapat form
pencarian data ruang. Isikan nama ruang yang akan di cari dan tekan tombol Cari.

2.3.3 Laboratorium
Menu ini digunakan untuk mengelola data-data laboratorium.

Daftar Laboratorium
Detail Gedung
Pengelola : Fakultas PSIKOLOGI

Kode Gedung cT2.01-T2.01

Cari Laboratorium
Nama Laboratorium

Cari

Daftar Laboratorium
Tambah Data Laboratorium
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

NO AKSI KODE RUANG  NAMA RUANG  KAPASITAS
1 Detal Ubah Hapus T2.01.02 Lab Komp 0

Gambar 30. Halaman Detail Gedung - Daftar Laboratorium

2.3.3.1 Menambah Data Laboratorium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data Laboratorium :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Manajemen Laboratorium
2. Pada halaman Daftar Gedung, pilih gedung dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Detail Gedung, tekan tombol Tambah Data Laboratorium.
4. lIsikan data pada Form Tambah Laboratorium dan tekan Tombol Simpan.

2.3.3.2 Melihat Daftar Laboratorium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar laboratorium :
1. Pilih menu Manajemen Ruang = Manajemen Laboratorium.
2. Pada halaman Daftar Gedung, pilih gedung dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
3. Kemudian akan tampil halaman Detail Gedung yang di dalamnya terdapat Tabel Daftar
Laboratorium. Pada tabel tersebut, pilih data Laboratorium dan tekan tombol Detail pada
kolom Aksi sehingga akan tampil halaman Detail Laboratorium.

2.3.3.3 Mengubah Data Laboratorium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat detail data laboratorium :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Manajemen Laboratorium.
2. Pada halaman Daftar Gedung, pilih gedung dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
3. Kemudian akan tampil halaman Detail Gedung yang di dalamnya terdapat Tabel Daftar
Laboratorium. Pilih data Laboratorium dan tekan tombol Ubah.
4. Ubah data laboratorium pada Form Ubah Data Laboratorium dan tekan tombol Simpan.
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2.3.3.4 Menghapus Data Laboratorium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan penghapupan data laboratorium :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Manajemen Laboratorium.
2. Pada halaman Daftar Gedung, tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
3. Kemudian akan tampil halaman Detail Gedung yang di dalamnya terdapat Tabel Daftar
Laboratorium. Pilih data Laboratorium dan tekan tombol Hapus.

2.3.3.5 Mencari Data Laboratorium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan pencarian data laboratorium:
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Manajemen Laboratorium.
2. Pada halaman Daftar Gedung, tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
3. Kemudian akan tampil halaman Detail Gedung yang didalamnya terdapat form pencarian
data.
4. Pada form tersebut, isikan data yang akan dicari. Kemudian tekan tombol Cari untuk
memulai proses pencarian data.

2.3.4 Penggunaan Ruang
Menu ini digunakan untuk melihat daftar ruang yang terpakai dan yang tidak terpakai.

2.3.4.1 Melihat Daftar Ruang Terpakai

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar ruang yang terpakai :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Penggunaan Ruang.
2. Pilih “Daftar Ruang Terpakai” dan tekan tombol Tampil.
3. Akan tampil halaman Daftar Ruang Terpakai seperti tampak pada gambar di bawah.

Daftar Ruang Terpakai
Semester : Genap 20072008

Pilih Tarmpilan j Tarmpil

Cetak Ruang Terpakai  Pilh Semester
Menampillkan data 1 - 24 dari 24 data
MO, HARI Ak RUANG TERPAKAI
1 Senin  07:00:00- 0730000 101
2 Senin  07:30:00-08:00:00 101
3 Senin 0%9:00:00- 093000 205

Gambar 31. Halaman Daftar Ruang Terpakai

2.3.4.2 Mencetak Daftar Ruang Terpakai

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar ruang terpakai :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Penggunaan Ruang.
2. Pilih “Daftar Ruang Terpakai” dan tekan tombol Tampil.
3. Pada halaman Daftar Ruang Terpakai, tekan tombol Cetak Ruang Terpakai.

2.3.4.3 Melihat Daftar Ruang Tidak Terpakai

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar ruang yang tidak terpakai :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Penggunaan Ruang.
2. Pilih “Daftar Ruang Tidak Terpakai” dan tekan tombol Tampil.
3. Akan tampil halaman Daftar Ruang Tidak Terpakai.
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Daftar Ruang Tidak Terpakai
Semester : Genap 20072008

Pilih Tampilan || Tampil

Cetak Ruang Tidak Terpakai  Pilih Semester

Menampilkan data 1 - 24 dari 24 data

NO.  HARI JAm RUANG TIDAK TERPAKAI
1 Senin  07:00:00-07:30:00 LABTRS
FADM.BIOLOGI

Teater Terbuka
LAB. FISIKA DASAR

Gambar 32. Halaman Daftar Ruang Tidak Terpakai

2.3.4.4 Mencetak Daftar Ruang Tidak Terpakai

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar ruang yang tidak terpakai :
1. Pilih menu Manajemen Ruang - Penggunaan Ruang.
2. Pilinh “Daftar Ruang Tidak Terpakai” dan tekan tombol Tampil.
3. Pada halaman Daftar Ruang Tidak Terpakai, tekan tombol Cetak Ruang Tidak Terpakai.

2.4 Jenis Nilai
Menu ini digunakan untuk mengelola data jenis nilai.

Menu Jenis Nilai : = Jenis Milal
Jdenis Milai

Menu Utama : ﬂ?
Program Studi -
kurikulurm Jenis Milsi

Gambar 33. Menu Jenis Nilai

=.Jenig Milai = Filih Frodi = Daftar Jenis Milai

Daftar Jenis Nilai

Tambah Jenis Milai Baru

b ks Wi Eosor  EGNTR QTWPok  moouEsw  Adhio
1. Ubah Hapus A 4.00 A 4.00 haik sekali
2. Ubah  Hapus B 3.00 B 3.00 baik
3. Ubah Hapus C 2.00 c 2.00 cukup
4. Ubsh  Hapus D 1.00 D 1.00 kurang

Gambar 34. Halaman Daftar Jenis Nilai

2.4.1 Menambah Jenis Nilai

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data jenis nilai :
1. Pilih menu Jenis Nilai = Jenis Nilai
2. Pada halaman Daftar Jenis Nilai, tekan tombol Tambah Jenis Nilai Baru.
3. Isikan data pada Form Tambah Jenis Nilai dan tekan tombol Tambah.
Catatan : semua isian yang bertanda * harus diisi.

2.4.2 Mengubah Jenis Nilai

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data jenis nilai :
1. Pilih menu Jenis Nilai > Jenis Nilai.
2. Pada halaman Daftar Jenis Nilai, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data pada Form Ubah Jenis Nilai dan tekan tombol Ubah.

Panduan SI Akademik Halaman 31 dari 144



Catatan : semua isian yang bertanda * harus diisi.

2.4.3 Menghapus Data Jenis Nilai

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data jenis nilai :
1. Pilih menu Jenis Nilai 2 Jenis Nilai.

2. Pada halaman Daftar Jenis Nilai, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Hapus Jenis Nilai, tekan tombol Ya untuk menghapus data.

2,5 Jatah Sks
Menu Jatah SKS digunakan untuk mengelola data jatah SKS.

Menu Jatah sks : = Jatah Sks

Jatah SKS
SKE Toleransi

Menu Utama :

o/ o

FProgram Studi Jatah SKS SKE Toleransi

Gambar 35. Menu Jatah SKS

Daftar Jatah Sks

HO. BHE] IF MIM. IP MBKS. SKS MAKS. DISMEIL
1 Ubsh Hapus 300 400 24
2 Ubsh Hapus 250 2.09 ol

Tambiah Jatah sks

Gambar 36. Halaman Daftar Jatah SKS

2.5.1 Menambah Jatah Sks

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data jatah Sks:
1. Pilih menu Jatah Sks - Jatah Sks

2. Pada halaman Daftar Jatah Sks, tekan tombol Tambah Jatah Sks.
3. Isikan data pada Form Tambah Jatah Sks dan tekan tombol Simpan.

Catatan : semua isian yang bertanda * harus diisi.

2.5.2 Mengubah Jatah Sks

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah jatah Sks:
1. Pilih menu Jatah Sks - Jatah Sks

2. Pada halaman Daftar Jatah Sks, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.

3. Ubah data pada Form Ubah Jatah Sks dan tekan tombol Simpan.

2.5.3 Menghapus Jatah Sks

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data jatah Sks:
1. Pilih menu Jatah Sks - Jatah Sks

2. Pada halaman Daftar Jatah Sks, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

3. Tekan tombol Ya.

2.6 Jenis Semester

Menu Jenis semester digunakan untuk mengelola data-data yang berhubungan dengan jenis

semester.
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Daftar Jenis Semester
Tambah

Menampilkan data 1 - 4 dari 4 data

LABEL

HO. L] KATEGORI PERIODE LAEEL AT
1 Ubah Hapus Reguler Genap Il
2 Ubah Hapus Mon Reguler Ujian Uanag! Perbaikan LR
Genap

Gambar 37. Halaman Daftar Jenis Semester

2.6.1 Menambah Jenis Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data Jenis Semester :
1. Pilihmenu Semester = Jenis Semester.
2. Pada halaman Daftar Jenis Semester, tekan tombol Tambah.
3. lIsikan data pada Form Tambah Jenis Semester dan tekan tombol Tambabh.
Catatan : semua isian yang bertanda * harus diisi.

2.6.2 Mengubah Jenis Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data Jenis Semester :
1. Pilihmenu Semester 2 Jenis Semester.
2. Pada halaman Daftar Jenis Semester, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data pada Form Ubah Jenis Semester dan tekan tombol Ubah.
Catatan : semua isian yang bertanda * harus diisi.

2.6.3 Menghapus Jenis Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data jenis semester :
1. Pilihmenu Semester - Jenis Semester.
2. Pada halaman Daftar Jenis Semester, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

2.7 Syarat Predikat Kelulusan

Menu Syarat Predikat Kelulusan ini dimaksudkan untuk membantu pengelolaan predikat kelulusan
dari mahasiswa.

Menu Sy‘arat Predikat = Svarat Predikat Kelulusan

Kelulusan :
Syarat Predikat

kelulusan

Menu Utama:

Program Studi Syarat Precikat

Keliluzan
kurikulum

Gambar 38. Menu Syarat Predikat Kelulusan

Daftar Syarat Predikat Kelulusan

Tambah
MASL STUDI

HOD BKSI PREDIKAT IPK MIRIMAL R
1 Ubah  Hapus  CUM LAUDE 3.50 11.00
2 Ubsh Hapus  SangatMernuaskan 275 000

Gambar 39. Halaman Daftar Syarat Kelulusan

2.7.1 Menambah Syarat Predikat Kelulusan

Berikut adalah langkah-langkah untuk menambah syarat predikat kelulusan :
1. Pilihmenu Syarat Predikat Kelulusan - Syarat Predikat Kelulusan.
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2. Pada halaman Daftar Syarat Predikat Kelulusan, tekan tombol Tambah.
3. Isikan data pada form Tambah Syarat Predikat Kelulusan dan tekan tombol Simpan.

2.7.2 Mengubah Syarat Predikat Kelulusan

Berikut adalah langkah-langkah untuk mengubah syarat predikat kelulusan :
1. Pilihmenu Syarat Predikat Kelulusan - Syarat Predikat Kelulusan.
2. Pada halaman Daftar Syarat Predikat Kelulusan, tekan tombol Ubah.
3. lIsikan data pada form Ubah Syarat Predikat Kelulusan dan tekan tombol Simpan.

2.7.3 Menghapus Syarat Predikat Kelulusan

Berikut adalah langkah-langkah untuk menghapus syarat predikat kelulusan :
1. Pilihmenu Syarat Predikat Kelulusan - Syarat Predikat Kelulusan.
2. Pada halaman Daftar Syarat Predikat Kelulusan, tekan tombol Hapus.
3. Takan tombol Ya pada halaman Hapus Syarat Predikat Kelulusan.

2.8 Pejabat Pengesah

Menu ini bertujuan untuk mendefinisikan dan mengelola data-data yang berhubungan dengan
pejabat serta dokumen yang disahkan. Terdiri dari menu Daftar Pejabat, Pejabat Pengesah,
Dokumen Disahkan, dan Dokumen Tipe Pengesah.

Menu Pejabat : Pejabat =

Daftar Pejabat
Fejahat Pengesah

e é é d &
Dokumen Tipe
Pengesah

Daftar Pejabsat Pejabat Pengessh Dokumen Disahkan Dokumen Tipe
Pengesah

Gambar 40. Menu Pejabat

2.8.1 Daftar Pejabat

Menu ini digunakan untuk mengelola data pejabat yang berwenang dalam mengesahkan suatu
dokumen.

Daftar Pejabat

Tamhbah Pejabat
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

NO. BESI HIP AL JOBATAH  JABATAN ASING
1 Ubsh Hapus 2006.050883.0195  Astikkimat  Ka Prodi -

Gambar 41. Halaman Daftar Pejabat

2.8.1.1 Menambah Pejabat Pengesah Baru

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah pejabat pengesah baru :
1. Pilihmenu Pejabat - Daftar Pejabat
2. Pada halaman Daftar Pejabat, tekan tombol Tambah Pejabat.
3. Isikan data pada Form Tambah Pejabat dan tekan tombol Tambah.

2.8.1.2 Mengubah Pejabat Pengesah

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data pejabat pengesah :
1. Pilih menu Pejabat - Daftar Pejabat.
2. Pada halaman Daftar Pejabat, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data pada Form Ubah Pejabat dan tekan tombol Ubah.

2.8.1.3 Menghapus Pejabat Pengesah
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data pejabat pengesah :
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1. Pilih menu Pejabat - Daftar Pejabat.

2. Pada halaman Daftar Pejabat, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

3. Pada halaman Hapus Pejabat, tekan tombol Ya untuk menghapus data.

2.8.2 Pejabat Pengesah
Menu ini digunakan untuk mengatur setting pejabat pengesah.

Daftar Pejabat Pengesah

Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

FEJAEAT PEMGESAH
MAMA JAEATAM

Daftar Jadwal Mengetahui  AstikKirna b ka Prodi

HO. Ak MHaMa DOKUMEN  TIPE DOKUMEN

1 Ubah Hapus

Tambah

Gambar 42. Halaman Daftar Pejabat Pengesah

2.8.2.1 Menambah Pejabat Pengesah

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data setting pejabat pengesah :

1. Pilihmenu Pejabat -> Pejabat Pengesah.
2. Pada halaman Pejabat Pengesah, tekan tombol Tambah.

3. Isikan data pada Form Tambah Pejabat Pengesah dan tekan tombol Tambah.
Catatan : apabila data yang ditambahkan telah ada, maka akan tampil peringatan bahwa

telah terjadi duplikasi data.

2.8.2.2 Mengubah Pejabat Pengesah

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data setting pejabat pengesah :

1. Pilihmenu Pejabat - Pejabat Pengesah.

2. Pada halaman Daftar Pejabat Pengesah, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data pada Form Ubah Pejabat Pengesah dan tekan tombol Ubah.

2.8.2.3 Menghapus Pejabat Pengesah

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data setting pejabat pengesah :

1. Pilihmenu Pejabat - Pejabat Pengesah.

2. Pada halaman Daftar Pejabat Pengesah, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Hapus Pejabat Pengesah, tekan tombol Ya untuk menghapus data.

2.8.3 Dokumen Disahkan

Menu ini digunakan untuk melihat daftar dokumen apa saja memerlukan pengesahan.

Daftar Dokumen Disahkan

Menampilkan data 1 - 16 dari 16 daka
MO, MAML

1 Daftar Gedung

2 Daftar Jadwal

Gambar 43. Halaman Daftar Dokumen Disahkan

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar dokumen disahkan :

1. Pilih menu Pejabat - Dokumen Disahkan.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Dokumen Disahkan.
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2.8.4 Dokumen Tipe Pengesah

Menu ini digunakan untuk mengelola tipe pengesahan yang digunakan untuk mengesahkan
dokumen.

Daftar Dokumen Tipe Pengesah

Tambah Dokumen

Menampilkan data 1 - 4 dari 4 data

N, Akl MM NAMS BEING
1 Ubzh Hapus Mengetahui
2 Ubah Hapus Mernyetujui

Gambar 44. Halaman Daftar Dokumen Tipe Pengesah

2.8.4.1 Menambah Dokumen Tipe Pengesah

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data dokumen tipe pengesah :
1. Pilih menu Pejabat > Dokumen Tipe Pengesah.
2. Pada halaman Daftar Dokumen Tipe Pengesah, pilih tombol Tambah Dokumen.
3. Isikan data pada Form Tambah Dokumen Tipe Pengesah dan tekan tombol Tambah.

2.8.4.2 Mengubah Dokumen Tipe Pengesah

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data dokumen tipe pengesah :
1. Pilih menu Pejabat > Dokumen Tipe Pengesah.
2. Pada halaman Daftar Dokumen Tipe Pengesah, pilih tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data pada Form Ubah Dokumen Tipe Pengesah dan tekan tombol Ubah.

2.8.4.3 Menghapus Dokumen Tipe Pengesah
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data dokumen tipe pengesah :
1. Pilihmenu Pejabat > Dokumen Tipe Pengesah.

2. Pada halaman Daftar Dokumen Tipe Pengesah, pilih tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Dokumen Tipe Pengesah.

2.9 Peran Pengawas Ujian

Menu ini digunakan untuk menentukan peran pengawas dalam ujian, baik ujian tengah semester,
maupun ujian akhir semester.
Peran Pengawas Ujian

Tambah

Menampilkan data 1 - 2 dari 2 data

NO. AKSI PERAN PENGAWAS  URUTSN
1 Ubah Hapus Koordinator 1
2 Ubah Hapus Anggota 2

Gambar 45. Halaman Peran Pengawas Ujian

2.9.1 Menambah Peran Pengawas Ujian

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah peran pengawas ujian :
1. Pilih menu Peserta Kelas - Peran Pengawas Ujian.
2. Pada halaman Peran Pengawas Ujian, tekan tombol Tambah.
3. Isikan data apda form Peran Pengawas Ujian dan tekan tombol Tambah.

2.9.2 Mengubah Peran Pengawas Ujian

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah peran pengawas ujian :
1. Pilih menu Peserta Kelas - Peran Pengawas Ujian.
2. Pada halaman Peran Pengawas Ujian, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data pada form Ubah Peran Pengawas Ujian dan tekan tombol Simpan.
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2.9.3 Menghapus Peran Pengawas Ujian

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus peran pengawas ujian :
1. Pilih menu Peserta Kelas - Peran Pengawas Ujian.
2. Pada halaman Peran Pengawas Ujian, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Ya untuk menhapus data pada halaman Hapus Pengawas Ujian.

2.10 Pengawas Ujian

Menu ini digunakan untuk mengelola data pengawas dalam ujian, baik ujian tengah semester,
maupun ujian akhir semester.

Pengawas Ujian
Program Studi limu Komunikasi - S1 Reguler E

Cari

Tambah
Menampilkan data 1 - 5 dari 5 data

NO. AKSI NIDN NAMA
Ubah Hapus ADC Andy Corry Wardhani, DR

1
2 Uubah Hapus JJA  Joharotul Jamilah, M. Si
3 Ubah Hapus KJD Karta Jayadi, Drs, M.Sn
4  ubah Hapus NSL  Nursilah, Dra,M.Si
5 Ubah Hapus MKU RA Murti Kusuma Wirasti, M.Si
Gambar 46. Halaman Pengawas Ujian
2.10.1 Menambah Pengawas Ujian

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah pengawas ujian :
1. Pilihmenu Peserta Kelas - Pengawas Ujian.
2. Pada halaman Pengawas Ujian, tekan tombol Tambah.
3. lIsikan data pada form Pengawas Ujian dan tekan tombol Simpan.

2.10.2 Mengubah Pengawas Ujian

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah pengawas ujian :
1. Pilih menu Peserta Kelas - Pengawas Ujian.
2. Pada halaman Pengawas Ujian, pilih data dan tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data dan tekan tombol Simpan.

2.10.3 Menghapus Pengawas Ujian

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus pengawas ujian :
1. Pilih menu Peserta Kelas - Pengawas Ujian.
2. Pada halaman Pengawas Ujian, pilih data dan tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Pengawas Ujian.

2.11 Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir
Menu ini digunakan untuk mengelola data peran dosen pembimbing tugas akhir.

Panduan SI Akademik Halaman 37 dari 144



Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir

Tambah

renampilkan data 1 - 4 dari 4 data

HO. AKEL FERAN DOSEN URUTAN
1 Ubah Hapus Fermbirmbing il
2 Ubah Hapus Fermbimbing Pendamping I

Gambar 47. Halaman Peran Dosen Pembimbing

2.11.1 Menambah Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah peran dosen pembimbing tugas akhir :
1. Pilih Tugas Akhir > Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir.
2. Pada halaman Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir, tekan tombol Tambah.
3. Isikan data pada form Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir dan tekan tombol Tambah.

2.11.2 Mengubah Data Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data peran dosen pembimbing tugas akhir :
1. Pilih Tugas Akhir > Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir.
2. Pada halaman Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir, pilih data dan tekan tombol Ubah
pada kolom Aksi.
3. Ubah data dan tekan tombol Ubah.

2.11.3 Menghapus Data Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data peran dosen pembimbing tugas akhir :
1. Pilih Tugas Akhir - Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir.
2. Pada halaman Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir, pilih data dan tekan tombol Hapus
pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Peran Dosen Pembimbing Tugas Akhir.

2.12 Peran Dosen Pendadaran
Menu ini untuk mengelola data peran dosen pendadaran.

Peran Dosen Pendadaran

Tambah

Menarnpilkan daka 1 - 2 dari 2 data

MO, BKEI PERS&M DOSEM  KETEREMGAN  URUTAM
1 Ubah  Hapus Fenguji | Fengujil 1
2 Ubah Hapus Fenguji Il FPenguji Il 2

Gambar 48. Halaman Peran Dosen Pendadaran

2.121 Menambah Peran Dosen Pendadaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah peran dosen pendadaran :
1. Pilih Tugas Akhir > Peran Dosen Pendadaran.
2. Pada halaman Peran Dosen Pendadaran, tekan tombol Tambah.
3. Isikan data pada form Peran Dosen Pendadaran dan tekan tombol Tambah.

2.12.2 Mengubah Data Peran Dosen Pendadaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data peran dosen pendadaran :
1. Pilih Tugas Akhir > Peran Dosen Pendadaran.
2. Pada halaman Peran Dosen Pendadaran, pilih data dan tekan tombol Ubah pada kolom
Aksi.
3. Ubah data dan tekan tombol Ubah.
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2.12.3

1.
2.

3.

2.13

Pilih Tugas Akhir - Peran Dosen Pendadaran.

Menghapus Data Peran Dosen Pendadaran
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data peran dosen pendadaran :

Pada halaman Peran Dosen Pendadaran, pilih data dan tekan tombol Hapus pada kolom

AKsi.

Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Peran Dosen Pendadaran.

Setting Pembuatan Transkrip
Menu ini digunakan untuk mengatur setting pembuatan transkrip nilai mahasiswa.

Seting Transkrip

Program Studi : llmu Komunikasi - S1 Reguler

Seting Pengembalian Kurikulum

Pengembalian Kurikulum

Seting Pengambilan Nilai

1
2
3
4
5
6
7

AKSI

Ubah

Ubah

Ubah

Ubah

Ubah

Ubah

Ubah

SEMESTER STATUS
Gasal 2015/2016 Tidak Aktif
Genap 2014/2015 Aktif

Gasal 2014/2015 Tidak Aktif
Sisipan Gasal 2013/2014 Tidak Aktif
Genap 2013/2014 Tidak Aktif
Gasal 2013/2014 Tidak Aktif
Sisipan Gasal 2012/2013 Tidak Aktif

METODE PENGAMBILAN NILAI
Berdasar Semester : Terbaik

Berdasar Semester : Terbaik
Berdasar Semester : Terbaik
Berdasar Semester : Terbaik
Berdasar Semester : Terbaik
Berdasar Semester : Terbaik

Berdasar Semester : Terbaik

Ubah

2.13.1

1.

2.
3.
4.

Pilih menu Transkrip Nilai > Setting Transkrip.

Gambar 49. Halaman Seting Transkrip

Mengubah Setting Pengembalian Kurikulum
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah setting pengembalian kurikulum :

Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.

Pada bagian Seting Pengembalian Kurikulum, tekan tombol Ubah.

Pada halaman Ubah Setting Pengambilan Kurikulum, pilih jenis pengembalian kurikulum
yang diinginkan. Kemudian tekan tombol Ubah.

2.13.2
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah setting pengambilan nilai :

agpwNE

2.14

Pilih menu Transkrip Nilai > Setting Transkrip.

Mengubah Setting Pengambilan Nilai

Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.

Pada bagian Seting Pengambilan Nilai, pilih data dan tekan tombol Ubah.

Pada halaman Ubah Setting Pengambilan Nilai, tentukan metode pengambilan nilai.
Tekan tombol Ubah.

Seting Gelar

Menu ini digunakan untuk mengelola gelar kelulusan.

Seting Gelar

Daftar Gelar Kelulusan

NO AKSI

PROGRAM STUDI

1 Ubah Hapus Akuntansi
2 Ubah Hapus Manajemen

3 Ubah Hapus Magister Manajemen

GELAR KELULUSAN
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Gambar 50. Halaman Seting Gelar

2.14.1 Mengubah Gelar Kelulusan

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah daftar gelar kelulusan :
1. Pilihmenu Kelulusan - Seting Gelar.
2. Pada halaman Seting Gelar , tekan tombol Ubah.
3. Ubah gelar kelulusan dan tekan tombol Ubah.

2.14.2 Menghapus Gelar Kelulusan

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah gelar kelulusan :
1. Pilihmenu Kelulusan > Seting Gelar.
2. Pada halaman Seting Gelar, tekan tombol Hapus.
3. Pada halaman Hapus Gelar Kelulusan, tekan Tombol Ya.

2.15 Syarat Yudicium
Menu ini digunakan untuk mengelola syarat-syarat yudicium.

Daftar Syarat Yudicium

Prodi dan Kurikulum limu Komunikasi - 19981

lihat

Menampilkan data 1 - 2 dari 2 data

NO. AKSI SYARAT KETERANGAN

Fotocopy bebas Perpustakaan Menunjukkan yang asli

Asli

1 ubah hapus

2  ubah hapus Bukti Penyerahan Skripsi

Tambah

Gambar 51. Halaman Daftar Syarat Yudicium

2.15.1 Menambah Syarat Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data syarat yudicium :
1. Pilihmenu Kelulusan - Syarat Yudicium.
2. Pada halaman Daftar Syarat Yudicium, tekan tombol Tambabh.
3.

2.15.2 Mengubah Syarat Yudicium
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data syarat yudicium :

Isikan data pada form Tambah Syarat Yudicium dan tekan tombol Tambah.

1. Pilihmenu Kelulusan - Syarat Yudicium.
2. Pada halaman Daftar Syarat Yudicium, pilih data dan tekan tombol Ubah pada kolom
AKsi.
3. Ubah data pada form Ubah Syarat Yudisium dan tekan tombol Ubah.
2.15.3 Menghapus Syarat Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data syarat yudicium :

1. Pilihmenu Kelulusan = Syarat Yudicium.

2. Pada halaman Daftar Syarat Yudicium, pilih data dan tekan tombol Hapus pada kolom
AKksi.

3. Pada halaman konfirmasi Hapus Syarat Yudicium, tekan tombol Ya.
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3.Kurikulum

Proses ini terdiri atas beberapa kegiatan yakni : pengaturan data kurikulum, matakuliah, matakuliah
prasyarat dan kesetaraan matakuliah

Pencatatan Kurikulum - Matakuliah
Salf Akadarmi Stalf Akadamik Stalf dkadamik Stalf Akadamik
Mulai i i i = Selesai
Info Matakuliah Matakuliah Kesetaraan
Kurikulum Prasyarat Matakuliah

Gambar 52. Alur Pencatatan Kurikulum - Matakuliah

Menu Kurikulum : = Kurikulum

Crata Kurikulum
hatakuliah

hatakuliah Prasyarat @ @ @ @

Matakuliah Setara

Diata Hurikulum atakuliah Matakuliah Prasyarat  WMatakuliah Setara

Gambar 53. Halaman Menu Kurikulum

3.1 Data Kurikulum
Menu ini digunakan untuk mengelola data kurikulum.

Daftar Kurikulum

Program Studi : llmu Komunikasi - $1 Reguler

Tambah Kurikulum Baru
Menampilkan data 1 - 5 dari 5 data

MASA STUDI (SEMESTER)
NO. AKSI KURIKULUM TAHUN

IDEAL MAKS.
1 Detal Ubah Hapus 20111 2011 8 14
2 Detai Ubah Hapus 20081 2008 8 14
3  Detal Ubah Hapus 20072 2007 8 14
4  Detail Ubah Hapus 20066 2006 8 14
5 Detai Ubah Hapus 19981 1998 8 14

Gambar 54. Halaman Daftar Kurikulum

3.1.1 Menambah Data Kurikulum

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data kurikulum :

Pilih menu Kurikulum - Data Kurikulum.

Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.

Tekan Tombol Tambah Kurikulum Baru pada halaman Daftar Kurikulum.
Isikan data pada form Tambah Kurikulum dan tekan tombol Tambah.

PWONPE

3.1.2 Melihat Daftar Kurikulum

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar kurikulum :
1. Pilih menu Kurikulum - Data Kurikulum.
2. Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.
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3. Pada halaman Daftar Kurikulum, pilih kurikulum yang ingin dilihat datanya dengan
menekan tombol Detail pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman Detail Kurikulum.

3.1.3 Mengubah Data Kurikulum

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data kurikulum :
1. Pilih menu Kurikulum - Data Kurikulum.
2. Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.
3. Pada halaman Daftar Kurikulum, pilih kurikulum yang ingin diubah datanya dengan
menekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
4. Pada halaman Ubah Kurikulum, ubah data dan tekan tombol Ubah.

3.1.4 Menghapus Data Kurikulum

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data kurikulum :
1. Pilih menu Kurikulum - Data Kurikulum.
2. Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.
3. Pada halaman Daftar Kurikulum, pilih kurikulim yang ingin dihapus dengan menekan
tombol Hapus pada kolom Aksi. Data akan terhapus dengan sendirinya dari tabel Daftar
Kurikulum.

3.2 Matakuliah
Menu ini digunakan untuk mengelola data mata kuliah.

Daftar Matakuliah
Pencarian
Program Studi & | imu Komunikasi - S1 Reguler []
2 Daftar Program Studi dan Kurikulum yang Dipilih
* 23 - 19981, 20066, 20072, 20081, 20111
Pilih Kurikulum
Kode Matakuliah
Nama Matakuliah
Tampilkan
Cetak Sebaran Matakuliah ~ Cetak Daftar Matakuliah  Tambah Mata Kuliah Baru ~ Salin Matakuliah
Menampilkan data 1 - 313 dari 313 data
JUMLAH
PROGRAM PAKET MATA KULIAH
NO. AKSI s KURIKULUM (e o SIFAT SKS
KODE NAMA T P PL
1 Detai Ubah Hapus 23 20111 0 111000007 Pengantar W 30 0
Prasyarat Teknologi
Informasi
2 Detail Ubah Hapus 23 20111 0 111060304 Statistik W 20 0
Prasyarat Komunikasi |l
3 Detail Ubah Hapus 23 20111 1 111000000 Matrikulasi W 00 0
Prasyarat Bahasa Inggris

Gambar 55. Halaman Daftar Matakuliah

3.2.1 Menambah Mata Kuliah Baru

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah mata kuliah baru :
1. Pilih menu Kurikulum - Matakuliah.
2. Pada halaman Daftar Matakuliah, tekan tombol Tambah Mata Kuliah Baru.
3. Pilih kurikulum dan tekan tombol Pilih.
4. Isikan data pada Form Tambah Matakuliah Baru dan tekan tombol Tambah.

3.2.2 Melihat Daftar Mata Kuliah

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar mata kuliah :
1. Pilih menu Kurikulum - Matakuliah.

Panduan SI Akademik Halaman 42 dari 144



3.2.3

Pilih filter mata kuliah yang ingin ditampilkan pada bagian “Pencarian” dan tekan tombol
Tampilkan.

Untuk melihat detail matakuliah, pilih mata kuliah yang diinginkan dengan cara menekan
tombol Detail pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman Detail Matakuliah.

Mengubah Mata Kuliah

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah mata kuliah :

1.
2.

3.
4,

3.24

Pilih menu Kurikulum - Matakuliah.

Pilih filter mata kuliah yang diinginkan pada bagian “Pencarian” dan tekan tombol
Tampilkan.

Pilih data matakuliah dan tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.

Ubah data dan tekan tombol Ubah.

Menghapus Mata Kuliah

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus matakuliah :

1.
2.

3.
4,

3.25

Pilih menu Kurikulum - Matakuliah.

Pilin filter mata kuliah yang diinginkan pada bagian “Pencarian” dan tekan tombol
Tampilkan.

Pilih data matakuliah dan tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Matakuliah.

Catatan : Matakuliah yang telah dipakai, tidak dapat dihapus.

Mencetak Daftar Mata Kuliah

Berikut ini langkah-langkah untuk mencetak daftar matakuliah :

1.
2.

3.
4.

3.3

Pilih menu Kurikulum - Matakuliah.

Pilih filter mata kuliah yang diinginkan pada bagian “Pencarian” dan tekan tombol
Tampilkan.

Tekan tombol Cetak Daftar Matakuliah.

Tekan tombol Print/OK.

DAFTAR MATAKULIAH
Fakultas : Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam
Program Studi : FISIKA
Kurikulum : 2003

Mata Kuliah Jumlah Sks y N Nilai Syarat Sks Min Sks Lulus Min 1IPK

No. - Paket sifat Tipe i !
Kode Nama Nama Asing T P L Lulus = w P Total W P Total Min
1 MB14032 Bahasa Indonesia Indonesian z 0 0 2 W MPEK. 0.00 0 a a 0 a a 0.00
2 MB14012 | Bahasa Inggris English 2 0 0 1 W MKK 2.00 [1} 0 o [1} 0 o 0.00
3 MC14043  Biologi Eiology 3 0 0 1 w MKK 0.00 a 0 a a 0 a 0.00

Gambar 56. Hasil Cetak Daftar Matakuliah

Matakuliah Prasyarat

Menu ini digunakan untuk mengelola data matakuliah yang mempunyai prasyarat.

Daftar Matakuliah Prasyarat

Program Studi : llmu Komunikasi - $1 Reguler
KURIKULUM : 19981

Menampilkan data 1 - 69 dari 69 data

MATA KULIAH MATAKULIAH PRA SYARAT
NO. AKSI PAKET PAKET BOBOT
KODE NAMA SIFAT o eerer  KODE NAMA SERT | oo | SvARAT | oolos
1 Prasyarat Detail MU102  Pancasila w 1 MU101 Pendidikan w 1 L D (1.00)
Agama
2 Prasyarat Detail MU101  Pendidikan Agama w 1

Cetak Mata Kuliah Prasyarat Tambah Matakuliah

Gambar 57. Halaman Daftar Matakuliah Prasyarat

3.3.1 Menambah Mata Kuliah Prasyarat
Berikut ini langkah-langkah untuk menambah matakuliah prasyarat :

1.

Pilih menu Kurikulum - Matakuliah Prasyarat
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2. Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.

3. Pada halaman Matakuliah Prasyarat — Pilih Kurikulum, pilih kurikulum yang diinginkan
dengan cara menekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

4. Pada halaman Daftar Matakuliah Prasyarat, pilih data matakuliah dan tekan tombol
Prasyarat pada kolom Aksi.

5. lIsikan data pada form Tambah/ Ubah Matakuliah Prasyarat dan tekan tombol Simpan.

3.3.2 Melihat Daftar Mata Kuliah Prasyarat

Berikut ini langkah-langkah untuk melihat daftar matakuliah prasyarat :

1. Pilihmenu Kurikulum - Matakuliah Prasyarat

2. Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.

3. Pada halaman Matakuliah Prasyarat — Pilih Kurikulum, pilih kurikulum yang diinginkan
dengan cara menekan tombol Lihat pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman
Daftar Matakuliah Prasyarat.

4. Untuk melihat detil matakuliah prasyarat, pilih salah satu matakuliah, dan tekan tombol
Detail pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman Detail Mata Kuliah Prasyarat.

3.3.3 Mengubah Mata Kuliah Prasyarat

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah matakuliah prasyarat :

1. Pilihmenu Kurikulum - Matakuliah Prasyarat

2. Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.

3. Pada halaman Matakuliah Prasyarat — Pilih Kurikulum, pilih kurikulum yang diinginkan
dengan cara menekan tombol Lihat pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman
Daftar Matakuliah Prasyarat.

4. Pilih data matakuliah yang ingin diubah prasyaratnya, dan tekan tombol Detail pada kolom
Aksi sehingga akan tampil halaman Detail Mata Kuliah Prasyarat.

5. Pada bagian Info Matakuliah Prasyarat, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.

6. Ubah prasyarat matakuliah dan tekan tombol Ubah.

3.3.4 Menghapus Mata Kuliah Prasyarat

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus matakuliah prasyarat :

1. Pilihmenu Kurikulum - Matakuliah Prasyarat

2. Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.

3. Pada halaman Matakuliah Prasyarat — Pilih Kurikulum, pilih kurikulum yang diinginkan
dengan cara menekan tombol Lihat pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman
Daftar Matakuliah Prasyarat.

4. Pilih data matakuliah yang ingin diubah prasyaratnya, dan tekan tombol Detail pada kolom
Aksi sehingga akan tampil halaman Detail Mata Kuliah Prasyarat.

5. Pada bagian Info Matakuliah Prasyarat, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

3.3.5 Mencetak Mata Kuliah Prasyarat

Berikut ini langkah-langkah untuk mencetak matakuliah prasyarat :
1. Pilihmenu Kurikulum - Matakuliah Prasyarat
2. Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.
3. Pada halaman Matakuliah Prasyarat — Pilih Kurikulum, pilih kurikulum yang diinginkan
dengan cara menekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
4. Pada halaman Daftar Matakuliah Prasyarat, tekan tombol Cetak Mata Kuliah Prasyarat.
5. Tekan tombol Print/OK.

3.4 Kesetaraan Matakuliah
Menu ini digunakan untuk mengelola data kesetaraan mata kuliah.
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Daftar Matakuliah Setara

Program Studi llmu Komunikasi - S1 Reguler
Kurikulum 20111

Menampilkan 1 - 105 dari 105 data

NO.

2 ubah 111064601 Anggaran Penyiaran

Cetak Mata Kuliah Setara

s MATA KULIAH MATAKULIAH SETARA
KODE NAMA PRODI KURIKULUM KODE NAMA
ubah 111060203 Advertensi Kontemporer 34 20111 111000006 Pendidikan Kewarganegaraan

Gambar 58. Halaman Daftar Matakuliah Setara

3.4.1 Menambah Mata Kuliah Setara
Berikut ini langkah-langkah untuk menambah matakuliah setara :

1.
2.
3.

4,
5.

6.
7.

3.4.2

Pilih menu Kurikulum - Matakuliah Setara

Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.

Pada halaman Matakuliah Setara — Pilih Kurikulum, pilih salah satu kurikulum dan tekan
tombol Lihat pada kolom Aksi sehingga tampil halaman Daftar Mata Kuliah Setara.

Pilih data matakuliah yang akan ditambah mata kuliah setaranya, dan tekan tombol Ubah
pada kolom Aksi.

Pilih program studi dimana matakuliah itu terdapat, dan tekan tombol Pilih.

Pilih kurikulum dimana matakuliah setara itu terdapat dan tekan tombol Pilih.

Pilih mata kuliah setara yang dimaksud dengan cara memberikan tanda centang pada
checkbox yang tersedia dan tekan tombol Tambah.

Menghapus Mata Kuliah Setara

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus matakuliah setara :

1.
2.
3.
4.

5.

Pilih menu Kurikulum > Matakuliah Setara

Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.

Pada halaman Matakuliah Setara — Pilih Kurikulum, pilih salah satu kurikulum dan tekan
tombol Lihat pada kolom Aksi sehingga tampil halaman Daftar Mata Kuliah Setara.

Tekan Tombol Ubah pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman Ubah Matakuliah
Setara.

Pada bagian “Hapus Matakuliah Setara”, berikan tanda centang (V) pada matakuliah
setara yang akan dihapus dan tekan tombol Hapus.

3.4.3 Mencetak Mata Kuliah Setara
Berikut ini langkah-langkah untuk mencetak matakuliah setara :

1
2.
3.

4.

5.

Pilih menu Kurikulum > Matakuliah Setara

Pilih jenis Program Studi dan tekan OK.

Pada halaman Matakuliah Setara — Pilih Kurikulum, pilih salah satu kurikulum dan tekan
tombol Lihat pada kolom Aksi sehingga tampil halaman Daftar Mata Kuliah Setara.

Tekan Tombol Cetak Mata Kuliah Setara.

Tekan Tombol Print/OK.

DAFTAR MATAKULIAH SETARA

Program Studi : Psikologi - S1 Reguler
Kurikulum : 2000

Mata Kuliah Matakuliah Setara
No.
Kode Nama Pr;-tg“r.;iim Kurikulum  Kode Mama
1 KDADDS AKHLAQ TASAWUF 600 2000 KUSD101 PSIKOLOGI UMUM I

2  KPB0153 ANTROPHOBIOLOGI [ GENETIKA
3 KPe0155 ANTROPOLOGI

Gambar 59. Hasil Cetak Daftar Matakuliah Setara
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4.Kemahasiswaan

Menu ini digunakan untuk mengelola data kemahasiswaan, baik data pribadi mahasiswa,
bimbingan akademik, cuti, drop out, kurikulum, status aktif dan nonaktif mahasiswa, rekapitulasi

status akademik maupun transfer mahasiswa dari masing-masing mahasiswa.

Menu Kemahasiswaan :
Mahasiswa

Kemahasiswaan =
Bimbingan Akademik

Pengajuan Cuti Mahasiswa
Cuti Mahasiswa

Riwayat Cuti Mahasiswa

8 8

Mahasiswa Bimbingan Akademik Pengajuan Cuti Cuti Mahasiswa Riwayat Cuti ahasiswa Drop {urikulum E

Mahasiswa Out Mahasiswa

Mahasiswa Drop Out

Kurikulum Mahasiswa
Status Aktif dan Monakdif

Mahasiswa
Rekapitulasi Status 8 8
Akademik

ekap Transfer

Transfer Mahasiswa -

Rekap us

Maha!

nn Lle. v

Gambar 60. Halaman Menu Kemahasiswaan

4.1 Mahasiswa
Menu ini digunakan untuk mengelola data pribadi mahasiswa.

Daftar Mahasiswa

Filter
Program Studi llmu Komunikasi - S1 Reguler E|
Angkatan 2012 [+] s/d | 2013 [+]
NIM s/d
Nama
Alamat
Kota B
Tampilkan
Cetak Daftar Mahasiswa  Cetak Detil Daftar Mahasiswa  Cetak Biodata Semua Mahasiswa Import CSV ~ Tambah M iswa Daftar M iswa Lengkap
IMenampilkan data 1 - 199 dari 199 data
NAMA PROGRAM JENIS
NO. AKSI NIM ANGKATAN ERaaE e KURIKULUM o
1 ubah 112106001 2012 Ridha Amalia limu 20111 P
Hapus Rizki Komunikasi
Cetak
Biodata
2 Ubah 112106002 2012 Fathul Bachri limu 20111 L
Hapus Sugama Komunikasi
Cetak
Biodata

Gambar 61. Halaman Daftar Mahasiswa

4.1.1 Menambah Data Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data mahasiswa :
1. Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa.
2. Pada halaman Daftar Mahasiswa, tekan tombol Tambah Mahasiswa.
3. Isikan data mahasiswa ke dalam form Tambah Data Mahasiswa dan tekan tombol
Simpan. Catatan : semua isian yang bertanda * harus diisi.
4. Hasil penambahan data mahasiswa akan tampil pada halaman Daftar Mahasiswa.

4.1.2 Import Data Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengimport data mahasiswa dari file csv :
1. Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa.
2. Pada halaman Daftar Mahasiswa tekan tombol Import Mahasiswa.
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3.

Isikan data pada form Import File csv dan tekan tombol Proses.

4.1.3 Mengubah Data Mahasiswa
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data mahasiswa :

1.
2.

3.
4,

Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa.

Pada halaman Daftar Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin diubah pada
bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa.

Pilih data mahasiswa yang akan diubah, dan tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.

Ubah data pada form Ubah Data Mahasiswa dan tekan tombol Simpan.

Catatan : semua isian yang bertanda * harus diisi.

4.1.4 Menghapus Data Mahasiswa
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data mahasiswa :

1.
2.

3.

4.1.5

Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa.

Pada halaman Daftar Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin dihapus pada
bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa.

Pilih data mahasiswa yang akan dihapus, dan tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

Mencetak Daftar Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar mahasiswa :

1.
2.

3.

4.
5.

4.1.6

Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa.

Pada halaman Daftar Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin dicetak pada
bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa.

Tekan tombol Cetak Daftar Mahasiswa.

Pilih menu File > Print.

Tekan tombol Print/OK.

Mencetak Detil Daftar Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar mahasiswa dengan biodata yang detil:

1.
2.

3.

4,
5.

4.1.7

Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa.

Pada halaman Daftar Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin dicetak pada
bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa.

Tekan tombol Cetak Detil Daftar Mahasiswa.

Pilih menu File > Print.

Tekan tombol Print/OK.

Mencetak Biodata Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak biodata mahasiswa :

1.
2.

3.

4.
5.

Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa.

Pada halaman Daftar Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin dicetak pada
bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa.

Pilih data mahasiswa yang akan dicetak dan tekan tombol Cetak Biodata pada kolom
AKsi.

Pilih menu File > Print.

Tekan tombol Print/OK.

4.1.8 Mencetak Biodata Semua Mahasiswa
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak biodata semua mahasiswa :

1.
2.

3.
4,
5.

Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa.

Pada halaman Daftar Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin dicetak pada
bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa.

Tekan tombol Cetak Biodata Semua Mahasiswa.

Pilih menu File > Print.

Tekan tombol Print/OK.
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4.2

Bimbingan Akademik

Menu ini digunakan untuk mengelola data bimbingan akademik mahasiswa.

Daftar Bimbingan Akademik

Filter
Program Studi limu Komunikasi - $1 Reguler E]
Angkatan 1998 B s/d| 2013 B

NIM s/d

Nama

Menampilkan data 1 - 512 dari 512 data

NO.
1 112106001 2012 Ridha Amalia 23 Karta Jayadi

2 112106002 2012 Fathul Bachri 23 Mohtar Mas'oed

Tampilkan

Cetak Relasi Bimbingan Akademik  Ubah Kolektif Tambah Kolektif

NIM ANGKATAN NAMA PRODI DOSEN PEMBIMBING AKADEMIK STATUSTA DOSEN PEMBIMBING TUGAS AKHIR

Rizki

Sugama

Gambar 62. Halaman Daftar Bimbingan Akademik

4.2.1 Menambah Data Bimbingan Akademik

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data bimbingan akademik bagi mahasiswa
yang belum memiliki dosen pembimbing akademik :

1.
2.

4.2.2

Pilih menu Kemahasiswaan - Bimbingan Akademik.

Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik, tentukan filter mahasiswa yang akan
ditambahkan data bimbingan akademiknya dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan
tampil daftar mahasiswa.

Pilih data mahasiswa yang belum mempunyai pembimbing akademik dengan cara
menekan link nama mahasiswa pada kolom NAMA.

Pada halaman Ubah Pembimbing Akademik, pilih hama dosen pembimbing dan tekan
tombol Simpan.

Catatan: Angka dalam kurung di sebelah nama dosen menunjukkan jumlah mahasiswa
yang dibimbing oleh dosen yang bersangkutan.

Menambah Data Bimbingan Akademik Secara Kolektif

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data bimbingan akademik secara kolektif :

1.
2.

4.2.3

Pilih menu Kemahasiswaan - Bimbingan Akademik.

Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik, tentukan filter mahasiswa yang akan
ditambahkan data bimbingan akademiknya dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan
tampil daftar mahasiswa.

Tekan tombol Tambah Kolektif.

Pada halaman Tambah Kolektif Pembimbing Akademik, pilih nama dosen pembimbing dan
berikan tanda centang dengan mengklik checkbox pada data mahasiswa yang akan diberi
dosen pembimbing akademik. Setelah semua data dipilih, tekan tombol Tambah.

Mengubah Data Bimbingan Akademik

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data bimbingan akademik bagi mahasiswa
yang telah memiliki dosen pembimbing akademik :

1.
2.

Pilih menu Kemahasiswaan - Bimbingan Akademik.

Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik, tentukan filter mahasiswa yang akan diubah
data bimbingan akademiknya dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar
mahasiswa.

Pilih data mahasiswa yang ingin diganti pembimbing akademiknya dengan cara menekan
link nama mahasiswa pada kolom NAMA.

Pada halaman Ubah Pembimbing Akademik, pilih nama dosen pembimbing yang baru dan
tekan tombol Simpan.
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4.2.4

Catatan: Angka dalam kurung di sebelah nama dosen menunjukkan jumlah mahasiswa
yang dibimbing oleh dosen yang bersangkutan.

Mengubah Data Bimbingan Akademik Secara Kolektif

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data bimbingan akademik secara kolektif :

1.
2.

4.2.5

Pilih menu Kemahasiswaan - Bimbingan Akademik.

Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik, tentukan filter mahasiswa yang akan diubah
data bimbingan akademiknya dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar
mahasiswa.

Tekan tombol Ubah Kolektif.

Pada halaman Ubah Kolektif Pembimbing Akademik, pilih nama dosen pembimbing dan
berikan tanda centang dengan mengklik checkbox pada data mahasiswa yang ingin
diganti dosen pembimbing akademiknya. Setelah semua data dipilih, tekan tombol Ubah.

Mencari Data Bimbingan Akademik

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencari data bimbingan akademik :

1.
2.

4.2.6

Pilih menu Kemahasiswaan - Bimbingan Akademik.
Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik, tentukan filter mahasiswa yang akan dicari
dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa.

Mencetak Daftar Relasi Bimbingan Akademik

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar relasi bimbingan akademik :

1.
2.

4.3

Pilih menu Kemahasiswaan - Bimbingan Akademik.

Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik, tentukan filter mahasiswa yang akan dicetak
data bimbingan akademiknya dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar
mahasiswa.

Tekan tombol Cetak Relasi Bimbingan Akademik.

Pilih menu File &> Print

Tekan tombol Print/OK.

Cuti Mahasiswa

Menu ini digunakan untuk mengelola data cuti mahasiswa.

Cuti Mahasiswa

Program Studi llmu Komunikasi - S1 Reguler
Semester Genap 2014/2015

Pencarian

NIM

Nama

Semester (%) Genap 2014/2015 [~]
Program Studi (%) limu Komunikasi - S1 Reguler E]
Cari
Tambah Cuti Mahasiswa  Cetak Daftar Cuti Mahasiswa
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data
NO. AKSI NIM NAMA STATUS
1 Defi Axtifkan Batalkan 112106001 Ridha Amalia Rizki  Cuti

Gambar 63. Halaman Cuti Mahasiswa

4.3.1 Menambah Data Mahasiswa yang Cuti
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data cuti mahasiswa :

1.
2.

Pilih menu Kemahasiswaan - Cuti Mahasiswa.
Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.
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4.
5.
6.

4.3.2

Pada halaman Cuti Mahasiswa, tekan tombol Tambah Cuti Mahasiswa sehingga tampil
halaman baru yang berisi tabel mahasiswa yang masih berstatus aktif.

Pilih data mahasiswa yang akan di proses dan tekan tombol Cuti pada kolom Aksi.

Pada halaman Tambah Cuti Mahasiswa, isikan data-data yang diminta.

Tekan tombol Proses.

Melihat Daftar Mahasiswa yang Cuti

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar mahasiswa yang cuti :

1.
2.
3.

4,

Pilih menu Kemahasiswaan - Cuti Mahasiswa.

Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.

Pada halaman Cuti Mahasiswa, terdapat tabel yang berisi daftar mahasiswa yang sedang
cuti.

Untuk melihat informasi detil dari mahasiswa cuti tersebut, tekan tombol Detil pada kolom
Aksi.

4.3.3 Mengaktifkan Kembali Mahasiswa yang Cuti
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengaktifkan kembali mahasiswa yang cuti :

1.
2.
3.

4,
5.

Pilih menu Kemahasiswaan - Cuti Mahasiswa.

Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.

Pada halaman Cuti Mahasiswa, terdapat tabel yang berisi daftar mahasiswa yang sedang
cuti.

Tekan tombol Aktifkan pada kolom Aksi.

Pada halaman Aktif Mahasiswa, masukkan tanggal aktif dan tekan tombol Proses.

4.3.4 Membatalkan Status Cuti Mahasiswa
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membatalkan status cuti mahasiswa :

1
2.
3.

4,
5.

Pilih menu Kemahasiswaan - Cuti Mahasiswa.

Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.

Pada halaman Cuti Mahasiswa, terdapat tabel yang berisi daftar mahasiswa yang sedang
cuti.

Tekan tombol Batalkan pada kolom Aksi.

Pada halaman konfirmasi Pembatalan Cuti Mahasiswa, tekan tombol Ya.

4.3.5 Mencetak Daftar Cuti Mahasiswa
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar cuti mahasiswa :

agrwbdE

Pilih menu Kemahasiswaan = Cuti Mahasiswa.

Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.

Pada halaman Cuti Mahasiswa, tekan tombol Cetak Daftar Cuti Mahasiswa.
Pilih menu File = Print

Tekan tombol Print/OK.
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4.4

Riwayat Cuti Mahasiswa

Riwayat Cuti Mahasiswa
Program Studi llmu Komunikasi - 51 Reguler
Pencarian:
NIU
Nama
Program Studi (%) lImu Komunikasi - $1 Reguler |Z|
Cari
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data
NO.  AKSI NI NAMA STATUS
1 Lhat 112106001 Ridha Amalia Rizki  Cuti

Gambar 64. Halaman Riwayat Cuti Mahasiswa

Untuk menampilkan riwayat cuti mahasiswa, lakukan langkah-langkah berikut :

PN E

4.5

Pilih menu Kemahasiswaan - Riwayat Cuti Mahasiswa.

Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.

Pada halaman Riwayat Cuti Mahasiswa, tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Untuk melihat informasi yang lebih detil, tekan tombol lihat pada kolom aksi pada halaman
Daftar Riwayat Cuti Per Mahasiswa.

Drop Out Mahasiswa

Menu ini digunakan untuk mengelola data Mahasiswa Drop Out.

Daftar Mahasiswa Drop Out
Pencarian:
HIM
Nama
Semester (%) Genap 2014/2015 |Z|
Program Studi (*) limu Komunikasi - S1 Reguler |Z|
Cari
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data
NO. AKSI HIN NAMA NGO SURAT TANGGAL KELUAR
1 Deti Batakan 112106002 Fathul Bachri Sugama 123TUX  2014-12-17

Gambar 63. Halaman Mahasiswa Drop Out

4.5.1 Menambah Data Mahasiswa yang Drop Out
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data mahasiswa Drop Out :

7.
8.
9.

10.
11.
12.

Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa Drop Out.

Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.

Pada halaman Mahasiswa Drop OUt, tekan tombol Tambah sehingga tampil halaman baru
yang berisi tabel mahasiswa yang masih berstatus aktif.

Pilih data mahasiswa yang akan di proses dan tekan tombol Pilih pada kolom Aksi.

Pada halaman Tambah Mahasiswa Drop Out, isikan data-data yang diminta.

Tekan tombol Proses.
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4.5.2 Melihat Daftar Mahasiswa yang Drop Out

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar mahasiswa yang cuti :
5. Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa.
6. Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.
7. Pada halaman Mahasiswa Drop Out, terdapat tabel yang berisi daftar mahasiswa yang
drop out.
8. Untuk melihat informasi detil dari mahasiswa drop out tersebut, tekan tombol Detil pada
kolom Aksi.

4.5.3 Membatalkan Status Mahasiswa Drop Out

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membatalkan status cuti mahasiswa :
6. Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa Drop Out.
7. Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.
8. Pada halaman Mahasiswa Drop Out, terdapat tabel yang berisi daftar mahasiswa yang
drop out.
9. Tekan tombol Batalkan pada kolom Aksi.
10. Pada halaman konfirmasi Pembatalan Mahasiswa Drop Out, tekan tombol Ya.

4.5.4 Mencetak Daftar Mahasiswa Drop Out

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar cuti mahasiswa :
6. Pilih menu Kemahasiswaan - Mahasiswa Drop Out.
7. Pilih Program Studi yang diinginkan, dan tekan tombol OK.
8. Pada halaman Mahasiswa Drop Out, tekan tombol Cetak.
9. Pilih menu File = Print
10. Tekan tombol Print/OK.

46 Kurikulum Mahasiswa
Menu ini digunakan untuk mengelola data kurikulum mahasiswa.

Daftar Kurikulum Mahasiswa

Tambah

Menampilkan data 1 - 16 dari 16 data

NO AKSI ANGKATAN PROGRAM STUDI KURIKULUM

1 Ubah Hapus 2013 Hubungan Internasional - 31 Reguler 2013
Teknik Informatika - S1 Reguler 2013
Psikologi - 51 Reguler 2013
Manajemen - 51 Reguler 2012
Desain Produk - 51 Reguler 2012

Gambar 64 . Halaman Daftar Kurikulum Mahasiswa

4.6.1 Menambah Kurikulum Mahasiswa Per Angkatan Per Program Studi

Berikut ini langkah-langkah untuk menambah kurikulum mahasiswa per angkatan per program
studi :

1. Pilih menu Kemahasiswaan - Kurikulum Mahasiswa.

2. Pada halaman Daftar Kurikulum Mahasiswa, tekan tombol Tambah.

3. Isikan data pada halaman Tambah Kurikulum Mahasiswa dan tekan tombol Simpan.

4.6.2 Mengubah Kurikulum Mahasiswa Per Angkatan Per Program Studi
Berikut ini langkah-langkah untuk mengubah kurikulum mahasiswa per angkatan per program studi

1. Pilih menu Kemahasiswaan = Kurikulum Mahasiswa.
2. Pada halaman Daftar Kurikulum Mahasiswa, tekan tombol Ubah.
3. Ubah data pada halaman Ubah Kurikulum Mahasiswa dan tekan tombol Simpan
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4.6.3 Menghapus Kurikulum Mahasiswa Per Angkatan Per Program Studi
Berikut ini langkah-langkah untuk menghapus kurikulum mahasiswa per angkatan per program

studi

1.
2.
3.

4.7

Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa

Pilih menu Kemahasiswaan - Kurikulum Mahasiswa.

Pada halaman Daftar Kurikulum Mahasiswa, tekan tombol Hapus.

Pilih data yang akan dihapus pada halaman Hapus Kurikulum Mahasiswa dengan
mengklik checkbox dan kemudian tekan tombol Ya.

Menu ini digunakan untuk mengelola dan menampilkan data Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa.

Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa

Program Studi llmu Komunikasi - 51 Reguler
Semester Genap 2014/2015

Pencarian:
NIM
MNama
Semester (%) Genap 2014/2015 |Z|
Program Studi (%) lImu Komunikasi - 1 Reguler
Status Nonaktif @ Aktif
Cari
Menampilkan data 1 - 510 dari 510 data
NO NI NAMA STATUS
1 112106003 Lulu Zuhriyah Aletif
2 112106004 Kartini Bahar Aktif

MNonaktifiian

Gambar 65. Halaman Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa

4.7.1 Menampilkan Daftar Status Aktif atau Nonaktif Mahasiswa
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar status aktif atau nonaktif mahasiswa :

1.
2.

Pilih menu Kemahasiswaan > Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa.
Pada bagian filter pencarian isikan jenis semester, program studi dan pilih status Aktif

atau Nonaktif yang akan ditampilkan. Tekan tombol Cari sehingga akan tampil daftar

mahasiswa yang Aktif atau Nonaktif.

Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa

Program Studi llmu Komunikasi - 51 Reguler
Semester Genap 201472015

Pencarian:

MM

MNama

Semester (*) Genap 2014/2015 |Z|
Program Studi (%) limu Komunikasi - S1 Reguler
Status Nonak‘lif

Carn

Menampilkan data 1 - 540 dari 510 data

HO. HiM NAMA STATU S
1 112106003  Lulu Zuhriyah Aktif
2 112106004  Kartini Bahar Abktif

MNonaktifkan

Gambar 66. Halaman Daftar Status Aktif Mahasiwa
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4.7.2 Menonaktifkan Status Mahasiswa

Proses ini dilakukan untuk menandai status aktif menjadi status nonaktif mahasiswa.
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menonaktif mahasiswa :
1. Pilih menu Kemahasiswaan - Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa.
2. Pada bagian filter Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa, isikan jenis semester, program
studi dan pilih status Aktif. Tekan tombol Cari sehingga akan tampil daftar mahasiswa
yang aktif.

Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa

Program Studi llmu Komunikasi - 51 Requler
Semester Genap 2014/2015

Pencarian:

NIM =

Nama ]

Semester (%) Genap 2014/2015 |Z|

Program Studi (¥) lImu Komunikasi - S1 Reguler |Z|

Status ) Nonaktif

Menampilkan data 1 - 510 dari 510 data

NO. D MM HAMA STATUS
1 [ M2106003 Lulu Zuhriyah Aktif
2 [ M2106004 Kartini Bahar Aktif

Gambar 67. Halaman Daftar Status Aktif Mahasiwa

3. Pilih data mahasiswa yang akan dinonaktifkan dengan memberi tanda centang (V) pada
checkbox dan tekan tombol Nonaktifkan.

Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa

Program Studi llmu Komunikasi - 51 Reguler
Semester Genap 2014/2015

Pencarian:

NIM O

MNama =

Semester (*) Genap 2014/2015 |Z|

Program Studi (%) lImu Komunikasi - 1 Reguler |Z|

Status _) Monaktif

Cari

Menampilkan data 1 - 510 dari 510 data

NO. D MM HAMA STATUS
1 112106003  Lulu Zuhriyah Aktif
2 [ 112106004 Kartini Bahar Aktif

Gambar 68. Halaman Proses Penonaktifan Status Mahasiwa

4. Hasil ubah data status nonaktif mahasiswa akan tampil pada halaman Daftar Status
Nonaktif Mahasiswa.
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4.7.3 Mengaktifkan Status Mahasiswa

Proses ini dilakukan untuk menandai status nonaktif menjadi status aktif mahasiswa.
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengaktifkan mahasiswa :

1. Pilih menu Kemahasiswaan - Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa.

2. Pada bagian filter Status Aktif dan Nonaktif Mahasiswa, isikan jenis semester, program
studi dan pilih status Nonaktif. Tekan tombol Cari sehingga akan tampil daftar mahasiswa
yang nonaktif.

3. Pilih data mahasiswa yang akan diaktifkan kembali dengan memberi tanda centang (V)
pada checkbox dan tekan tombol Aktifkan.

4. Hasil ubah data status aktif mahasiswa akan tampil pada halaman Daftar Status Aktif
Mahasiswa.

4.8 Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa
Proses ini dilakukan untuk melihat data rekapitulasi status akademik mahasiswa.

Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa
Semester Genap 2014/2015

Pencarian:
Semester (¥) Gasal 201512016 [~]
Cari
Cetak
NO. PROGRAM STUDI AKTIF cum NON AKTIF KELUAR

Ekonomi Bisnis

1 Akuntansi - S1 Reguler 0 0 0 0

2 Magister Manajemen - S2 Reguler il 0 0 0

3 Manajemen - 51 Reguler 400 0 0 0
Falsafah dan Peradaban

1 Falsafah dan Agama - S1 Reguler 233 0 0 0

2 Hubungan Internasional - 51 Reguler 915 0 0 0

3 llmu Komunikasi - 51 Reguler 1.646 1 0 1

Gambar 69. Halaman Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa

4.8.1 Melihat Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat data rekapitulasi status akademik mahasiswa :
1. Pilih menu Kemahasiswaan - Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa.
2. Pada halaman Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa, tentukan filter semester yang
ingin ditampilkan.
3. Tekan tombol Cari sehingga akan tampil data Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa.

4.8.2 Mencetak Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data rakapitulasi status akademik mahasiswa :
1. Pilih menu Kemahasiswaan - Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa.
2. Pada halaman Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa, tentukan filter semester yang
ingin ditampilkan.
Tekan tombol Cari sehingga akan tampil data Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa.
Untuk mencetak Rekapitulasi status akademik mahasiswa tekan tombol Cetak.
Pilih menu File = Print.
Tekan tombol Print/OK.

ouhw

49 Transfer Mahasiswa
Menu ini digunakan untuk mengelola data transfer mahasiswa lintas program studi.
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Filter

NIM

Nama

NO.

Program Studi Asal

Angkatan

Daftar Mahasiswa Transfer

Tampilkan

NAMA

i MAHASISWA

112105002 Nabila Nandini Hubungan

112105003 Anita
Restiana

Hubungan Internasional - S1 Reguler E|

1998 [v] s/d | 2013 [+]

s/d

Tambah

SEMESTER SEMESTER ANGKATAN
NAMA PRODI ASAL NAMA PRODI TUJUAN AL Sl SIGAN
DESAIN PRODUK Gasal 2013 Genap 2013 2007
Internasional
Hubungan DESAIN PRODUK Gasal 2013 Genap 2013 2013

Internasional

Gambar 70. Halaman Daftar Mahasiswa Transfer

4.9.1 Menambah Data Mahasiswa Transfer

Proses ini dilakukan untuk menandai mahasiswa yang akan ditransfer ke program studi lain pada
semester selanjutnya.
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data mahasiswa transfer :

1. Pilihmenu Kemahasiswaan - Transfer Mahasiswa.

2. Pada halaman Daftar Mahasiswa Transfer, tekan tombol Tambah.

3. Pada halaman Cari Mahasiswa Calon Transfer, tentukan filter mahasiswa yang akan
ditransfer data mahasiswa transfer dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil
daftar mahasiswa.

4. Pilih data mahasiswa yang akan ditambah dan tekan tombol Pilih pada kolom Aksi.

Filter:
Program Studi
Angkatan

NIM

Nama

2 Pilih

3 Pilih

NO. AKSI

1

Cari Mahasiswa Calon Transfer

Hubungan Internasional - S1 Reguler E]

1998 [] s/d | 2013 [+]

s/d
Tampilkan
NIM NAMA MAHASISWA PROGRAM STUDI

112105005 Retno Dewati HUBUNGAN
INTERNASIONAL

112105006 Adelaila Putri Larasati HUBUNGAN
INTERNASIONAL

112105007 Alfie Savitri HUBUNGAN
INTERNASIONAL

Gambar 71. Halaman Daftar Mahasiswa Calon Transfer

5. Isikan data mahasiswa ke dalam form Tambah Mahasiswa Transfer dan tekan tombol
Simpan.
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Tambah Mahasiswa Transfer

| Proses transfer mahasiswa akan dilakukan pada semester berikutnya

NIM 112105005

Nama Retno Dewati

Program Studi HUBUNGAN INTERNASIONAL

Tanggal Permohonan Transfer 30-12-2014

Program Studi Tujuan DESAIN KOMUNIKASI VISUAL E]
Angkatan Tjuan %13 ]

Keterangan

Simpan || Batal

Gambar 72. Halaman Tambah Mahasiswa Transfer

6. Hasil penambahan data mahasiswa transfer akan tampil pada halaman Daftar Mahasiswa
Transfer. Data mahasiswa transfer yang telah dibuat, akan bisa ditransfer datanya setelah
melakukan proses transfer.

4.9.2 Mengubah Data Mahasiswa Transfer

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data mahasiswa transfer :

1. Pilih menu Kemahasiswaan > Transfer Mahasiswa.

2. Pada halaman Daftar Mahasiswa Transfer, tentukan filter mahasiswa yang ingin diubah
pada bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa
transfer.

3. Pilih data mahasiswa yang akan diubah, dan tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.

4. Ubah data pada form Ubah Mahasiswa Transfer dan tekan tombol Simpan.

4.9.3 Menghapus Data Mahasiswa Transfer

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data mahasiswa transfer :

1. Pilih menu Kemahasiswaan > Transfer Mahasiswa.

2. Pada halaman Daftar Mahasiswa Transfer, tentukan filter mahasiswa yang ingin dihapus
pada bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa
transfer.

3. Pilih data mahasiswa yang akan dihapus, dan tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

4.9.4 Proses Transfer Data Mahasiswa Transfer

Proses transfer mahasiswa dilakukan untuk mentransfer data mahasiswa ke program studi tujuan
dan angkatan tujuan, termasuk nilai matakuliah setara dan pembuatan NIM baru sesuai dengan
program studi yang dituju. Sebelum memproses transfer, pastikan terlebih dahulu bahwa seluruh
nilai mahasiswa sudah diinputkan.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk proses transfer data mahasiswa transfer :
1. Pilih menu Kemahasiswaan - Transfer Mahasiswa.

Panduan SI Akademik Halaman 57 dari 144



2. Pada halaman Daftar Mahasiswa Transfer, tentukan filter mahasiswa yang ingin diproses
transfer pada bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar
mahasiswa transfer.

3. Pilih data mahasiswa yang akan diproses transfer, dan tekan tombol Proses Transfer
pada kolom Aksi.

Daftar Mahasiswa Transfer
Filter:
Program Studi Asal Hubungan Internasional - S1 Reguler E
Angkatan 1998 E] s/d | 2013 E]
NIM s/d
Nama
Tampilkan
Tambah
NAMA SEMESTER SEMESTER ANGKATAN
NO. AKSI NIM SR NAMA PRODI ASAL NAMA PRODI TUJUAN s AR T
1 112105002 Nabila Nandini Hubungan DESAIN PRODUK Gasal 2013 Genap 2013 2007
Internasional
2 112105003 Anita Hubungan DESAIN PRODUK Gasal 2013 Genap 2013 2013
Restiana Internasional
3 112105004 Ria Adryani Hubungan ILMU KOMUNIKASI Gasal 2013 Genap 2013 2011
Internasional
4 Ubah _Hapus 112105005 Retno Dewati  Hubungan DESAIN KOMUNIKASI  Genap 2014  Gasal 2015 2013
Internasional VISUAL

Gambar 73. Halaman Daftar Mahasiswa Transfer untuk Proses Transfer

4. lIsikan nilai setara mahasiswa yang ingin diberikan pada form Proses Transfer Mahasiswa
dan tekan tombol Simpan.

Proses Transfer Mahasiswa

Nama Mahasiswa Retno Dewati
ASAL

NIM 112105005

Program Studi Hubungan Internasional
TUJUAN

Semester 2015 Gasal

Program Studi DESAIN KOMUNIKASI VISUAL

Kesetaraan Nilai

NO MAT':\%EAH NAMA MATAKULIAH SKS  NILAI MATAKU:?;ESETARA MASTQ;(:;I'\A” s:;\iA s';;";}\
1 MU102 Pancasila 2 A
2 MU1040 Pengantar Teknologi Informasi 4 A
3 MU104P Praktikum Pengantar Teknologi 1 B
Informasi

Gambar 74. Halaman Proses Transfer Mahasiswa

5. Hasil proses transfer data mahasiswa transfer akan tampil pada halaman Daftar
Mahasiswa Transfer. Pada program studi asal data mahasiswa tersebut masih ada, namun
status mahasiswa berubah menjadi Transfer.
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Daftar Mahasiswa Transfer

Filter:
Program Studi Asal Hljlbll;gan Irrﬁ'ernaéib'néli-éiﬁegﬁiér B
Angkatan 11998 [] s/d | 2013 [+]
NIM [ sid ]
Nama
| Tampilkan |
Tambah
NAMA SEMESTER SEMESTER ANGKATAN
NO. AKSI NIM Ao NAMA PRODI ASAL NAMA PRODI TUJUAN AR AR ik
1 112105002 Nabila Nandini Hubungan DESAIN PRODUK Gasal 2013 Genap 2013 2007
Internasional
2 112105003 Anita Hubungan DESAIN PRODUK Gasal 2013 Genap 2013 2013
Restiana Internasional
3 112105004 Ria Adryani Hubungan ILMU KOMUNIKASI Gasal 2013 Genap 2013 2011
Internasional
4 112105005 Retno Dewati Hubungan DESAIN KOMUNIKASI  Genap 2014  Gasal 2015 2013
Internasional VISUAL

Gambar 75. Halaman Hasil Daftar Proses Transfer Mahasiswa
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5.Registrasi Mahasiswa

Menu ini digunakan untuk mengelola data yang berhubungan dengan registrasi mahasiswa.

Menu Status Registrasi :
m Status Registrasi

Registrasi Mahasiswa =
m Status Bayar

Menu Utama : 5 ,""("" % ,':‘ﬁ’
®m Program Studi

= Kurikulum

Status Registrasi Status Bayar

®__Jenis Nilai

Gambar 76. Halaman Menu Registrasi Mahasiswa

Daftar Status Registrasi Mahasiswa
Semester Ganjil 2009/2010

Pencarian:

MIM [

MNama [l

Semester (¥) Ganjil 2009/2010 -

Program Studi (*) Psikologi - 51 Reguler -

Cari

Daftar Status Registrasi : Sudah
Tambah Registrasi  Cetak Daftar Registrasi = Cetak Daftar Belum Registrasi

Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

HO. AKSI NIM HAMA PROGRAM STUDI
1 Batakan 200420531 ARIF FATURRAHMAM DHARI Psikologi- 81 Reguler

Daftar Status Registrasi : Belum

Cetak Daftar Belum Registrasi

Menampilkan data 1 - 425 dari 425 data

NO. NIM HAMA PROGRAM STUDI
1 200420534 DEDE RAHMAWATI Psikologi - 31 Reguler
2 200420536 DIAN HADIANTI Psikologi - 51 Reguler
3 200420539 EMDANG SURYANA Psikologi - 31 Reguler

Gambar 77. Halaman Registrasi Mahasiswa

5.1 Menambah Data Mahasiswa yang Telah Melakukan

Registrasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data mahasiswa yang telah melakukan
registrasi :
1. Pilih menu Registrasi Mahasiswa - Registrasi Mahasiswa.
2. Pada halaman Registrasi Mahasiswa, tekan tombol Tambah Registrasi sehingga tampil
halaman Tambah Registrasi Mahasiswa.
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3. Berikan tanda centang pada data mahasiswa yang akan ditambahkan ke dalam daftar
mahasiswa yang telah melakukan registrasi dengan cara mengklik checkbox pada data
mahasiswa dan tekan tombol Proses.

4. Jika proses penambahan berhasil, maka data yang tadi ditambahkan akan tampil di tabel
Daftar Mahasiswa Registrasi.

5.2 Melihat Daftar Mahasiswa yang Telah Registrasi
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar mahasiswa yang telah melakukan registrasi

1. Pilih menu Registrasi Mahasiswa - Registrasi Mahasiswa.
2. Akan tampil halaman Registrasi Mahasiswa. Daftar mahasiswa yang telah melakukan
registrasi dapat dilihat pada tabel Daftar Mahasiswa Registrasi.

53 Membatalkan Registrasi Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membatalkan registrasi mahasiswa :
1. Pilih menu Registrasi Mahasiswa - Registrasi Mahasiswa.
2. Pada halaman Registrasi Mahasiswa, lihat tabel yang berisi Daftar Mahasiswa Registrasi.
3. Pilih data mahasiswa yang ingin dibatalkan registrasinya dengan menekan tombol
Batalkan pada kolom Aksi.
4. Pada halaman konfirmasi pembatalan registrasi mahasiswa, tekan tombol Ya.

54 Import File CSV

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengimport file csv mahasiswa yang telah registrasi :

1. Pilih menu Registrasi Mahasiswa - Registrasi Mahasiswa.

2. Pada halaman Registrasi Mahasiswa, tekan tombol Import CSV.
Import csv (comma separated value) ini berguna untuk menambahkan data mahasiswa
biasanya berupa file Excell, dimana di dalamnya berisi kumpulan data mahasiswa yang
telah melakukan registrasi.

3. Pada halaman Import File csv, pilih semester dan tekan tombol Browse untuk mencari file
csv yang dibutuhkan.

4. Tekan tombol Proses untuk melanjutkan proses import file csv tersebut.

55 Import Data Registrasi Mahasiswa Dari Web Service Sl
Registrasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengimport data registrasi mahasiswa dari web service
Sl Registrasi :

1. Pilihmenu Registrasi Mahasiswa - Registrasi Mahasiswa.

2. Pada halaman Registrasi Mahasiswa, tekan tombol Import WS.

3. Isikan data pada form Import dari Web Service dan tekan tombol Proses.

56 Mencetak Daftar Mahasiswa yang Telah Melakukan
Registrasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar mahasiswa yang telah melakukan
registrasi :

1. Pilih menu Registrasi Mahasiswa - Registrasi Mahasiswa.

2. Pada halaman Registrasi Mahasiswa, tekan tombol Cetak Daftar Registrasi.

3. Tekan tombol Print/OK.

5.7 Mencetak Daftar yang Belum Melakukan Registrasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar mahasiswa yang belum melakukan
registrasi :

1. Pilih menu Registrasi Mahasiswa - Registrasi Mahasiswa

2. Pada halaman Registrasi Mahasiswa, tekan tombol Cetak Daftar Belum Registrasi.

3. Tekan tombol Print/OK.
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o6.Portal Akademik

Menu ini digunakan untuk mengelola account portal akademik untuk mahasiswa dan dosen melalui
Sistem Informasi Akademik.

Menu Portal = Portal Akademik
Akademik :

Account Mahasiswa

Account Dosen
Reszet Pagsword

Mahasiswa
Buat Accaunt Acoount Mahasizwa  Accourt Dozen Reset Pazsword Buat Accournt
Mahasiswa hassal Mahaszizwa Mahssiswa Maszal

Gambar 78. Halaman Menu Portal Akademik

6.1 Account Mahasiswa

Daftar Mahasiswa
Filter:
Program Studi limu Komunikasi - S1 Reguler B
Angkatan 1998 [v] s/d| 2013 [+]
NIM sid
Nama
Status Aktif AKtif I~
Tampilkan
Menampilkan data 1 - 510 dari 510 data
NO. AKSI NIM NAMA PRODI STATUS
1 Detail ResetPassword Hapus 112106003 Lulu Zuhriyah 23 A
2  Detail ResetPassword Hapus 112106004 Kartini Bahar 23 A

Gambar 79. Halaman Daftar Mahasiswa

6.1.1 Menambah Account Portal Akademik Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah account portal akademik untuk mahasiswa :

1. Pilih menu Portal Akademik - Account Mahasiswa.

2. Pada halaman Daftar Mahasiswa, jika belum ada data yang tampil, lakukan pencarian
mahasiswa dengan menggunakan form Cari Mahasiswa yang tersedia. Masukkan data-
data yang diminta dan klik tombol Tampilkan.

3. Pada tabel Daftar Mahasiswa, pilih data mahasiswa yang ingin dibuat accountnya dengan
menekan tombol Buat pada kolom Aksi.

4. Selanjutnya Account Portal Akademik dari mahasiswa yang bersangkutan akan di buat
secara otomatis oleh sistem. Informasi Account akan tampil di halaman Buat Account
Portal Akademik.

6.1.2 Melihat Data Account Portal Akademik Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat data account portal akademik mahasiswa :
1. Pilih menu Portal Akademik - Account Mahasiswa.
2. Pada halaman Daftar Mahasiswa, jika belum ada data yang tampil, lakukan pencarian
mahasiswa dengan menggunakan form Cari Mahasiswa yang tersedia. Masukkan data-
data yang diminta dan klik tombol Tampilkan sehingga tampil tabel Daftar Mahasiswa.
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3. Untuk melihat informasi detail account portal mahasiswa, klik tombol Detail pada kolom
Aksi.

6.1.3 Mengubah Password Portal Akademik Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah password portal akademik mahasiswa :

1. Pilih menu Portal Akademik - Account Mahasiswa.

2. Pada halaman Daftar Mahasiswa, jika belum ada data yang tampil, lakukan pencarian
mahasiswa dengan menggunakan form Cari Mahasiswa yang tersedia. Masukkan data-
data yang diminta dan klik tombol Tampilkan.

3. Pada tabel Daftar Mahasiswa, pilih data mahasiswa yang ingin diubah passwordnya
dengan menekan tombol Ubah Password pada kolom Aksi.

4. Password baru akan digenerate secara otomatis oleh sistem dan dapat dilihat di halaman
Ubah Password Portal Akademik.

6.1.4 Menghapus Account Portal Akademik Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus account portal akademik mahasiswa :

1. Pilih menu Portal Akademik - Account Mahasiswa.

2. Pada halaman Daftar Mahasiswa, jika belum ada data yang tampil, lakukan pencarian
mahasiswa dengan menggunakan form Cari Mahasiswa yang tersedia. Masukkan data-
data yang diminta dan klik tombol Tampilkan.

3. Pada tabel Daftar Mahasiswa, pilih data mahasiswa yang ingin dihapus accountnya
dengan menekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

4. Tekan tombol Ya pada halaman Ubah Profil Account Portal Akademik jika benar-benar
ingin menghapus account mahasiswa di Portal Akademik.

6.2 Account Dosen

Daftar Dosen
Program Studi limu Komunikasi
Cari Dosen:
NIDN
Nama
Program Studi lImu Komunikasi B
Tampilkan
Menampilkan data 1 - 5 dari 5 data
NO. AKSI NIDN NAMA PRODI STATUS
1 Detail ResetPassword Hapus ADC Andy Corry Wardhani, DR 23 C
2 Detail ResetPassword Hapus JJA  Joharotul Jamilah, M. Si 23 A

Gambar 80. Halaman Daftar Dosen

6.2.1 Menambah Account Portal Akademik Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah account portal akademik untuk dosen :

1. Pilih menu Portal Akademik - Account Dosen.

2. Pada halaman Daftar Dosen, jika belum ada data yang tampil, lakukan pencarian dosen
dengan menggunakan form Cari Dosen yang tersedia. Masukkan data-data yang diminta
dan klik tombol Tampilkan.

3. Pada tabel Daftar Dosen, pilih data dosen yang ingin dibuat accountnya dengan menekan
tombol Buat pada kolom Aksi.
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4. Selanjutnya Account Portal Akademik dari dosen yang bersangkutan akan di buat secara
otomatis oleh sistem. Informasi Account akan tampil di halaman Buat Account Portal

Akademik.

6.2.2 Melihat Data Account Portal Akademik Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat data account portal akademik dosen :

1. Pilih menu Portal Akademik = Account Dosen.

2. Pada halaman Daftar Dosen, jika belum ada data yang tampil, lakukan pencarian dosen
dengan menggunakan form Cari Dosen yang tersedia. Masukkan data-data yang diminta

dan klik tombol Tampilkan sehingga tampil tabel Daftar Dosen.

3. Untuk melihat informasi detail account portal dosen, klik tombol Detail pada kolom Aksi.

6.2.3 Mengubah Password Portal Akademik Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah password portal akademik dosen :

1. Pilih menu Portal Akademik = Account Dosen.

2. Pada halaman Daftar Dosen, jika belum ada data yang tampil, lakukan pencarian dosen
dengan menggunakan form Cari Dosen yang tersedia. Masukkan data-data yang diminta

dan klik tombol Tampilkan.

3. Pada tabel Daftar Dosen, pilih data dosen yang ingin diubah passwordnya dengan

menekan tombol Ubah Password pada kolom Aksi.

4. Password baru akan digenerate secara otomatis oleh sistem dan dapat dilihat di halaman

Ubah Password Portal Akademik.

6.2.4 Menghapus Account Portal Akademik Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus account portal akademik dosen :

1. Pilih menu Portal Akademik = Account Dosen.

2. Pada halaman Daftar Dosen, jika belum ada data yang tampil, lakukan pencarian dosen
dengan menggunakan form Cari Dosen yang tersedia. Masukkan data-data yang diminta

dan klik tombol Tampilkan.

3. Pada tabel Daftar Dosen, pilih data dosen yang ingin dihapus accountnya dengan

menekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

4. Tekan tombol Ya pada halaman Ubah Profil Account Portal Akademik jika benar-benar

ingin menghapus account dosen di Portal Akademik.

6.3 Reset Password Mahasiswa Secara Massal

Reset Password Mahasiswa Massal

7 1 112106003 Lulu Zuhriyah
7] 2 112106004 Kartini Bahar

Filter:
Program Studi lImu Komunikasi - 51 Reguler
Angkatan 2012 [+ s/d | 2013 [+]
NI s/d
MNama
Tampilkan
Daftar Account Mahasiswa
NO. NI NAMA PROGRAM STUDI  USERNAME

llmu Komunikasi 112106003
lImu Komunikasi 112106004

PASSWORD

Gambar 81. Halaman Reset Password Mahasiswa Massal
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Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mereset password portal akademik mahasiswa secara

massal :
1. Pilih menu Portal Akademik - Reset Password Mahasiswa.

2. Pada Form filter pada halaman Reset Password Mahasiswa Massal, tentukan mahasiswa
mana saja yang akan direset passwordnya dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan

tampil Daftar Account Mahasiswa.

3. Tekan tombol Reset Password sehingga password baru akan di-generate oleh sistem dan
akan ditampilkan pada kolom Password pada Daftar Account Mahasiswa.

Reset Password Mahasiswa Massal

Filter:
Program Studi limu Komunikasi - 81 Reguler E|
Angkatan 2012 [=] sid | 2013 [=]
NIM sid
Nama
Tampilkan
Daftar Account Mahasiswa
NO. i NAMA PROGRAM STUDI  USERNAME ~ PASSWORD
1 112106003 Lulu Zuhriyah limu Komunikasi 112106003 832080
2 112106004 Kartini Bahar limu Komunikasi 112106004 406864

Cetak Password

Gambar 82. Daftar Account Mahasiswa setelah di reset password

4. Untuk mencetak data password baru ini, tekan tombol Cetak Password.

5. Pilih menu File = Print.
6. Tekan tombol Print/OK.

DAFTAR ACCOUNT MAHASISWA
No. NIM Nama Program Studi Username
1 112106003 Lulu Zuhriyah TImu Komunikasi 112106003
2 112106004 Kartini Bahar Iimu Komunikasi 112106004
3 112106005 Septiana Indriat IImu Komunikasi 112106005
4 1121060086 Zhika Rahma Safitri Imu Komunikasi 112106006

Password
892080
406854
352304
433629

Gambar 83. Hasil Cetak Daftar Account Mahasiswa

6.4 Buat Account Mahasiswa Massal

Buat Account Mahasiswa Massal

Filter:

Program Studi limu Komunikasi - 51 Reguler
Angkatan 2012 [+] sid | 2013 [+]

WIM s/d

Nama

Tampilkan

Daftar Mahasiswa Belum memiliki Account

NO. NIM NAMA PROGRAM STUDI
1 113106001 Farisza Hadian Adli Pratama [Imu Komunikasi
2 113106002 Reza Saputra [Imu Komunikasi

Gambar 84. Halaman Buat Account Mahasiswa Massal
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Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membuat account portal akademik mahasiswa secara

massal :

1. Pilih menu Portal Akademik = Buat Account Mahasiswa Massal.

2. Pada Form filter pada halaman Buat Account Mahasiswa Massal, tentukan mahasiswa
mana saja yang akan dibuat account portal akademiknya dan tekan tombol Tampilkan

sehingga akan tampil Daftar Mahasiswa Belum Memiliki Account.

3. Tekan tombol Buat Account sehingga account mahasiswa yang berhasil dibuat akan
tampil pada Daftar Account Mahasiswa. Untuk password masing-masing mahasiswa dapat

dilihat pada kolom PASSWORD.

Daftar Account Mahasiswa

NO. MM HAMA PROGRAM STUDI USERNAME PASSWORD

113106001 Farisza Hadian Adli Pratama lImu Komunikasi 113106001 856993
2 113106002 Reza Saputra lImu Komunikasi 113106002 057023

Cetak

Gambar 85. Daftar Account Mahasiswa setelah di Buat Account

Untuk mencetak daftar account mahasiswa, tekan tombol Cetak

4,
5. Pilih menu File >Print.
6. Tekan tombol Print/OK.
DAFTAR ACCOUNT MAHASISWA
No. NIM Nama Program Studi Username Password
1 113106001 Farisza Hadian Adli Pratama TImu Komunikasi 113106001 856993
2 113108002 Reza Saputra Timu Komunikasi 113106002 057023

Gambar 86. Hasil Cetak Daftar Account Mahasiswa
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7.Awal Semester

Proses ini digunakan untuk mengelola data-data yang berhubungan dengan kegiatan diawal
semester.

Awal Semester

Staff Akadamik Staff Akadamik Staff Akademik Staff Akademik

*. * R * Selesai
LN AL A —e

Mulai

Setting Tawarkan Susun Susun
Semester Kelas- Jadwal Jadwal
Matakuliah Kuliah Ujian

Gambar 87. Alur Awal Semester

7.1 Setting Semester
Menu ini digunakan untuk mengelola setting semester.

Daftar Semester

Semester Aktif : Genap 2014/2015
Tambah

Menampilkan data 1 - 56 dari 56 data

NO AKSI TAHUN AJARAN SEMESTER STATUS
1 Detail Ubah Hapus Aktifkan 2015/2016 Gasal Tidak Aktif
2 Detal Ubah Hapus 2014/2015 Genap Aktif

Gambar 88. Halaman Daftar Semester

7.1.1 Menambah Sesi Semester Baru

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah sesi semester baru :
1. Pilih menu Semester - Setting Semester.
2. Pada halaman Daftar Semester, tekan tombol Tambah.
3. Isikan data semester baru ke dalam Form Tambah Semester dan tekan tombol Simpan.

7.1.2 Melihat Data Sesi Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat data sesi semester :
1. Pilih menu Semester - Setting Semester.
2. Pada halaman Daftar Semester, pilih semester yang ingin dilihat dan tekan tombol Detail
pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman Detail Setting Semester.

7.1.3 Mengaktifkan Sesi Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengaktifkan sesi semester :
1. Pilih menu Semester - Setting Semester.
2. Pada halaman Daftar Semester, tekan tombol Aktifkan pada kolom Aksi untuk data
semester yang ingin diaktifkan.

7.1.4 Mengubah Setting Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah setting semester :
1. Pilih menu Semester - Setting Semester.
2. Pada halaman Daftar Semester, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data setting semester pada form Ubah Setting Semester dan tekan tombol Ubah.
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7.1.5 Menghapus Sesi Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus sesi semester :
1. Pilihmenu Semester - Setting Semester.
2. Pada halaman Daftar Semester, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

7.2 Tawarkan Kelas — Matakuliah
Proses ini digunakan untuk mendefinisikan data kelas yang ditawarkan dalam satu semester.

Daftar Kelas Prodi limu Komunikasi - $1 Reguler
Semester : Genap 2014/2015

Program Studi llmu Komunikasi - 51 Reguler IZ|
Tampilkan
Daftar Kelas Cetak Daftar Kelas Batal ~ Cetak Daftar Kelas ~ Tambah Kelas  Pilih Semester
Menampilkan data 1 - 4 dari 4 data
MATAKULIAH PAKET JUMLAH
NO. AKSI KODE NALA NAMA KELAS SIFAT SKs __ . o DOSEN PESERTA
1  Detai 111000007 Pengantar 111000007 -A w 3 0 Karta 0
Ubah Teknolog_i Jayadi,Drs,
Informasi M.Sn
Hapus
Batal
Aturan
2 Detai 111000007 Pengantar 111000007 -B w 3 0 0
Ubah Teknolog_i
Infarmasi

Hapus
Batal

Aturan

Gambar 89. Halaman Daftar Kelas

7.2.1 Menambah Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah kelas :
1. Pilih menu Jadwal - Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Tambah Kelas.
3. Pilih salah satu mata kuliah yang ingin ditambahkan ke daftar kelas yang ditawarkan dan
tekan tombol Pilih.
4. Isikan data pada Form Tambah Kelas dan tekan tombol Simpan.

1.2.2

Melihat Daftar Kelas Ditawarkan

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar kelas yang ditawarkan :

1. Pilih menu Jadwal - Kelas.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Kelas.

3. Tekan tombol Detail untuk melihat informasi detail dari kelas matakuliah yang ditawarkan.
7.2.3 Mengubah Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah kelas :

1. Pilihmenu Jadwal > Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data pada form Ubah Kelas dan tekan tombol Ubah.

7.2.4 Menghapus Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus kelas :

1. Pilih menu Jadwal > Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelass, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Ya pada halaman konfirmasi Hapus Kelas .

Catatan : Kelas yang telah mempunyai peserta tidak dapat dihapus.
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7.2.5 Membatalkan Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membatalkan kelas :
1. Pilihmenu Jadwal > Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Batal pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Ya pada halaman konfirmasi Batal Kelas.
4. Kelas yang telah dibatalkan akan tampil pada bagian Daftar Kelas Batal.
Catatan : Kelas yang telah mempunyai peserta tidak dapat dibatalkan.

7.2.6 Pengelolaan Aturan Kelas
Proses ini digunakan untuk mendefinisikan data aturan kelas.

Daftar Aturan Peserta Kelas

Program Studi llmu Komunikasi - 51 Reguler
Semester : Genap 2014/2015
Nama Kelas : Pengantar Teknologi Informasi (111000007 ) - 111000007 -A

Tambah Aturan Kelas

ATURAN PESERTA KELAS
PROGRAM

Na. ANGKA RENTANG  PESERTA JUMLAH
STUDI ' '
AKSI ANGKATAN o AKS MATA KULIAH SKS  SIFAT HA SIS =

1|23 ubah hapus * ® * ® 111000007 - Pengantar 3 w 0
Teknologi Informasi (2011
-23)

Gambar 90. Halaman Daftar Aturan Peserta Kelas

7.2.6.1 Menambah Aturan Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah aturan kelas :
1. Pilih menu Jadwal - Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas yang di dalamnya terdapat tabel Daftar Kelas, tekan tombol
Aturan pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Daftar Aturan Peserta Kelas, tekan tombol Tambah Aturan Kelas.
4. lIsikan data pada form Tambah Prasyarat Peserta Kelas dan tekan tombol Tambah.

7.2.6.2 Melihat Daftar Aturan Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar aturan kelas :
1. Pilih menu Jadwal - Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas yang di dalamnya terdapat tabel Daftar Kelas, tekan tombol
Aturan pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman Daftar Aturan Peserta Kelas.

7.2.6.3 Mengubah Aturan Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah aturan kelas :
1. Pilih menu Jadwal - Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas yang di dalamnya terdapat tabel Daftar Kelas, tekan tombol
Aturan pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Daftar Aturan Peserta Kelas, yang didalamnya terdapat tabel Aturan
Peserta Kelas, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
4. Ubah data pada Form Ubah Prasyarat Peserta Kelas dan tekan tombol Ubah.

7.2.6.4 Menghapus Aturan Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus aturan kelas :

1. Pilihmenu Jadwal > Kelas.

2. Pada halaman Daftar Kelas yang di dalamnya terdapat tabel Daftar Kelas, tekan tombol
Daftar Aturan pada kolom Aksi.

3. Pada halaman Daftar Aturan Peserta Kelas, yang didalamnya terdapat tabel Aturan
Peserta Kelas, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

4. Tekan tombol OK pada kotak dialog yang menanyakan apakah “Anda benar-benar yakin
untuk menghapus data ini?”
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7.2.7 Cetak Daftar Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar kelas :
1. Pilihmenu Jadwal > Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Cetak Daftar Kelas.
3. Pilihmenu File = Print.
4. Tekan Tombol Print/OK.

7.2.8 Cetak Daftar Kelas Batal

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar kelas batal :
1. Pilih menu Jadwal - Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Cetak Daftar Kelas Batal.
3. Pilihmenu File = Print.
4, Tekan Tombol Print/OK.

7.3 Buat Kelas Massal
Proses ini digunakan untuk mengelola data-data yang berhubungan dengan jadwal kuliah.

Buat Kelas Massal

Program Studi llmu Komunikasi - 51 Reguler
Semester : Genap 2014/2015

Kurikulum : 20111

Program Studi - | llmu Komunikasi - S1Reguler E 0K
Pilih Kurikulum  Pilih Semester
MATA KULIAH JUMLAH SKS PAKET
NO. JUMLAH KELAS
KODE NAMA TEORI  PRAKTEK  LAPANGAN SEMESTER
1 111000007 Pengantar Teknologi Informasi 3 0 0 0
2 111060304  Statistik Komunikasi Il 2 0 0 0

Gambar 91. Halaman Buat Kelas Massal

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membuat kelas massal :
1. Pilih menu Jadwal - Buat Kelas Massal.
2. Pada halaman Daftar Buat Kelas Massal, pilih program studi kemudian tekan tombol OK.
3. Selanjutnya pilih matakuliah yang ingin ditambahkan dengan memberi tanda centang pada
checkbox, kemudian tekan tombol Tambah Kelas.

7.4 Copy Kelas

Proses ini digunakan untuk mengcopy data-data kelas.

Copy Kelas
Semester : Genap 2014/2015

Program Studi limu Komunikasi - S1 Reguler ( 19981 ) E]
Dari Semester Gasal 2015/2016 E]
Proses

Gambar 92. Halaman Copy Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengcopy kelas:
1. Pilih menu Jadwal - Copy Kelas.
2. Pada halaman Copy Kelas, pilih program studi dan pilih semester
3. Kemudian tekan tombol Proses.
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7.5 Jadwal Kelas
Proses ini digunakan untuk mengelola data-data yang berhubungan dengan jadwal kelas.

Daftar Jadwal Kelas
Semester : Genap 2007,/2008

Program Studi FISIKA - 51 Reguler v
Pengurutan Pilih Pengurutan v
Tampil
Daftar Jadwal Cetak Jadwal Kelas Batal  Cetak Jadwal — Tambah Kelas  Pilih Semester

Menampilkan data 1 - 18 dari 18 data

ARSI MATAKULIAH PAKET JRDAAAL TATAP MUKS,
N, KELAS SKS  ornreTER DOSEN RUANG
JODWAL KELAS KODE NAME, 5N 5L RE KM M

1 Jadwal  Ubah MB14032 Bahasa Indonesia A 2 2 DARSOMD, 101 07:00-08:00

Frof. Drs.,
h.5e.

Hapus

Gambar 93. Halaman Daftar Jadwal Kelas

7.5.1 Menambah Jadwal Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data jadwal kelas :
1. Pilih menu Jadwal > Jadwal Kelas.
2. Pada halaman Daftar Jadwal Kelas, tekan tombol Jadwal.
3. Pada halaman Detail Jadwal Perkuliahan, tekan tombol Tambah.
4. Isikan data ke dalam Form Tambah Jadwal Kelas, dan tekan tombol Tambah.

7.5.2 Melihat Daftar Jadwal Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar jadwal kelas :
1. Pilih menu Jadwal - Jadwal Kelas.
2. Terdapat 3 pilihan tampilan yang dapat dipilih pada bagian “Pilih Pengurutan” yaitu :
o Daftar Jadwal Kelas
o Daftar Jadwal Kelas Urut Per Semester
e Daftar Jadwal Tatap Muka Urut Per Semester
Pilih salah satu dan tekan tombol Tampil.

7.5.3 Mengubah Jadwal Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk Mengubah data jadwal kelas :
1. Pilih menu Jadwal - Jadwal Kelas.
2. Pada halaman Daftar Jadwal Kelas, tekan tombol Jadwal pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Detail Jadwal Perkuliahan, tekan tombol Ubah.
4. Ubah data pada Form Ubah Jadwal Kelas dan tekan tombol Ubah.

7.5.4 Menghapus Jadwal Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus jadwal kelas :
1. Pilih menu Jadwal - Jadwal Kelas.
2. Pada halaman Daftar Jadwal Kelas, tekan tombol Jadwal pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Detail Jadwal Perkuliahan, tekan tombol Hapus.

7.5.5 Mencetak Daftar Jadwal Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar jadwal kelas :
1. Pilih menu Jadwal - Jadwal Kelas.
2. Pada halaman Daftar Jadwal, tekan tombol Cetak Jadwal.
3. Pilihmenu File =& Print.
4. Tekan Tombol Print/OK.

7.5.6 Mencetak Daftar Jadwal Kelas Batal
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar jadwal kelas batal :
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Pilih menu Jadwal - Jadwal Kelas.

Pada halaman Daftar Jadwal, tekan tombol Cetak Jadwal Kelas Batal.
Pilih menu File = Print.

Tekan Tombol Print/OK.

N

7.5.7 Melihat Informasi Bentrok Jadwal Kuliah

Jadwal bentrok dapat terjadi karena salah satu atau kombinasi dari faktor ruang, dosen dan paket
semester mata kuliah. Jika terjadi bentrok jadwal kuliah, maka akan tampil informasi bentrok pada
kolom Status Bentrok pada tabel Daftar Jadwal dan jadwal yg bentrok akan diblok merah.

JADWAL TATAP MUKS STATUS
SN 5L RE kM JM B MG EENTROK

DOSEH RUANG

Gambar 94. Informasi Bentrok Jadwal Kuliah

7.5.8 Melihat Status Penggunaan Ruang Dalam Satu Minggu

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat status penggunaan ruang dalam satu minggu :
1. Pilihmenu Jadwal > Jadwal Kelas.
2. Pada halaman Daftar Jadwal Kelas, tekan tombol Jadwal pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Detail Jadwal Perkuliahan, tekan tombol Ubah.
4. Akan tampil halaman yang berisi Daftar Penggunaan Ruang.

7.6 Susun Jadwal Ujian

Proses ini digunakan untuk mengelola data jadwal ujian baik ujian tengah semester maupun ujian
akhir semester.

7.6.1 Pengelolaan Jadwal Ujian Tengah Semester

Daftar Jadwal Ujian Urut Kelas
Semester : Genap 2014/2015
Sesi Ujian : Ujian Tengah Semester

Program Studi limu Komunikasi - 51 Reguler |z|
Pengurutan Pilih Pengurutan |z|

Tampil

Daftar Jadwal Ujian Cetak Jadwal Kelas Batal  Cetak Jadwal  Pilh Semester  Ganti Sesi Ujian
Menampilkan data 1 - 4 dari 4 data

MATAKULIAH s | anen SKS TOTAL JADWAL UJIAN ELAS
HO.  AKSI NAMA KELAS PESERTA JAM JAM JUMLAH
SEM SATUAN BENTROK
KODE HAMA JENIS JUMLAH gpias  TANGGAL  oob U RUANG KAPASIAS PESERTA .o PENGAWAS
1 Tambah 111000007 Pengantar 111000007 -A 0 detail T 3 0 07-01-2015 08:00 10:00 Ruang 60 0 0{0)
Teknologi = Besar
Informasi
hapus
Bagi
Ruang

Gambar 95. Halaman Daftar Jadwal Ujian Tengah Semester

7.6.1.1 Menambah Jadwal Ujian Tengah Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data jadwal ujian tengah semester :

1. Pilih menu Jadwal - Jadwal Ujian.

2. Pada halaman Daftar Jadwal Ujian, perhatikan keterangan sesi ujian. Jika yang tampil
adalah sesi ujian akhir semester, ganti sesi ujian menjadi ujian tengah semester dengan
menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

3. Setelah tampil halaman Daftar Jadwal Ujian dengan sesi Ujian Tengah Semester, tekan
tombol Tambah pada kolom Aksi.

4. Pada Form Buat Jadwal Ujian, isikan data dan tekan tombol Simpan.

Panduan SI Akademik Halaman 72 dari 144



Catatan: Pada form Tambah Jadwal ini terdapat kolom Peserta dan kolom Urutan. Kolom
Peserta berfungsi untuk memberikan batas kapasitas peserta untuk sebuah ruang.
Sedangkan kolom Urutan berfungsi untuk memberikan urutan ruang berdasarkan prioritas
penempatan peserta.

5. Jika proses penambahan jadwal ujian berhasil, maka selanjutnya akan tampil halaman
Detail Jadwal Ujian.

6. Untuk menentukan pengawas yang mengawasi ujian pada ruang ujian yg telah ditentukan,
tekan link nama ruang pada kolom Kode Ruang.

7. Pada halaman Ubah Pengawas Ujian, pilih nama pengawas dengan memberikan tanda
centang pada checkbox yang tersedia.

8. Tekan tombol Simpan.

7.6.1.2 Melihat Daftar Jadwal Ujian Tengah Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar jadwal ujian tengah semester :
1. Pilihmenu Jadwal > Jadwal Ujian.
2. Untuk melihat daftar jadwal ujian tengah semester, terdapat 2 pilihan tampilan yang bisa
dipilih pada bagian “Pilih Pengurutan”, yaitu :
e Daftar Jadwal Ujian Urut Kelas.
e Daftar Jadwal Ujian Urut Waktu.
Setelah dipilih, tekan tombol Tampil. Pastikan semester dan sesi ujian yang tampil sudah
sesuai dengan yang diinginkan. Jika belum, pilih semester dengan menekan tombol Pilih
Semester dan pilih sesi ujian dengan menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

7.6.1.3 Mengubah Jadwal Ujian Tengah Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data jadwal ujian tengah semester :

1. Pilihmenu Jadwal - Jadwal Ujian.

2. Pada halaman Daftar Jadwal Ujian, perhatikan keterangan sesi ujian. Jika yang tampil
adalah sesi ujian akhir semester, ganti sesi ujian menjadi ujian tengah semester dengan
menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

3. Setelah tampil halaman Daftar Jadwal Ujian dengan sesi Ujian Tengah Semester, tekan
tombol Ubah pada kolom Aksi Satuan.

4. Ubah data jadwal ujian tengah semester pada Form Ubah Jadwal Ujian dan tekan tombol
Simpan.

7.6.1.4 Menghapus Jadwal Ujian Tengah Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus jadwal ujian tengah semester :

1. Pilihmenu Jadwal - Jadwal Ujian.

2. Pada halaman Daftar Jadwal Ujian, perhatikan keterangan sesi ujian. Jika yang tampil
adalah sesi ujian akhir semester, ganti sesi ujian menjadi ujian tengah semester dengan
menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

3. Setelah tampil halaman Daftar Jadwal Ujian dengan sesi Ujian Tengah Semester, tekan
tombol Hapus pada kolom Aksi Satuan.

4. Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Jadwal Ujian.

7.6.1.5 Mencetak Jadwal Ujian Tengah Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak jadwal ujian tengah semester :

1. Pilih menu Jadwal - Jadwal Ujian.

2. Pada halaman Daftar Jadwal Ujian, perhatikan keterangan sesi ujian. Jika yang tampil
adalah sesi ujian akhir semester, ganti sesi ujian menjadi ujian tengah semester dengan
menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

3. Setelah tampil halaman Daftar Jadwal Ujian dengan sesi Ujian Tengah Semester, tekan
tombol Cetak Jadwal.

4. Pilih menu File = Print.

5. Tekan Tombol Print/OK.

7.6.1.6 Mencetak Jadwal Ujian Kelas Batal Tengah Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak jadwal ujian kelas batal tengah semester :
1. Pilih menu Jadwal - Jadwal Ujian.
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2. Pada halaman Daftar Jadwal Ujian, perhatikan keterangan sesi ujian. Jika yang tampil
adalah sesi ujian akhir semester, ganti sesi ujian menjadi ujian tengah semester dengan
menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

3. Setelah tampil halaman Daftar Jadwal Ujian dengan sesi Ujian Tengah Semester, tekan
tombol Cetak Jadwal Kelas Batal.

4. Pilih menu File = Print.

5. Tekan Tombol Print/OK.

7.6.2 Pengelolaan Ujian Akhir Semester

Daftar Jadwal Ujian Urut Kelas
Semester : Genap 201472015
Sesi Ujian : Ujian Akhir Semester

Program Studi limu Komunikasi - 51 Reguler E
Pengurutan Pilih Pengurutan |z|

Tampil

Daftar Jadwal Ujian Celak Jadwal Kelas Batal  Cetak Jadwal  Piih Semester  Ganti Sesi Ujian
Menampikan data 1 - 4 dari 4 data

MATAKULIAH s | e SKS TOTAL JADWAL UJIAN (ELas
HO.  AKSI HAMA KELAS PESERTA JAM JAM JUMLAH
’ SEM  SATUAN ’ ’ ’ BENTROK
KODE HAMA JENIS JUMLAH kg g TANGGAL oo S'Co RUANG  KAPASTAS PESERTA - o . PENGAUAS
1 Tamban 111000007 Pengantar 111000007 -A 0 detail T 3 0 06-01-2015 03:00 10:00  Studio 30 0 0(0)
Teknologi ubah Design
Informasi
hapus
Bagi
Ruang

Gambar 65. Halaman Daftar Jadwal Ujian Akhir Semester

7.6.2.1 Menambah Jadwal Ujian Akhir Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data jadwal ujian akhir semester :

1. Pilihmenu Jadwal - Jadwal Ujian.

2. Pada halaman Daftar Jadwal Ujian, perhatikan keterangan sesi ujian. Jika yang tampil
adalah sesi ujian tengah semester, ganti sesi ujian menjadi ujian akhir semester dengan
menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

3. Setelah tampil halaman Daftar Jadwal Ujian dengan sesi Ujian Akhir Semester, tekan
tombol Tambah pada kolom Aksi.

4. Pada Form Tambah Jadwal Ujian, isikan data dan tekan tombol Simpan.

Catatan: Pada form Tambah Jadwal ini terdapat kolom Peserta dan kolom Urutan. Kolom
Peserta berfungsi untuk memberikan batas kapasitas peserta untuk sebuah ruang.
Sedangkan kolom Urutan berfungsi untuk memberikan urutan ruang berdasarkan prioritas
penempatan peserta.

5. Jika proses penambahan jadwal ujian berhasil, maka selanjutnya akan tampil halaman
Detail Jadwal Ujian.

6. Untuk menentukan pengawas yang mengawasi ujian pada ruang ujian yg telah ditentukan,
tekan link nama ruang pada kolom Kode Ruang.

7. Pada halaman Ubah Pengawas Ujian, pilih nama pengawas dengan memberikan tanda
centang pada checkbox yang tersedia.

8. Tekan tombol Simpan.

7.6.2.2 Melihat Daftar Jadwal Ujian Akhir Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar jadwal ujian akhir semester :
1. Pilih menu Jadwal - Jadwal Ujian.
2. Untuk melihat daftar jadwal ujian tengah semester, terdapat 2 pilihan tampilan yang bisa
dipilih pada bagian “Pilih Pengurutan”, yaitu :
e Daftar Jadwal Ujian Urut Kelas.
e Daftar Jadwal Ujian Urut Waktu.
Setelah dipilih, tekan tombol Tampil. Pastikan semester dan sesi ujian yang tampil sudah
sesuai dengan yang diinginkan. Jika belum, pilih semester dengan menekan tombol Pilih
Semester dan pilih sesi ujian dengan menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

7.6.2.3 Mengubah Jadwal Ujian Akhir Semester
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data jadwal ujian akhir semester :
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1. Pilihmenu Jadwal - Jadwal Ujian.

2. Pada halaman Daftar Jadwal Ujian, perhatikan keterangan sesi ujian. Jika yang tampil
adalah sesi ujian tengah semester, ganti sesi ujian menjadi ujian akhir semester dengan
menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

3. Setelah tampil halaman Daftar Jadwal Ujian dengan sesi Ujian Akhir Semester, tekan
tombol Ubah pada kolom Aksi Satuan.

4. Ubah data jadwal ujian akhir semester pada Form Ubah Jadwal Ujian dan tekan tombol
Simpan untuk menyimpan perubahan data.

7.6.24 Menghapus Jadwal Ujian Akhir Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus jadwal ujian akhir semester :

1. Pilihmenu Jadwal > Jadwal Ujian.

2. Pada halaman Daftar Jadwal Ujian, perhatikan keterangan sesi ujian. Jika yang tampil
adalah sesi ujian tengah semester, ganti sesi ujian menjadi ujian akhir semester dengan
menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

3. Setelah tampil halaman Daftar Jadwal Ujian dengan sesi Ujian Akhir Semester, tekan
tombol Hapus pada kolom Aksi Satuan.

4. Tekan Tombol Ya pada halaman Hapus Jadwal Ujian.

7.6.2.5 Mencetak Jadwal Ujian Akhir Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak jadwal ujian akhir semester :

1. Pilihmenu Jadwal > Jadwal Ujian.

2. Pada halaman Daftar Jadwal Ujian, perhatikan keterangan sesi ujian. Jika yang tampil
adalah sesi ujian tengah semester, ganti sesi ujian menjadi ujian akhir semester dengan
menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

3. Setelah tampil halaman Daftar Jadwal Ujian dengan sesi Ujian Akhir Semester, tekan
tombol Cetak Jadwal.

4. Pilih menu File - Print.

5. Tekan Tombol Print/OK.

7.6.2.6 Mencetak Jadwal Ujian Kelas Batal Akhir Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak jadwal ujian akhir semester :

1. Pilihmenu Jadwal - Jadwal Ujian.

2. Pada halaman Daftar Jadwal Ujian, perhatikan keterangan sesi ujian. Jika yang tampil
adalah sesi ujian tengah semester, ganti sesi ujian menjadi ujian akhir semester dengan
menekan tombol Ganti Sesi Ujian.

3. Setelah tampil halaman Daftar Jadwal Ujian dengan sesi Ujian Akhir Semester, tekan
tombol Cetak Jadwal Kelas Batal.

4. Pilih menu File - Print.

5. Tekan Tombol Print/OK.

7.7 Cetak Jadwal

Menu Cetak Jadwal digunakan untuk mencetak jadwal yang terdiri dari jadwal tatap muka dan
jadwal ujian.

Cetak Jadwal
Semester : Genap 2014/2015

Program Studi limu Komunikasi - 51 Reguler E

lihat

Daftar Jadwal Cetak Jadwal kelas batal ~ Cetak Jadwal  Piih Semester
Menampikan data 1 - 4 dari 4 data

JADWAL TATAP MUKA JADWAL UJIAN
MATAKULIAH
NO, NAMA KELAS SIFAT PAKET SKS5 DOSEN VIAKTY RUANG TENGAH AKHIR
KODE NAMA SENIH SELASA RABU KAMIS JUMAT SABTU TANGGAL  JAM RUANG  TANGGAL JAM  RUANG

1 111000007 Pengantar 111000007 -A Wajib 0 3 07/01/2015 08:00 Ruang 06/01/2015 09:00 Studio
Teknologi - Besar Design
Informasi 10:00

10:00

Gambar 66. Halaman Cetak Jadwal
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7.7.1 Mencetak Jadwal

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak jadwal :
1. Pilihmenu Jadwal = Cetak Jadwal.
2. Pada halaman Cetak Jadwal, tekan tombol Cetak Jadwal.
3. Pilihmenu File = Print/OK.
4. Tekan tombol Print/OK.

DAFTAR JADWAL
Program Studi Ilmu Komunikasi - 51 Reguler
Semester : Genap 2014/2015

Jadwal Tatap Muka Jadwal Ujian
Matakuliah Nama
No.. sifat Paket Sks Dosen Waktu Tengah Akhir
Kelas Ruang
Kode Nama Senin Selasa Rabu Kamis Jumat Sabtu Tanggal Jam Ruang Tanggal Jam Ruang
1 111000007 Pengantar Tekne 111000007 - Wajb 0 3 Karta Jayadi, Dre 07/01/2015 08:00- Ruang 06/01/2015 09:00- | Studio
10:00 Besar 10:00  Design

2 111000007 Pengantar Tekne 111000007 - Wajb 0 3 Karta Jayadi, Dre
3 111060304 Statistik Komunik 111060304+ Wajb 0
4 111060304 Statistik Komunik 111060304 Wajb 0 2

Gambar 67. Hasil Cetak Daftar Jadwal

Catatan : untuk mengganti pejabat pengesah klik link Ganti Pejabat Pengesah, pada Pilih Pejabat
Pengesah tekan tombol Pilih Tunggal.

7.7.2 Mencetak Jadwal Kelas Batal

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak jadwal kelas batal:
1. Pilihmenu Jadwal - Cetak Jadwal.
2. Pada halaman Cetak Jadwal, tekan tombol Cetak Jadwal Kelas Batal.
3. Pilihmenu File & Print/OK.
4. Tekan tombol Print/OK.

DAFTAR JADWAL KELAS BATAL
Program Studi IlImu Komunikasi - S1 Reguler
Semester : Genap 2014/2015

Jadwal Tatap Muka Jadwal Ujian
Matakuliah Nama
Sifat Paket Sks Dosen Waktu Tengah Akhir
Kelas - - Ruang
Kode Nama Senin Selasa Rabu Kamis Jumat Sabtu Tanggal Jam Ruang Tanggal Jam Ruang

Data kelas masih kosong untuk semester ini

Gambar 68. Hasil Cetak Dafrar Jadwal Kelas Batal

Catatan : untuk mengganti pejabat pengesah klik link Ganti Pejabat Pengesah, pada Pilih Pejabat
Pengesah tekan tombol Pilih Tunggal.
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8.Rencana Studi

Menu ini digunakan untuk mengelola data rencana studi mahasiswa.

LS Rencana Studi

KRS Online
Mahasisea Shaff akadamik Staff Akadamik

R | &
Mgi N j L j o ‘ _fgai

Input KRS — Validasi Daftar
Lintas KRS Pasarta
Satuan Kelas

Gambar 69. Alur Rencana Studi

8.1 Pengelolaan Jatah SKS

Proses ini digunakan untuk mengelola jatah SKS mahasiswa, termasuk memberikan toleransi jatah
SKS.

8.1.1 Melihat Daftar Jatah SKS Mahasiswa per Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar jatah SKS mahasiswa per semester :
1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.
2. Tentukan filter mahasiswa yang akan ditampilkan dan tekan tombol Tampil.
3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, jatah SKS mahasiswa pada semester yang
bersangkutan dapat dilihat pada kolom Jatah SKS, baik pada tabel Daftar Mahasiswa
Sudah KRS maupun tabel Daftar Mahasiswa Belum KRS.

8.1.2 Pengelolaan Toleransi Jatah SKS

Pengelolaan toleransi jatah SKS dimaksudkan untuk memberikan tambahan jatah SKS mahasiswa
sehingga mahasiswa yang bersangkutan dapat mengambil matakuliah dengan jumlah SKS
melebihi jatah yang dimilikinya.

Pemberian toleransi jatah SKS hanya berlaku untuk kasus-kasus tertentu dan tergantung pada
kebijakan masing-masing fakultas.
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Daftar Sks Toleransi

Semester Gasal 20082009
Semester Acuan Jatah Sks

Pencarian:

Mibd O

Marma L

Semester (%) Gasal 20082008 w]

Program Studi () Semua Program Studi v

Cari

Daftar Mahasiswa yang mendapat Sks Toleransi
Cetak  Cetak Jatsh Sks Ubah Kolekkif
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

[ ]u] AKE] HIM HAKMA, FROGRAM STUDI IF JaTaH SKE
1 Ubah 3332000922 JAEMAL ARIPIM 3332 n.oo 24

Daftar Mahasiswa yang tidak mendapat Sks Toleransi
Cekak  Cetak Jatah Sks Ubah Kolekkif

Menampilkan data 1 - 3796 dari 3796 data

FROGROM JoToH
MO BEE] HIM MAMA sTUD) IF sRs

1 Ubah 3332000823 MUHAMMAD KALUTSAR 3332 0.oo 24

Gambar 70. Halaman Daftar SKS Toleransi

8.1.2.1 Memberi Toleransi Jatah SKS

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk memberi toleransi jatah SKS pada mahasiswa tertentu :
1. Pilih menu Jatah Sks - SKS Toleransi.
2. Pada halaman Daftar SKS Toleransi, lihat tabel Daftar Mahasiswa Yang Tidak Mendapat
SKS Toleransi. Pilih Mahasiswa yang akan diberi toleransi jatah SKS, dan tekan Tombol
Ubah.
3. Kilik radio button pada bagian Sks Toleransi dan isikan jumlah toleransi SKS yang ingin
diberikan pada halaman Ubah Sks Toleransi dan tekan tombol Ubah.

Ubah Sks Toleransi
Semester Genap 2014/2015
MIM 112105004
Mama Ria Adryani
IP 0.00
Sks Jatah =15
Sks Toleransi @ (74 \aksimal 30
Ubah || Batal

Gambar 71. Radio Button Sks Toleransi

4. Selanjutnya mahasiswa yang mendapat toleransi jatah SKS tersebut akan tampil di tabel
Daftar Mahasiswa yang Mendapat Sks Toleransi pada halaman Daftar Sks Toleransi.

8.1.2.2 Mengubah SKS Toleransi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah SKS toleransi :
1. Pilih menu Jatah Sks - SKS Toleransi.
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2. Pada halaman Daftar SKS Toleransi, lihat tabel Daftar Mahasiswa Yang Mendapat SKS
Toleransi. Pilih Mahasiswa yang akan diubah toleransi jatah SKSnya, dan tekan Tombol
Ubah.

3. Ubah jumlah SKS toleransi dan tekan tombol Ubah.

8.1.2.3 Mengubah Kolektif SKS Toleransi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah kolektif SKS toleransi :
1. Pilih menu Jatah Sks - SKS Toleransi.
2. Pada halaman Daftar SKS Toleransi, untuk mengubah jatah SKS mahasiswa secara
kolektif tekan tombol Ubah Kolektif.
3. Pada halaman Ubah Sks Toleransi Secara Kolektif, lakukan pengubahan pada data-data
berikut :
=  Program Studi, pilih program studi.
= Angkatan, isikan data angkatan.
= Rentang Nim, isikan data rentang NIM mahasiswa.
= Sks Toleransi, isikan jumlah Sks toleransi.
Catatan : tanda (*) harus diisi

4. Selanjutnya tekan tombol Proses untuk menampilkan data mahasiswa yang akan
diberikan jatah Sks Toleransi secara kolektif, kemudian tekan tombol Simpan.

Catatan : data mahasiswa yang di blok dengan warna merah berarti mahasiswa telah
mendapatkan toleransi jatah Sks.

8.1.2.4 Menghapus/ Membatalkan SKS Toleransi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus atau membatalkan SKS toleransi :

1. Pilih menu Jatah Sks - SKS Toleransi.

2. Pada halaman Daftar SKS Toleransi, lihat tabel Daftar Mahasiswa Yang Mendapat SKS
Toleransi. Pilih Mahasiswa yang akan dihapus/ dibatalkan toleransi jatah SKSnya, dan
tekan Tombol Ubah.

3. Kembalikan pilihan radio button ke Sks Jatah dengan mengklik radio button Sks Jatah
dan tekan tombol Ubah sehingga mahasiswa tersebut akan kembali masuk Daftar
Mahasiswa yang Tidak Mendapat SKS Toleransi.

Ubah Sks Toleransi
Semester Genap 2014/2015
NIM 112105004
MNama Ria Adryani
IP 0.00
Sks Jatah @15
Sks Toleransi 24 Maksimal 30
Ubah || Batal

Gambar 72. Radio Button Sks Jatah

8.1.2.5 Mencetak Daftar Mahasiswa yang Mendapat SKS Toleransi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar mahasiswa yang mendapat SKS
toleransi :
1. Pilih menu Jatah Sks - SKS Toleransi.
2. Pada halaman Daftar Sks Toleransi, tekan tombol Cetak pada bagian Daftar Mahasiswa
yang Mendapat SKS Toleransi.
3. Tekan tombol Print/OK.

8.1.2.6 Mencetak Daftar Jatah SKS Mahasiswa

Berikut langkah-langkah untuk mencetak daftar jatah SKS mahasiswa (jatah SKS asli dan SKS
Toleransi) :
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Pilih menu Jatah Sks > SKS Toleransi.

Pilih menu File = Print.
Tekan tombol Print/OK.

N

8.2 Pengelolaan Input KRS

Pada halaman Daftar Sks Toleransi, tekan tombol Cetak Jatah SKS.

Proses ini digunakan untuk mengelola data-data yang berhubungan dengan proses input KRS.

Daftar Rencana Studi
Semester : Genap 20142015

Filter:
Program Studi Hubungan Internasional - 1 Requler E
Angkatan 1998 [+ | s/d| 2013 [+]
MIM s/d
Nama
Semester Genap 2014/2015 E
Status Akt Ak [~]
Tampilkan

Cetak Semua Kartu Ujian

Daftar Mahasiswa Sudah KRS

Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

1 st 112105008 2012 Amelia Hubungan Internasional - $1

Reguler

2 Lhat  M2105010 2012 Arini Rizki Rahmania Hubungan Internasional - S1

Reguler

Cetak Semua KRS Cetak Semua KRS Khusus

Cetak Rekap KRS

SK5 STATUS

HO. AKSI HIM ANGKATAH  NAMA PROGRAM STUDI
JATRH DIAMBEIL BYR REG MHS KRS
1 Lihat CetakKRS Cetak Kartu UTS Cetak Kartu UAS 12105007 2012 Alfie Hubungan Intemasional - 51 0 ] BB B A S
Savitri Reguler
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data
Daftar Mahasiswa Belum KRS
Menampilkan data 1 - 401 dari 401 data
5KS STATUS
NO.  AKSI NIl ANGKATAN NAMA PROGRAM STUDI

JNRH DIAMBIL BYR REG MHS
0 0 BB B A

A

Gambar 73. Halaman Daftar Rencana Studi

8.2.1 Pengelolaan KRS Sesi | (Sesi KRS)

8.2.1.1 Pemilihan Data Rencana Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan pemilihan data rencana studi bagi mahasiswa

yang mendaftar KRS :
1. Pilih menu Rencana Studi = Rencana Studi.

2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.

3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih data mahasiswa pada Daftar Mahasiswa Belum
KRS dan tekan tombol Lihat.

4. Pada halaman Daftar Rencana Studi Mahasiswa, tekan tombol KRS.
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5. Pada halaman Daftar Rencana Studi Mahasiswa Sesi KRS, tekan tombol Tambah/ Ubah
KRS.

6. Pada halaman Tambah Rencana Studi Mahasiswa Sesi KRS, pilih mata kuliah beserta
kelasnya dan tekan tombol Simpan.

8.2.1.2 Melihat Daftar Data Rencana Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar data rencana studi :
1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.
2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih data mahasiswa pada Daftar Mahasiswa Sudah
KRS dan tekan tombol Lihat sehingga akan tampil halaman Daftar Rencana Studi

Mahasiswa.
Daftar Rencana Studi Mahasiswa
Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler
Semester Genap 2014/2015
HIM C 112105007
Nama : Alfie Savitni
Dosen PA
Status Mhs - Aktif
Revisi KRS Cetak KRS  Cetak Kartu UTS ~ Cetak Kartu UAS
MATAKULIAH JADWIAL
NO. AKSI KELAS SKS KE STATU S KETERANGAN
KODE HAMA SN 5L RB KM JM  SB
1 Lihat MA107-A MA107 Pengantar Statistik 3 1 10:00 - 30-12-2014 08:48
Sosial 11:00 (siabo)
2 Lihat MU104-C MU104 Pengantar Teknologi 3 1 12:00 - 30-12-2014 08:48
Informasi 13:00 (siabo)
Total sks 6

Gambar 74. Halaman Daftar Rencana Studi Mahasiswa

8.2.1.3 Menambah/ Mengubah/ Membatalkan Data Rencana Studi
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah/ mengubah/ membatalkan data rencana studi

1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.
2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih data mahasiswa pada Daftar Mahasiswa Sudah
KRS dan tekan tombol Lihat.
4. Pada halaman Daftar Rencana Studi Mahasiswa, tekan tombol KRS.
5. Pada halaman Daftar Rencana Studi Mahasiswa Sesi KRS, tekan tombol Tambah/Ubah
KRS.
6. Pada halaman Tambah Rencana Studi Mahasiswa Sesi KRS, lakukan hal berikut :
= Untuk menambah : pilih matakuliah dan kelas yang inginkan,
= Untuk mengubah : ubah pilihan kelas mata kuliah,
= Untuk membatalkan : hilangkan tanda centang pada checkbox,
kemudian tekan tombol Simpan.

8.2.1.4 Melihat Informasi Status Mata Kuliah Prasyarat dan/atau Jadwal Bentrok

Informasi mengenai status matakuliah prasyarat dan/atau jadwal bentrok akan tampil jika mata
kuliah tersebut tidak memenuhi syarat yang ditentukan dan/atau terjadi bentrok jadwal kuliah.
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat informasi mengenai status tersebut :

1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.

2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.

3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih data mahasiswa pada Daftar Mahasiswa Sudah
KRS dan tekan tombol Lihat sehingga akan tampil halaman Daftar Rencana Studi
Mahasiswa. Pada halaman tersebut bisa dilihat informasi status mata kuliah prasyarat dan
jadwal bentrok di kolom Status.

Catatan : Jika ada informasi di kolom Status, maka baris tersebut akan diblok dengan
warna merah.
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8.2.1.5 Mencetak Data Rencana Studi Sesi KRS per Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data rencana studi sesi KRS per mahasiswa :
1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.
2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih data mahasiswa pada Daftar Mahasiswa Sudah
KRS dan tekan tombol Cetak KRS pada kolom Aksi.
4. Pilih menu File = Print.
5. Tekan tombol Print/OK.

8.2.1.6 Mencetak Data Rencana Studi Sesi KRS Secara Massal (by Filter)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data rencana studi sesi KRS per mahasiswa :
1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.
2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, tekan tombol Cetak Semua KRS.
4. Selanjutnya pilih rentang yang ingin dicetak atau klik checkbox data mahasiswa yang ingin
dicetak KRSnya dan tekan tombol Cetak KRS.
Pilih menu File = Print.
Tekan tombol Print/OK.

o g

8.2.2 Pengelolaan KRS Sesi Revisi KRS

8.2.2.1 Menambah/ Mengubah/ Membatalkan Data Rencana Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan menambah/ mengubah/ membatalkan data
rencana studi sesi revisi :
1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.
2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampil.
3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih data mahasiswa pada Daftar Mahasiswa Sudah
KRS dan tekan tombol Lihat.
4. Pada halaman Daftar Rencana Studi Mahasiswa, tekan tombol Revisi.
5. Pada halaman Daftar Rencana Studi Mahasiswa Sesi Revisi, tekan tombol Tambah/Ubah
KRS.
6. Pada halaman Tambah Rencana Studi Mahasiswa Sesi Revisi, lakukan hal berikut ini:
= Untuk menambah : pilih matakuliah dan kelas yang inginkan,
= Untuk mengubah : ubah pilihan kelas mata kuliah,
= Untuk membatalkan : hilangkan tanda centang pada checkbox,
kemudian tekan tombol Simpan.
7. Selanjutnya akan tampil Daftar Rencana Studi Mahasiswa Sesi Revisi yang baru lengkap
dengan keterangan statusnya.

8.2.2.2 Melihat Daftar Data Rencana Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar data rencana studi sesi revisi :

1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.

2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampil.

3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih data mahasiswa pada Daftar Mahasiswa Sudah
KRS dan tekan tombol Lihat.

4., Pada halaman Daftar Rencana Studi Mahasiswa, tekan tombol Revisi sehingga akan
tampil halaman Daftar Rencana Studi Mahasiswa Sesi Revisi lengkap dengan keterangan
statusnya (Daftar, Tambah, dan Batal).

8.2.2.3 Melihat Informasi Status Mata Kuliah Prasyarat dan/atau Jadwal Bentrok

Informasi mengenai status matakuliah prasyarat dan/atau jadwal bentrok akan tampil jika mata
kuliah tersebut tidak memenuhi syarat yang ditentukan dan/atau terjadi bentrok jadwal kuliah.
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat informasi mengenai status tersebut :
1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.
2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampil.
3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih data mahasiswa pada Daftar Mahasiswa Sudah
KRS dan tekan tombol Lihat sehingga akan tampil halaman Daftar Rencana Studi
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Mahasiswa. Pada halaman tersebut bisa dilihat informasi status mata kuliah prasyarat dan
jadwal bentrok di kolom Status.
Catatan : Jika ada informasi di kolom Status, maka baris tersebut akan diblok dengan warna
merah.

8.2.2.4 Mencetak Data Rencana Studi Sesi Revisi per Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data rencana studi sesi revisi per mahasiswa :
1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.
2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampil.
3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih data mahasiswa pada Daftar Mahasiswa Sudah
KRS dan tekan tombol Cetak KRS pada kolom Aksi.
4. Pilih menu File = Print. Tekan tombol Print/OK.

8.2.2.5 Mencetak Data Rencana Studi Sesi Revisi Secara Massal (by Filter)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data rencana studi sesi revisi per mahasiswa :
1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.
2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampil.
3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih tekan tombol Cetak Semua KRS.
4. Selanjutnya pilih rentang yang ingin dicetak atau klik checkbox data mahasiswa yang ingin
dicetak KRSnya dan tekan tombol Cetak KRS.
5. Pilih menu File = Print. Tekan tombol Print/OK.

8.3 Kartu Ujian

8.3.1 Mencetak Kartu Ujian Tengah Semester Per Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak kartu ujian tengah semester per mahasiswa :
1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.
2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampil.
3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih data mahasiswa pada Daftar Mahasiswa Sudah
KRS dan tekan tombol Cetak Kartu UTS pada kolom Aksi.
4. Pilih menu File - Print.
5. Tekan tombol Print/OK.

8.3.2 Mencetak Kartu Ujian Tengah Semester Kolektif (Semua Mahasiswa)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak kartu ujian tengah semester semua mahasiswa
secara kolektif :

1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.

2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampil.

3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, tekan tombol Cetak Semua Kartu Ujian.

4. Pilih Sesi Ujian TENGAH SEMESTER dan rentang yang akan dicetak, kemudian tekan
tombol Cetak Kartu Ujian.
Pilih menu File > Print.
Tekan tombol Print/OK.

oo

8.3.3 Mencetak Kartu Ujian Akhir Semester Per Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak kartu ujian akhir semester per mahasiswa :
1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.
2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampil.
3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, pilih data mahasiswa pada Daftar Mahasiswa Sudah
KRS dan tekan tombol Cetak Kartu UAS pada kolom Aksi.
4. Pilih menu File = Print.
5. Tekan tombol Print/OK.
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8.3.4 Mencetak Kartu Ujian Akhir Semester Kolektif (Semua Mahasiswa)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak kartu ujian akhir semester semua mahasiswa
secara kolektif :

1. Pilih menu Rencana Studi - Rencana Studi.

2. Tentukan filter dari mahasiswa yang ingin ditampilkan dan tekan tombol Tampil.

3. Pada halaman Daftar Rencana Studi, tekan tombol Cetak Semua Kartu Ujian.

4. Pilih Sesi Ujian AKHIR SEMESTER dan rentang yang akan dicetak, kemudian tekan
tombol Cetak Kartu Ujian.
Pilih menu File - Print.
Tekan tombol Print/OK.

S
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9.Persetujuan KRS

Menu ini digunakan untuk melakukan persetujuan terhadap hasil KRS yang diambil oleh
mahasiswa.

9.1  Persetujuan KRS

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan persetujuan KRS,

1. Pilih menu persetujuan KRS = persetujuan KRS
2. Pilih program studi dan semester yang ingin disetujui hasil KRS-nya.
3. Kemudian klik tombol cari.

Setelah itu akan tampil halaman persetujuan rencana studi mahasiswa. Disana terdapat nama-
nama mahasiswa yang sudah melakukan KRS.

1. Pilih aksi lihat pada salah satu nama mahasiswa, maka akan muncul halaman persetujuan
krs mahasiswa khusus untuk mahasiswa yang sudah dipilih sebelumnya.

2. Untuk menyetujui semua mata kuliah yang diambil mahasiswa yang bersangkutan, maka
klik centang pada bagian atas. Untuk menyetujui beberapa mata kuliah saja maka centang
beberapa dari mata kuliah yang ada.

3. Kilik tombol setujui

4. Apabila ingin membatalkan persetujuan, maka klik tombol batalkan.

Untuk melakukan aksi menyetujui KRS masal, maka centang semua mahasiswa dan klik tombol
setujui KRS.
Untuk membatalkan aksi persetujuan secara masal maka klik tombol batalkan persetujuan KRS.
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10. Pengelolaan Peserta Kelas

Proses ini digunakan untuk mengelola data-data yang berhubungan dengan peserta kelas.

10.1 Info Peserta Kelas
Daftar Kelas
Semester Genap 2014/2015

Pencarian
Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler E|
© MNama Kelas
Matakuliah
Semester Genap 2014/2015 |Z|
Tampilkan
Cetak Semua Kelas ~ Cetak Daftar Kelas
Daftar Kelas Tidak Batal
WMenampilkan data 1 - 12 dari 12 data
KAPASITAS JUMLAH WAITING JUMLAHIERS
NO. AKSI MATAKULIAH KELAS DOSEN e e e BELUM oL
DISETUJUI
1 Lihat Cetak Pancasila MU102-A * 0 0 0 0
2 Lihat Cetak Pancasila MuU102-B * 0 0 0 0

Gambar 75. Halaman Daftar Kelas

10.1.1 Melihat Kapasitas dan Jumlah Peserta Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat informasi kapasitas dan jumlah peserta kelas :
1. Pilih menu Peserta Kelas > Peserta Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, informasi mengenai kapasitas dan jumlah peserta kelas dapat
dilihat pada kolom Kapasitas Maksimal dan Jumlah Peserta.

10.1.2 Mengubah Kapasitas Kelas Secara Kolektif

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah kapasitas kelas secara kolektif :
1. Pilih menu Peserta Kelas > Peserta Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, ubah kapasitas kelas pada kolom Kapasitas Maksimal untuk
setiap kelas yang ingin diubah dan kemudian tekan tombol Simpan Perubahan.

10.1.3 Melihat Daftar Peserta Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar peserta kelas :
1. Pilih menu Peserta Kelas > Peserta Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, pilih salah satu kelas dan tekan tombol Lihat pada kolom
Aksi sehingga akan tampil halaman Daftar Peserta.
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Daftar Kelas

Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler
Semester Genap 2014/2015

Data Kelas
Matakuliah Pancasila (MU102) - MU102-A
Dosen
Cetak Daftar Pesrta  Pindah Kelas
NO. HIM AHGKATAN HAMA PRODI
1 12105005 2012 Retno Dewati 22

2 NM2106006 2012 Adelaila Putri Larasati 22

Gambar 76. Halaman Daftar Peserta

10.1.4 Mencetak Daftar Rekap Jumlah Peserta Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar rekap jumlah peserta kelas :
1. Pilihmenu Peserta Kelas > Peserta Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Cetak Daftar Kelas.
3. Pilih menu File = Print.
4. Tekan tombol Print/OK.

10.1.5 Mencetak Daftar Peserta Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar peserta kelas :
1. Pilih menu Peserta Kelas > Peserta Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, pilih salah satu kelas dan tekan tombol Cetak pada kolom
AKsi.
3. Pilih menu File - Print.
4. Tekan tombol Print/OK.

10.1.6 Mencetak Daftar Peserta Kelas Secara Kolektif

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar peserta kelas secara kolektif :
Pilih menu Peserta Kelas - Peserta Kelas.

Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Cetak Semua Kelas.

Pilih rentang yang akan dicetak, dan tekan tombol Cetak Peserta Kelas.

Pilih menu File = Print.

Tekan tombol Print/OK.

agrwONE

10.2 Manajemen Peserta Kelas

Proses ini berhubungan dengan pengelolaan peserta kelas, antara lain pemindahan kelas peserta,
pembagian kelas peserta, dan penggabungan kelas peserta.
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PINDAH KELAS
Daftar Kelas
Semester Genap 2014/2015
Pencarian
Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler IZ|
® Nama Kelas
Matakuliah
Semester Genap 2014/2015 IZ|
Cari
Menampilkan data 1 - 12 dari 12 data
KAPASITAS JUMLAH JUMLAH KRS
NG. AKSI MATAKULIAH KELAS DOSEN AR SIMAL PESERTA BELUM TomL
DISETUJUI
1 Pindah Kelas Pindah Kelas Bebas Pancasila MU102-A 999 2 0 2
2 Pindah Kelas Pindah Kelas Bebas Pancasila Mu102-8 999 0 0 0
Gambar 77. Halaman Pindah Kelas
10.2.1 Memindah Peserta Kelas ke Kelas Paralel Yang lain (Homogen)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk memindah peserta kelas ke kelas paralel yang lain :

1. Pilihmenu Peserta Kelas - Pindah Kelas.

2. Pada halaman Pindah Kelas — Daftar Kelas, pilih kelas yang akan dipindah pesertanya
dengan menekan tombol Pindah Kelas pada kolom Aksi.

3. Pilih jenis kelas dan tekan tombol Lanjut.

4. Berikan tanda centang pada checkbox mahasiswa yang akan dipindah dan pilih aturan
kelas tujuan.

5. Tekan tombol Proses.

10.2.2 Memindah Peserta Kelas ke Kelas Lain (Homogen)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk memindah peserta kelas ke kelas lain (homogen) :

1. Pilih menu Peserta Kelas > Pindah Kelas.

2. Pada halaman Pindah Kelas — Daftar Kelas, pilih kelas yang akan dipindah pesertanya
dengan menekan tombol Pindah Kelas pada kolom Aksi.

3. Tekan tombol Pilih Matakuliah Lain kemudian pilih jenis kelas yang diinginkan dan tekan
tombol Lanjut.

4. Berikan tanda centang pada checkbox mahasiswa yang akan dipindah dan pilih aturan
kelas tujuan.

5. Tekan tombol Proses.

10.2.3 Memindah Peserta Kelas ke Kelas Lain (Heterogen)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk memindah peserta kelas ke kelas lain (heterogen) :
1. Pilih menu Peserta Kelas - Pindah Kelas.
2. Pada halaman Pindah Kelas — Daftar Kelas, pilih kelas yang akan dipindah pesertanya
dengan menekan tombol Pindah Kelas Bebas pada kolom Aksi.
3. Berikan tanda centang pada checkbox mahasiswa yang akan dipindah dan pilih kelas
tujuan.
4. Tekan tombol Proses.

10.2.4 Pembagian Kelas

Pembagian kelas dapat dilakukan dengan metode nomor induk mahasiswa (NIM) ganijil/genap,
genap/ ganijil, bagi rata, dan bebas.

Panduan SI Akademik Halaman 88 dari 144



Pembagian Kelas

Program Studi Hubungan Internasional - $1 Reguler
Semester Genap 2014/2015

Metode
Pembagian

METODE
@ Ganjil/Genap

Genap/Ganijil
Bagi Rata
Bebas
Daftar Kelas
JUMLAH KRS
NG KELAS SK5 SIFAT JUMLAH PESERTA
BELUM DISETUJUI  TOTAL
1 Pancasila (MU102) - MU102-A 2 W 2 0 2
2 Pancasila (MU102) - MU102-B 2 w 0 0 0
Gambar 78. Halaman Pembagian Kelas
10.2.4.1 Pembagian Kelas dengan Metode Pembagian Ganjil/Genap atau
Genap/Ganijil

Pembagian kelas dengan metode :
= Ganjill Genap adalah kelas dibagi menjadi 2, dimana kelas pertama akan berisi mahasiswa
dengan NIM Ganijil, dan kelas kedua akan berisi mahasiswa dengan NIM Genap.
= Genap/ Ganjil adalah kelas dibagi menjadi 2, dimana kelas pertama akan berisi mahasiswa
dengan NIM Genap, dan kelas kedua akan berisi mahasiswa dengan NIM Ganjil.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membagi peserta kelas dengan metode pembagian
Ganijil/Genap atau Genap/Ganijil :
1. Pilihmenu Peserta Kelas - Bagi Kelas.
2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.
3. Pada halaman Pembagian Kelas — Pilih Kelas dan Metode Pembagian, tentukan metode
pembagian kelas, Ganjil/Genap atau Genap/Ganijil
4. Kemudian, pilih 2 (dua) kelas dengan memberi tanda centang pada checkbox di Daftar
Kelas dan tekan tombol Lanjut.
5. Pada halaman yang berisi Daftar Mahasiswa Hasil Pembagian, tekan tombol Proses.

10.2.4.2 Pembagian Kelas dengan Metode Pembagian Bagi Rata

Pembagian Kelas dengan metode bagi rata akanmembagi peserta kelas secara rata.
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membagi peserta kelas dengan metode pembagian Bagi
Rata :
1. Pilihmenu Peserta Kelas - Bagi Kelas.
2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.
3. Pada halaman Pembagian Kelas — Pilih Kelas dan Metode Pembagian, pilih metode
pembagian Bagi Rata.
4. Kemudian, pilih 2 (dua) kelas dengan memberi tanda centang pada checkbox di Daftar
Kelas dan tekan tombol Lanjut.
5. Pada halaman yang berisi Daftar Mahasiswa Hasil Pembagian, tekan tombol Proses.

10.2.4.3 Pembagian Kelas dengan Metode Pembagian Bebas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membagi peserta kelas dengan metode pembagian
Bebas :
1. Pilih menu Peserta Kelas > Bagi Kelas.
2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.
3. Pada halaman Pembagian Kelas — Pilih Kelas dan Metode Pembagian, pilih metode
pembagian Bebas.
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4. Beri tanda centang pada checkbox yang tersedia dan tentukan kelas tujuan. Kemudian

tekan tombol Proses.

10.2.5 Penggabungan Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menggabung peserta kelas :

1. Pilih menu Peserta Kelas > Gabung Kelas.

2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.
3. Pada halaman Penggabungan Kelas - Pilih Kelas, pilih kelas yang akan digabung dengan

memberi tanda centang pada checkbox dan tekan tombol Lanjut.

4. Pada halaman Penggabungan Kelas — Pilih Kelas Tujuan, tentukan ke kelas mana kelas

tersebut akan digabung. Kemudian tekan tombol Proses.

Penggabungan Kelas

Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler
Semester Genap 2014/2015

Daftar Kelas

Pancasila (MU102) - MU102-A

Pancasila (MU102) - MU102-B

Pengantar Statistik Sosial (MA107) - MA107-A

Pengantar Statistik Sesial (MA107) - MA107-B

Pengantar Teknologi Informasi (MU104) - MU104-C

Pengantar Teknologi Informasi (MU104) - MU104-D

Pengantar Teknologi Informasi (MU1040) - MU1040-4A

Pengantar Teknolegi Informasi (MU1040) - MU1040-B

Praktikum Pengantar Teknologi Informasi (MU104P) - MU104P-A
Praktikum Pengantar Teknologi Informasi (MU104F) - MU104P-B
Statistika 1 (MA105) - MA105-A

Statistika 1 (MA105) - MA105-B 3
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Gambar 79. Halaman Penggabungan Kelas
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11. Perkuliahan

Proses ini bertujuan untuk mendefinisikan data-data yang berhubungan dengan perkuliahan,
seperti daftar presensi kuliah dan daftar presensi ujian.

Perkuliahan
Staff Akadamik Staff Akademik
Mulai Selesai
— —p(0)
Daftar Daftar
Presensi Presensi
Kuliah Ujian

11.1 Daftar Presensi Kuliah

PRESENSI KULIAH
Daftar Kelas
Semester Genap 2014/2015

Pilih Semester

Menampilkan data 1 - 12 dari 12 data

NO ASDAS. AKSI MATAKULIAH KELAS DOSEN  PERTEMUAN TERLAKSAMA  JUMLAH PESERTA
1 Rekap Presensi Pancasila MU102-A 0 2
Rencana Tatap Muka
Presensi
2 Rekap Presensi Pancasila MU102-B 0 0

Rencana Tatap Muka

Presensi

Gambar 80. Halaman Daftar Presensi Kuliah

11.1.1 Rekap Presensi

Rekap Presensi, merupakan menu untuk menampilkan rekapitulasi kehadiran peserta kelas dan dosen.
Rekapitulasi ini berupa prosentase kehadiran yang diperoleh dari jumlah kehadiran dikalikan dengan
jumlah pertemuan.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat rekap presensi :
1. Pilih menu Peserta Kelas > Presensi.
2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.
3. Pada halaman Presensi Kuliah, pilih kelas yang akan dilakukan proses rekap presensi
dengan menekan tombol Rekap Presensi pada kolom Aksi sehingga akan tampil
halaman rekap presensi.

11.1.2 Mencetak Daftar Rekap Presensi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar rekap presensi :
1. Pilih menu Peserta Kelas > Presensi.
2. Pada halaman Presensi Kuliah, pilih kelas yang akan dilihat rekap presensi dengan
menekan tombol Rekap Presensi pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Daftar Peserta, tekan tombol Cetak Rekap Presensi.
4. Pilih menu File = Print.
5. Tekan tombol Print/OK.
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11.1.3 Rencana Tatap Muka

Rencana Tatap Muka, merupakan proses untuk menyusun jumlah pertemuan akan dilaksanakan
sebuah kelas sepanjang semester. Rencana tatap muka ini meliputi jumlah pertemuan dan rencana
tanggal pelaksanaan pertemuan.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membuat rencana tatap muka :
1. Pilihmenu Peserta Kelas - Presensi.
2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan tombol OK.
3. Pada halaman Presensi Kuliah, pilih kelas yang akan dilakukan proses rencana tatap
muka dengan menekan tombol Rencana Tatap Muka pada kolom Aksi
4. Pada halaman daftar rencana tatap muka masukkan tanggal rencana tatap muka
kemudian tekan tombol Simpan

11.1.4 Presensi

Presensi, merupakan proses entri data kehadiran peserta kelas dan dosen per kelas per pertemuan.
Beserta materi pertemuan yang diberikan dosen.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat data presensi:
1. Pilihmenu Peserta Kelas - Presensi.
2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.
3. Pada halaman Presensi Kuliah, pilih kelas yang akan dilihat data presensi dengan
menekan tombol Presensi pada kolom Aksi sehingga akan tampil halaman daftar
presensi.

11.2 Cetak Presensi Kuliah

CETAK PRESENSI KULIAH

Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler
Semester Genap 2014/2015

Cetak Kelas berdasarkan

Rentang El

Cetak Presensi || Cetak Khusus Presensi

Filih Semester
WMenampilkan data 1 - 12 dari 12 data

MATAKULIAH

HO. AKSI KELAS DOSEN JUMLAH PESERTA
KODE HAMA

1  Cetak Presensi Cetak Khusus Presensi  MU102  Pancasila MU102-A 0

2 Cetak Presensi Cetak Khusus Presensi  MU102  Pancasila MU102-8 0

Gambar 83. Halaman Daftar Presensi Kuliah

11.21 Mencetak Semua Data Presensi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak semua data presensi :

4. Pilih menu Peserta Kelas - Cetak Presensi.

5. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.

6. Pada halaman Cetak Presensi Kuliah, tentukan rentang pencetakan atau tandai kelas yang
akan dicetak dengan cara memberi tanda centang pada checkbox yang tersedia dan tekan
tombol Cetak Peserta Kelas.

7. Pilih menu File = Print.

8. Tekan tombol Print/OK.

11.2.2 Mencetak Data Presensi Per Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data presensi per kelas :
1. Pilih menu Peserta Kelas - Cetak Presensi.
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2. Pada halaman Cetak Presensi Kuliah, pilih kelas dan tekan link nama kelas mata kuliah
pada kolom Nama.

3. Pilih menu File - Print.

4. Tekan tombol Print/OK.

11.2.3 Mencetak Presensi per hari
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak presensi per hari :

1. Pilih menu Peserta kelas - cetak presensi per hari

2. Pada halaman cetak presensi per hari, pilih hari yang ingin dilihat jadwalnya

3. Kilik tombol tampilkan.

4. Kemudian pada halaman cetak presensi per hari akan menampilkan mata kuliah apa saja

yang ada di hari yang sudah dipilih sebelumnya.

Jika ingin mencetak satu presensi mata kuliah maka klik aksi cetak presensi pada salah

satu nama mata kuliah.

6. Jika ingin mencetak lebih dari satu atau semua presensi mata kuliah di hari yang sudah di
pilih maka isi kan rentang yang tersedia (maka otomatis akan tercentang)

7. Klik tombol cetak presensi, maka akan langsung menampilkan data presensi sesuai
dengan rentang yang dipilih.

o

11.2.4 Mencetak Presensi per hari

11.3 Daftar Presensi Ujian

11.3.1 Sesi Ujian Tengah Semester (UTS)

CETAK PRESENSI UJIAN TENGAH SEMESTER
Daftar Kelas

Hubungan Internasional - 51 Reguler
Semester Genap 2014/2015
Pilih Semester

Cetak berdasarkan

Rentang IZ|

Dokumen @ Presensi Ujian O Berita Acara

Cetak || Cetak Khusus

WMenampilkan data 1 - 12 dari 12 data

NO. AKSI TANGGAL JAm RUANG MATAKULIAH KELAS  posen CUMUAH - PENGAWAS

PESERTA UJIAN
1  Cetak Cetak Khusus 30-12-2014 08:00-09:00 Ruang Pancasila MU102-A 3
Cetak Berita Acara Besar
Gambar 81. Halaman Cetak Presensi Ujian Tengah Semester
11.3.1.1 Mencetak Presensi Ujian Tengah Semester Secara Massal (by Filter)

Berikut langkah-langkah untuk mencetak presensi ujian tengah semester secara massal (by filter) :

1. Pilih menu Peserta Kelas > Cetak Presensi Ujian Tengah Semester.

2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.

3. Pada halaman Cetak Presensi Ujian Tengah Semester, tentukan rentang pencetakan atau
tandai data mana saja yang akan dicetak. Pada bagian pilihan dokumen yang akan dicetak
pilih “Presensi Ujian” dan tekan tombol Cetak.

4. Pilih menu File = Print. Tekan tombol Print/OK.
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11.3.1.2 Mencetak Presensi Ujian Tengah Semester Per Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak presensi ujian tengah semester per kelas :
1. Pilihmenu Peserta Kelas - Cetak Presensi Ujian Tengah Semester.
2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.
3. Pada halaman Cetak Presensi Ujian Tengah Semester, pilih data yang akan dicetak dan
tekan tombol Cetak pada kolom Aksi.
4. Pilih menu File = Print. Tekan tombol Print/OK.

11.3.1.3 Mencetak Berita Acara Ujian Tengah Semester Secara Massal (by
Filter)

Berikut ini langkah-langkah untuk mencetak berita acara ujian tengah semester secara massal (by
filter) :

1. Pilihmenu Peserta Kelas - Cetak Presensi Ujian Tengah Semester.

2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.

3. Pada halaman Cetak Presensi Ujian Tengah Semester, tentukan rentang pencetakan atau
tandai data mana saja yang akan dicetak. Pada bagian pilihan dokumen yang akan dicetak
pilih “Berita Acara” dan tekan tombol Cetak.

4. Pilih menu File = Print. Tekan tombol Print/OK.

11.3.1.4 Mencetak Berita Acara Ujian Tengah Semester Per Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak berita acara ujian tengah semester per kelas :
1. Pilihmenu Peserta Kelas - Cetak Presensi Ujian Tengah Semester.
2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.
3. Pada halaman Cetak Presensi Ujian Tengah Semester, pilih data yang akan dicetak dan
tekan tombol Cetak Berita Acara pada kolom Aksi.
4. Pilih menu File = Print. Tekan tombol Print/OK.

11.3.2 Sesi Ujian Akhir Semester (UAS)
CETAK PRESENSI UJIAN AKHIR SEMESTER
Daftar Kelas

Hubungan Internasional - 51 Reguler
Semester Genap 2014/2015

PFilih Semester

Cetak berdasarkan

Rentang |Z|

Dokumen @ Presensi Ujian Berita Acara

Cetak || Cetak Khusus

Menampilkan data 1 - 12 dari 12 data

JUMLAH PENGAIA S
NO. AKSI TANGGAL JAM RUANG MATAKULIAH KELAS DOSEN

PESERTA UJIAN
1 Cetak Cetak Khusus 31-12-2014 08:00-11:00 Studio Pancasila MU102-A 3
Cetak Berita Acara c2
Atur Ujian Ulang
Cetak Ujian Ulang
Gambar 82. Halaman Cetak Presensi Ujian Akhir Semester
11.3.2.1 Mencetak Presensi Ujian Akhir Semester Secara Massal (by Filter)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak presensi ujian akhir semester secara massal
(by filter) :

1. Pilih menu Peserta Kelas > Cetak Presensi Ujian Akhir Semester.

2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.
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3. Pada halaman Cetak Presensi Ujian Akhir Semester, tentukan rentang pencetakan atau
tandai data mana saja yang akan dicetak. Pada bagian pilihan dokumen yang akan dicetak
pilih “Presensi Ujian” dan tekan tombol Cetak.

4. Pilih menu File - Print. Tekan tombol Print/OK.

11.3.2.2 Mencetak Presensi Ujian Akhir Semester Per Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak presensi ujian akhir semester per kelas :
1. Pilihmenu Peserta Kelas - Cetak Presensi Ujian Akhir Semester.
2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.
3. Pada halaman Cetak Presensi Ujian Akhir Semester, pilih data yang akan dicetak dan
tekan tombol Cetak pada kolom Aksi.
4. Pilih menu File = Print. Tekan tombol Print/OK.

11.3.2.3 Mencetak Berita Acara Ujian Akhir Semester Secara Massal (by Filter)

Berikut ini langkah-langkah untuk mencetak berita acara ujian akhir semester secara massal (by
filter) :

1. Pilihmenu Peserta Kelas - Cetak Presensi Ujian Akhir Semester.

2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.

3. Pada halaman Cetak Presensi Ujian Akhir Semester, tentukan rentang pencetakan atau
tandai data mana saja yang akan dicetak. Pada bagian pilihan dokumen yang akan dicetak
pilih “Berita Acara” dan tekan tombol Cetak.

4. Pilih menu File = Print. Tekan tombol Print/OK.

11.3.2.4 Mencetak Berita Acara Ujian Akhir Semester Per Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak berita acara ujian akhir semester per kelas :
1. Pilihmenu Peserta Kelas - Cetak Presensi Ujian Akhir Semester.
2. Pada Halaman Pilihan Program Studi, pilih program studi kemudian tekan OK.
3. Pada halaman Cetak Presensi Ujian Akhir Semester, pilih data yang akan dicetak dan
tekan tombol Cetak Berita Acara pada kolom Aksi.
4. Pilih menu File = Print. Tekan tombol Print/OK.

Panduan SI Akademik Halaman 95 dari 144



12. Hasil Studi

Proses ini bertujuan untuk mengelola data-data yang berhubungan dengan hasil studi mahasiswa.

Hasil Studi - Pasca Perkuliahan

Siatt Akackamik Staft Alademik Siatt Akackamik Statt Akacemik Stalf Akademik

‘ * * ~ * 2\ * * Selesal

Input Nilai Daftar Nilai Hasil Studi Susun Transkrip
Akhir Akhir Transkrip per Mhs

Gambar 83. Alur Hasil Studi — Pasca Perkuliahan

12.1 Input Nilai Akhir

Proses ini bertujuan untuk mengelola kegiatan yang berhubungan dengan pemasukan nilai akhir.

Menu Input Nilai : = Input Nilai
Input Milai per Kelas
Input Milai per

Mahasiswa ;j

Menu Utama :
Program Studi

Gambar 84. Menu Input Nilai

1211 Mencetak Form Nilai

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak form nilai untuk dosen :
1. Pilih menu Input Nilai = Input Nilai Per Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Cetak Form Nilai Semua Kelas.

Daftar Kelas
Semester : Genap 2014/2015
Program Studi Hubungan Internasional - $1 Reguler |Z|
Semester Genap 2014/2015 |Z|
Tampilkan

Cetak Form Nilai Semua Kelas ~ Cetak Daftar Nilai Semua Kelas

Menampilkan data 1 - 12 dari 12 data

"o ks MATAKULIAH JUMLAH PESERTA
' KODE NAMA KELAS  TELAH DINILAI BELUM DINILAI
1 Detail  Input Nilai MU102  Pancasila MU102-A 1 1
2 Detail Input Nilai MU102  Pancasila MU102-B 0 0

Gambar 85. Halaman Daftar Kelas

3. Pilih rentang pencetakan atau berikan tanda centang pada checkbox kelas matakuliah
yang ingin dicetak form nilainya dan tekan tombol Cetak Form Nilai.
4. Tekan tombol Print/OK.

12.1.2 Meng-input Nilai Mahasiswa per Kelas
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menginputkan nilai mahasiswa per kelas :
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1. Pilih menu Input Nilai = Input Nilai Per Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Input Nilai pada kolom Aksi.
3. Isikan nilai pada form Input Nilai Mahasiswa, dan tekan tombol Simpan.

12.1.3 Mengubah Nilai Mahasiswa per Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah nilai mahasiswa per kelas :
1. Pilih menu Input Nilai = Input Nilai Per Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Detail pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Daftar Nilai Mahasiswa, pilih data mahasiswa yang akan diubah dan tekan
tombol Ubah Nilai.

Daftar Nilai Mahasiswa

Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler
Semester Genap 2014/2015

Matakuliah

Kode Mu102
Nama Pancasila
Kelas MU102-A

Input Nilai secara Kolektif ~ Cetak Nilai Akhir ~ Cetak Form Nilai &khir
Menampilkan data 1 - 2 dari 2 data

MILAI
NO. AKSI NI NAMA KE APLIKASI PENGUBAH HNAMA PENGUBAH TANGGAL PENGUBAHAN
BOBOT KODE

1 112105005 Retno Dewati 1 4.00 A Sia siabo 30-12-2014 10:569:35

2 112105006 Adelaila Putri Larasati 1

Gambar 86. Halaman Daftar Nilai Mahasiswa

4. Ubah nilai dan tekan tombol Simpan.

12.1.4 Meng-input Nilai Mahasiswa per Hasil Studi Mahasiswa
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menginputkan nilai mahasiswa per hasil studi mahasiswa

Pilih menu Input Nilai = Input Nilai Per Mahasiswa.

Tentukan filter data dan tekan tombol Tampilkan.

Tekan tombol Lihat sehingga akan tampil halaman yang berisi daftar semester.

Pilih semester dan tekan tombol Detail.

Pada halaman Input Nilai per Mahasiswa yang berisi daftar matakuliah yang diambil, pilih
matakuliah yang akan dimasukkan nilainya dan tekan tombol Ubah.

agrwpdE

Input Nilai per Mahasiswa

Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler
Semester Genap 2014 / 2015

NIM : 112105007
Nama : Alfie Savitri
Dosen PA
MATAKULIAH ! NILAI ! '
NO.  AKSI KELas  JEMIS JumLal o o SKS * APLIKASI NAMA TANGGAL
KODE NAMA wiP) SKS BOBOT KODE PBOBOT  PENGUEAH  PENGUBAH  PENGUBAHAN

1 Ubah MA107 Pengantar MA107-A  Wajib 3 1

Statistik
Sosial
2 Ubah MU104  Pengantar MU104-C Wajib 3 1
Teknologi
Informasi
Total 0 0.00

Gambar 87. Halaman Input Nilai per Mahasiswa

6. Masukkan nilai pada halaman Ubah Nilai Mahasiswa dan tekan tombol Simpan.
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12.1.5 Mengubah Nilai Mahasiswa per Hasil Studi Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah nilai mahasiswa per hasil studi mahasiswa :
Pilih menu Input Nilai = Input Nilai Per Mahasiswa.

Tentukan filter data dan tekan tombol Tampilkan.

Tekan tombol Lihat sehingga akan tampil halaman yang berisi daftar semester.

Pilih semester dan tekan tombol Detail.

Pada halaman Input Nilai per Mahasiswa yang berisi daftar matakuliah yang diambil, pilih
matakuliah yang akan diubah nilainya dan tekan tombol Ubah.

Ubah nilai pada halaman Ubah Nilai Mahasiswa dan tekan tombol Simpan.

agrwdE

o

12.2 Daftar Nilai Akhir

Proses ini bertujuan untuk melihat dan mencetak daftar nilai akhir mahasiswa.

12.2.1 Melihat Daftar Nilai Akhir Mahasiswa Per Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar nilai akhir mahasiswa per kelas :
1. Pilih menu Input Nilai = Input Nilai Per Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Detail pada kolom Aksi sehingga akan tampil
halaman Daftar Nilai Mahasiswa.

12.2.2 Mencetak Nilai Mahasiswa Per Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak nilai mahasiswa per kelas :
1. Pilih menu Input Nilai = Input Nilai Per Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Detail pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Daftar Nilai Mahasiswa, tekan tombol Cetak Nilai Akhir.
4. Tekan tombol Print/OK.

12.2.3 Mencetak Daftar Nilai Semua Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak nilai mahasiswa semua kelas secara kolektif :
1. Pilih menu Input Nilai = Input Nilai Per Kelas.
2. Pada halaman Daftar Kelas, tekan tombol Cetak Daftar Nilai Semua Kelas.
3. Pilih rentang kelas yang akan dicetak atau tandai data dengan memberikan tanda centang
pada checkboxnya dan tekan tombol Cetak Daftar Nilai.
4. Tekan tombol Print/OK.

12.3 Pengelolaan Hasil Studi

Proses digunakan untuk pengelolaan hasil studi, baik hasil studi per semester atau hasil studi per
mahasiswa.

Menu Hasil Studi : = Hasil Studi
Hasil Studi per Semester

Hasil Studi per

Mahasiswa ™ &Y L)
KHS Manual (=5 Ill (=5 Ill (R II|
Menu Utama : Hasil Studi per Hasil Studi per KHS Manual

Semester Mahasizwa

Program Studi

Gambar 88. Menu Hasil Studi
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12.3.1 Hasil Studi Per Semester

Daftar Hasil Studi Mahasiswa
Semester : Genap 2014/2015

Filter:

Program Studi Hubungan Internasional - §1 Reguler |Z|

NIM s/d

Nama

Semester Genap 2014/2015 |Z|

Tampilkan
Cetak Semua Laporan KHS  Cetak Khuzus Semua KHS  Cetak Semua KHS
Menampilkan data 1 - 3 dari 3 data
JUMLAH SKS DIAMBIL
NO. MM NAMA PROGRAM STUDI
WAJIE PILIHAM TOTAL
1 112105007 Alfie Savitri 22 6 0 6
2 112105008 Amelia 22 7 0 7387
Gambar 89. Halaman Daftar Hasil Studi Mahasiswa
12.3.1.1 Mencetak Data Hasil Studi Per Semester Per Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data hasil studi per semester per mahasiswa :

1. Pilih menu Hasil Studi = Hasil Studi per Semester.

2. Tentukan filter data mahasiswa dan jenis semester yang ingin ditampilkan dan tekan
tombol Tampilkan.

3. Pada halaman Daftar Hasil Studi Mahasiswa, tekan link hama mahasiswa pada kolom
Nama sehingga akan tampil halaman Hasil Studi Mahasiswa.

4. Tekan tombol Cetak KHS.

5. Pilih menu File - Print.

6. Tekan tombol Print/OK.

12.3.1.2 Mencetak Data Hasil Studi Per Semester Semua Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data hasil studi per semester semua
mahasiswa :
1. Pilih menu Hasil Studi = Hasil Studi per Semester.
2. Tentukan filter data mahasiswa dan jenis semester yang ingin ditampilkan dan tekan
tombol Tampilkan.

3. Pada halaman Daftar Hasil Studi Mahasiswa, tekan tombol Cetak Semua KHS.
4. Tentukan rentang pencetakan dan tekan tombol Cetak KHS.
5. Pilih menu File = Print.
6. Tekan tombol Print/OK.
12.3.1.3 Mencetak Laporan Hasil Studi Per Semester Per Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak laporan hasil studi per semester per
mahasiswa untuk orang tua/ wali mahasiswa :
1. Pilih menu Hasil Studi - Hasil Studi per Semester.
2. Tentukan filter data mahasiswa dan jenis semester yang ingin ditampilkan dan tekan
tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Daftar Hasil Studi Mahasiswa, tekan link nama mahasiswa pada kolom
Nama sehingga akan tampil halaman Hasil Studi Mahasiswa.
4. Tekan tombol Cetak Laporan KHS.
5. Pilih menu File = Print.
6. Tekan tombol Print/OK.
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12.3.1.4 Mencetak Laporan Hasil Studi Per Semester Semua Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak laporan hasil studi per semester semua
mahasiswa untuk orang tua/ wali mahasiswa :
1. Pilih menu Hasil Studi - Hasil Studi per Semester.
2. Tentukan filter data mahasiswa dan jenis semester yang ingin ditampilkan dan tekan
tombol Tampilkan.

3. Pada halaman Daftar Hasil Studi Mahasiswa, tekan tombol Cetak Semua Laporan KHS.
4. Tentukan rentang pencetakan dan tekan tombol Cetak Laporan KHS.
5. Pilih menu File = Print.
6. Tekan tombol Print/OK.
12.3.2 Hasil Studi Per Mahasiswa
Hasil Studi per Mahasiswa
Filter:
Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler |Z|
Angkatan 1998 [~ | s/d| 2013 [~]
MIM s/d
Nama
Tampilkan
Cetak Rekap KHS Semua Mahasiswa  Cetak Khusus Rekap KHS Semua Mahasziswa
Menampilkan data 1 - 915 dari 915 data
SEMESTER DITEMPUH
NO. NI NAMA PROGRAM 5TUDI
REGULER HNON REGULER
1 112105001 Radiv Muhammad Aflah Annaba 22 0 0
2 112105002 Nabila Nandini 22 0 0
3 12105003 Anita Restiana 22 0 0
4 112105004 Ria Adryani 22 0 0
5 112105005 Retno Dewati 22 1 0
6 112105006 Adelaila Putri Larasati 22 1 0

Gambar 90. Halaman Daftar Hasil Studi per Mahasiswa

Hasil Studi per Mahasiswa

Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler
Angkatan 201272013

HIM 112105005
Nama Retno Dewati
I Cetak ” Tampilkan
Ho. ksl SEMESTER JUMLAH SKS DITEMPUH

WAJIB PILIHAN TOTAL
1 Cetak KHS  Cetak Laporan KHS Genap 2014/2015 T 0 7 390

Gambar 91. Halaman Hasil Studi per Mahasiswa

12.3.2.1 Melihat Data Hasil Studi Per Mahasiswa Per Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat hasil studi per mahasiswa per semester :
1. Pilih menu Hasil Studi - Hasil Studi per Mahasiswa.
2. Tentukan filter data dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Hasil Studi per Mahasiswa, tekan link nama mahasiswa yang akan dilihat
hasil studinya pada kolom Nama.
4. Untuk melihat detail hasil studi mahasiswa pada semester tertentu, tekan link semester
pada kolom Semester.
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12.3.2.2 Melihat Data Hasil Studi Per Mahasiswa Semua Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat hasil studi per mahasiswa semua semester :
1. Pilih menu Hasil Studi - Hasil Studi per Mahasiswa.
2. Tentukan filter data dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Hasil Studi per Mahasiswa, tekan link nama mahasiswa yang akan dilihat
hasil studinya pada kolom Nama.
4. Tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil halaman hasil studi mahasiswa untuk
semua semester yang telah diikuti mahasiswa tersebut.

12.3.2.3 Mencetak Data Hasil Studi Mahasiswa Per Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak hasil studi mahasiswa per semester :

Pilih menu Hasil Studi - Hasil Studi per Mahasiswa.

Tentukan filter data dan tekan tombol Tampilkan.

Pada halaman Hasil Studi per Mahasiswa, tekan link nama mahasiswa pada kolom Nama.
Pilih data yang akan dicetak dan tekan tombol Cetak KHS.

Pilih menu File = Print.

Tekan tombol Print/OK.

ogahrwhE

12.3.2.4 Mencetak Laporan Hasil Studi Mahasiswa Per Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak laporan hasil studi mahasiswa per semester
untuk orang tua/ wali mahasiswa :

1. Pilihmenu Hasil Studi - Hasil Studi per Mahasiswa.
2. Tentukan filter data dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Hasil Studi per Mahasiswa, tekan link nama mahasiswa pada kolom Nama.
4. Pilih data yang akan dicetak dan tekan tombol Cetak Laporan KHS.
5. Pilih menu File - Print.
6. Tekan tombol Print/OK.
12.3.2.5 Mencetak Data Hasil Studi Mahasiswa Semua Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak hasil studi mahasiswa semua semester :

1. Pilih menu Hasil Studi - Hasil Studi per Mahasiswa.
2. Tentukan filter data dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Hasil Studi per Mahasiswa, tekan link nama mahasiswa pada kolom Nama.
4. Tekan tombol Cetak.
5. Pilih menu File = Print.
6. Tekan tombol Print/OK.
12.3.2.6 Mencetak Data Hasil Studi Semua Semester Secara Kolektif

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data hasil studi semua semester secara kolektif

1. Pilih menu Hasil Studi = Hasil Studi per Mahasiswa.

2. Tentukan filter data dan tekan tombol Tampilkan.

3. Pada halaman Hasil Studi per Mahasiswa, tekan tombol Cetak Rekap KHS Semua
Mahasiswa.

4. Tentukan rentang pencetakan, dan tekan tombol Cetak Rekap KHS.

5. Pilih menu File - Print.

6. Tekan tombol Print/OK.
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12.4

Susun Transkrip

Proses ini digunakan untuk menyusun transkrip nilai mahasiswa.

1241 KHS Manual

Menu ini digunakan untuk mengelola hasil studi mahasiswa secara manual, yaitu khusus untuk
matakuliah-matakuliah yang datanya tidak ada di KRS.

Daftar Mahasiswa
Filter:
Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler |E|
Angkatan 2013 [» ] s/d | 2013 [+]
NIM s/d
Nama
Tampilkan
WMenampilkan data 1 - 101 dari 101 data
KHS MANUAL
MO MM MAMA PROGRAM S5TUDI STATUS MHS
MATAKULIAH S5KS5
1 113105001 Hibatul Wafi 22 A 0
2 13105002 Dewi Khoirunisa 22 A 0
Gambar 92. Halaman Daftar KHS Manual
124.1.1 Menambah KHS Manual
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah KHS manual :
1. Pilih menu Hasil Studi > KHS Manual.
2. Pada halaman Daftar Mahasiswa, tentukan data mahasiswa yang akan ditambahkan hasil
studinya pada bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan.
3. Tekan link nama mahasiswa pada kolom Nama sehingga akan tampil halaman Daftar KHS
Manual.
4. Tekan tombol Input KHS Manual.
5. lIsikan data dan tekan tombol Simpan.
12.4.1.2 Menambah KHS Manual Secara Kolektif
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah KHS manual secara kolektif :
1. Pilih menu Hasil Studi > KHS Manual.
2. Pada halaman Daftar Mahasiswa, tentukan data mahasiswa yang akan ditambahkan hasil
studinya pada bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan.
3. Tekan link nama mahasiswa pada kolom Nama sehingga akan tampil halaman Daftar KHS
Manual.
4. Tekan tombol Input KHS Manual Kolektif.
5. Isikan data dan tekan tombol Simpan.
12.4.1.3 Mengubah KHS Manual
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah KHS manual mahasiswa :
1. Pilih menu Hasil Studi > KHS Manual.
2. Pada halaman Daftar Mahasiswa, tentukan data mahasiswa yang akan diubah nilainya
pada bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan.
3. Tekan link nama mahasiswa pada kolom Nama sehingga akan tampil halaman Daftar KHS
Manual.
4. Tekan link nama matakuliah pada kolom Matakuliah.
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5. Ubah data nilai dan tekan tombol Simpan.

12.4.1.4 Menghapus KHS Manual

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus KHS manual mahasiswa :

1. Pilih menu Hasil Studi > KHS Manual.

2. Pada halaman Daftar Mahasiswa, tentukan data mahasiswa yang akan dihapus nilainya
pada bagian Filter dan tekan tombol Tampilkan.

3. Tekan link nama mahasiswa pada kolom Nama sehingga akan tampil halaman Daftar KHS
Manual.

4. Tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

5. Tekan tombol Hapus pada halaman konfirmasi penghapusan data.

12.4.2 Transfer Nilai

Menu ini digunakan untuk mengelola data-data yang berhubungan dengan transfer nilai
mahasiswa.

Daftar Transfer Nilai Mahasiswa

Filter:

Prograrm Studi Feternakan v
Angkatan 2002 |v|s/d| 2006 |v

[IM sid

Mama

Cetak Transfer Milai  Tambah Transfer Milai
Menampilkan data 1 - 3 dari 3 data

FROGRAM STATUS JURMLAH SKS

i AN il i STUDI MHS TRANSFER
1 Detal  Cetak Transfer 00144300 Yayat Petermakan A 3
Ilbanez
2 Detal  Cetak Transfer 002/%P4300  Penyet Peternakan A 2

Gambar 93. Halaman Daftar Transfer Nilai Mahasiswa

12.4.2.1 Menambah Transfer Nilai Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah transfer nilai mahasiswa :
1. Pilihmenu Transkrip Nilai = Transfer Nilai.
2. Pada halaman Daftar Transfer Nilai Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin
ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan

3. Tekan tombol Tambah Transfer Nilai.
4. Pada halaman Tambah Matakuliah Transfer, pilih data dan tekan tombol Detail.
5. Pada halaman Transfer Nilai, tekan tombol Tambah.
6. Isikan data pada form yang tersedia dan tekan tombol Simpan.
12.4.2.2 Melihat Daftar Hasil Studi Transfer

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat hasil studi transfer mahasiswa :

1. Pilih menu Transkrip Nilai = Transfer Nilai.

2. Pada halaman Daftar Transfer Nilai Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin
ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa yang
mempunyai hasil studi transfer.

3. Untuk melihat detailnya, tekan tombol Detail.

12.4.2.3 Mengubah Hasil Studi Transfer
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah hasil studi transfer mahasiswa :
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1. Pilih menu Transkrip Nilai = Transfer Nilai.

2. Pada halaman Daftar Transfer Nilai Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin
ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa yang

mempunyai hasil studi transfer.

3. Pilih salah satu data mahasiswa yang akan diubah datanya dan tekan tombol Detail pada
kolom Aksi sehingga selanjutnya akan tampil halaman Transfer Nilai yang berisi Daftar

Nilai Hasil Transfer.

4. Pilih salah satu mata kuliah dan tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.

Cetak Matakuliah Transfer

KODE EBOEBOT

Transfer Nilai
Program Studi Peternakan
Data Mahasiswa
MM : 00L/%F/300
Angkatan : 2006
Mama | Yayat Ihanez
Dosen Permbirmbing  Abdul Aziz, Dr,, S.kom
Tambah
MATAKULLAH
HO. AKS] SKS WP
KODE HAMA
1 Ubsh | Hapus PTHA104  Ahatoir dan 3 Wajib
Teknik
FPematongan

HILAI

4.00

Gambar 94. Halaman Transfer Nilai

5. Ubah data dan tekan tombol Simpan.

12.4.2.4 Menghapus Hasil Studi Transfer

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus hasil studi transfer mahasiswa :

1. Pilihmenu Transkrip Nilai - Transfer Nilai.

2. Pada halaman Daftar Transfer Nilai Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin
ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa yang

mempunyai hasil studi transfer.

3. Pilih salah satu data mahasiswa yang akan dihapus datanya dan tekan tombol Detail pada
kolom Aksi sehingga selanjutnya akan tampil halaman Transfer Nilai yang berisi Daftar

Nilai Hasil Transfer.

4. Pilih salah satu mata kuliah dan tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

5. Tekan tombol Hapus pada halaman konfirmasi hapus data.

12.4.2.5 Mencetak Daftar Hasil Studi Transfer Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar hasil studi transfer mahasiswa :

1. Pilihmenu Transkrip Nilai = Transfer Nilai.

2. Pada halaman Daftar Transfer Nilai Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin
ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa yang

mempunyai hasil studi transfer.

3. Pilih data mahasiswa yang akan dicetak daftar transfer nilainya dan tekan tombol Cetak

Transfer pada kolom Aksi.

4. Pilih menu File = Print.
5. Tekan tombol Print/OK.
12.4.2.6 Mencetak Daftar Hasil Studi Transfer Secara Kolektif

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar hasil studi transfer mahasiswa secara

kolektif :
1. Pilih menu Transkrip Nilai = Transfer Nilai.
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2. Pada halaman Daftar Transfer Nilai Mahasiswa, tentukan filter mahasiswa yang ingin
ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan sehingga akan tampil daftar mahasiswa yang
mempunyai hasil studi transfer.

3. Tekan tombol Cetak Transfer Nilai.

4. Pada halaman Cetak Daftar Mata Kuliah Transfer, pilih rentang data atau klik checkbox
dari data yang ingin dicetak dan tekan tombol Cetak Matakuliah Transfer.

5. Pilih menu File = Print.

6. Tekan tombol Print/OK.

12.4.3

Transkrip

Menu ini digunakan untuk mengelola transkrip nilai mahasiswa.

Daftar Transkrip Mahasiswa
Filter:
Program Studi
Angkatan
NIM

Nama

Menampilkan data 1 - 915 dari 915 data

Hubungan Internasional - 51 Reguler

1998 [+ s/d | 2013 [~ ]

s/d

Tampilkan

NO. HIM MAMA PROGRAM STUDI
1 112105001 Radiv Muhammad Aflah Annaba 22
2 12105002 Nabila Nandini 22
3 112105003 Anita Restiana 22
4 112105004 Ria Adryani 22
5 12105005 Retno Dewati 22
6 112105006 Adelaila Putri Larasati 22
7 112105007 Alfie Savitri 22
8 112105008 Amelia 22

STATUS MHS

b= e B R

Cetak Semua Transkrip

JUMLAH SKS
WAJIB  PILIHAN TOTAL e
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0

0 7 387

- o o o o o oo

Gambar 95. Halaman Daftar Transkrip Mahasiswa

Mama Alfie Savitri
MIM 112105007
Angkatan 2012

Program Studi
Tempat Tanggal Lahir
Tanggal Masuk
Tanggal Transkrip
Tanggal Lulus

Mo_ Transkrip

Mo. ljazah

Predikat

Judul Skripsi

Amat Buruk

= Daftar Transkrip Mahasiswa = Detail Transkrip

Hubungan Internasional-S1

E / E /

10 [~] 7] 09 [+] /] 2012 []|
07 [+] /] 01 [+]/] 2015 [+]|.-

Pendaftaran Yudicium

[=]

Pendaftaran Tugas Akhir

Ubah || Reset
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Daftar Matakuliah

@ Bobot Nilai| 000 (E) [~]
Kode Nilai | A4.00) [+]

MATAKULIAH
KODE NAMA
1 ubah  MA107 Pengantar
Statistik

Sosial
2 ubah  MU104 Pengantar
Teknologi

Informasi

NQ.  AKSI

Prestasi Akademik
Jumlah sks matakuliah :
Wajib : &
Pilihan : 0
Total : 6
Total SKS*Bobot - 24.00
IP Kumulatif : 4.00
Predikat : Dengan Pujian

Cetak Khusus Transkrip  Cetak Transkrip

Drop Matakuliah Berdasarkan:

Ubah Pemakaian Matakuliah

PAKET SEMESTER NILAI

sem. Y5 pencamBiLAn BOBOT KODE ASAL
1 Genap 2014 4.00 A -
1 Genap 2014 4.00 A -

Keterangan Nilai:
A=4.00; A=3.70; B=3.00; B+=3.30; B=2.70;
C=2.00; C+=2.30; C=1.70; D=1.00; E=0.00;

Statistik Nilai:
NILAI SK5 PERSENTASE
A 6 100.0000

Metode pembuatan transkrip :

» Update Transkrip

» Berdasarkan Semester Terbaik

e Dikembalikan ke kurikulum 20136

Tanggal : 07-01-2015 15:35

Ubah Pemakaian Matakuliah

Input Nilai Transkrip Kol

Drop Matakuliah

Setting Nilai:

(C)Berdasar Pengambilan
Pengambilan ke IZI sid
Pengambilan ke IZI sid
Pengambilan ke E sid

Pengembalian Kurikulum:

© Tidak dikembalikan
Metode Buat Ulang:
@ Update Transkrip
©Reset Transkrip

@ Berdasar Semester Terbaik IZ|

@ Dikembalikan ke kurikulum | 20136 IZ|

© Dikembalikan ke kurikulum mahasiswa 20111

K1 K1 KN

Buat Transkrip

Gambar 96. Halaman Detail Transkrip

12.43.1 Membuat Transkrip

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membuat transkrip nilai mahasiswa :
1. Pilih menu Transkrip Nilai > Transkrip.

2. Tentukan filter data yang akan ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.

3. Pada halaman Daftar Transkrip Mahasiswa, pilih data mahasiswa dan tekan link nama
mahasiswa pada kolom Nama.

4. Pada halaman Detail Transkrip, isikan data-data dan tekan tombol Buat Transkrip.
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12.4.3.2 Membuat Ulang Transkrip

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membuat ulang semua transkrip :
1. Pilih menu Transkrip Nilai = Transkrip.
2. Tentukan filter data yang akan ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Daftar Transkrip Mahasiswa, pilih data mahasiswa dan tekan link nama
mahasiswa pada kolom Nama.
4. Pada halaman Detail Transkrip, ubah setting pembuatan transkrip dan tekan tombol Buat
Transkrip.

12.4.3.3 Meng-Input Nilai Transkrip Kolektif

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk meng-input nilai transkrip kolektif :
1. Pilih menu Transkrip Nilai = Transkrip.
2. Tentukan filter data yang akan ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Daftar Transkrip Mahasiswa, pilih data mahasiswa dan tekan link nama
mahasiswa pada kolom Nama.

4. Pada halaman Detail Transkrip, tekan tombol Input Nilai Transkrip Kolektif.
5. Pada halaman Input Nilai Transkrip Kolektif, pilih matakuliah dengan memberi tanda
centang pada checkbox dan isikan data-data dan tekan tombol Simpan.
12.4.3.4 Mencetak Transkrip Per Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak transkrip per Mahasiswa
1. Pilih menu Transkrip Nilai = Transkrip.
2. Tentukan filter data yang akan ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Daftar Transkrip Mahasiswa, pilih data mahasiswa dan tekan link nama
mahasiswa pada kolom Nama.

4. Pada halaman Detail Transkrip, tekan tombol Cetak Transkrip.
5. Tekan tombol Print/OK.
12.4.3.5 Mencetak Semua Transkrip

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak semua Transkrip :

Pilih menu Transkrip Nilai > Transkrip.

Tentukan filter data yang akan ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.

Pada halaman Daftar Transkrip Mahasiswa, tekan tombol Cetak Semua Transkrip.
Tentukan rentang pencetakan dan tekan tombol Cetak Transkrip.

Tekan tombol Print/OK.

agrwdNE
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13. Tugas Akhir

Menu ini digunakan untuk mengelola data tugas akhir mahasiswa, dari pendaftaran sampai
pendadaran.

Menu Tugas Akhir: Tugas Akhir =
Judul Tugas Akhir

Pendaftaran Tugas Akhir

Bimbingan Tugas Akhir = —- — —-/
Pendaftaran Ujian TA

Pengelolaan Ujian TA

]
I

T
B
B
o
S
]

m
5
]
[
T
s
o
]
=

Judul gas Axnl 4 ugas naatiars
Peran Dosen Ujian TA B Akhir AKhir Ujian TA

Peran Dosen
Pembimbing Tugas Akhir

Master Tugas Akhir =
Kuota Dosen

MED 1 !sama - Kuota Dosen

Gambar 97. Menu Tugas Akhir

13.1 Pendaftaran Tugas Akhir
Menu ini digunakan untuk mengelola pendaftaran tugas akhir mahasiswa.

Pendaftaran Tugas Akhir
Semester : Genap 2007/2008

Pencarian :

Pragram Studi FISIKA - §1 Reguler v

Ik

Marma

Semester Genap 2007/2008 ]
Cari

Tambah  Cekak
Menampilkan data 1 - 2 dari 2 data

DOSEH

HO. aKEl HIM HOML TR JuouL STATUS
1 Detl Ubah Hapus ooot4001  SLAMET Ahdul Karim Fengolahan  Aktif
TOBIN data
RIYANTO
2 Dpetl Ubah Hapus 00014002 IMAR Abdul Karim,  JST Lulus
YUDIANTORD AGLUNG Ferakit
BUDIAMTORG,  Kulit
S.5i

Menampilkan data 1 - 2 dari 2 data

Gambar 98. Halaman Pendaftaran Tugas Akhir

1311 Menambah Pendaftaran TA

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah pendaftaran tugas akhir :
1. Pilih Tugas Akhir > Pendaftaran Tugas Akhir.
2. Pada halaman Pendaftaran Tugas Akhir, tekan tombol Tambabh.
3. Pilih mahasiswa dan tekan tombol Pilih pada kolom Aksi.
4. Isikan data pada form Tambah Tugas Akhir Mahasiswa dan tekan tombol Tambah.

13.1.2 Mengubah Data TA Mahasiswa
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data tugas akhir:
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1. Pilih Tugas Akhir > Pendaftaran Tugas Akhir.

2. Pada halaman Pendaftaran Tugas Akhir, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data dan tekan tombol Ubah.

13.1.3 Menghapus Data TA Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data tugas akhir :
1. Pilih Tugas Akhir > Pendaftaran Tugas Akhir.
2. Pada halaman Pendaftaran Tugas Akhir, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Tugas Akhir Mahasiswa.

13.1.4 Mencetak Daftar TA Semua Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data tugas akhir semua mahasiswa :
1. Pilih Tugas Akhir > Pendaftaran Tugas Akhir.
2. Pada halaman Pendaftaran Tugas Akhir, tekan tombol Cetak
3. Tekan tombol Print/OK.

13.2 Bimbingan Tugas Akhir

Menu ini digunakan untuk bimbingan mengelola data bimbingan tugas akhir mahasiswa.

Daftar Dosen Pembimbing
Semester : Genap 20072008

Pencarian :

Prograrm Studi FISIKA - 51 Reguler v/
NP

Mama Dosen

Semester Genap 2007/2008 v

Cari

Menampilkan data 1 - 24 dari 24 data

JUMLAH  JUMLAH  KUOTA P P P
i e . MEHESISWA  AKTIF T 1 1l FENDWMPING
1 BO030464  AGUNG RAHMADI 0 0 * 0 0 0 0
2 BO030461 BAGUS HARYADI, 1 0 * 0 0 0 0
5.5
3 330002150  DARSOMO, Prof 0 0 * 0 0 0 0
Drs., b.Sc.

Gambar 99. Halaman Daftar Dosen Pembimbing

Daftar Mahasiswa Tugas Akhir
Semester : Genap 20072008

Dosen Pembimbing :
MIP BO030451
Marna BAGUS HARYADI, S.5i

Tambah ~ Cetak
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

NO. Akl HIN HAMA, JupuL
1 Ubah Hapus 05014003 ine cynthia  nuklir untuk listrik kita

Menampill:an data 1 - 1 dari 1 daka

Gambar 100. Halaman Daftar Mahasiswa Aktif Tugas Akhir

13.2.1 Melihat Daftar Semua Mahasiswa Tugas Akhir
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar semua mahasiswa tugas akhir:
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1. Pilih Tugas Akhir > Bimbingan Tugas Akhir.

2. Pada halaman Daftar Dosen Pembimbing, pilih data dosen dan tekan link Nama Dosen
pada kolom Nama.

3. Pada halaman Daftar Mahasiswa Aktif Tugas Akhir, tekan tombol Semua Mahasiswa.

4. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Semua Mahasiswa Tugas Akhir, untuk
menampilkan kembali daftar mahasiswa aktif tugas akhir tekan tombol Mahasiswa Aktif.

13.2.2 Menambah Data Bimbingan Tugas Akhir

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data bimbingan tugas akhir :
1. Pilih Tugas Akhir > Bimbingan Tugas Akhir.
2. Pada halaman Daftar Dosen Pembimbing, pilih data dosen dan tekan link Nama Dosen
pada kolom Nama.
3. Pada halaman Daftar Mahasiswa Aktif Tugas Akhir, tekan tombol Tambah.
4. Pilih mahasiswa dan tekan tombol Pilih pada kolom Aksi.
5. Isikan data pada form Tambah Tugas Akhir Mahasiswa dan tekan tombol Tambah.

13.2.3 Mengubah Data Bimbingan Tugas Akhir

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data bimbingan tugas akhir :
1. Pilih Tugas Akhir &> Bimbingan Tugas Akhir.
2. Pada halaman Daftar Dosen Pembimbing, pilih data dosen dan tekan link Nama Dosen
pada kolom Nama.
3. Pada halaman Daftar Mahasiswa Aktif Tugas Akhir, pilih data mahasiswa yang akan
diubah datanya dan tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
4. Ubah data pada form Ubah Tugas Akhir Mahasiswa dan tekan tombol Ubah.

13.2.4 Menghapus Data Bimbingan Tugas Akhir

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data bimbingan tugas akhir :
1. Pilih Tugas Akhir > Bimbingan Tugas Akhir.
2. Pada halaman Daftar Dosen Pembimbing, pilih data dosen dan tekan link Nama Dosen
pada kolom Nama.
3. Pada halaman Daftar Mahasiswa Aktif Tugas Akhir, pilih data mahasiswa yang akan
dihapus datanya dan tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
4. Tekan tombol Ya pada halaman konfirmasi penghapusan data.

13.2.5 Mencetak Daftar Mahasiswa Tugas Akhir per Dosen Bimbingan

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak data bimbingan tugas akhir :
1. Pilih Tugas Akhir > Bimbingan Tugas Akhir.
2. Pada halaman Daftar Dosen Pembimbing, pilih data dosen dan tekan link Nama Dosen
pada kolom Nama.
3. Pada halaman Daftar Mahasiswa Aktif Tugas Akhir, tekan tombol Cetak.
4. Tekan tombol Print/OK.
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13.3 Pendaftaran Pendadaran
Menu ini digunakan untuk mengelola data pendaftaran pendadaran.

Pendaftaran Pendadaran
Semester : Genap 2007/2008

Pencarian :

Program Studi ILMU KOMPUTER - 51 Reguler |

K118

Mama

Semester Genap 20072008 Vv

Cari
Tambah — Cetak

Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data
HO. Ak I M TOMGGAL DAFTAR  PEMDWMDARAN KE

1 Ubsh Hapus 03016053 Ratna Kusumastuti 21-05-2007 1
Menarpilkan data 1 - 1 dari 1 data

Gambar 101. Halaman Pendaftaran Pendadaran
13.3.1 Menambah Pendaftaran Pendadaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah pendaftaran pendadaran :
1. Pilih Tugas Akhir > Pendaftaran Pendadaran.
2. Pada halaman Pendaftaran Pendadaran, tekan tombol Tambah.
3. Isikan data pada form Tambah Mahasiswa Pendadaran dan tekan tombol Tambah.

13.3.2 Mengubah Data Pendaftaran Pendadaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data pendaftaran pendadaran :
1. Pilih Tugas Akhir > Pendaftaran Pendadaran.
2. Pada halaman Pendaftaran Pendadaran, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data dan tekan tombol Ubah.

13.3.3 Menghapus Data Pendaftaran Pendadaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data pendaftaran pendadaran :
1. Pilih Tugas Akhir - Pendaftaran Pendadaran.
2. Pada halaman Pendaftaran Pendadaran, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Mahasiswa Pendadaran.

13.34 Mencetak Daftar Pendaftar Pendadaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar pendaftar pendadaran:
1. Pilih Tugas Akhir > Pendaftaran Pendadaran.
2. Pada halaman Pendaftaran Pendadaran, tekan tombol Cetak.
3. Tekan tombol Print/OK.
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13.4 Pengelolaan Pendadaran
Menu ini digunakan untuk mengelola data pendadaran mahasiswa.

Pengelolaan Pendadaran
Semester : Genap 20062007

Pencarian :

Program Studi SISTEM INFORMASI - 51 Reguler |w

Mk

Mama

Semester Genap 20062007 w

Cari

Cekak
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

TAMGGAL FENDORDARAMN STATUS TUGAS STATUS
g, Rl By LR DAFTAR K LKEHIR FENDADLRAN
1 Deti 03016053 Ratna 20-06-2007 1 SEDANG Belum

Pendadaran kusumastuti DIKE R JAKARN

Gambar 102. Halaman Pengelolaan Pendadaran

13.4.1 Menentukan Dosen Penguji Pada Pendadaran Mahasiswa
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menentukan dosen penguji pada pendadaran mahasiswa

1. Pilih Tugas Akhir - Pengelolaan Pendadaran.

2. Pada halaman Pengelolaan Pendadaran, pilih data mahasiswa yang mempunyai Status
Pendadaran “Belum”.

3. Pada data tersebut, tekan tombol Detil pada kolom Aksi.

4. Pada halaman Detil Pendadaran Mahasiswa, tekan tombol Tambah/Ubah Dosen
Pendadaran.

5. Pada halaman Tambah Dosen Pendadaran, pilih dosen pendadaran dengan cara
memberikan tanda centang pada data dosen dan tentukan peran dosen tersebut.

6. Tekan tombol Tambah.

13.4.2 Menambah Mahasiswa Sudah Pendadaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah mahasiswa yang sudah pendadaran :
1. Pilih Tugas Akhir & Pengelolaan Pendadaran.
2. Pada halaman Pengelolaan Pendadaran, pilih data mahasiswa yang mempunyai Status
Pendadaran “Belum”.
3. Pada data tersebut, tekan tombol Pendadaran pada kolom Aksi.
4. Isikan data pada form Pendadaran Mahasiswa dan tekan tombol Simpan.

13.4.3 Melihat Data Mahasiswa Sudah Pendadaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar mahasiswa yang sudah pendadaran :
1. Pilih Tugas Akhir > Pengelolaan Pendadaran.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Pengelolaan Pendadaran.
3. Pada halaman tersebut, pilih data mahasiswa yang mempunyai Status Pendadaran
“Sudah” dan tekan tombol Detil pada kolom Aksi.
4. Selanjutnya akan tampil halaman Detil Pendadaran Mahasiswa.

13.4.4 Mengubah Data Pendadaran
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data pendadaran :
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Pilih Tugas Akhir - Pengelolaan Pendadaran.

Selanjutnya akan tampil halaman Pengelolaan Pendadaran.

Pada halaman tersebut, pilih data mahasiswa yang mempunyai Status Pendadaran
“Sudah” dan tekan tombol Detil pada kolom Aksi.

4. Pada halaman Detil Pendadaran Mahasiswa tekan tombol Ubah.

5. Ubah data dan tekan tombol Simpan.

S

13.4.5 Batalkan/Hapus Mahasiswa Sudah Pendadaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membatalkan data mahasiswa yang sudah pendadaran :
1. Pilih Tugas Akhir > Pengelolaan Pendadaran.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Pengelolaan Pendadaran.
3. Pada halaman tersebut, pilih data mahasiswa yang mempunyai Status Pendadaran
“Sudah” dan tekan tombol Detil pada kolom Aksi.
4. Pada halaman Detil Pendadaran Mahasiswa tekan tombol Ubah.
5. Pada bagian Status Pendadaran, ubah status “Sudah” menjadi “Belum”.
6. Tekan tombol Simpan.

13.4.6 Mencetak Daftar Mahasiswa Pendadaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar mahasiswa pendadaran :
1. Pilih Tugas Akhir > Pengelolaan Pendadaran.
2. Pada halaman Pendaftaran Pendadaran tekan tombol Cetak.
3. Tekan tombol Print/OK.

13.5 Master Tugas Akhir
Menu ini merupakan daftar kumpulan Tugas Akhir mahasiswa.

Master Tugas Akhir Mahasiswa
Filter:
Pragrarn Studi FISIKA v
Anghatan 1988 [w | s/d | 2006 |«
I sid
Mama

Tampilkan

Menarpilkan data 1 -3 dari 3 data Tambsh
JUDUL TUGAS  $EMESTER  SEMESTER  STATUS TUGAS DOSEM NiLa TENGGAL DOSEM
SEHIR MULEI SELE3AI AKHIR FEMEIMEING ULJIEN PENGLLI
1 Detl Ubah Hapus ano14001  SLAMET Pengolahan  Genap SEDAMNG Ahdul Karirn
TOBRIM data 2004 DIKERJAKAN
RITANTO
2 petl Ubah Hapus 00014002 IblAwM JET Genap SEDAMG Abdul Karim,

YUDIAMTORD  Penyakit 2007 DIKERJAKAN  AGUNG
Kulit BUDIAMTORD

HNO AKSI HIM NAMA

Gambar 103. Master Tugas Akhir Mahasiswa

13.5.1 Menambah Master Tugas Akhir Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah master tugas akhir mahasiswa:
1. Pilih Tugas Akhir > Master Tugas Akhir.
2. Pada halaman Master Tugas Akhir Mahasiswa, tekan tombol Tambah.
3. Pada halaman Tambah Master Tugas Akhir Mahasiswa, pilih mahasiswa yang ingin
ditambahkan dengan menekan tombol Pilih pada kolom Aksi.
4. Isikan data pada form Tambah Master Tugas Akhir Mahasiswa dan tekan tombol Tambah.

13.5.2 Melihat Detai Data Master Tugas Akhir Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat data master tugas akhir mahasiswa:
1. Pilih Tugas Akhir > Master Tugas Akhir.
2. Pada halaman Master Tugas Akhir Mahasiswa, tentukan filter yang ingin ditampilkan dan
tekan tombol Tampilkan.
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3. Pada tabel data yang telah tampil, pilih mahasiswa yang ingin dilihat secara detail datanya
dengan menekan tombol Detail pada kolom Aksi.

13.5.3 Mengubah Data Master Tugas Akhir Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data master tugas akhir mahasiswa:
1. Pilih Tugas Akhir > Master Tugas Akhir.
2. Pada halaman Master Tugas Akhir Mahasiswa, tentukan filter yang ingin ditampilkan dan
tekan tombol Tampilkan.
3. Pada tabel data yang telah tampil, pilih mahasiswa yang ingin diubah datanya dengan
menekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
4. Ubah data dan tekan tombol Ubah.

1354 Menghapus Data Master Tugas Akhir Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data master tugas akhir mahasiswa:
1. Pilih Tugas Akhir > Master Tugas Akhir.
2. Pada halaman Master Tugas Akhir Mahasiswa, tentukan filter yang ingin ditampilkan dan
tekan tombol Tampilkan.
3. Pada tabel data yang telah tampil, pilih mahasiswa yang ingin dihapus datanya dengan
menekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
4. Tekan tombol Ya pada halaman Master Tugas Akhir Mahasiswa.
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14.

Kelulusan

Menu ini digunakan untuk mengelola kelulusan mahasiswa, mulai dari yudicium sampai wisuda.

Menu Kelulusan :
Seting Gelar

Syarat Yudicium
Sesiyudicium
Pendaftaran Yudicium
Fengelalaan Yudicium
SesiWisuda

Fendattaran
Wisudawan

Fengelalaan
Wiisdawan

Master Mahazizwa
Lulus

= kelulusan

=

Seting Gelar

=

Syarat vudicium

=

Sesi Yudicium

» &

i

Pendaftaran
uddicium

=

Pengelolaan
udicium

=

SesiWizuds Pendattaran Pengelolaan Mazter Mahasizwa
WisLdawan WisLdawan Lulus
Gambar 104. Menu Kelulusan
14.1 Pendaftaran Yudicium
Menu ini digunakan untuk mengelola pendaftaran yudicium.
Pendaftaran Yudicium
Semester : Genap 2007/2008
Filter:
Program Studi FISIKA [~
Angkatan 1888 [+ s/d | 2006 [+]
Pl sid
Marna
Tampilkan
tenampilkan data 1 —4 dari 4 data Cetak  Tambah
JUMLEH $KS
HO. (] HIM A, PRODI o5 S o P TGLDAFTAR  KETERANGAN
1 Ubsh Hapus 05014003 ine 053001 12 0 12 383 14-06-2007 Bukti
cynthia penyerahan
skripsi : yang
asli,
Foto kopi
hebas
Perpustakaan
Daerah : dan
menunjukkan
wang asli, atau
membuat

14.1.1

Gambar 105. Halaman Pendaftaran Yudicium

Menambah Pendaftaran Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah pendaftaran yudicium :

PWONPE

AKksi.

o

Pilih Kelulusan - Pendaftaran Yudicium.
Tentukan Filter dan tekan tombol Tampilkan.
Pada halaman Pendaftaran Yudicium, tekan tombol Tambah.

Pilih mahasiswa yang akan didaftarkan dengan cara menekan tombol Pilih pada kolom

Isikan data pada form dan tekan tombol Tambah.
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14.1.2 Mengubah Data Pendaftar Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data pendaftar yudicium :
1. Pilih Kelulusan - Pendaftaran Yudicium.
2. Tentukan Filter dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Pendaftaran Yudicium, pilih data dan tekan tombol Ubah.
4. Ubah data dan tekan tombol Ubah.

14.1.3 Menghapus/ Membatalkan Pendaftaran Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus/ membatalkan pendaftaran yudicium :
1. Pilih Kelulusan > Pendaftaran Yudicium.
2. Tentukan Filter dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Pendaftaran Yudicium, pilih data dan tekan tombol Hapus.
4. Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Pendaftaran Yudicium.

14.1.4 Mencetak Daftar Pendaftar Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar pendaftar yudicium :
1. Pilih Kelulusan = Pendaftaran Yudicium.
2. Tentukan Filter dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Pendaftaran Yudicium, tekan tombol Cetak.
4. Tekan tombol Print/OK.

14.2 Pengelolaan Yudicium
Menu ini digunakan untuk mengelola yudicium.

Pengelolaan Yudicium
Semester : Genap 20072008
Filter:
Program Studi FISIKA -
Tk sfd
Mama
Semester Genap 200772008 w
Tarmpilkan
Menarmpilkan data 1 — 36 dari 36 data Cetak
JUMLEH 5K STATUS
HO. (L] NN MM, FRODI SR IPK TGLDAFTAR  KETERANGAN ()
1 Detal vudicium Hapus 00014001 SLAMET 053001 0 0 0 000 09-06-2008
TOBIM
RIYANT O
Gambar 106. Halaman Pengelolaan Yudicium
14.2.1 Menambah Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah yudicium :
1. Pilih Kelulusan - Pengelolaan Yudicium.
2. Tentukan Filter dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Pengelolaan Yudicium, tekan tombol Yudicium pada kolom Aksi.
4

Isikan data pada form Yudicium Mahasiswa, pada bagian Status Yudicium, ubah status

“Belum” menjadi “Sudah”.
5. Tekan tombol Simpan.

14.2.2 Melihat Daftar Mahasiswa Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat daftar mahasiswa yang diyudicium:
1. Pilih Kelulusan - Pengelolaan Yudicium.
2. Tentukan Filter dan tekan tombol Tampilkan.

3. Selanjutnya akan tampil halaman Pengelolaan Yudicium yang berisi daftar mahasiswa

yudisium. Untuk melihat detilnya tekan tombol Detail pada kolom Aksi.
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14.2.3 Mengubah Data Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data yudicium :
1. Pilih Kelulusan - Pengelolaan Yudicium.
2. Tentukan Filter dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Pengelolaan Yudicium, tekan tombol Yudicium pada kolom Aksi.
4. Ubah data yudicium dan tekan tombol Simpan.

14.2.4 Membatalkan Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membatalkan yudicium :
1. Pilih Kelulusan - Pengelolaan Yudicium.
2. Tentukan Filter dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Pengelolaan Yudicium, tekan tombol Yudicium pada kolom Aksi.
4. Pada form Yudicium Mahasiswa, lihat bagian Status Yudicium, ubah status “Sudah”
menjadi “Belum”.
5. Tekan tombol Simpan.

14.2.5 Menghapus Data Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data yudicium :
1. Pilih Kelulusan - Pengelolaan Yudicium.
2. Tentukan Filter dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Pengelolaan Yudicium, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
4. Tekan Ya pada halaman Hapus Yudicium.

14.2.6 Mencetak Pendaftaran Yudicium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak pendaftaran yudicium :
1. Pilih Kelulusan - Pengelolaan Yudicium.
2. Pada halaman Pengelolaan Yudicium, tekan tombol Cetak.
3. Takan tombol Print/Ok.

14.3 Pengelolaan Sesi Wisuda
Menu ini digunakan untuk mengelola sesi wisuda.

Daftar Sesi Wisuda

Wenarmpilkan data 1 -1 dari 1 data Cetak  Tambah
N, K51 TAHUM BIORAN  SES|  TONGGAL
1 uhsh hapus 200672007 2 22-08-2007

ubah  hapus 1 22-08-2007

Gambar 107. Halaman Daftar Sesi Wisuda

1431 Menambah Sesi Wisuda

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah sesi wisuda :
1. Pilih Kelulusan = Sesi Wisuda.
2. Pada halaman Daftar Sesi Wisuda, tekan tombol Tambah.
3. Isikan data sesi wisuda dan tekan tombol Tambah.

14.3.2 Mengubah Sesi Wisuda

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah sesi Wisuda :
1. Pilih Kelulusan - Sesi Wisuda.
2. Pada halaman Daftar Sesi Wisuda, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
3. Ubah data pada form Ubah Sesi Wisuda dan tekan tombol Ubah.

14.3.3 Menghapus Sesi Wisuda

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus sesi wisuda :
1. Pilih Kelulusan - Sesi Wisuda.
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2. Pada halaman Daftar Sesi Wisuda, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.
3. Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Sesi Wisuda.

14.3.4 Mencetak Daftar Sesi Wisuda

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar sesi wisuda:
1. Pilih Kelulusan = Sesi Wisuda.
2. Pada halaman Daftar Sesi Wisuda, tekan tombol Cetak.
3. Tekan tombol Print/OK.

14.4 Pendaftaran Wisudawan
Menu ini digunakan untuk mengelola pendaftaran wisudawan.

Pendaftaran Wisuda

Periode : 1 - 20062007

Program Studi FISIKA- 51 Reguler ||| Cari

Cetak  Cetak Ewcel  Filih Periode Wisuda | Tambah
Menarmpilkan data 1 - 1 dari 1 data

HO. BKSI HIM HEMA FROOI  TANGGAL DAFTAR
1 Batalkan Ubah Hapus 00014002 IMAMYUDIANTORO FISIKA - 19-02-2008

Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

Gambar 108. Halaman Pendaftaran Wisuda

1441 Menambah Pendaftaran Wisudawan

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah pendaftaran wisudawan :

1. Pilih Kelulusan - Pendaftaran Wisudawan.

2. Pada halaman Pilih Periode Wisuda, pilih periode wisuda dengan cara menekan tombol
Pilih pada kolom Aksi.

3. Pada halaman Pendaftaran Wisuda, tekan tombol Tambah.

4. Pada halaman Tambah Mahasiswa Wisuda, pilih mahasiswa dan tekan tombol Pilih pada
kolom Aksi.

5. Tentukan tanggal daftar dan tekan tombol Tambah.

14.4.2 Mengubah Data Pendaftaran Wisuda

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data pendaftaran wisuda :
1. Pilih Kelulusan - Pendaftaran Wisudawan.
2. Pada halaman Pilih Periode Wisuda, pilih periode wisuda dengan cara menekan tombol
Pilih pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Pendaftaran Wisuda, tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.
4. Ubah tanggal daftar dan tekan tombol Ubah.

14.4.3 Membatalkan Pendaftaran Wisuda

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membatalkan pendaftaran wisuda :
1. Pilih Kelulusan - Pendaftaran Wisudawan.
2. Pada halaman Pilih Periode Wisuda, pilih periode wisuda dengan cara menekan tombol
Pilih pada kolom Aksi.
3. Pada halaman Pendaftaran Wisuda, tekan tombol Batalkan pada kolom Aksi.
4. Tekan tombol Ya pada halaman Batalkan Pendaftaran Wisuda.

14.4.4 Mengaktifkan Pendaftaran Wisuda Batal

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengaktifkan pendaftaran wisuda yang batal :
1. Pilih Kelulusan - Pendaftaran Wisudawan.
2. Pada halaman Pilih Periode Wisuda, pilih periode wisuda dengan cara menekan tombol
Pilih pada kolom Aksi.
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3.
4,

Pada halaman Pendaftaran Wisuda, lihat tabel Pembatalan Pendaftaran Wisuda
Pilih data dan tekan tombol Aktifkan pada kolom Aksi.

5. Tekan tombol Ya pada halaman Aktifkan Pendaftaran Wisuda Batal.

1445

Menghapus Pendaftaran Wisuda

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus pendaftaran wisuda :

1.
2.

3.
4,

14.4.6

Pilih Kelulusan - Pendaftaran Wisudawan.

Pada halaman Pilih Periode Wisuda, pilih periode wisuda dengan cara menekan tombol
Pilih pada kolom Aksi.

Pada halaman Pendaftaran Wisuda, tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Pendaftaran Wisuda Mahasiswa.

Mencetak Pendaftaran Wisuda

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak pendaftaran wisuda:

1.
2.

3.

4,
5.

145

Pilih Kelulusan - Pendaftaran Wisudawan.

Pada halaman Pilih Periode Wisuda, pilih periode wisuda dengan cara menekan tombol
Pilih pada kolom Aksi.

Pada halaman Pendaftaran Wisuda, tentukan Program Studinya dan tekan tombol Cari.
Selanjutnya tekan tombol Cetak.

Tekan tombol Print/OK.

Pengelolaan Wisudawan

Proses ini bertujuan untuk mengelola data wisudawan.

145.1

Berikut
1.
2.
3.

4.

14.5.2

Berikut
1.
2.
3.

4,

Pengelolaan Wisuda
Periode : 1 - 20062007

Program Stodi FISIKA- 31 Reguler || Cari

Cetak  Pilih Periode 'Wisuda

Menampilkan data 1 - 2 dari 2 data

HO. asl HIM HEMA PROOI  TANGGAL DAFTAR  KETERANGAN
1 Batalkan 05014003 ine cynthia 052001 14-08-2007 Sudah Wisuda
2 wisuda 00014002 IMAM YUDIAMTORC 052001 19-02-2008

Menampilkan data 1 - 2 dari 2 data

Gambar 109. Halaman Pengelolaan Wisuda

Mengaktifkan Status Wisuda Mahasiswa

ini adalah langkah-langkah untuk mengaktifkan status wisuda mahasiswa :

Pilih Kelulusan = Pengelolaan Wisudawan.

Pada halaman Pilih Periode Wisuda, pilih periode wisuda dengan cara menekan tombol
Pilih pada kolom Aksi.

Pada halaman Pengelolaan Wisuda, pilih data wisudawan dan tekan tombol Wisuda pada
kolom Aksi.

Tekan tombol Ya pada halaman Wisuda Mahasiswa.

Membatalkan Status Wisuda Mahasiswa

ini adalah langkah-langkah untuk membatalkan status wisuda mahasiswa :

Pilih Kelulusan - Pengelolaan Wisudawan.

Pada halaman Pilih Periode Wisuda, pilih periode wisuda dengan cara menekan tombol
Pilih pada kolom Aksi.

Pada halaman Pengelolaan Wisuda, pilih data wisudawan dan tekan tombol Batalkan
pada kolom Aksi.

Tekan tombol Ya pada halaman Pembatalan Wisuda Mahasiswa.
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14.6

Master Mahasiswa Lulus

Proses ini bertujuan untuk mengelola master mahasiswa yang lulus.

Master Mahasiswa Lulus
Semester : Gasal 20062007

Filter:

Prograrn Studi FISIKA, v

I sfd

Mama

Semester Gasal 20062007 v

Menampilkan data 1 - 2 dari 2 data
TAMGGAL
LULUS
1 00014010 HERIYANTO Gasal 2006/2007
2 01014002 ZELWIA INDREA HASANAH  Gasal 2006/2007

Cekak Mahasiswa Lulus

HO HirA HARA SEMESTER LULUS SKS

000 Ccum LAUDE
000 cum LAUDE

FREDIKAT
LULUS

Gambar 110. Halaman Master Mahasiwa Lulus

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan dan mencetak master mahasiswa yang

lulus :
1.
2.
3.

Pilih menu Kelulusan - Master Mahasiswa Lulus

Pada halaman Master Mahasiswa Lulus, tentukan filter dan tekan tombol Tampilkan.
Untuk mencetak daftar master mahasiswa lulus tersebut, tekan tombol Cetak Mahasiswa

Lulus.
Tekan tombol Print/OK.
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15. Evaluasi

Menu Evaluasi digunakan untuk melakukan evaluasi terhadap mahasiswa. Evaluasi akan
menampilkan mahasiswa mana saja yang tidak lulus evaluasi dan disertai dengan keterangan
kenapa mahasiswa tersebut tidak lulus evaluasi.

Menu Evaluasi: Evaluasi »

Setting Evaluasi

Evaluasi 2 Tahun

Pertama F)”—J Fﬂj .;Q:J .;f)j
Evaluasi 4 Tahun o = S - = N

Evaluasi Akhir

i
i

Setting Evaluasi Ewaluasi 2 Tahun Evaluasi 4 Tahun Evaluasi Akhir
Pertama

Gambar 111. Menu Evaluasi

15.1 Setting Evaluasi

Setting Evaluasi
Tambah Jenis Evaluasi

Menampilkan data 1 - 6 dari & data

SEMESTER
FERHITUNGAN S
NO. kS| E\_“:fmim SKS WAIIE SKS PILIHAN SKS TOTAL
SEMESTER  SEMESTER MINIMAL MINIMAL MINIMAL
MULAI SELESAI
DIAMEIL  LULUS DIAMEIL  LULUS DIAMEIL  LULUS
1 Ewaluasi  TUgas Akhir 1 *
Ilbah
Gambar 112. Halaman Setting Evaluasi
15.1.1 Menambah Jenis Evaluasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah jenis evaluasi :
1. Pilihmenu Evaluasi - Setting Evaluasi.
2. Pada halaman Setting Evaluasi, tekan tombol Tambah Jenis Evaluasi.
3. lIsikan data pada form Tambah Jenis Evaluasi dan tekan tombol Simpan.

15.1.2 Mengubah Setting Evaluasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah setting evaluasi :
1. Pilih menu Evaluasi - Setting Evaluasi.
2. Pada halaman Setting Evaluasi, pilih data dan tekan tombol Ubah.
3. Ubah data pada form Ubah Setting Evaluasi dan tekan tombol Simpan.

15.1.3 Menampilkan Laporan Evaluasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan laporan evaluasi :
1. Pilih menu Evaluasi - Setting Evaluasi.
2. Pada halaman Setting Evaluasi, pilih data dan tekan tombol Evaluasi.
3. Pada halaman Laporan Evaluasi, pilih filter program studi dan angkatan yang akan
ditampilkan dan tekan tombol Tampilkan.
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15.2 Evaluasi 2 Tahun Pertama

Filter

Prograrm Studi

Angkatan

Evaluasi 2 Tahun Pertama

O Sermua Program Studi
® Pilih Program Studi dari daftar

FISIKA ~
MATEMATIKA
LML KOMPUTER
BIOLOGI

b

O Semua Angkatan
@ Pilih sngkatan dari daftar
2005 |~

Setting

Menampilkan data 1 - 2 dari 2 data

JURALAH

NO. NI HAMA MAHASISYA o SKS IPK
1 04014001  MUHAMMAD SAIFUL AMRI 4 2000
2 05014007 Rosalia 5 2

FENYEEAE TIDAK LULUS

SKS Wajib Diambil Kurang dari B0.00
4.00 SKE WWajib Diambil Kurang dari 60.00

Cetak

Gambar 113. Halaman Evaluasi 2 Tahun Pertama

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan evaluasi 2 tahun pertama :
1. Pilih menu Evaluasi - Evaluasi 2 Tahun Pertama.

2. Pada halaman Evaluasi 2 Tahun Pertama, pilih filter program studi dan angkatan yang
akan dievaluasi dan tekan tombol Tampilkan.

3. Jika ada mahasiswa yang tidak lulus evaluasi, maka data mahasiswa tersebut akan
ditampilkan pada tabel seperti pada gambar di atas.

4. Untuk mencetak daftar mahasiswa yang tidak lulus evaluasi 2 tahun pertama, tekan tombol

Cetak.

5. Pilih menu File =& Print.
6. Tekan tombol Print/OK.

15.3 Evaluasi 4 Tahun

Evaluasi 4 Tahun

Filter

Prograrm Studi

Argkatan

NO Him

HARA
MAHASISWA MK

T 08015123 Agung Puji 3 2

© Semua Program Studi
@© Pilih Program Studi dari daftar
FISIKA ]
MATEMATIKA
ILMU KOMPUTER,
BIOLOGL
b

© sermua sngkatan

{% Pilin Angkatan dari daftar
2005 |~

2004

2003

2002

2001 (s

Tampilkan

Setting  Cetak

Menarnpilkan data 1 - 1 dari 1 dats

JUMLAH

SKS  IPK FENYEBAB TIDAK LULUS

400 SKS Wajib Diambil Kurang dari 144.00, Prosentase O kurang dari 15.00

Gambar 114. Halaman Evaluasi 4 Tahun Pertama
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Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan evaluasi 4 tahun pertama :
1. Pilih menu Evaluasi > Evaluasi 4 Tahun Pertama.

2. Pada halaman Evaluasi 4 Tahun Pertama, pilih filter program studi dan angkatan yang
akan dievaluasi dan tekan tombol Tampilkan.

3. Jika ada mahasiswa yang tidak lulus evaluasi, maka data mahasiswa tersebut akan
ditampilkan pada tabel seperti pada gambar di atas.

4. Untuk mencetak daftar mahasiswa yang tidak lulus evaluasi 4 tahun pertama, tekan tombol

Cetak.

5. Pilih menu File = Print.

6. Tekan tombol Print/O

15.4 Evaluasi Akhir

K.

Evaluasi Bkhir
Filter

Prograrm Studi

Angkatan

MO, MM

O semua Prograrn Studi
@ Pilih Prograrn Studi dari daftar
FISIKA [~
MATEMATIKA
ILMU KOMPUTER.
BIOLOGI
W

® Serrua angkatan

O Pilih Angkatan dari daftar
2003 |~

2004

20032

2002

2001 |+

Menampilkan data 1 - 3 dari 3 data

MARA MAHASISWA

Setking

SKSTOTAL  SKSWAJIE NILAID (%] KKN KP TA
1 04074004  EWA SRIHARYAN] 9 9 0.00

Cetak

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan evaluasi Akhir :

Gambar 115. Halaman Evaluasi Akhir

1. Pilih menu Evaluasi > Evaluasi Akhir.
2. Pada halaman Evaluasi Akhir, pilih filter program studi dan angkatan yang akan dievaluasi
dan tekan tombol Tampilkan.
3. Jika ada mahasiswa yang tidak lulus evaluasi, maka data mahasiswa tersebut akan
ditampilkan pada tabel seperti pada gambar di atas.
4. Untuk mencetak daftar mahasiswa yang tidak lulus evaluasi akhir, tekan tombol Cetak.

5. Pilih menu File = Print.
6. Tekan tombol Print/OK.
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16. Laporan

Menu laporan digunakan untuk membuat laporan mengenai daftar rekapitulasi peserta kelas,
distribusi indeks prestasi mahasiswa, distribusi nilai mahasiswa, distribusi matakuliah, distribusi
hasil studi semester dan distribusi hasil studi kumulatif mahasiswa.

Menu Laporan :

Daftar Rekapitulasi Status
Akademik

Laporan =

Daftar Rekapitulasi Peserta

Kelas
Dafiar Distribusi Indeks
Prestasi

Daftar Distribusi Nilai Daftar Rekapitulasi  Daftar Rekaptulasi  Daftar Dis
Daftar Distribusi Matakuliah Status Akademik Peserta Kelas Indeks Prestas

Daftar Distribusi Hasil
Studi Semester

Daftar Distribusi Hasil
Studi Kumulatif

Daftar Distribusi Asal

Daftar Distribusi Nilai ~ Daftar Distribusi Daftar Distribusi Daftar Distribusi Daftar Distril
Iatakuliah Hasil Studi Semester Hasil Studi Kumulatif ~ Asal Mahasiswa

Mahasiswa

! Diaftar Distribusi Profil Lulusan per  Distribusi Lulusan  Distribusi Lulusan  Distribusi Lulusan Profil Ruralitas Profil

Daftar Distribusi Asal SMTA Asal SMTA “Yudisium berdasarkan IPK per Lama Studi per Tugas Akhir Mahasiswa Penyelenggaraan
Pandidikan

Profil Lulusan per Yudisium

Distribusi Lulusan
berdasarkan IPK

Distribusi Lulusan per
Lama Studi

Distribusi Lulusan per
Tugas Akhir

Profil Ruralitas Mahasiswa

Profil Status Akademik
Mahasiswa

Profil Penyelenggaraan
Pendidikan

Gambar 116. Menu Laporan

16.1 Daftar Rekapitulasi Status Akademik

Rekapitulasi Status Akademik Mahasiswa
Semester Genap 2014/2015
Pencarian:
Semester (*) Gasal 2015/2016 [~]
Cari
Cetak
NO. PROGRAM STUDI AKTIF cum NON AKTIF KELUAR
Ekonomi Bisnis
1 Akuntansi - S1 Reguler 0 0 0 0
2 Magister Manajemen - S2 Reguler 1" 0 0 0
3 Manajemen - S1 Reguler 400 0 0 0
Falsafah dan Peradaban
1 Falsafah dan Agama - S1 Reguler 233 0 0 0
2 Hubungan Internasional - $1 Reguler 915 0 0 0

Gambar 117. Halaman Daftar Rekapitulasi Status Akademik

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar rekapitulasi status akademik :
Pilih menu Laporan - Daftar Rekapitulasi Status Akademik.

Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.

Akan tampil daftar rekapitulasi status akademik pada semester yang dipilih.

Untuk mencetak daftar rekapitulasi status akademik tersebut, tekan tombol Cetak.
Pilih menu File > Print.

Tekan tombol Print/OK.

oukhwhpE
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16.2 Daftar Rekapitulasi Peserta Kelas

Daftar Rekapitulasi Peserta Kelas

Filter :
Program Studi

Semester

Menampilkan data 1 -

NO. KELAS
MAT0T-A
MU102-A
MU104-C
MU1040-A
MU104P-A

(3 T S R

Hubungan Internasional - 51 Reguler |Z|
Genap 201412015 [~]
Tampilkan
5 dari & data
MATAKULIAH PESERTA  MAKSIMAL

MA107 - Pengantar Statistik Sosial (19981) 3 30
MU102 - Pancasila (19981) 2 30
MU104 - Pengantar Teknologi Informasi (19951) 4 30
MU1040 - Pengantar Teknologi Informasi (19981) 2 30
MU104P - Praktikum Pengantar Teknologi Informasi (19981) 1 30

Cetak

Gambar 118. Halaman Daftar Rekapitulasi Peserta Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar rekapitulasi peserta kelas :

Pilih

oghrwnNE

menu File 2 Print.

Tekan tombol Print/OK.

16.3 Daftar Distribusi Indeks Prestasi

Pilih menu Laporan - Daftar Rekapitulasi Peserta Kelas.
Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.
Akan tampil daftar rekapitulasi peserta kelas pada semester yang dipilih.

Untuk mencetak daftar rekapitulasi peserta kelas tersebut, tekan tombol Cetak.

Daftar Distribusi Indeks Prestasi

Filter

Program Studi

Semester

Anghkatan

Tampilkan Semester Non Reguler

Menarpilkan data 1 - 2 dari 2 data

MM GasaL
b, b3 MAHASISWS, 2003
1 030MME053 Ratna 1.80

Kusumastuti

@ Semua Program Studi

C Pilik Pragram Studi dari daftar

Genap 2006r2007

@ Sermua Angkatan
O Pilih Angkatan dari daftar ;

Tampilkan
UJIAN

GZEU'SQP ULANG/FEREAIKAN Gz%%’} GzEUIEIQP
GASAL 2003

2.86 n.oo 294 2492

Cetak

LLIEN
ULANG/PEREAIKAN
GASAL 2004

0.0

GASAL  GEMAF
20035 20035

291 324

Gambar 119. Halaman Daftar Distribusi Indeks Prestasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi indeks prestasi mahasiswa :
1. Pilih menu Laporan - Daftar Distribusi Indeks Prestasi.
2. Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.
3. Akan tampil daftar distribusi indeks prestasi mahasiswa.
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4. Untuk mencetak daftar distribusi indeks prestasi tersebut, tekan tombol Cetak.

5. Pilih menu File 2 Print.
6. Tekan tombol Print/OK.

16.4 Daftar Distribusi Nilali

Daftar Distribusi Nilai

Filter :
Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler |E|
Semester Genap 2014/2015 |Z|

Tampilkan

Menampilkan data 1 - 5 dari 5 data

NO.

[, TR ENR SV | T

MATAKULIAH A B C D E JUMLAH
MA107 - Pengantar Statistik Sosial (19981) 20000 2
MU102 - Pancasila (19981) 20000 2
MU104 - Pengantar Teknologi Informasi (19981) 21000 3
MU1040 - Pengantar Teknologi Informasi (19961) 2 000 0 2
MU104F - Praktikum Pengantar Teknologi Informasi (19981) 0 1 0 0 0 1

Cetak

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi nilai :

Gambar 120. Halaman Daftar Distribusi Nilai

Pilih menu Laporan - Daftar Distribusi Nilai.
Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.

Pilih menu File = Print.
Tekan tombol Print/OK.

oghrwnE

16.5 Daftar Distribusi Matakuliah

Akan tampil daftar distribusi nilai pada semester yang dipilih.
Untuk mencetak daftar distribusi nilai tersebut, tekan tombol Cetak.

Daftar Distribusi Matakuliah

Cetak

Filter :
Prograrm Studi O Sermua Program Studi
® Pilih Prograrm Studi dari daftar :
SISTEM INFORMASI
Semester Genap 2006/2007
Tampilkan
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data
N, HIM HAMS MAHAS 5 MATAKLILISH JUMLAH GKS [P SEM. LALU
1 03016053 Ratha Kusumastuti MC16022 MC16043 g

Gambar 121. Halaman Daftar Distribusi Matakuliah

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi matakuliah :

Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.

Pilih menu File = Print.
Tekan tombol Print/OK.

oukrwnE

Pilih menu Laporan -> Daftar Distribusi Matakuliah.

Akan tampil daftar distribusi matakuliah yang diambil oleh masing-masing mahasiswa.
Untuk mencetak daftar distribusi matakuliah tersebut, tekan tombol Cetak.
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16.6 Daftar Distribusi Hasil Studi Semester

Daftar Distribusi Hasil Studi Semester

Filter

Program Studi O Semua Program Studi
@ Pilih Program Studi dari daftar :

SISTEM INFORMASI

Semester Genap 2006/2007 B4
Anghkatan O Pilih Angkatan dari rertang ©
=/d
® Pilih Angkatan dari daftar :
2007
2003
Tampilkan
Cetak
Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data
SKE W SKS P
HAMA SHS W SKSF
N, HIM & B C D E LAIN TIDAK TIDAK
MEHAS | Sid DIHITUNG - DIHITUNG i e
1 03016053 Ratna 0oz 000 0 2 ] ] ]

Kusumastuti

5KS
Totae P

2 3.00

Gambar 122. Halaman Daftar Distribusi Hasil Studi Semester

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi hasil studi semester

mahasiswa :
1. Pilihmenu Laporan - Daftar Distribusi Hasil Studi Semester.
2. Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.
3. Akan tampil daftar distribusi hasil studi semester masing-masing mahasiswa.
4. Untuk mencetak daftar distribusi hasil studi semester tersebut, tekan tombol Cetak.
5. Pilih menu File - Print.
6. Tekan tombol Print/OK.

16.7 Daftar Distribusi Hasil Studi Kumulatif

Daftar Distribusi Hasil Studi Kumulatif

Filter

Program Studi © Sernua Program Studi
@ Pilih Prograr Studi dari daftar :

SISTEM INFORMASI

Angkatan O Pilih Angkatan dari rentang ;

s/

@ Pilih Angkatan dari daftar
2007
2003

Tampilkan

Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

SKE W SHE P SHS
HO. NIM NAMA MAHASISWE 4 B C D E s ARG TONEIL
1 03016053 Ratna 29 BS 44 6 O Th 18 94

Kusumastuti

Cetak

IF

ey

Gambar 123. Halaman Daftar Distribusi Hasil Studi Kumulatif
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Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi hasil studi kumulatif mahasiswa

Pilih menu Laporan - Daftar Distribusi Hasil Studi Kumulatif.

Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.

Akan tampil daftar distribusi hasil studi kumulatif masing-masing mahasiswa.
Untuk mencetak daftar distribusi hasil studi kumulatif tersebut, tekan tombol Cetak.
Pilih menu File - Print.

Tekan tombol Print/OK.

ogrwnNE

16.8 Daftar Distribusi Asal Mahasiswa
DISTRBUSI MAHASISWA PROPINSI

Filter :
Program Studi Hubungan Internasional - 51 Reguler IZ|
Dari Tahun : 1998 [~| e/d | 2013 [+]
Tampilkan
Cetak
TAHUN
NO. PROPIN 51
1998 1995 2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 200% 2010 2011 2012 2013
1 Detail KEPULAUAM RIAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2 Detaii ACEH 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Gambar 124. Halaman Daftar Distribusi Asal Mahasiswa
16.8.1 Mencetak Daftar Distribusi Mahasiswa per Asal Propinsi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi mahasiswa per asal propinsi :
1. Pilihmenu Laporan - Daftar Distribusi Asal Mahasiwa.
2. Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.
3. Akan tampil daftar Distribusi Mahasiswa Propinsi.
4. Untuk mencetak daftar distribusi mahasiswa per asal propinsi tersebut, tekan tombol
Cetak.

5. Pilih menu File - Print.
6. Tekan tombol Print/OK.
DISTRIBUSI MAHASISWA PER ASAL PROPINSI
Program Studi Hubungan Internasional $1 - Reguler
Tahun 1998 - 2013
Tahun
No. Propinsi
1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
1 KEPULAUAM RIAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 [v] [v]
2 ACEH 0 0 0 0 0 0 0 o] o] o] o] o] o] o] 4] 4]
3 SUMATERA UTARA 0 0 0 0 0 0 0 o] o] o] o] o] o] o] o] o]

Gambar 125. Hasil Cetak Distribusi Mhs per Asal Propinsi

Catatan : untuk mengganti pejabat pengesah klik link Ganti Pejabat Pengesah, pada Pilih Pejabat
Pengesah tekan tombol Pilih Tunggal.

16.8.2 Memcetak Daftar Distribusi Mahasiswa per Kabupaten

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi mahasiswa per kabupaten :
1. Pilih menu Laporan -> Daftar Distribusi Asal Mahasiwa.
2. Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.
3. Akan tampil daftar Distribusi Mahasiswa Propinsi, selanjutnya pilih data propinsi dan tekan
tombol Detail untuk menampilkan daftar distribusi mahasiswa per kabupaten.
4. Untuk mencetak daftar distribusi mahasiswa per kabupaten tersebut, tekan tombol Cetak.
5. Pilih menu File - Print.
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6.

Tekan tombol Print/OK.

16.9 Daftar Distribusi Asal SMTA

Distribusi Mahasiswa SMTA per Asal Propinsi
Filter :
Program Studi SISTEM INFORMASI - 51 Reguler |»
Drari Tahun 2003 [»| =fd | 2007 [w
Tampilkan
Cekak
TAHUN
N, FROFINSI
2003 2004 2005 200G 2007
1 petsl DL ACEH oo 0 0 0
2 Detsl  SUMATERA UTARA oo o0 0 0

Gambar 126. Halaman Daftar Distribusi Asal SMTA

16.9.1 Mencetak Daftar Distribusi Mahasiswa SMTA per Asal Propinsi
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi mahasiswa smta per asal
propinsi :
1. Pilih menu Laporan - Daftar Distribusi Asal SMTA.
2. Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.
3. Akan tampil daftar Distribusi Mahasiswa SMTA per Asal Propinsi.
4. Untuk mencetak daftar distribusi mahasiswa smta per asal propinsi tersebut, tekan tombol
Cetak.
5. Pilih menu File - Print.
6. Tekan tombol Print/OK.
16.9.2 Mencetak Daftar Distribusi Mahasiswa SMTA per Kabupaten
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi mahasiswa smta per
kabupaten :
1. Pilihmenu Laporan - Daftar Distribusi Asal SMTA.
2. Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.
3. Akan tampil daftar Distribusi Mahasiswa SMTA per Asal Propinsi, selanjutnya pilih data
propinsi dan tekan tombol Detail untuk menampilkan daftar distribusi mahasiswa smta.
4. Untuk mencetak daftar distribusi mahasiswa smta per kabupaten tersebut, tekan tombol
Cetak.
5. Pilih menu File - Print.
6. Tekan tombol Print/OK.
16.9.3 Mencetak Daftar Distribusi Mahasiswa per SMTA Kabupaten
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi mahasiswa per smta
kabupaten :
1. Pilihmenu Laporan - Daftar Distribusi Asal SMTA.
2. Tentukan Filter data dan tekan tombol Tampilkan.
3. Akan tampil daftar Distribusi Mahasiswa SMTA per Asal Propinsi, selanjutnya pilih data
propinsi dan tekan tombol Detail untuk menampilkan daftar distribusi mahasiswa smta.
4. Pada halaman Distribusi Mahasiswa SMTA, pilih data kabupaten dan tekan tombol Detail
untuk menampilkan daftar distribusi mahasiswa per smta kabupaten.
5. Untuk mencetak daftar distribusi mahasiswa per smta kabupaten tersebut, tekan tombol
Cetak.
6. Pilih menu File > Print.
7. Tekan tombol Print/OK
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16.10

Profil Lulusan per Yudisium

LAPORAN PROFIL LULUSAN

Program Studi i Semua Program Studi v
Sesi Yodisium 1w
Tampilkan
LaMA STUDI LAMA TUGRS AKHIR
MO HIM  NaM&  FRODI  IPK FREDIKAT

SEMESTER EBULAN SEMESTER  BULAN
Diata kosong

Cetak

Gambar 127. Halaman Laporan Profil Lulusan

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak profil lulusan mahasiswa :

ogkrwnE

16.11

Pilih menu Laporan - Profil Lulusan per Yudisium.

Tentukan Program Studi dan Sesi Yudisium, kemudian tekan tombol Tampilkan.

Akan tampil Laporan Profil Lulusan.

Untuk mencetak laporan profil lulusan tersebut, tekan tombol Cetak.

Pilih menu File & Print.
Tekan tombol Print/OK.

Daftar Distribusi Lulusan berdasarkan IPK

Distribusi Lulusan berdasarkan IPK

Jurusan MATEMATIKA - 31 Reguler |+

Diari Tahun 2003 |» | sfd | 2005 |»

. TAHUN IPK =25 IPK 2530 IPK =20 TOTAL IPK

LuLus JUMLAH % JUMLAH % JUMLAH g LULUSAN  RATA-RATA

1 z ] 4 5 g 7 ] ] 10
1 200372004 0 0.00 0 0.0a 0 0.00 0 0.00

2 2004/2005 0 0.00 0 Q.oo 0 0.00 0 0.00

Total 0 0.00 0 0.o0 0 0.00 1} 0.00

Cetak

Gambar 128. Halaman Daftar Distribusi Lulusan berdasarkan IPK

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi lulusan bedasarkan IPK :

okrwnE

Pilih menu Laporan - Distribusi Lulusan berdasarkan IPK.

Tentukan Jurusan dan tahun data kemudian tekan tombol Tampilkan.

Akan tampil daftar Distribusi Lulusan berdasarkan IPK.

Untuk mencetak daftar distribusi lulusan berdasarkan IPK, tekan tombol Cetak.

Pilih menu File = Print.
Tekan tombol Print/OK.
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16.12 Daftar Distribusi Lulusan per Lama Studi

Distribusi Lulusan berdasarkan Lama Studi
Jurusan @ FISIKA - ST Reguler
Dari Tahun : 2003 |v| s/d | 2005 |v|
LAMA STUDI
TAHUN
HO LuLUS =4 TAHUN 4 -4.5TAHUN 4.5- 5 TAHUN
JURLAH O JURLAH O JURLAH O
Al 2 3 a Ll E T 8
1 200352004 0 0.00 0 0.00 0 0.00
2 2004/2005 0 0.00 0 0.00 0 0.00
Total 0 0.00 0 0.00 0 0.00

=5 TAHUM
JURLAH

el

0
0
0

Cetak
TOTAL LAMA STUDI
LULUSAN RATA-RATA
o
0 11 12
0.00 0 0.00
0.0o0 0 0.00
0.00 0 0.00

Gambar 129. Halaman Daftar Distribusi Lulusan berdasarkan Lama Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi lulusan per lama studi :

1. Pilih menu Laporan - Distribusi Lulusan per Lama Studi.
2. Tentukan Jurusan dan tahun data kemudian tekan tombol Tampilkan.
3. Akan tampil daftar Distribusi Lulusan berdasarkan Lama Studi.
4. Untuk mencetak daftar distribusi lulusan berdasarkan lama studi, tekan tombol Cetak.
5. Pilih menu File = Print.
6. Tekan tombol Print/OK.
16.13 Daftar Distribusi Lulusan per Tugas Akhir
Distribusi Lulusan berdasarkan Lama Tugas Akhir
Jurusan : FISIKA - 51 Reguler )|
Dari Tahun Ajaran 2003 |v || s/d | 2005 |v|
Cetak
LAMA PENYELESALAN TUGAS AKHIR
AN <=1 SEMESTER 1-2SEMESTER -2 SEMESTER Ol o LAMATR
JUMLAH o JURLAH o JURMLAH %0
1 2 2 4 & =3 7 2 a
200352004 u] 0.o0 0 0.on u] 0.0o0 u] 0.on
200472005 u] 0.o0 ] 0.on u] 0.00 u] 0.on
Total 1] 0.00 1] 0.00 1] 0.00 1] 0.00

Gambar 130. Halaman Daftar Distribusi Lulusan berdasarkan Lama Tugas Akhir

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar distribusi lulusan per tugas akhir :

1. Pilihmenu Laporan - Distribusi Lulusan per Tugas Akhir.

2. Tentukan Jurusan dan tahun data kemudian tekan tombol Tampilkan.

3. Akan tampil daftar Distribusi Lulusan berdasarkan Lama Tugas Akhir.

4. Untuk mencetak daftar distribusi lulusan berdasarkan lama tugas akhir, tekan tombol
Cetak.

5. Pilih menu File - Print.

6. Tekan tombol Print/OK.
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16.14 Daftar Profil Ruralitas Mahasiswa

Profil Mahasiswa Berdasarkan Ruralitas Asal Mahasiswa

Jurusarn SISTEM INFORMASI - 51 Reguler | »
Dari Tahun Ajaran : 2003 ||| =/d | 2007 |»
Tampilkan

Cetak

TAHUM AKADEMIE

BSAL
MAHAS|SWE ARSI 2003/2004 200442005 200542006 20062007 2007 /2008
EARU

JUMLEH % JUMLAH % JUMLGH % JUMLAH % JUMLAH %
1 H L 4 5 & 7 @ 9 10 1" 12
Kotamadya  Detail 1 100.00 i a i a i i i 0.00
Kabupaten  petail 0 0.0 0 1] 0 o 0 0 1 100.00
Total Mhs Baru 1 100.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 1 100.00

Gambar 131. Halaman Daftar Profil Mahasiswa berdasarkan Ruralitas Asal Mahasiswa

16.14.1 Mencetak Profil Mahasiswa berdasarkan Ruralitas Asal
Mahasiswa
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak profil mahasiswa berdasarkan ruralitas asal
mahasiswa :

1. Pilih menu Laporan - Profil Ruralitas Mahasiswa.

2. Tentukan Jurusan dan tahun ajaran kemudian tekan tombol Tampilkan.

3. Akan tampil daftar Profil Mahasiswa berdasarkan ruralitas asal mahasiswa.

4. Untuk mencetak daftar profil mahasiswa berdasarkan ruralitas asal mahasiswa tersebut,

tekan tombol Cetak.
5. Pilih menu File - Print.
6. Tekan tombol Print/OK.

PROFIL MAHASISWA BERDASARKAN TAHUN MASUK KODYA
Program Studi FISIKA S1 - Reguler

Tahun 2003-2006

Asal Tahun Akademik

Mahasiswa 200372004 2004 /2005 2005/2006 2006,/2007

Banty Jumlah % Jumlah %% Jumlah %% Jumlah <%

1 2 3 + 5 6 T 8 9
Kotamadya & 45.15 a 0.00 1 S0.00 a 0.00
Kabupaten 2 15.38 o 0.00 u} 0.00 2 66,67
Tidak diketahui s 38,46 & 100,00 1 S0.00 1 33.33
Total Mhs Baru 13 100.00 & 100.00 2 100.00 3 100.00

Gambar 132. Hasil Cetak Profil Mahasiswa

Catatan : untuk mengganti pejabat pengesah klik link Ganti Pejabat Pengesah, pada Pilih Pejabat

Pengesah tekan tombol Pilih Tunggal.

16.14.2 Memcetak Daftar Profil Mahasiswa per Kodya/Kabupaten
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar Profil Mahasiswa per Kodya/Kabupaten:

1.

2.
3.
4

Pilih menu Laporan - Profil Ruralitas Mahasiswa.

Tentukan tahun data dan tekan tombol Tampilkan.

Akan tampil daftar Profil Mahasiswa berdasarkan ruralitas asal mahasiswa.

Selanjutnya pilih data per Kodya atau Kabupaten dan tekan tombol Detail pada kolom
Aksi untuk menampilkan daftar profi mahasiswa berdasarkan tahun masuk
Kodya/Kabupaten.

Untuk mencetak daftar distribusi mahasiswa tahun masuk Kodya/Kabupaten tersebut,
tekan tombol Cetak.

Pilih menu File > Print.

Tekan tombol Print/OK.
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16.15 Daftar Profil Status Akademik Mahasiswa

Profil Mahasiswa Berdasarkan Status Akademik

Jurusan SISTEM INFORMASI - 51 Reguler ||

Dari Tahun Angkatan 20022004 |» || =/d | 200772008 |

Tarmpilkan

TEHUM TERDAFTAR MEMGUMOURKAN DIRI LuLus TOTEL PER

LHGKATAN

SEDANG
T

ANGREATAN - juMLeH L JUMLAH L JUMLAH %

1 2 3 4 5 3 7 3 3
200312004 1 100.00 i 0.00 i 0.0o 1 1
20072008 1 100.00 1] 0.00 1] 0.0o 1 1]

Total 2 100.00 0 0.00 1] 0.00 2 1

Cetak,

Gambar 133. Halaman Daftar Profil Mahasiswa berdasarkan Status Akademik

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar profil mahasiswa berdasarkan status

akademik:
1. Pilih menu Laporan - Profil Status Akademik Mahasiswa.
2.
3. Akan tampil daftar Profil Mahasiswa berdasarkan Status Akademik.
4

tombol Cetak.

Pilih menu File = Print.
Tekan tombol Print/OK.

oo

16.16 Daftar Profil Penyelenggaraan Pendidikan

Tentukan Jurusan dan tahun angakatan data kemudian tekan tombol Tampilkan.

Untuk mencetak daftar Profil Mahasiswa berdasarkan Status Akademik tersebut, tekan

C 0] E
12 12 14

1.00
1.00

Profil Penyelenggaraan Fendidikan
Jurusan SISTEM INFORMASI - 51 Reguler ||
Tahun Ajaran 2003 | »
Tarmpilkan
Cetak,
NAKAS MATA LECTURE JUMLAH JUMLAH JUMLAH 24 DISTRIBUSI NILAI MATA KULIRH/PRAKTIKUM
% KEHADIRAN FETUMJUK  BUKU
MO KULIAH & MOTEF PESERTA  PESERTA KELRS
PRAKTIKUM DOSENDIKELAS  pperyy  FRAKTIKUMTERT 75 ULANG  PARSREL & B
1 z 2 a 3 E T 2 q hul 1
Semester Gasal
1 BAHASAIMGGRIS 1 1} 1 0oo 000
2 FISIKA DASAR 1 1} 1 ooo o oon

0.0
n.o0

n.og
n.og

Gambar 134. Halaman Daftar Profil Penyelenggaraan Pendidikan

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak daftar profil penyelenggaraan pendidikan :

Pilih menu Laporan - Profil Penyelenggaraan Pendidikan.
Akan tampil daftar Profil Penyelenggaraan Pendidikan.

Pilih menu File = Print.
Tekan tombol Print/OK.

oukrwnE

Untuk mencetak daftar Profil Penyelenggaraan Pendidikan tersebut,

Tentukan Jurusan dan tahun ajaran data kemudian tekan tombol Tampilkan.

tekan tombol Cetak.
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17. Laporan DIKTI

Menu ini digunakan untuk mengelola laporan DIKTI.

Menu Laporan DIKTI ~ L@proran DIKTI =

Master Yayasan

Master Fakultas & &
Master Program Studi = = = = =

Master Mahasiswa

=
=
=

Master Program Master Mahaziswa Tabel
Master Dosen Studi (MSPST}) Kurikulum/Matakuliah
TRKMKY
Master Riwayat
Pendidikan Dosen
Tabel Matakuliah g & L L L

Transaksi Aktivitas = S -
Kuliah Mahasiswa

Transaksi Mahasiswa
Lulus/Cuti/Mon-aktif
IKeluar/DO

Transaksi Mengajar

Dosen

j: = ;2 ;2 ;2 2
Transaksi Dosen
Keluar/Cuti/Studi E
Lanjut — — — — —
Haﬁsak_sl_l(gpaslt% Transaksi Fasitas Transaksi Nama Transaksi Transaksi Nilai
viahasiswa baru Perguruan Tinggi Pimpinan dan Kepemilkan &

Transaksi Fasilitas (MAFAS) Tenana I ahnratnrinm Mah. E]
Perguruan Tinggi
Fasilitas =, 2 T
Perguruan Tinggi ¢ ¢ i
=1 - -

Fasilitas Program — == ==
Studi

i Findahan
/8 (TRPID}

Transaksi Publikasi Transaksi Tabel
Dosen Bobot Nilai (TBBNL) Maha

(TRMI N

Nama Pimpinan dan
Tenaga
MNon-Akademik
Transaksi
Kepemilikan
Laboratorium

Transaksi Nilai
Semester Mahasiswa

Transaksi Tabel Bobot
Nilai

Transaksi Pindahan
Mzahazsiswa

Transaksi Skripsi
Mahasiswa

Transaksi Mahasiswa
Asing

Transaksi Mahasiswa
Beasiswa

Transaksi Visi Dan
Misi Perguruan Tinggi

Transaksi Visi Dan
Misi Program Studi

Transaksi KRS
Mzahazsiswa

Gambar 135. Menu Laporan DIKTI

17.1  Master Program Studi (MSPST)

Proses ini bertujuan untuk menjelaskan laporan DIKTI pada Master Program Studi.

Export Master Program Studi
Program Studi SISTEM INFORMASI

Menarpilkan data 1 -1 dari 1 data
» Export Laporan ke DEF

KODE KODE HAMD KODE KODE Ti’:{a?éql'
FERGURLAN FROGRAM FROGRAM JEHJANG STATUS HOMOR §K TEHGGAL 5K pen iy
HO TINGGI STUDI STUDI STUDI AKREDITASI K

KDPTIMSPST  KDPSTMSPST  NMPSTMSPST  KDJENMSPST  KODSTEMSFST  NOMSKMSPST  TGLSKMSPST  TGLAKMSPST

1 113030 10804 SISTEM C C 1400DiTr2005 20050113 20090113
INFORMASI

Gambar 136. Halaman Export Master Program Studi
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http://192.168.1.43/sia_web_dev/z_export/0.5.x/laporan_dikti/?act=cc7a1505fd87d1800902b2b23dd506df

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan export master program studi:
Pilih Laporan DIKTI - Master Program Studi (MSPST).

Pilih jenis program studi dan tekan tombol OK.

Selanjutnya akan tampil halaman Export Master Program Studi.

Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.

NS

17.2  Master Mahasiswa (MSMHS)

Proses ini bertujuan untuk menjelaskan laporan DIKTI pada Master Mahasiswa.

Expert Master Mahasiswa
Program Studi SISTEM INFORMASI

Pilih Semester Gasal 1997 41993 v

Tampilkan

Menarmpilkan data 1- 1 dari 1 data
» Expont Laporan ke DEF

KODE KODE KODE
NOMOR MNAMA TONGGAL KODE JEMIS TAHUM
NO PE%?J%%LIIAN PRS?-SET'M JESr-T-t'nl'jNIG INDUK MHS MBHAS IS TEMPAT LAHIR LAHIR KELAMIM MAsUKE

KOPTIMEMHS  KDPSTMEMHS  KOJEMMSMHS  MIMHSMSMHS  NMMHSMEMHS  TPLHRMSMHS  TGLHRMSMHE  KDJEKMEMHS  TOHUMMSMHE

1 113030 10804 o] 03016053 Ratna KODYA 19840116 P 2003
Kusumastuti YOGYAKARTA

Gambar 137. Halaman Export Master Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan export master mahasiswa :
1. Pilih Laporan DIKTI - Master Mahasiswa (MSMHS).
2. Pilih jenis program studi dan tekan tombol OK.
3. Selanjutnya akan tampil halaman Export Master Mahasiswa.
4. Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.

17.3  Master Dosen (MSDOS)

Proses ini bertujuan untuk menjelaskan laporan DIKTI pada Master Dosen.

Export Master Dosen
Program Studi SISTEM INFORMASI

Menampilkan data 1 - 29 dari 25 data
» Export Laporan ke DBF

KODE KODE KODE NOMOR T —
FERGURUAN  PROGRAM JEMNJONG NOMOR KTF DOSEN DOSEN DARI NAMADOSEN [ Selt TEMPAT LAHIR T
HO TINGG! 5TUDI sTUDI FT
KDFTIMSOO0S  KOPSTMSDOS  KDJENMSDOS NOKTPMSOOS NODOSMSDOS  MMDOSMSDOS  GELARMSDOS  TPLHRMSDOS — TGLHRMSDOS
1 113030 10804 =1 39033161604187102559 0016047102 MUR . kom. 189710416
ROkKHMARN

Gambar 138. Halaman Export Master Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan export Master Dosen :
1. Pilih Laporan DIKTI > Master Dosen (MSDOS).
2. Pilih jenis program studi dan tekan tombol OK.
3. Selanjutnya akan tampil halaman Export Master Dosen.
4. Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.
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17.4  Master Riwayat Pendidikan Dosen (MSPDS)

Proses ini bertujuan untuk menjelaskan laporan DIKTI pada Master Riwayat Pendidikan Dosen.

Export Master Riwayat Pendidikan Dosen
Program Studi SISTEM INFORMASI

Menarmpilkan data 1- 1 dari 1 data

» Export Laporan ke DBF

KODE KODE KODE HaowoR S ERUEHG GETR KODE NAMA oG

- PEI_?I_:ZiNL'IIiRUP.N PRSDSE.:IM JEsl:lrt.ﬂ.DNIG DOSEN NOMOR URUT aTUDI AKADEMIK PEmLéFéLImN PEI_?I_IGNUGRGLIIAN \LMUZSTUDI
KOFTIMSPDS  KDPSTMSPDS  KODJENMSFDS NODOSMSPOS  NORUTMSPDS  JENJAMSPOS GELARMSPDS  ASPTIMSPDS  NMPTIMSFDS  BIDILMSPDS
1 113030 10804 C 60010367 1 [ oo1o0z UNIWERSITAS  llmu

IMOOMES A Komputer

Gambar 139. Halaman Export Master Riwayat Pendidikan Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan export master Riwayat Pendidikan Dosen
(MSPDS):

1. Pilih Laporan DIKTI - Master Riwayat Pendidikan Dosen (MSPDS).

2. Pilih jenis program studi dan tekan tombol OK.

3. Selanjutnya akan tampil halaman Master Riwayat Pendidikan Dosen.

4. Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.

17.5 Tabel Kurikulum/Matakuliah (TBKMK)

Proses ini bertujuan untuk menjelaskan laporan DIKTI pada Tabel Kurikulum/Matakuliah.

Daftar Matakuliah
Program Studi : Peternakan
Semester : Gasal 2006 / 2007

» Export Laporan ke DBF

Menarnpilkan data 1 - 1 dari 1 data

TAHUH

SEMESTEFM DO NSROPEN. . ULI WUt KODE HAMA SHS SHS TATAR SKS
wo  PELAPORAN RouRy i ) MATAKULIAH  MATAKULIAH  KURIKULUM MUKA PRAKTIKLUM

DATA,
THEMSTEKME  KOFTITEKME  KOPSTTEKME ~ KDJENTEKKME ~ KDEMKTEKME  NAKMKTEKME ~ SKSMETEKME  SKSTMTEKME ~ SKSPRTEKME

1 20061 001001 10511 G 212 Anatomi i 2 0
Hewan

Gambar 140. Halaman Daftar Matakuliah

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat melakukan export master Kurikulum/Matakuliah :
1. Pilih Laporan DIKTI - Tabel Matakuliah (TBKMK).
2. Pilih jenis program studi dan tekan tombol OK.
3. Pada halaman Eksport Kurikulum Matakuliah — Pilih Semester, pilih semester yang
diinginkan dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
4. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Matakuliah.
5. Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.

17.6  Transaksi Aktivitas Kuliah Mahasiswa (TRAKM)
Proses ini bertujuan untuk menjelaskan laporan DIKTI pada Transaksi Aktivitas Kuliah Mahasiswa.
Laporan Aktivitas Kuliah Mahasiswa
Program Studi : SISTEM INFORMASI
Semester : Genap 2006 / 2007

Menarmpilkan data 1- 1 dari 1 data
» Expont Laporan ke DEF

TAHUN KODE IF IF
N SEMESTER KODE PT KODE FRODI JENJANG HIM SEMESTER SHE DIAMEIL KUMULATIF SkS TOTAL
THEMSTRAKM  KDPTITRAKM  KDPSTTRAKM  KDJENTRAKM  MIMHSTRAKM  MLIPSTRAKM  SKSEMTRAKM  HLIPKTRAKM  SHETTTRAKM
1 20062 113030 10804 C 03016053 3.00 2 3831 94
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Gambar 141. Halaman Laporan Aktifitas Kuliah Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan export Transaksi Aktivitas Kuliah Mahasiswa :

Pilih Laporan DIKTI - Transaksi Aktivitas Kuliah Mahasiswa.
Pilih program studi dan tekan tombol OK.
Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

aprpwONE

Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.

17.7
(TRLSM)

Selanjutnya akan tampil halaman Laporan Aktivitas Kuliah Mahasiswa.

Transaksi Mahasiswa Cuti/Lulus/Keluar/DO/Non-Aktif

Proses ini bertujuan untuk menjelaskan laporan DIKTI pada Transaksi Mahasiswa Cuti/ Lulus/

Keluar/ DO/ Non-Aktif.

Export Transaksi Mahasiswa CutifLulusiKeluar/DOINon-Aktif

Program Studi : SISTEM INFORMASI
Semester : Genap 2006 / 2007

henampilkan data 1- 3 dari 3 data
» Export Laporan ke DEF

HOMOR
INOUK

STATUS
ARTIVITAS
MAHBZISW MHE

KOPTITRLEM  KOPSTTRLSM  KOJENTRLEM  NIMHSTRLSM  STMHSTRLSM  TGLLSTRLSM
113030 10204 C 03016052 A

TAHUN

TANGGAL
SEMESTER L

KODE
KODEPT  KODEFPRODI  fhionc uLus

HO.
THEMETRLEM
1 200682

TOTAL SKS
LuLUS IFK BKHIR

SHETTTRLSM  NLIFKTRLSM

Gambar 142. Halaman Export Transaksi Mahasiswa Cuti/Lulus/Keluar/DO/Non-Aktif

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan export Transaksi Mahasiswa Cuti/ Lulus/

Keluar/ DO/ Non-Aktif:

Pilih program studi dan tekan tombol OK.
Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

PONE

Aktif.
5. Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.

17.8  Transaksi Mengajar Dosen (TRAKD)

Pilih Laporan DIKTI = Transaksi Mahasiswa Cuti/Lulus/Keluar/DO/Non-Aktif.

Selanjutnya akan tampil halaman Export Transaksi Mahasiswa Cuti/Lulus/Keluar/DO/Non-

Proses ini bertujuan untuk menjelaskan laporan DIKTI pada Transaksi Mengajar Dosen.

Laporan Aktivitas Mengajar Dosen

Program Studi : SISTEM INFORMASI
Semester : Genap 2006 / 2007

Laporan telah di-generate. Harap lengkapi data melalui link Ubah Data
» Export Laporan ke DBF

Menarpilkan data - dari data

IUbahb Data
Menarpilkan data - dari data
JML TATAP JML TATAP
SJSESUTHER KOOE PT KOOE PRODOI JEKH?JEPEG gggg:} KODOE MK KP?“.EELKEILS ML MLUKA,

OIREMCAMAKAN  TEREMLLISAS]
THSMSTRAKDO  KOPTITRAKD KOPSTTRAKD HKOJEWTRAKD HNODOSTROKD HKOKMKETRAKO KELRSTRAKD TMRENTRAKD TMRELTRAKD
20062 113030 10804 c 001604710 MC16022
20062 113030 10804 C Q01604710 MC16043

Buat Wang Laporan

Gambar 143. Halaman Laporan Aktivitas Mengajar Dosen
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17.8.1 Membuat Laporan Aktifitas Mengajar Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membuat laporan aktifitas mengajar dosen :

Pilih Laporan DIKTI = Transaksi Mengajar Dosen (TRAKD).

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Jika belum ada laporan yang di-generate, tekan tombol Buat Laporan.

Untuk melengkapi data tekan tombol Ubah data.

Isikan data pada form Ubah Data Laporan Aktifitas Mengajar Dosen dan tekan tombol
Simpan.

o whE

17.8.2 Membuat Ulang Laporan Aktifitas Mengajar Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membuat ulang laporan aktifitas mengajar dosen :

Pilih Laporan DIKTI = Transaksi Mengajar Dosen (TRAKD).

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Pada halaman Laporan Aktifitas Mengajar Dosen, tekan tombol Buat Ulang Laporan.
Tekan tombol Ya pada kotak dialog konfirmasi buat ulang laporan.

Untuk melengkapi data tekan tombol Ubah data.

Isikan data pada form Ubah Data Laporan Aktifitas Mengajar Dosen dan tekan tombol
Simpan.

Noo,rwbhpE

17.8.3 Export Laporan Aktifitas Mengajar Dosen (TRAKD)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan export laporan aktifitas mengajar dosen:
1. Pilih Laporan DIKTI = Transaksi Mengajar Dosen (TRAKD).
2. Pilih program studi dan tekan tombol OK.
3. Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
4. Pada halaman Laporan Aktifitas Mengajar Dosen (TRAKD), tekan tombol Export Laporan
ke DBF.

17.9  Transaksi Dosen Keluar/Cuti/Studi Lanjut (TRLSD)

Proses ini bertujuan untuk menjelaskan laporan DIKTI pada Transaksi Dosen Keluar/Cuti/Studi
Lanjut.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan export Laporan Dosen Keluar/Cuti/Studi
Lanjut :

Pilih Laporan DIKTI > Transaksi Dosen.

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman Laporan Dosen Keluar/Cuti/Studi Lanjut.

Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.

agpwONE

17.10 Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru (TRKAP)
Proses ini bertujuan untuk menjelaskan laporan DIKT| pada Kapasitas Mahasiswa Baru.

Laperan

Program Studi SISTEM INFORMASI
Semester Genap 2006 / 2007

» Expont Laporan ke DBF
Hapus Data  Ubah Data

KODE JHL.
JML. TARGET JML.LULUS  JML. CALON
- TEHUN KODEFT  KODE FROOI JESr_%IJ_iI.".DNIG MHE. BARL FF‘DERMMBLIIEII_IIR SELEK3I MHE BARL
THSMSTREAP  KOPTITRKAP  KOPSTTREAP  KOUENTRKAP  JMGETTREAF  JMCALTREAP  JMTERTRKSP  JMDAFTRKEAP
1 20062 113030 10804 [ 1200 1400 1000 1000
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Gambar 144. Halaman Laporan Kapasitas Mahasiswa Baru Input Data

17.10.1 Meng-Input Data Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru (TRKAP)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk meng-input data Laporan Transaksi Kapasitas
Mahasiswa Baru :

Pilih Laporan DIKTI - Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru (TRKAP).

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman laporan Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru

Pada halaman tersebut, tekan tombol Input Data.

Isikan data pada halaman Tambah Data dan tekan tombol Simpan.

ouhswbhE

17.10.2 Mengubah Data Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru (TRKAP)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data laporan Transaksi Kapasitas Mahasiswa
Baru (TRKAP) :

. Pilih Laporan DIKTI &> Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru (TRKAP).
Pilih program studi dan tekan tombol OK.
Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
Pada halaman laporan Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru, tekan tombol Ubah Data.
Ubah data pada halaman Ubah Data Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru dan tekan
tombol Simpan.

agrwbdE

17.10.3 Menghapus Data Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru (TRKAP)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru
(TRKAP) :

Pilih Laporan DIKTI = Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru (TRKAP).

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Pada halaman laporan Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru, tekan tombol Hapus Data.
Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Data Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru.

agrwdNE

17.10.4 Export Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru (TRKAP)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan export Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru
(TRKAP) :

Pilih Laporan DIKTI = Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru (TRKAP).

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman laporan Transaksi Kapasitas Mahasiswa Baru.

Pada halaman tersebut tekan tombol Eksport Laporan ke DBF.

agpwONE

17.11 Transaksi Fasilitas Perguruan Tinggi (TRFAS)

17.11.1 Fasilitas Perguruan Tinggi

Laporan DIKTI = Fasilitas Pergurlan Tingdi = Laporan

Fasilitas Perguruan Tingyi

Semester : Genap 2006/2007
Tidak ada data yang bisa ditampilkan Input Data

Gambar 145. Fasilitas Perguruan Tinggi

17.11.1.1 Meng-Input Data Fasilitas Perguruan Tinggi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk meng-input data Laporan Fasilitas Perguruan Tinggi :
1. Pilih Laporan DIKTI = Fasilitas Perguruan Tinggi.
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Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman laporan Fasilitas Perguruan Tinggi.

Pada halaman tersebut, tekan tombol Input Data.

Isikan data pada from Input Data Yang dimiliki Institusi dan tekan tombol Simpan.

17.11.1.2 Mengubah Data Fasilitas Perguruan Tinggi
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data laporan Fasilitas Perguruan Tinggi :

1.

2.
3.
4

oo

Pilih Laporan DIKTI - Fasilitas Perguruan Tinggi.

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman/tabel laporan Fasilitas Perguruan Tinggi yang dimiliki
Institusi.

Pada halaman tersebut tekan tombol Ubah Data.

Ubah data pada form Ubah Data Fasilitas Perguruan Tinggi yang dimiliki Institusi dan
tekan tombol Ubah.

17.11.1.3 Menghapus Data Fasilitas Perguruan Tinggi
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data Fasilitas Perguruan Tinggi :

1.

2.
3.
4

o o

Pilih Laporan DIKTI - Fasilitas Perguruan Tinggi.

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman/tabel laporan Fasilitas Perguruan Tinggi yang dimiliki
Institusi.

Pada halaman tersebut tekan tombol Hapus Data.

Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Data Fasilitas Perguruan Tinggi yang dimiliki
Institusi.
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17.11.2 Fasilitas Program Studi

Laporan Fasilitas Perguruan Tinggi

Program Studi : SISTEM INFORMASI
Semester : Genap 2006 / 2007

MWenampilkan data 1- 1 dari 1 data
» Export Laporan ke DEF
Hapus Data  Ubah Daka

LUAS LUAS TOTAL JUMLAH
Sgh':'ESUTr:ER KODEPT  KODE PRODI JEKN':'JEEG SLELll_AuSRTmmA KEEUN/LAHAN RUANG RLANG
O FERCOELLH KULIAH KULISH

THSMSTRFAS  KOPTITRFAS KDPSTTRFAS KOJENTRFAS  LSTNHTRFAS  LSBUNTRFAS  RGKULTRFAS  JRKULTRFAS
1 20062 113030 10804 C

Gambar 146. Halaman Laporan Fasilitas Perguruan Tinggi

17.11.2.1 Meng-Input Data Fasilitas Program Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk meng-input data laporan fasilitas program studi :

Pilih Laporan DIKTI - Fasilitas Program Studi.

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman laporan Fasilitas Perguruan Tinggi.

Pada halaman tersebut, tekan tombol Input Data.

Isikan data pada from Tambah Data Transaksi Fasilitas Perguruan Tinggi dan tekan
tombol Simpan.

o0k wdE

17.11.2.2 Mengubah Data Fasilitas Program Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data laporan fasilitas program studi :

Pilih Laporan DIKTI - Fasilitas Program Studi.

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman/tabel laporan Transaksi Fasilitas Perguruan Tinggi.

Pada halaman tersebut tekan tombol Ubah Data.

Ubah data pada form Ubah Data Transaksi Fasilitas Perguruan Tinggi dan tekan tombol
Simpan.

oukcwnNE

17.11.2.3 Menghapus Data Fasilitas Program Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data fasilitas program studi :

Pilih Laporan DIKTI = Fasilitas Program Studi.

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman/tabel laporan Transaksi Fasilitas Perguruan Tinggi.
Pada halaman tersebut tekan tombol Hapus Data.

Tekan tombol Ya pada halaman Hapus Data Transaksi Fasilitas Perguruan Tinggi.

ok wnE

17.11.2.4 Export Transaksi Fasilitas Program Studi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan export fasilitas program studi:

Pilih Laporan DIKTI - Fasilitas Program Studi.

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman laporan Transaksi Fasilitas Perguruan Tinggi.
Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.

agpwNE

Panduan SI Akademik Halaman 141 dari 144


http://192.168.1.43/sia_web_dev/z_export/0.5.x/laporan_dikti/?act=cc7a1505fd87d1800902b2b23dd506df
http://192.168.1.43/sia_web_dev/z_export/0.5.x/laporan_dikti/?act=cc7a1505fd87d1800902b2b23dd506df
http://192.168.1.43/sia_web_dev/z_export/0.5.x/laporan_dikti/?act=cc7a1505fd87d1800902b2b23dd506df
http://192.168.1.43/sia_web_dev/z_export/0.5.x/laporan_dikti/?act=cc7a1505fd87d1800902b2b23dd506df

17.12 Transaksi Publikasi Dosen (TRPUD)

Laporan Publikasi Dosen
Program Studi : ILMU KOMPUTER
Semester : Genap 2005 / 2006

Menarmpilkan data 1 - 1 dari 1 data

» Export Laparan ke DBF

NO. URUT KODE
TAHUN KODE NOMOR KODE MEDIA
NO,  SEMESTER MBS FU S RSB DOSEN J“’:mgﬁ“‘ PEdEEI'ﬁAN FUELIKASI
THSMSTRFUD  KDPTITRPUD  KODPSTTRPUD  KOJEWTRPUD NODOSTRPUD  NORUTTRPUD  KOLITTRPUD  KOPUEBTRRUD
1 20052 051013 105801 C G0020323 1 B D

Gambar 147. Halaman Laporan Publikasi Dosen

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan export laporan Transaksi Publikasi Dosen :

Pilih Laporan DIKTI &> Transaksi Publikasi Dosen (TRPUD).
Pilih program studi dan tekan tombol OK.
Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman Laporan Publikasi Dosen .
Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.

agprpwONE

17.13 Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik (TRPIM)

Nama Pimpinan dan Tenaga non Akademik
Semester: Gasal 2006/2007

Menampilkan data 1 - 1 dari 1 data

» Expont Laporan ke DEF

HO AN ASAN AT ASAN AN ASAN WARKIL | WKL 1 oKL 1

Ubah Data  Hapus Data

REKTORS
TAHUN KODE PT KETUA SEKRETARIS EEHMDAHARA DIREKTURS FEMEANTLY FEMEAMTLY FEMEAMTLY
KETUA

THEMSTRPIM  KDPTITRFPIM  HMETYTRPIM  MMEEYTRPIM  HMEHYTRPIM  MMRETTRPIM  HMRATTRPIM  NMRZTTRPIM  NMRESTTRPIM

20081 001001 Ahrmad Astik Kima  Yuzal Hervan Iaulan Ilalil; Shaleh
Santoso

Gambar 148. Halaman Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik

17.13.1 Meng-Input Data Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik
(TRPIM)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk meng-input data Laporan Nama Pimpinan dan Tenaga
Non-Akademik (TRPIM) :

1.

arwn

Pilih Laporan DIKTI - Transaksi Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik
(TRPIM).

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik (TRPIM).
Pada halaman tersebut, tekan tombol Input Data.

Isikan data pada form Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik dan tekan tombol
Simpan.

17.13.2 Mengubah Data Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik

(TRPIM)
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data Nama Pimpinan dan Tenaga Non-
Akademik :

1. Pilih Laporan DIKTI - Transaksi Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik

(TRPIM).
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Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik (TRPIM).
Pada halaman tersebut tekan tombol Ubah Data.

Ubah data pada form Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik dan tekan tombol
Simpan.

oL

17.13.3 Menghapus Data Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik
(TRPIM)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data Nama Pimpinan dan Tenaga Non-
Akademik (TRPIM) :
1. Pilih Laporan DIKTI - Transaksi Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik
(TRPIM).

2. Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
3. Selanjutnya akan tampil halaman Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik (TRPIM).
4. Pada halaman tersebut tekan tombol Hapus Data.
5. Tekan tombol Ya.
17.13.4 Export Data Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik (TRPIM)

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk export data Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik :
1. Pilih Laporan DIKTI - Transaksi Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik
(TRPIM).
2. Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
3. Selanjutnya akan tampil halaman Nama Pimpinan dan Tenaga Non-Akademik (TRPIM).
4. Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.

17.14 Transaksi Kepemilikan Laboratorium (TRLAB)

Laporan Kepemilikan Laboraterium
Program Studi : Peternakan
Semester : Genap 2005 / 2006

Tidak ada
data yang Input Data
hisa
ditampilkan
Gambar 149. Halaman Laporan Kepemilikan Laboratorium
17.14.1 Meng-Input Data Kepemilikan Laboratorium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk meng-input data Laporan Kepemilikan Laboratorium :

1. Pilih Laporan DIKTI = Transaksi Kepemilikan Laboratorium (TRLAB).
2. Pilih program studi dan tekan tombol OK.
3. Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.
4. Selanjutnya akan tampil halaman laporan Kepemilikan Laboratorium.
5. Pada halaman tersebut, tekan tombol Input Data.
6. Isikan data pada form Tambah Data Transaksi Kepemilikan Laboratorium dan tekan
tombol Simpan.
17.14.2 Mengubah Data Kepemilikan Laboratorium

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data laporan Kepemilikan Laboratorium:
Pilih Laporan DIKTI > Transaksi Kepemilikan Laboratorium (TRLAB).

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman laporan Kepemilikan Laboratorium.

Tekan tombol Ubah pada kolom Aksi.

agpwNE
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6.

Ubah data dan tekan tombol Simpan.

17.14.3 Menghapus Data Kepemilikan Laboratorium
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menghapus data laporan Kepemilikan Laboratorium :

oghrwNE

Pilih Laporan DIKTI = Transaksi Kepemilikan Laboratorium (TRLAB).
Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman laporan Kepemilikan Laboratorium.
Tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.

Tekan tombol Ya.

17.14.4 Export Transaksi Kepemilikan Laboratorium
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk export laporan Kepemilikan Laboratorium :

agrpwONE

Pilih Laporan DIKTI &> Transaksi Kepemilikan Laboratorium (TRLAB).
Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman laporan Kepemilikan Laboratorium.
Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.

17.15 Transaksi Nilai Semester Mahasiswa

Laporan Transaksi Nilai Semester Mahasiswa

Program Studi : SISTEM INFORMASI
Semester : Genap 2006 / 2007

MWenampilkan data 1- 2 dari 2 data
» Export Laporan ke DBEF

TAHUN KODE KODE
O, SEMESTER WOOEFT — KODEFRODU ey jans NI MATAKLILIGH MILA
THSMSTRMLM  WOPTITRNLM KOPSTTRNLM  KODJENTRNLM  NIMHSTRNLM  KDKMKTRNLM  NLAKHTRNLM
1 20062 ao10m 10804 c 030160583 MC16022 B
2 20062 oo10m 10804 c 030160583 MC16043 T

Gambar 150. Halaman Laporan Transaksi Nilai Semester Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk export laporan Transaksi Nilai Semester Mahasiswa :

agpwNE

Pilih Laporan DIKTI = Transaksi Nilai Semester Mahasiswa.

Pilih program studi dan tekan tombol OK.

Pilih semester dan tekan tombol Lihat pada kolom Aksi.

Selanjutnya akan tampil halaman Laporan Transaksi Nilai Semester Mahasiswa.
Pada halaman tersebut, tekan tombol Export Laporan ke DBF.
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