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PANDUAN BAGI ADMINISTRATOR

1. Pendahuluan

1.1  Tentang Portal Akademik

Portal Akademik, merupakan sebuah sistem informasi yang berfungsi sebagai integrator informasi
akademik yang ada di berbagai unit akademik (program studi/fakultas) sekaligus sebagai sarana
komunikasi antar civitas akademika kampus. Sistem ini dibangun dari kondisi eksistensi informasi
akademik di kampus yang sangat beragam dan bervariasi bentuknya, sehingga membutuhkan
sebuah “portal” yang akan mengintegrasikan informasi-informasi tersebut sehingga
mempermudah akses publik.

Pengguna Portal Akademika ini terdiri dari 3 jenis yaitu :

1.  Administrator.
2. Mahasiswa.
3. Dosen.

1.2 Tentang Dokumen

Software User Manual atau Panduan Penggunaan Portal Akademik bagi Administrator merupakan
suatu fasilitas yang dapat digunakan oleh Administrator Portal Akademik sebagai panduan dalam
menggunakan dan mengelola Portal Akademik .
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2. Petunjuk Penggunaan

2.1 Login

Sebelum memasuki Halaman Utama Portal Akademik , administrator harus login dulu ke dalam
sistem dengan cara memasukkan Username dan Password.

Tampilan halaman login tampak seperti gambar di bawah ini :

&  UNIVERSITAS GAMATECHNO

portalAkademik

Username EEENN
password EXCSNN

2.2 Halaman Depan

Setelah proses login berhasil, maka akan tampil halaman depan dari portal akademik seperti
tampak pada gambar di bawah ini :

o Feedback & Kotak Pesan Informasi Pengguna
Selamat Datang Administrator Portal
. . Ancla memiliki: .

Selamat  Datang  di Portal  Akademik.  Portal Administrator Portal
Akademik adalah sistern yang memungkinkan para  [eedback baru (0} Eunh
civitas akademika untuk menerima informasi dengan  pesan baru (0) [ Logout |
lebih cepat melalui Internet. Sistern ini diharapkan dapat
merberi kermudahan setiap civitas akadernika untuk Iiboz; - CutBos: reer i
melakukan aktivitas-aktivitas  akademik dan  proses
belajar mengajar. Selamat menggunakan fasilitas ini. Halaman Depan

Panduan
Pengurmuman Diskusi Terbaru Pengumuman

Manajemen User
Belutn acka forum diskusi

Kategori ; Informasi Akademik Manajemen Feedback
Belum ada informasi untuk kategori Manajemen FAQ
ini
Ubah Password

Wategori © Kegistan Mahasizwa Pesan

Belum ada informasi untuk kategori Forum Diskusi

Hategori; Seputar Registrasi

Belum ada informasi untuk kategori
ini
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2.3 Pengumuman

Pengumuman

Keterangan :
FPengururman digunakan untuk menampilkan, menambah, merubah, dan menghapus
pengumuman akademik dan workshop.

NO AKSI Jupu TANGGAL TIPE
1 ﬁ ﬂ Reqistrasi 13 Okkober 2008 Seputar Reqistrasi
z w f Batas Reqgistrasi dan KRS 01 Sepkember 2008 Informasi Akadenik
3 ﬁ f Kelulusan 21 Juli 2008 Keqgiatan Mahasiswa
Halaman : 1

Menu Pengumuman merupakan menu yang digunakan untuk mengelola pengumuman pada

Portal Akademik . Pengumuman terdiri dari 2 tipe yaitu Akademik, dan Workshop.

2.3.1 Menambah Pengumuman
Langkah-langkah untuk menambah pengumuman adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pengumuman.
2. Tekan tombol Tambah.
3. Isikan data pengumuman pada Form Tambah Pengumuman sebagai beirkut :
e Jenis Pengumuman, pilih jenis pengumuman.
e Judul, isikan dengan judul pengumuman.
e Tanggal, isikan dengan tanggal pengumuman.
¢ Image, unggah dengan gambar terkait dengan pengumuman.
¢ Image alt, isikan dengan detail gambar.
e lIsi, isikan dengan keterangan pengumuman.

4. Kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan data pengumuman.
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Pengumuman
Keterangan :

Tambah Pengumuman digunakan untuk menambahkan pengumuman, baik pengumuman
akademik maupun workshop.

Form Tambah Pengumuman

Jenis Pengumuman Informasi Akademik -

Judul Pengumuman 1

Tangaoal 20 Desember 2012

Image C:\Users\Andhika Lady | Browse_
Image Alt

I Bengumuman 1|

2.3.2 Mengubah Pengumuman
Langkah-langkah untuk menambah pengumuman adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Pengumuman.

2. Pilih data pengumuman yang akan diubah dan tekan tombol (Ubah) yang terdapat
pada kolom Aksi.

3. Ubah data pengumuman pada Form Ubah Pengumuman dan tekan tombol Simpan.

2.3.3 Menghapus Pengumuman
Langkah-langkah untuk menambah pengumuman adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Pengumuman.

2. Pilih data pengumuman yang akan dihapus dan tekan tombol (Hapus) yang terdapat
pada kolom Aksi.

2.4  Manajemen User

Manajemen User

Heterangan :

MWanajemen User digunakan untuk menampilkan, menambah, merubah, dan menghapus
pengoguna. Administrator dapat mencarn pengguna melalui narma pengauna yang
bersangkutan.

Form Cari User

Mama User
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Menu Manajemen User merupakan menu yang digunakan untuk mengelola data pengguna Portal
Akademik .

2.4.1 Menambah User
Langkah-langkah untuk menambah user adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Manajemen User.
2. Tekan tombol Tambah.
3. Isikan data pada Form Tambah User sebagai berikut :
¢ Nama user, isikan dengan nama user baru.
e Hak akses, pilih jenis hak akses user baru.
¢ Nama lengkap, isikan dengan nama lengkap user.
e Unit, pilih dengan nama unit.

e Program Studi, pilih dengan nama program studi.

Manajemen User

Keterangan :

Tambah User digunakan untuk menambahkan pengguna portal akademik. Untuk
menambahkan user Administrator diharuskan mengisi semua kolom, sistem akan
membuatkan password secara otomatis untuk pengguna tersebut.

Form Tambah User

Mama User : Mahasiswa

Hak Akses : Mahasiswa -

Mama Lengkap : Anigara Kamaprasu

Unit :sia v

Program Studi : Teknik Sipil []
Referensi : |

5

g o=

4. Jika proses penambahan berhasil, maka akan tampil halaman Data User Baru lengkap

dengan password user yang di-generate secara otomatis oleh sistem.

5. Tekan tombol Kembali.

2.4.2 Mencari User
Langkah-langkah untuk mencari user adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Manajemen User.
2. Isikan nama User pada Form Cari User dan tekan tombol Cari.

3. Maka akan tampil hasil pencarian seperti pada gambar berikut.
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Manajemen User

Keterangan :

bersangkutan.

Form Cari User

Mama User astikir
NO MNAMA USER
1 &skikirna

Manajemen User digunakan untuk menampilkan, menambah, merabah, dan menghapus
pengguna. Administrator dapat mencari pengguna melalui nama pengguna yang

na

MNAMA LENGKAP
Astikirna

FAKULTAS AKSI

AKLNTANST w / _h

Mengubah Data User

Langkah-langkah untuk mengubah user adalah sebagai berikut :

1.
2.

Pilih menu Manajemen User.

Lakukan pencarian user yang akan diubah datanya seperti pada 2.4.2.

3. Tekan tombol (Ubah) yang terdapat pada kolom Aksi.

4. Ubah data pada Form Ubah User dan tekan tombol Simpan.

244

Mengubah Password User

Langkah-langkah untuk mengubah password user adalah sebagai berikut :

1.

N

w

4.

5.

245

Pilih menu Manajemen User.

Lakukan pencarian user yang akan diubah datanya seperti pada 2.4.2.

Tekan tombol m (Reset Password) yang terdapat pada kolom Aksi.

Tekan tombol Reset Password pada Form Reset Password.

Akan tampil informasi password user yang baru.

Menghapus Data User

Langkah-langkah untuk menghapus user adalah sebagai berikut :

1.
2.

Pilih menu Manajemen User.

Lakukan pencarian user yang akan diubah datanya seperti pada 2.4.2.

3. Tekan tombol (Hapus) yang terdapat pada kolom Aksi.
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2.5

Manajemen Feedback

Manajemen Feedback

Keterangan :

yang diberikan oleh pengguna.

= Tew Feedback (33 Feedback

E Total Feedback (4} Feedback

Cari Feedback

Isi Feedback

DEDY SUSANTO 26 September 2008 15:33:19
05201 MPE101 2091 0...

Halaman : 4

Prioritas: | sangat penting ||

Manajernen Feedback digunakan untuk menampilkan, merubah, dan menghapus feedback

FEEDBACK TANGGAL PRIODRITAS KOMENTAR

Menu Manajemen Feedback digunakan untuk menampilkan, merubah, dan menghapus feedback

yang diberikan oleh pengguna.

2.5.1
Langkah-langkah untuk menampilkan feedback detail adalah sebagai berikut :
1.
2.

2.5.2

Menampilkan Feedback Detail

Pilih menu Manajemen Feedback.

Pada halaman Manajemen Feedback, pilih data dengan menekan link judul masukan

feedback pada kolom Feedback.

Selanjutnya akan tampil halaman Feedback Detail, seperti pada gambar dibawah.

Manajemen Feedback
Feedback Detil

bisa berjalan dengan baik! mohon konfirmasinya, ...

Komentar &dmin

| Edit Feedback | | Hapus Feedback | | Kerbali |

Mama User ' HEMRY

Tanggal Pengiriman : 18 September 2008 14:01:48

Prioritas ; sedang

Last Update

Feedback saya merasa sudah mengisi krs! tapi kenapa dalam portal akademik

sava dinyatakan belum mengisi krs ¥ atau portal akadermik ini belum

Merubah Feedback

Langkah-langkah untuk merubah feedback adalah sebagai berikut :
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1. Pilih menu Manajemen Feedback.

2. Pada halaman Manajemen Feedback, pilih data dengan menekan link judul masukan

feedback pada kolom Feedback.

3. Pada halaman Feedback Detail, tekan tombol Edit Feedback.

4. Pada halaman Ubah Feedback, lakukan perubahan data pada Prioritas dan Komentar

Admin kemudian tekan tombol Simpan.

Catatan :

Untuk perubahan Prioritas dapat dilakukan pada halaman Manajemen Feedback

dengan cara pilih data yang akan diubah, beri tanda centang pada checkbox tentukan

Prioritasnya kemudian tekan tombol Ubah Prioritas.

2.5.3 Menghapus Feedback

Langkah-langkah untuk menghapus feedback adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Manajemen Feedback.

2. Pada halaman Manajemen Feedback, pilih data dengan menekan link judul masukan

feedback pada kolom Feedback.

3. Pada halaman Feedback Detail, tekan tombol Hapus Feedback.

Catatan

: Untuk menghapus feedback dapat dilakukan pada halaman Manajemen Feedback

dengan cara pilih data yang akan dihapus, beri tanda centang pada checkbox kemudian tekan

tombol Hapus.

2.6 Manajemen FAQ

Manajemen FAQ (Frequently Asked Question) merupakan menu yang digunakan untuk mengelola

manajemen FAQ seperti menambah, merubah, dan menghapus FAQ dan kategorinya.

Manajemen FAQ

Keterangan :

ND KATEGDRI FAQ

1 Registrasi
Registrasi sudah dapat dilakukan sampe tgl 15 Oktober
2008,

Halaman : 1

Form Tambah Kategori FAQ

Kakegori

Keterangan

fanajemen FAQ (Frequently Asked Question) merupakan menu yang digunakan untuk
melakukan manajemen FAQ (menambah, merubah, dan menghapus FAQ dan kategorinya)

JUMLAH
FAQ

’ 7 8

AKSI
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2.6.1 Menambah Kategori FAQ
Langkah-langkah untuk menambah kategori FAQ adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Manajemen FAQ.
2. Isikan data kategori FAQ yang ingin ditambahkan ke dalam Form Tambah Kategori FAQ

dan tekan tombol Simpan.

2.6.2 Mengubah Kategori FAQ
Langkah-langkah untuk mengubah kategori FAQ adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Manajemen FAQ.

2. Pilih data kategori FAQ yang ingin diubah dan tekan tombol (Ubah) pada kolom Aksi.
3. Ubah data pada Form Ubah Kategori dan tekan tombol Simpan.

2.6.3 Menghapus Kategori FAQ
Langkah-langkah untuk menghapus kategori FAQ adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Manajemen FAQ.
2. Pilih data kategori FAQ yang ingin dihapus dan tekan tombol (Hapus).

2.6.4 Menambah FAQ
Langkah-langkah untuk menambah FAQ adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Manajemen FAQ.
2. Pilih Kategori FAQ dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat pada
kolom Kategori FAQ. Akan tampil halaman Menajemen FAQ seperti pada gambar di

bawah ini.

Manajemen FAQ

Registrasi
Registrasi sudah dapat dilakukan sampe tgl 15 Oktober 2008

NO PERTANY &AM JawWaABAN AKSI
1 Bisa telat gar! Tarwakan langsung ke, .. /7 w

Halaman : 1

3. Tekan tombol Tambah, kemudian isikan data yang ingin ditambahkan ke dalam Form

seperti data di bawah ini :

Halaman 11 dari 21



PANDUAN BAGI ADMINISTRATOR

Form Tambah Kategori FAQ

Kategori FAQT

Keterangan ~ Bertanyaan|

=

4. Kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan data FAQ.

2.6.5 Melihat Detail FAQ
Langkah-langkah untuk detail FAQ adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Manajemen FAQ.
2. Pilih Kategori FAQ dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat pada
kolom Kategori FAQ.
3. Akan tampil halaman Manajemen FAQ seperti tampak pada gambar di atas.
4. Pilih Pertanyaan dengan cara mengklik link nama pertanyaannya yang terdapat pada
kolom Pertanyaan.

5. Selanjutnya akan tampil halaman Detail FAQ.

2.6.6 Mengubah FAQ
Langkah-langkah untuk mengubah FAQ adalah sebagai berikut :

—_

Pilih menu Manajemen FAQ.

o

Pilih Kategori FAQ dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat pada
kolom Kategori FAQ.
3. Akan tampil halaman Manajemen FAQ seperti tampak pada gambar di atas.

4.  Pilih Pertanyaan yang akan diubah dan tekan tombol (Ubah).
5. Ubah data pada Form Ubah Topik dan tekan tombol Simpan.

2.6.7 Menghapus FAQ
Langkah-langkah untuk menghapus FAQ adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Forum Diskusi.
2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat

pada kolom Kategori FAQ.

3. Akan tampil halaman Manajemen FAQ seperti pada gambar di atas.

4. Pilih topik diskusi yang akan dihapus dan tekan tombol (Hapus).
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2.7 Ubah Password

Menu Ubah Password merupakan menu yang digunakan untuk mengganti password

Administrator.

Langkah-langkah untuk mengganti password Administrator adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Ubah Password.
2. Isikan password lama dan password baru pada Form Ubah Password dan tekan tombol

Simpan.

Password

Keterangan :

Ubah Password dapat digunakan untuk merubah password lama menjadi password baru.
Jika anda lupa password anda, silahkan menghubungi bagian akademik untuk mendapatkan
password baru.

Form Ubah Password

Paszword lama seee
Password baru L]
Tulis Ulang Passward baru 'l

2.8 Pesan

Menu Pesan merupakan menu yang berfungsi sebagai email dimana pengguna dapat mengirim
pesan, melihat pesan masuk dan membalasnya serta menghapus pesan yang sudah tidak
dibutuhkan.

Kotak Pesan

HKeterangan :
Pesan merupakan fasilitas surat elektronik yang hanya dapat digunakan antar pengguna
pottal.

E Kotak Masuk {11} Pesan
= kokak Terkirim {1)Pesan
E Sampah (0} Pesan

Daftar Pesan Kotak Masuk

NO AKSI PENGIRIM PEMERIMA JupuL TANGGAL KIRIM
1 w Administrator Partal Administrator Porkal uji coba 13 Okkober 2005
Halarman : 1
2.8.1 Mengirim Pesan

Langkah-langkah untuk mengirim pesan adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Pesan.
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2. Tekan tombol Pesan Baru.
3. Isikan data pesan pada Form Kirim Pesan dan tekan tombol Kirim.

Catatan : Khusus untuk mengisi Field Tujuan pada Form Kirim Pesan dapat dibantu dengan

menggunakan “Kontak" seperti pada gambar di bawah ini :

Form Cari Kontak

D MNIM
D Mama
[] Prodi w

NO. NIM MAMA LENGKAP  PROGRAM STUDI AKSI

1 3332000927  SISWANDT TEKNIK ELEKTRO Q

Langkah-langkah penggunaan Kontak adalah sebagai berikut :
1. Tekan tombol Kontak.
2. Jika calon penerima pesan belum ada dalam Kontak, maka data calon penerima pesan
tersebut harus ditambahkan dulu ke dalam Kontak yaitu dengan cara :
a. Tekan tombol Tambah Kontak.
b. Cari data calon penerima pesan yang akan ditambahkan ke dalam Kontak
dengan mengisikan datanya pada Form Tambah Kontak dan tekan tombol
Cari.
c. Tekan tombol Tambah yang terdapat pada kolom Aksi.
d. Data yang tadi ditambahkan akan masuk ke dalam Kontak.
3. Jika calon penerima pesan sudah ada dalam Kontak : pilih calon penerima pesan dan

klik radio button pada kolom Aksi seperti pada gambar di bawah.

NO. NIM NAMA LENGKAP  PROGRAM STUDI AKST
1 3332000927 SISWANDI TEKMIK ELEKTRO @

4. Kemudian isikan item pesan seperti data di bawah ini:
e Tujuan, pilih tujuan pesan.
e Judul, isikan dengan judul pesan.

e Pesan, isikan dengan ini pesan.
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Kotak Pesan
Kirim Pesan

Pengirim Administrator Portal
Tanaggal Kirim 20 Desember 2012

Tujuan Admin 2 Kontak

Judul Pesan

Pesan Isi Pesan

[ | [ Batal |

2.8.2 Melihat Pesan Masuk
Langkah-langkah untuk melihat pesan masuk adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pesan.
2. Pada halaman Daftar Pesan Kotak Masuk, klik link judul pesan pada kolom Judul sehingga

akan tampil halaman Detail Pesan seperti pada gambar di bawah ini.

Kotak Pesan
Detail Pesan
Penagiriri Adrninistrator Portal
Penerima Adrministrator Portal
Judul uji coba
Tanggal Pengiriman 13 Oktober 2005
Isi Pesan uji coba ngirim pesan sendiri
Tanggal Dihapus
Kembali Iﬁl Teruskan

3. Pada halaman di atas terdapat tombol untuk menambahkan data pengirim ke Kontak,
membalas dan meneruskan pesan.
a. Menambahkan data pengirim ke address book :
= Tekan tombol Tambahkan ke Kontak.
b. Mebalas pesan:

= Tekan tombol Balas.

Ketikkan isi pesan pada Form Balas Pesan dan tekan tombol Kirim.

¢. Meneruskan pesan :

= Tekan tombol Teruskan.
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= Pada Form Lanjutkan Pesan, pilih Tujuan (kepada siapa pesan akan
diteruskan) dari Kontak dan ketikkan tambahan pesan (jika ada).

=  Tekan tombol Kirim.

2.8.3 Menghapus Pesan

Langkah-langkah untuk menghapus pesan masuk adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Pesan.

2. Pada halaman Daftar Pesan Kotak Masuk, pilih pesan yang akan dihapus dan tekan tombol

(Hapus) yang terdapat pada kolom Aksi.

2.9 Forum Diskusi

Menu Forum Diskusi digunakan untuk mengelola forum diskusi seperti menambah, mengubah,

dan menghapus kategori forum diskusi, menambah, mengedit, dan menghapus topik kategori

forum diskusi.

Selamat Datang di Forum Diskusi

Heterangan :
Forum Diskusi diharapkan dapat dipakai untuk berdiskusi antara para civitas akademika dan
saling mermbangun mengembangkan wacana untuk kermajuan . Untuk ity dilarang keras
memaki dan menghujat dalam forum ini.
Hategori Diskusi Informasi Kategori
.Jl Sosial Budaya Belurn ada topik terdaftar

Kebudayaan daerah.
Ubah  Hapus

Form Tambah Kategori
Mama Kategori Diskusi

Deskripsi Kateqgori Diskusi

2.9.1 Menambah Kategori Forum Diskusi
Langkah-langkah untuk menambah kategori forum diskusi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Forum Diskusi.

2. Isikan data kategori diskusi yang ingin ditambahkan ke dalam Form Tambah Kategori

Diskusi dan tekan tombol Simpan.
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Form Tambah Kategori

Mama Kategori Diskusi Diskusi 1

Deskripsi Kategori Diskusi | Diskusi 1|

2.9.2 Mengubah Kategori Forum Diskusi

Langkah-langkah untuk mengubah kategori forum diskusi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Forum Diskusi.
2. Pilih data kategori diskusi yang ingin diubah dan tekan tombol Ubah.
3. Ubah data pada Form Ubah Kategori dan tekan tombol Kirim.

2.9.3 Menghapus Kategori Forum Diskusi
Langkah-langkah untuk menghapus kategori forum diskusi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Forum Diskusi.

2. Pilih data kategori diskusi yang ingin dihapus dan tekan tombol Hapus.

2.9.4 Menambah Topik Kategori Forum Diskusi
Langkah-langkah untuk menambah topik kategori forum diskusi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Forum Diskusi.
2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat
pada kolom Kategori Diskusi.

3. Akan tampil halaman Daftar Topik Kategori seperti pada gambar di bawah ini.

Form Tambah Topik

Judul Topik Diskusi Topik 1

Deskripsi Deskripal

Moderator

Hak Akses (7] Admin Unit
[C] admiristrasi
[Coosen
[ Exsekutif
[} Mahasiswa
D Orang Tua
DTenaga Kependidikan
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4.  Isikan data topik diskusi yang ingin ditambahkan ke dalam Form Tambah Topik dan

tekan tombol Kirim.

2.9.5 Mengubah Topik Kategori Forum Diskusi
Langkah-langkah untuk mengubah topik kategori forum diskusi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Forum Diskusi.
2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat
pada kolom Kategori Diskusi.
3. Akan tampil halaman Daftar Topik Kategori seperti tampak pada gambar di atas.
4.  Pilih topik diskusi yang akan diubah dan tekan tombol Ubah.
5. Ubah data pada Form Ubah Topik dan tekan tombol Kirim.

2.9.6 Menghapus Topik Kategori Forum Diskusi
Langkah-langkah untuk menghapus topik kategori forum diskusi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Forum Diskusi.
2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat
pada kolom Kategori Diskusi.
3. Akan tampil halaman Daftar Topik Kategori seperti tampak pada gambar di atas.

4.  Pilih topik diskusi yang akan dihapus dan tekan tombol Hapus.

2.9.7 Menambah Thread
Langkah-langkah untuk menambah thread baru dalam forum diskusi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Forum Diskusi.
2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat
pada kolom Kategori Diskusi.
3. Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik yang
terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Thread Topik

seperti pada gambar di bawah ini :
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Daftar Thread Topik

Pariwisata
pariwisata sumber devisa negara

Thread Diskusi Informasi Thread

-Jl Batik Jogja Jurmnlah Post @ 1
13 Okkober 2008 13:54:08
oleh : Administrator
Portal

Ubah  Hapus

Halaman : 1

Form Tambah Thread

Judul Thread Diskusi

Kembali

4. Isikan Judul Thread Diskusi pada Form Tambah Thread dan tekan tombol Kirim.
5. Akan tampil halaman yang berisi Form Tambah Post. Isi form tersebut dan tekan tombol

Kirim.

2.9.8 Melihat dan Membalas Isi Diskusi Dalam Thread
Langkah-langkah untuk melihat dan membalas isi diskusi dalam thread adalah sebagai berikut:

1. Pilih menu Forum Diskusi.

2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat
pada kolom Kategori Diskusi.

3. Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik yang
terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Thread Topik
seperti tampak pada gambar di atas.

4.  Pilih thread diskusi yang diinginkan dengan cara mengklik link nama thread yang
terdapat pada kolom Thread Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Post Thread

seperti pada gambar di bawah ini :

Daftar Post Thread
Batik Jogja
PEMGIRIM PESAN
Administrator Portal Tanggal Posting - 13 Oktober 2005 13:54:05 Reply  Hapus
[ikd - zcdmin
Administrasi . .
Batik Jogja
batik jogia masih terus diminsti meski batik cina telah masuk pasar
indonesia
Halaman : 1
kembali

5. Tekan tombol Reply.
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6.

2.9.9

Isi Form Reply Post dan tekan tombol Kirim.

Menghapus Isi Diskusi Dalam Thread

Langkah-langkah untuk menghapus isi diskusi dalam thread adalah sebagai berikut:

1.
2.

3.

4.

5.

Pilih menu Forum Diskusi.

Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat
pada kolom Kategori Diskusi.

Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik yang
terdapat pada kolom Topik Diskusi.

Pilih thread diskusi yang diinginkan dengan cara mengklik link nama thread yang
terdapat pada kolom Thread Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Post Thread
seperti pada gambar di atas.

Pilih pesan yang akan dihapus dan tekan tombol Hapus.

2.9.10 Mengubah Thread

Langkah-langkah untuk mengubah thread dalam forum diskusi adalah sebagai berikut :

1.
2.

&

2.9.11

Pilih menu Forum Diskusi.

Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat
pada kolom Kategori Diskusi.

Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik yang
terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Thread Topik.
Pilih Thread yang akan diubah dan tekan tombol Ubah.

Ubah Judul Thread Diskusi pad Form Ubah Thread dan tekan tombol Kirim.

Menghapus Thread

Langkah-langkah untuk menghapus thread dalam forum diskusi adalah sebagai berikut :

1.
2.

3.

4.

Pilih menu Forum Diskusi.

Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat
pada kolom Kategori Diskusi.

Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik yang
terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Thread Topik.
Pilih Thread yang akan diubah dan tekan tombol Hapus.
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2.10 Logout

Informasi Pengguna

Administrator Portal
acdmin

gD

Untuk keluar dari sistem, maka Administrator harus melakukan proses logout dengan cara
mengklik link Logout yang terdapat pada bagian Account Information.
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