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1. Pendahuluan

1.1 Tentang Portal Akademik

Portal Akademik, merupakan sebuah sistem informasi yang berfungsi sebagai integrator informasi
akademik yang ada di berbagai unit akademik (program studi/fakultas) sekaligus sebagai sarana
komunikasi antar civitas akademika kampus. Sistem ini dibangun dari kondisi eksistensi informasi
akademik di kampus yang sangat beragam dan bervariasi bentuknya, sehingga membutuhkan sebuah
“portal” yang akan mengintegrasikan informasi-informasi tersebut sehingga mempermudah akses
publik.
Pengguna Portal Akademika ini terdiri dari 3 jenis yaitu :

1. Administrator.

2. Mahasiswa.

3. Dosen.

1.2 Tentang Dokumen

Software User Manual atau Panduan Penggunaan Portal Akademik bagi Dosen merupakan suatu

fasilitas yang dapat digunakan oleh Dosen sebagai panduan dalam menggunakan Portal Akademik.
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2. Petunjuk Penggunaan

2.1 Login

Sebelum memasuki Halaman Utama Portal Akademik, dosen harus login dulu ke dalam sistem
dengan cara memasukkan Username dan Password.

Tampilan halaman login tampak seperti gambar di bawah ini :

=  UNIVERSITAS GAMATECHNO

portalAkademik

Username
Password s

Login

2.2 Halaman Selamat Datang

Bagi yang pertama kali masuk ke Portal Akademik, akan mendapatkan halaman selamat datang dari

sistem, yang tampilannya seperti di bawah ini:

Portal Akademik adalah sistem yang memungkinkan pars civitas akademika urtuk menesrima informasi dengan lebibh cepat melaiui Internet
Siztem ini memberi kemudahan setisp civites akademika untuk melakukan skivitas-aktivitas akademik dan proses belajar mengajar

Sistem mengidentifikasi bahwa ini adalah kali pertama Anda mazuk ke Portal Akademik. Untuk dapat menggunakan Portal Akademik, ada
beberapa langkah yang harus dikuti terlehbib dahulu. Silahkan tekan tombol dibawvsh untok melanjutkan proses.

Tekan tombol Next, dan akan dihadapkan pada halaman berikutnya yang berisi tentang butir-butir
Kesepakatan yang Harus di penuhi sebagai user dari Portal Akademik . Di akhir halaman terdapat opsi

Setuju dan Tidak Setuju. Silakan tekan tombol Setuju.
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Kesepakatan yang Harus Dipenuhi

1. Perlindungan Hak Milik Intelektual

Aplikasi Portal Akademik ini dikembangkan dan dimiliki sepenuhnya oleh . Segala karya intelektual terkait dengan aplikasi maupun data
adalah milik . Segala informasi yang disajikan melalui aplikasi ini dapat digunakan secara bebas untuk keperluan akademis, non-komersial

dan pribadi. Untuk itu, segala hal terkait dengan penggunaan sebagian atau seluruh karya intelektual termasuk data yang sifatnya
komerzial atau non-akademis, memeriukan ijin dan persetujuan dari .

2. Penggunaan Portal Akademik

Aplikagi ini digunakan untuk kepentingan publik dan seluruh civitaz akademika . Segala bentuk aktivitas yang meruszak aplikasi,
memanipulasi data, dan hakhal lain sehingga merugikan seluruh civitas | akan diproses secara hukum, termasuk sangsi akademis bagi
civitas akademika universitas, sesuaiaturan yang berlaku.

3. Segala kebutuhan informasi terkait dengan aplikasi ini dapat diperoleh dari BAA .

Disclaimer
Aplikasi ini berfungsi sebagai alat bantu penyedia/penyaji informasi berupa interface publik yang menjembatani publik dengan aplikasi
Sistem Informasi Akademik di . Semua informasi akademik diperoleh secara langsung dari fakultas, melalui infrastruktur jaringan intranet
kampus. Data yang terlihat di Portal Akademik sama dengan yang ada di fakultas, cleh karena itu data di Portal Akademik sangat
bergantung pada validitas data di fakultas. Secara formal, data yang valid adalah data yang telah dictorizasi cleh dekan fakultas maupun
BAA .

Saya telah membaca dengan cermat, memahami, dan menyetujui setiap kesepakatan di atas.

Emsy

Setelah melewati halaman di atas, selanjutnya ada halaman yang mewajibkan untuk mengganti
password default. Halamannya seperti gambar berikut :

Ubah Password

Untuk keamanan, Anca divwajibkan untuk memssukkan password baru urtuk menggantikan passyord default Anca. Password detautt
hiza Anda dapatkan dari selebaran yang dibagikan oleh BAA. Siakan mesukkan password bary Ands:

Password lama Homt
Password baru :[*
Tulis Ulang Password baru [

Setelah memasukkan password baru, di halaman terakhir selamat datang, sistem akan menampilkan

fitur-fitur yang dapat di akses dan di pergunakan (seperti misalnya pengisian KRS, informasi hasil studi,
melihat transkrip nilai, dan sebagainya).
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Anda Telah Melalui Proses yang Disyaratkan! Terima Kasih.
Portal Akademik memiliki fungsi-fungsi:

. Pendisian KRS (Kartu Rencana Studi)

. Informasi Hasil Studi

. Transkrip Nilai

. Pengelolaan Milai

. Pengumuman (akademik, beasiswa, workshop)
. Informasi matakuliah ditavwarkan

. Messaging

. Forum diskusi

W~ @ s W NS

Sebelumnya, silakan Anda baca:

. Manual Penggunaan Portal Akademik (PDF)

. Kesepakatan Yang Harus Dipenuhi

. Data Akademik Terakomodasi

. Tentang Portal Akademik (Frequently Asked Questions)
. Disclaimer

L

Portal Akademik ini akan selalu dikembangkan lebih lanjut, urtuk memperbaiki kekurangan dan menambah layanan-layanan lainnya.
Silakan tetap keep in towch dengan sistem ini.

Pertanyaan, saran, dan kritik silakan diberikan di form “feedback"” (terletak di bagian bawahfooter halaman).

Silakan tekan tombol di bawah untuk masuk ke Portal Akademik .

Silahkan klik tombol Next, dan akan masuk dalam menu Portal Akademik.
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2.3 Halaman Depan

Halaman yang pertama muncul setelah halaman Selamat Datang adalah Halaman Depan dari Portal
Akademik. Pada pengguna Portal Akademik yang sudah pernah membuka Portal Akademik dan
mengganti password, akan langsung menjumpai halaman ini begitu ia melakukan login. Tampilannya
sebagai berikut :

. i Kotak Pesan Informasi Pengguna
Selamat Datang A. Ferico Octaviansyah,
S.Kom. nda ey A. Ferico Octaviansyah, S.Kom.
Selamat Datang di Portal Akademik. Portal . = oDz

X < X asuk erkirin SASTRA INGGRIS
Akademik adalah sistem yang memungkinkan para
civitas akademika Perguruan Tinggi untuk L
menerima informasi dengan lebih cepat melalui Internet
Sistem ini diharapkan dapat memberi kemudahan setiap Academics

civitas akademika untuk melakukan aktivitas-aktivitas
akademik dan proses belajar mengajar. Selamat
menggunakan fasilitas ini L

Pengumuman Diskusi Terbaru

i Belum ada forum diskusi
Kategori : Informasi Akad

Belum ada informasi untuk kategori
ini

Kategori : Kegiatan Mahasiswa

Belum ada informasi untuk kategori
ini

Kategori : Seputar Registrasi

Belum ada informasi untuk kategori
ini

2.4 Panduan

Menu Panduan berisi panduan penggunaan Portal Akademik bagi Dosen. Panduan ini akan
ditampilkan dalam format PDF. Untuk kemudahan dan kenyamanan penggunaannya, sebaiknya
panduan ini Anda buka di jendela yang baru. Caranya klik kanan pada menu Panduan dan pilih Open
Link in New Window.
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2.5 Profil

Menu Profil berisi profil (biodata) dari dosen yang bersangkutan.

Pilih menu Profil, maka akan tampil halaman Profil Dosen seperti pada gambar di bawah ini :

Profil Dosen Informasi Pengguna
Keterangan A. Ferico Octaviansyah, 5.Kom.
Profil Dosen berisi data pribadi pengguna portal akademik. Apabila terdapat kesalahan data, o2

S . o SASTRA INGGRIS
anda dapat menghubungi bagian akademik untuk memperbaikinya.

NIP o2 Academics
Mama A, Ferico Octaviansyah, 5.Kom.

Alamat

Tempat Tanggal Lahir Kota Langsa, 01 Januari 1374

Agama ISLAM

Jenis Kelamin Lakidaki

Telp. Kantor

Telp. Rumah

Telp. Selular

Jabatan Fungsional
Ruangan
Status Aktif mengajar

Golongan

2.6 Informasi Matakuliah Ditawarkan

Menu Informasi Mata Kuliah Ditawarkan merupakan salah satu menu di Portal Akademik yang
menampilkan daftar mata kuliah yang diselenggarakan untuk semester aktif pada fakultas yang

bersangkutan.

Halaman 9 dari 35



PANDUAN BAGI DOSEN

Informasi Matakuliah Ditawarkan

Keterangan :

Informasi Matakuliah Ditawarkan berisi seluruh matakuliah yang ditawarkan pada semester
aktif. Dosen dapat melihat matakuliah yang ditawarkan oleh program studi lain dengan
memilih Sistem Informasi Akademik yang bersesuaian. Dari seluruh matakuliah yang
terdapat pada daftar, setiap matakuliah mempunyai aturan tersendin bergantung pada
program studi, kurikulum, dan aturan akademik lainnya. Untuk lebih jelasnya, anda dapat
melihat detil kelas.

Sistemn Informasi Akademik Sia - Lihat

Program Studi SASTRAINGGRIS -

Semester Gasal 2012/2013
Paket Semester 0
Paket Semester 1

NO KODE MATAKULIAH NAMA DOSEN KELAS W/P  SKS
2 BRD 1031 Membaca [ A. Ferico BRD 103 1-1 W 2
Octaviansyah,
5.Kom., ; Achi
Rinaldi, 5.5i., M.5i.,
3 BRD 1031 Membaca I bacal W 2
4 |BRD 106 -1 Menulis I Prof, Dr. Lady BRD 106 -1-1 P 2
Hamarashi,
5 BRD 1011 Tata Bahasa I BRD 101 1-1 P 2
Petunjuk:

+ Klik link nama kelas untuk melihat detil kelas.

Langkah-langkah untuk melihat informasi matakuliah yang ditawarkan :

1. Pilih menu Informasi Matakuliah Ditawarkan.

2. Pada halaman Informasi Matakuliah Ditawarkan, pilih sistem informasi akademik fakultas mana
yang akan dilihat dan tekan tombol Lihat.

3. Akan tampil tabel yang berisi daftar matakuliah yang ditawarkan per paket semester. Untuk
mengetahui lebih detail tentang informasi sebuah kelas mata kuliah, silakan pilih paket
semesternya dan klik nama kelas suatu mata kuliah yang terdapat pada kolom Kelas sehingga
akan tampilkan halaman Detil Kelas.

4. Tekan tombol Kembali untuk kembali ke halaman Daftar Matakuliah Ditawarkan.

2.7 Matakuliah Diampu

Menu Matakuliah Diampu merupakan menu di Portal Akademik yang menampilkan daftar mata kuliah
yang diajarkan oleh dosen yang bersangkutan. Pada tabel Matakuliah Diampu, terdapat informasi mata

kuliah apa saja yang diampu dosen, Kelas dan jumlah sks dari mata kuliah tersebut.
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Matakuliah Diampu

Keterangan :

Matakuliah Diampu berisi daftar matakuliah yang diampu oleh dosen pengguna. Dosen dapat
melihat matakuliah yang ditawarkan oleh program studi lain dengan memilih Sistem
Informasi Akademik yang bersesuaian.

Sistem Informasi Akademik Sia -

Nama A&, Ferico Qctaviansyah, 5.Kom.
MIP o2
Program Studi SASTRA INGGRIS
Semester Gasal 2012/2013
SKS
MO. MATAKULIAH KELAS
KULTIAH PRAKTEK TOTAL
1 BRD 103 1 -Membaca I BRD 103 1-1 2 ] 2

Langkah-langkah untuk melihat informasi matakuliah yang diampu :

1. Pilih menu Matakuliah Diampu.

2. Pada halaman Daftar Matakuliah Diampu, pilih sistem informasi akademik fakultas mana yang
akan dilihat dan tekan tombol Lihat.

3. Akan tampil tabel yang berisi daftar matakuliah yang diampu. Untuk mengetahui detail kelas
mata kuliah, silakan klik nama kelas suatu mata kuliah yang terdapat pada kolom Kelas
sehingga akan tampilkan halaman Detil Kelas.

4, Tekan tombol Kembali untuk kembali ke halaman Daftar Matakuliah Diampu.
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2.8 Bimbingan Akademik

Menu Bimbingan Akademik merupakan menu di Portal Akademik yang menampilkan daftar
mahasiswa bimbingan dosen yang bersangkutan. Daftar Bimbingan Akademik berisi informasi
mengenai NIM mahasiswa, nama mahasiswa, program studi mahasiswa, KRS, KHS, transkrip dan

riwayat nilai mahasiswa.

Daftar Bimbingan Akademik
Keterangan :
Bimbingan Akademik berisi daftar mahasiswa yang merupakan mahasiswa bimbingan dari
dosen pengguna. Dari menu ini dosen dapat melihat kartu rencana studi (KRS), kartu hasil
studi (KHS), riwayat nilai, serta profil mahasiswa.
Sistem Informasi Akademik Sia -
Dosen Pembimbing A, Ferico Octaviansyah, 5.Kom,
NO NPM NAMA PROGRAM STUDI LIHAT
1 09132002 Andry Billiando BAHASA INGGRIS KR5S | KHS
Transkrip
Rivayat Milai
2 12111001 ANIGARA KAMAPARASL  SASTRA INGGRIS KRS KHS
Transkrip
Riwayat Nilai
3 12111002 DRUPADI DEWIMAHISA SASTRA INGGRIS KRS  KHS
Transkrip disetuiui
Riwayat Milai
4 12111003 SRIKUNTHI SASTRA INGGRIS KRS  KHS
SINTABETHARI Transhrip disetuiui
Riwayat Nilai

2.8.1  Melihat Daftar Mahasiswa Bimbingan Akademik

Langkah-langkah untuk melihat daftar mahasiswa bimbingan akademik :
1. Pilih menu Bimbingan Akademik.
2. Akan tampil halaman Daftar Bimbingan Akademik yang berisi daftar mahasiswa yang

dibimbing oleh dosen yang bersangkutan seperti tampak pada gambar di atas.

2.8.2  Melihat Profil Mahasiswa Bimbingan Akademik

Langkah-langkah untuk melihat profil mahasiswa bimbingan akademik :
Pilih menu Bimbingan Akademik.
2. Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik pilih mahasiswa yang ingin dilihat profilnya dan

tekan link pada kolom NIM sehingga akan tampil halaman Profil Mahasiswa.
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MNPM

Mama

Alamat

Tempat Tanggal Lahir
Agama

Jenis Kelamin

Azal 5LTA

Tanggal Terdaftar
Warga Megara

Status

12111001

ANIGARA KAMAPARASU

Kab. Aceh Timur, 02 Juli 1933
ISLAM

Lakidaki

0
WNIL

Aktif

I Kembali I

3. Untuk kembali ke halaman Daftar Bimbingan Akademik, tekan tombol Kembali.

2.8.3 Melihat Kartu Rencana Studi (KRS) Mahasiswa

Langkah-langkah untuk melihat kartu rencana studi (KRS) mahasiswa bimbingan akademik :

1. Pilih menu Bimbingan Akademik.
2. Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik pilih mahasiswa yang ingin dilihat KRSnya dan
tekan link KRS yang terdapat pada kolom Lihat sehingga akan tampil halaman Kartu Rencana

Studi dari mahasiswa yang bersangkutan.

Mama

MPM

Program Studi
Semester

Maksimum SKS

NO
1 BRD 1011
2 BRD 103 1

Dosen Pembimbing Akademik

KODE

AMIGARA KAMAPARASL
12111001

SASTRA INGGRIS

Gasal 2012 [ 2013

1]

, A, Ferico Octaviansyah, S.Kom.,

MATA KULIAH
Tata Bahasa [
Membaca I

Total SKS diambil

| Batalkan Persetujuan KRS | | Cetak | | Kembali |

SKS

3. Tekan tombol Cetak untuk mencetak KRS mahasiswa tersebut atau tekan tombol Kembali

untuk kembali ke halaman Daftar Bimbingan Akademik.

2.8.4 Melihat Kartu Hasil Studi (KHS) Mahasiswa

Langkah-langkah untuk melihat kartu hasil studi (KHS) mahasiswa bimbingan akademik :

1. Pilih menu Bimbingan Akademik.

2. Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik pilih mahasiswa yang ingin dilihat KHSnya dan

tekan link KHS yang terdapat pada kolom Lihat.
3. Pada halaman Kartu Hasil Studi, pilih semester dan tekan tombol Lihat.

Tekan tombol Cetak untuk mencetak KHS mahasiswa tersebut atau tekan tombol Kembali

untuk kembali ke halaman Daftar Bimbingan Akademik.
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2.8.5 Melihat Transkrip Nilai Mahasiswa

Langkah-langkah untuk melihat transkrip nilai mahasiswa bimbingan akademik :
Pilih menu Bimbingan Akademik.

2. Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik pilih mahasiswa yang ingin dilihat transkrip
nilainya dan tekan link Transkrip yang terdapat pada kolom Lihat sehingga akan tampil
halaman Salinan Transkrip Mahasiswa dari mahasiswa yang bersangkutan.

3. Tekan tombol Cetak untuk mencetak transkrip mahasiswa tersebut atau tekan tombol
Kembali untuk kembali ke halaman Daftar Bimbingan Akademik.

2.8.6  Melihat Riwayat Nilai Mahasiswa

Langkah-langkah untuk melihat riwayat nilai mahasiswa bimbingan akademik :
Pilih menu Bimbingan Akademik.

2. Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik pilih mahasiswa yang ingin dilihat riwayat
nilainya dan tekan link Riwayat Nilai yang terdapat pada kolom Lihat sehingga akan tampil
halaman Riwayat Nilai dari mahasiswa yang bersangkutan.

3. Tekan tombol Cetak untuk mencetak riwayat nilai mahasiswa tersebut atau tekan tombol
Kembali untuk kembali ke halaman Daftar Bimbingan Akademik.

2.9 Pengelolaan Nilai

Menu Pengelolaan Nilai merupakan menu pada Portal Akademik yang digunakan untuk membantu
dosen dalam mengelola nilai mahasiswa dari mata kuliah yang diampunya.
Langkah-langkah dalam pengelolaan nilai :

1. Pilih menu Pengelolaan Nilai.

2. Pada halaman Daftar MataKuliah Diampu, tentukan sistem informasi akademik dan jenis

semester dari mata kuliah yang akan dikelola nilainya dan tekan tombol Lihat.
I ———|

Pengelolaan Nilai

Keterangan :

Pengelolaan Milai dapat digunakan untuk memasukkan nilai mahasiswa secara on-line.
Dosen dapat memberikan nilai sesuai dengan matakuliah yang diampunya. Untuk
memasukkan nilai matakuliah yang ditawarkan oleh program studi lain dapat dilakukan
dengan memilih Sistem Informasi Akademik yang bersesuaian.

Sistem Informasi Akademik Sia -

Semester Gasal 2012 -

3. Pilih kelas matakuliah yang akan dikelola nilainya dengan cara menekan link nama kelas pada

kolom Kelas.
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Mama A, Ferico Octaviansysh, 5.Kom.
MIP o2
Program Studi SASTRA INGGRIS
Semester Gasal 2012/2013
SKS
M. MATAKULIAH KELAS
KULIAH PRAKTEK TOTAL
1 BRD 103 1 - Membaca I BRD 103 1-1 2 i} 2

2.9.1 Memasukkan Nilai

1. Pilih semester akademik yang merupakan semester mata kuliah yang akan dinilai.

Sigtem Informasi Akademik Sia

Semester Gasal 2012 -

=

2. Pilih tombol Lihat untuk melihat data mata kuliah. Setelah itu, kemudian akan muncul

halaman sebagai berikut :

Nama Achi Rinaldi, 5.5i., M.Si,
NIP 401
Program Studi SASTRA INGGRIS
Semester Gasal 2012/2013
SKS
NO. MATAKULIAH KELAS
KULIAH PRAKTEK TOTAL
1 BRD 103 1 -Membaca I BRD 103 1-1 2 0 2
2 MPW-402 1 - Kewirausahaan wirausaha 2 0 2

3. Pilih kelas matakuliah yang akan dimasukkan nilainya. Semisal mata kuliah Kewirausahaan

Kemudian akan muncul form nilai sebagai berikut :
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Matakuliah wirausaha

Kelas Kewirausahaan

Semester Gasal 2012/2013

Presensi 0.00 o,

Tugas 0.00 %

Quiz 0.00 %

Praktikum 0.00 o

= 0.00 %

1= 10000 %

jlotal 100 %

NILAT ASAL
NAMA ABSOLUT RELAT
PRESENSI TUGAS QUIZ PRAKTIKUM uTs UAS

ANIGARA B
KAMAPARASL 0 0 0 0 0 78 78 v
DRUFPADI I
DEWIMAHISA 0 0 0 0 0 89 8 v
SRIKLUNTHI I
SINTABETHARI 0 0 0 0 0 % % v
] .~ 1 - F

4. Pada bagian form nilai di atas, dosen dapat mengatur :
- Bobot penilaian berdasarkan kebijakan dosen.
- Memasukkan nilai mahasiswa berdasarkan nilai dari bermacam komponen.

- Memberikan nilai angka pada mahasiswa secara relatif.

Kemudian pilih Input Nilai untuk memasukkan nilai.

6. Setelah proses input nilai berhasil, maka halaman yang keluar adalah sebagai berikut :

MataKuliah BRD 103 1-1
Kelas Membaca I
Semester Gasal 20122013
MILAI ASAL
NPM NAMA ABSOLUT RE
PRESENSI TUGAS QUIZ PRAKTIKUM UTS UAS
12111001 @ AMIGARA 0.00 0.00 0.00 | 0,00 69,00 | 80,00 74,50 E
KAMAPARASL
12111002 | DRUPADI 0.00 0.00 0.00 | 0.00 34.00  50.00 42,00 C
DEWIMAHISA
12111003 | SRIKUMTHI 0.00 0.00 0.00 | 0,00 90.00 | 93,00 91.50 A
SINTABETHARI
‘ m = b

1
Halaman 16 dari 35



PANDUAN BAGI DOSEN

7. Setelah proses input nilai, ada peringatan yang keluar seperti gambar berikut :

& PERINGATAN
Penyimpanan nilai berhasil. Data nilai tidak dapat diubah lagi,

Hal ini berarti untuk sekali penginputan nilai, dosen tidak dapat mengubah nilai yang sudah
dimasukkan. Jika ingin mengubah nilai, maka harus melalui bagian BO.
8. Akan ada 3 kondisi yang mungkin terjadi:

a. Dosen berhak memasukkan nilai.

b. Dosen tidak berhak memasukkan nilai karena tidak berada dalam masa (periode)
pengisian nilai untuk semester yang dipilih.

c. Dosen tidak berhak memasukkan nilai karena tidak mempunyai hak input nilai. Hal ini
dapat terjadi jika dosen yang bersangkutan bukan pengampu mata kuliah tersebut atau
memang tidak diberi kewenangan untuk memberikan nilai.

2.10 Informasi Akademik

Menu Informasi Akademik berfungsi untuk menampilkan informasi akademik untuk dosen pada

fakultas yang bersangkutan.

Informasi Akademik

Heterangan :
Infarmasi Akademik berisi informasi-informasi yang berkaitan dengan hal akademis.

(1] JupuL TANGGAL
1 Batas Registrasi dan KRS 01 September 2005
Halaman : 1

Langkah-langkah untuk melihat data informasi akademik :
Pilih menu Informasi Akademik.
2. Pada halaman Informasi Akademik, pilih data yg ingin dilihat dan tekan link judul informasi
akademik pada kolom Judul sehingga akan tampil halaman Detil Informasi Akademik.

3. Untuk kembali ke halaman Informasi Akademik, tekan tombol Kembali.

2.11 Ubah Password

Menu Ubah Password merupakan menu yang untuk mengubah password dosen.
Langkah-langkah untuk mengganti password :
1. Pilih menu Ubah Password.
2. Isikan password lama dan password baru pada Form Ubah Password dan tekan tombol

Simpan.
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Password

Keterangan :

Ubah Password dapat digunakan untuk merubah password lama menjadi password baru.
Jika anda lupa password anda, silahkan menghubungi bagian akademik untuk mendapatkan
pazsword bary.

Form Ubah Password

Password lama
Password baru

Tulis Ulang Password baru

2.12 Pesan

Menu Pesan merupakan menu yang berfungsi sebagai email dimana pengguna dapat mengirim pesan,

melihat pesan masuk dan membalasnya serta menghapus pesan yang sudah tidak dibutuhkan.

Kotak Pesan

Heterangan :
Fesan merupakan fasilitas surat elektronik yang hanya dapat digunakan antar pengguna
portal.

S Kokak Masuk {1/1) Pesan
El Kokak Terkirim 1) Pesan
E Sampah {0} Pesan

Daftar Pesan Kotak Masuk

NO  AKSI PENGIRIM PENERIMA JuDauL TANGGAL KIRIM
1 w Administrator Portal | Bambang Mahmodi, SE. MM rexfjadwal] 13 Okrober 2005

Halaman :

=

2.12.1 Mengirim Pesan

Langkah-langkah untuk mengirim pesan :
1. Pilih menu Pesan.
2. Tekan tombol Pesan Baru untuk membuat pesan baru.
3. Isikan data pesan pada Form Kirim Pesan dan tekan tombol Kirim.
Catatan : Khusus untuk mengisi Field Tujuan pada Form Kirim Pesan dapat dibantu dengan

menggunakan “"Kontak” seperti tampak pada gambar di bawah ini :

1
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Form Cari Kontak

] hmM
|:| Marna
[] Prodi

NO. NIM

NAMA LENGKAP

1 3332000923 MUHAMMAD KAUTSAR | TEEMIE ELEKTRO

PROGRAM STUDI AKSI

O [fa]

Langkah-langkah penggunaan Address Book :

Tekan tombol Kontak.

2. Jika calon penerima pesan belum ada dalam Kontak, maka data calon penerima pesan

tersebut harus ditambahkan dulu ke dalam Kontak yaitu dengan cara :

d. Tekan tombol Tambah Kontak.

e. Cari data calon penerima pesan yang akan ditambahkan ke dalam Kontak dengan
mengisikan datanya pada Form Tambah Kontak dan tekan tombol Cari.

f.  Tekan tombol Tambah yang terdapat pada kolom Aksi.
g. Datayang tadi ditambahkan akan masuk ke dalam Kontak.

3. Jika calon penerima pesan sudah ada dalam Kontak : pilih calon penerima pesan dan klik
radio button pada kolom Aksi seperti pada gambar di bawah.

MO. MIM

MAMA LENGEKAP

1 3332000923 MUHAMMAD EAUTSAR | TEKNIK ELEETRO @

PROGRAM STUDI AKSI

2.12.2 Melihat Pesan Masuk

Langkah-langkah untuk melihat pesan masuk :

1. Pilih menu Pesan.

2. Pada halaman Daftar Pesan Kotak Masuk, klik link judul pesan yang terdapat pada kolom

Judul sehingga akan tampil halaman Detail Pesan seperti pada gambar di bawah ini.
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Kotak Pesan
Detail Pesan

Pengirirn

Penetima
Judul
Tangagal Pengiriman

Isi Pesan

Tangagal Dihapus

| Kernbali | | Balas | | Teruskan |

Administrator Portal | Tambahkan ke Kontak

Bambang Mahmudi, SE.,MM
re:[jadwal]
13 Okkober 2008

= Original Message

= From ; Bambang Mahmudi, SE. MM

= Tanggal : 13 Okkober 2005

= Title + jadwal

> Pesan : bisa sava minta jadwal mengajar sava

baik akan kami kirim ke email bapalk:

3. Pada halaman di atas terdapat tombol untuk menambahkan data pengirim ke Kontak,
membalas dan meneruskan pesan.

a. Menambahkan data pengirim ke address book :
e Tekan tombol Tambahkan ke Kontak.

b. Membalas pesan:
e Tekan tombol Balas.

e Ketikkan isi pesan pada Form Balas Pesan dan tekan tombol Kirim.

¢.  Meneruskan pesan :

e Tekan tombol Teruskan.

e Pada Form Lanjutkan Pesan, pilih Tujuan (kepada siapa pesan akan diteruskan) dari

Kontak dan ketikkan tambahan pesan (jika ada).

e Tekan tombol Kirim.

2.12.3 Menghapus Pesan

Langkah-langkah untuk menghapus pesan masuk :

1. Pilih menu Pesan.

2. Pada halaman Daftar Pesan Kotak Masuk, pilih pesan yang akan dihapus dan tekan tombol

®

(Hapus) yang terdapat pada kolom Aksi.
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2.13 Forum Diskusi

Halaman Forum Diskusi ini digunakan sebagai sarana diskusi antar civitas akademika.

Selamat Datang di Forum Diskusi

Keterangan :

Farum Dizkusi diharapkan dapat dipakai untuk berdiskusi antara para civitas akademika dan
saling membangun mengermbangkan wacana untuk kemajuan . Untuk itu dilarang keras
mermaki dan menghujat dalam forum ini.

Kategori Diskusi Informasi Kategori

= Sosial Budaya 1 topik terdaftar
Kebudayaan daerah.

2.13.1 Menambah Thread

Langkah-langkah untuk menambah thread baru dalam forum diskusi :
Pilih menu Forum Diskusi.
2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat pada
kolom Kategori Diskusi.
3. Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik yang
terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Thread Topik seperti
pada gambar di bawah ini.

Daftar Thread Topik

Pariwisata
pariwisata sumber devisa negara

Thread Diskusi Informasi Thread

g Batik Jogja Jumlah Post @ 1
= 13 Okkober 2008 13:54:08
oleh : Administrator
Portal

Halaman : +

Buat Thread Baru

Judul Thread Diskusi

kembali

4. Isikan Judul Thread Diskusi pada Form Buat Thread Baru dan tekan tombol Kirim.
5. Akan tampil halaman yang berisi Form Tambah Post. Isikan judul posting dan isi pesan pada
Form Tambah Post untuk mengirim pesan dan tekan tombol Kirim.
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2.13.2 Melihat dan Membalas Isi Diskusi Dalam Thread

Langkah-langkah untuk melihat dan membalas isi diskusi dalam thread :
Pilih menu Forum Diskusi.

2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat pada
kolom Kategori Diskusi.

3. Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik yang
terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Thread Topik seperti
tampak pada gambar di atas.

4. Pilih thread diskusi yang diinginkan dengan cara mengklik link nama thread yang terdapat
pada kolom Thread Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Post Thread seperti pada
gambar di bawabh ini :

Daftar Post Thread

Batik Jogja

FEMGIRIM FEZAM

Administrator Portal Tanggal Posting - 13 Oktober 2005 13:54:05 Reply
Mk - @chmin
Acdministrasi . .
Batik Jogja
batik jogja masih terus diminati meski hatik cina telah masuk pasar
incdonesiz

Halaman : 1

Kembali

5. Tekan tombol Reply.

6. Isi Form Reply Post dan tekan tombol Kirim.

2.14 Feedback

Menu Feedback merupakan menu yang dapat digunakan oleh mahasiswa untuk menyampaikan

masukan kebagian akademik.

Feedback

Form Feedback
Marna User Bambang Mahmudi, SE., MM

Feedback kok workshop nya belum ada datanya
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Langkah-langkah mengirim Feedback :
1. Pilih menu Feedback.

2. Pada halaman Feedback, isikan masukan yang ingin disampaikan pada feedback kemudian
tekan tombol Kirim.

2.15 FAQ

Menu FAQ merupakan menu yang digunakan untuk melihat pertanyaan dan jawaban yang sering
dibahas.

FAQ

HKeterangan :
FAQ (Frequently Asked Question) merupakan menu yang digunakan untuk melibat
pertanyaan dan jawaban yang sering dibahas.

Registrasi

« Bisatelat ga?l

Langkah-langkah untuk melihat detail FAQ :
1. Pilih menu FAQ.
2. Pada halaman FAQ, klik link judul pembahasan FAQ untuk menampilakan detailnya. Sehingga
akan tampil FAQ Detail seperti pada gambar di bawah ini.

FAQ Detail

Registrasi
Registrasi sudah dapat dilakukan sarmpe tgl 15 Oktober 2008

Eisa telat ga?!

Taryakan langsung ke bagian pengajaran fakultas masing-masing

2.16 Logout

Informasi Pengguna

A. Ferico Octaviansyah, 5.Kom.
002
SASTRA INGGRIS

[ Logout ]

Untuk keluar dari sistem, maka dosen harus melakukan proses logout dengan cara mengklik link

Logout yang terdapat pada bagian Informasi Pengguna.

Halaman 23 dari 35



PANDUAN BAGI DOSEN

3. Virtual Class

Virtual Class adalah bagian menu pada portal akademik yang mengatur aktivitas perkuliahan seperti
jadwal, materi ajar, referensi, file sharing dan panduan. Bagian ini dapat juga dipakai sebagai media e-
learning yang dapat digunakan bagi dosen dan mahasiswa dalam berkomunikasi.

3.1 Materi Kuliah

Materi Kuliah adalah bagian yang digunakan untuk sistem informasi materi kuliah yang merupakan
kesinambungan komunikasi antara dosen dan mahasiswa. Alur yang terjadi pada bagian ini adalah
dosen mengupload materi, dan kemudian mahasiswa mengunduhnya.

Daftar Materi

Semester Gasal 2012

Pilihan )
Semester Gasal 2012 hd
Kelas BRD 103 1-1-Membacal -

Judul

NO MATA KULIAH JupuL STATUS FILE

1 BRD 103 Materi 1 A ebueula.dll.zip
1-1-Membaca I

Halaman: 1
Item Terpilh :  Aktifkan -

A : Aktif
Keterangan Status T : Tidak Aktf

3.1.1 Menambah Materi Kuliah

Untuk menambah materi kuliah, langkah-langkah yang harus dilakukan adalah sebagai berikut :
1. Pada menu utama, pilih Materi Kuliah.
2. Pilih Pilihan Semester dan Kelas yang akan ditambahkan materi kuliah.
3. Pilih tombol tampilkan untuk melihat daftar materi.
4. Untuk menambahnya, pilih tombol tambah.
5. Pada halaman tambah materi kuliah, isikan data sebagai berikut :
e Mata Kuliah, pilih dengan mata kuliah yang akan ditambahkan materi.
e Judul, isikan dengan judul materi Kuliah.
e File, isikan dengan file yang ditambahkan ke materi kuliah. Bentuk file harus berupa .zip
yang berukuran di bawah 2mb.

e  Abstraksi, isikan dengan keterangan materi kuliah.
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e Status, pilih status materi kuliah. Status aktif menandakan materi tersebut dapat dilihat
oleh mahasiswa, sedangkan status nonaktif menandakan materi tersebut tidak terlihat

oleh mahasiswa.

Materi Baru
SEMESTER Gasal 2012
MATA KULIAH BRD 103 1-1-Membacal -
JUDUL Materi 2
FILE C\Users\Andhika Lady Maharsi\Downloads'| Browse_
{(Ukuran file maksimal 2MB. Tipe file zip)
ABSTRAKSI A
Matsri 2
[il miring [fi] [b] tebal [/b]
Max. 255 karakter
STATUS Akiif -
Ea

3.1.2 Mengubah Status Materi Kuliah

Materi Kuliah dapat diatur sesuai kebutuhan. Terdapat tiga jenis status materi kuliah :
1. Aktif, menandakan materi kuliah terdapat di sistem dapat dilihat dan diunduh oleh
mahasiswa.
2. Non aktif, menandakan materi kuliah terdapat di sistem tetapi tidak dapat dilihat dan
diunduh mahasiswa.
3. Hapus, menandakan materi kuliah tidak terdapat pada sistem.
Adapun untuk mengubah status materi kuliah adalah sebagai berikut :
1. Pada menu utama, pilih Materi Kuliah.
Pilih Pilihan Semester dan Kelas yang akan ditambahkan materi kuliah.
Pilih tombol tampilkan untuk melihat daftar materi.
Beri tanda centang untuk menyeleksi daftar materi kuliah.
Kemudian pada bagian bawah, bagian item terpilih, pilih status materi kuliah (aktif, non aktif
ataupun Hapus).

vk won

6. Kemudian pilih tombol simpan untuk menyimpan data status materi kuliah.
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Daftar Materi

Semester Gasal 2012

Pilihan }
Semester Gasal 2012 M
Kelas BRD 103 1-1-Membacal -
Judul

[ | mo
R

MATA KULTAH JupuL

BRD 103
1-1-Membaca I

Materi 1

Halaman: 1

Ttem Terpilih § Aktifkan

|L] Simpan
A Aktif
T : Tidak Aktif

Keterangan Status

STATUS
A

FILE

ebueula.dl. zip

3.2

Pengumuman

Menu pengumuman digunakan untuk mengelola pengumuman yang diupload dosen. Pengumuman

ini dapat dilihat oleh mahasiswa.

Daftar Pengumuman

Filihan
Semester

Gasal 2012

- (]

Kelas BRD 103 1-1-Membacal -

Judul

Tangaal - -

* sfd -

NO. TANGGAL JupuL

Halaman :

-- Tidiak ads pengumuman baru. --

TANGGAL
BATAS

STATUS AKSI
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3.2.1 Menambah Pengumuman

Langkah-langkah untuk menambah pengumuman adalah sebagai berikut :

Pada menu utama, pilih Pengumuman.

Pilih semester dan kelas yang akan ditambahkan pengumuman.

Kemudian pilih tombol tampilkan untuk menampilkan data pengumuman.
Kemudian pilih tombol tambah untuk menambah pengumuman baru.

vk W=

Pada halaman tambah pengumuman, isikan data sebagai berikut :

e Kelas, pilih dengan nama kelas tempat diletakan pengumuman.
¢ Judul pengumuman, isikan dengan judul pengumuman.

e Isi pengumuman, isikan dengan isi pengumuman.

¢ File attachment, unggah file terkait dengan isi pengumuman.

e Tanggal batas, isikan dengan tanggal batas pengumuman ditampilkan.
6. Kemudian pilih tombol simpan untuk menyimpan data pengumuman.

Upload Pengumuman

Kelas : BRD 103 1-1-Membacal -

Judul Pengumuman - Pengumuan 1

Isi Pengumuman

Jam belajar diganti jadwal lain

[l miring [i] [b] tebal [/b]
Max. 255 karakter

Fie attachment * C\Users\Andhika Lady

kuran File Maksimal 2MB

Tanggal Batas : 17 = 12 = 2012 -

Kembali

3.3 Tugas Kuliah

Tugas kuliah merupakan bagian yang memuat data-data informasi tugas kuliah yang diberikan dosen.
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Daftar Tugas
Semester Gasal 2012
Pilihan Semester Gasal 2012 |L| Gant
Mata Kuliah BRD 103 1-1-Membacal
Judul

NO JUDUL FILE MULAI SELESAI TERKUMPUL AKSI
1 Tugas1 arief-bioi...zip = 18 Desember 24 Desember 1 Milai

2012 09:14:00 2012 09:14:59

Halaman: +

3.3.1 Menambah Tugas Kuliah

Menambah tugas kuliah merupakan aktifitas yang dilakukan untuk menambah data tugas kuliah pada
portal akademik dengan tujuan dikerjakan oleh mahasiswa.
Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
1. Pada menu utama, pilih Tugas Kuliah.
2. Pilih semester dan mata kuliah yang akan ditambahkan tugas kuliah.
3. Kemudian pilih tombol tambah untuk menambah tugas kuliah.
4. Pada halaman tambah tugas kuliah, isikan data sebagai berikut :
e Kelas, isikan dengan kelas yang akan ditambahkan tugas kuliah.
e Judul, isikan dengan judul tugas kuliah.
e File, unggah file terkait dengan tugas kuliah. File tersebut harus berupa file .zip yang
berukuran di bawah 2mb.
e  Abstraksi, isikan dengan keterangan tugas kuliah.

e  Waktu mulai, waktu selesai, isikan dengan waktu dimulai tugas dan waktu selesai tugas.
5.  Kemudian pilih tombol simpan untuk menyimpan tugas kuliah.
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TUGAS BARU
SEMESTER GASAL 2012
KELAS BRD 103 1-1-Membacal -
JuDUL Tugas 1
FILE C\Users\Andhika Lady Maharsi\Downloads'
(Ukuran File Maksimal 2MB)
ABSTRAKSI S
Herjakan tugas 1
[i] miring [f] [b] tebal [/b]
Max. 255 karakter
WAKTU MULAI 18 ~ 12 ~ 2012 ~ 09 ~: 14 -
WAKTU SELESAI 2+ 12 « 2012 « 09 +: 14 =
Simpan |Reset| |Bata||

3.3.2

Mengunduh Tugas Kuliah

Setelah tugas terkumpul, hal yang dilakukan dosen adalah mengunduh tugas dan menilainya.

Adapun langkah-langkah untuk mengunduh tugas kuliah adalah sebagai berikut :

1.

vk W

Pada menu utama, pilih Tugas Kuliah.

WAKTU SELESAL

24 Desember 2012 09:14:59

Pilih semester dan mata kuliah yang akan diunduh nilainya.
Kemudian pilih tombol Nilai untuk melakukan unduh dan aksi.
Pada halaman nilai tugas, terdapat file yang dapat diunduh beserta penilaian.
Kemudian pilih tombol simpan untuk menyimpan perubahan data
D NO JupuL FILE MULAI SELESAI TERKUMPUL AKSI
] |1 Tugas1i arief-bioi...zip = 18 Desember 24 Desember 1
2012 09:14:00 201209:14:59
Han:
NILAI TUGAS
SEMESTER GASAL 2012
MATA KULLAH BRD 103 1 - Membaca I
JuDuUL Tugas 1
FILE arief-bicinformatika.zip
ABSTRAKSI Kerjakan tugas 1
WAKTU MULAIL 18 Desember 2012 09:14:00

DAFTAR PESERTA MATA KULIAH

NO NPM NAMA PROGRAM STUDI FILE MILAT

1 10111001  Agus Ardiyansya SASTRA INGGRIS -

2 12111001 AMIGARA KAMAPARASL  SASTRA INGGRIS admi-genet...zip -

3 12111002 DRUPADI DEWIMAHISA  SASTRA INGGRIS -

4 12111003 | SRIKUNTHI SASTRA INGGRIS -
SINTABETHARI

5 12111004 BEGAWAM ARDHISURYA  SASTRA INGGRIS
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3.4 Diskusi Online

Diskusi online adalah bagian yang mengatur bagian diskusi online yang dilakukan kelas, mahasiswa
dan dosen.

3.4.1 Menambah Diskusi Online

Menambah diskusi online adalah aktifitas yang dilakukan dosen untuk menambahkan materi diskusi
online.
Adapun langkah-langkah yang harus dilakukan adalah sebagai berikut :

1. Pada menu utama, pilih Diskusi Online.

2. Pilih pilihan semester dan mata kuliah yang akan ditambahkan diskusi online.

3. Kemudian pilih tombol tambah untuk menambah diskusi online.

4. Pada halaman tambah diskusi, isikan data sebagai berikut :

¢ Nama forum, isikan dengan nama forum topik diskusi.

e  Deskripsi, isikan dengan deskripsi diskusi online.
5. Kemudian pilih tombol simpan untuk menambah data diskusi online.

Tambah Forum

Mama Forum: Diskusi matern 1

Deskripsi: Apa yang dimaksud dengan

Wirausaha?

3.5 Agenda Kelas

Agenda Kelas adalah bagian yang berisi tentang agenda-agenda yang diinputkan oleh dosen untuk
dapat dibaca oleh mahasiswa.

3.5.1 Menambah Agenda Kelas

Menambah agenda kelas adalah aktifitas yang dilakukan oleh dosen untuk menambah agenda kelas
untuk kelas yang bersangkutan.
Adapun langkah-langkah untuk menambah agenda kelas adalah sebagai berikut :

1. Pada menu utama, pilih Agenda Kelas.

2. Pilih kelas yang akan ditambah agenda kelas.

3. Kemudian pilih tombol tambah untuk menambahkan agenda kelas.

4. Pada halaman tambah agenda kelas, isikan data sebagai berikut :
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e Kelas, pilih dengan kelas yang akan ditambahkan agenda kelas.

¢ Nama agenda, isikan dengan judul agenda kelas.

e Frekuensi, pilih frekuensi status agenda kelas.

e Hari tanggal, jam, isikan dengan hari dan jam diadakannya agenda kelas.

e Keterangan, isikan dengan keterangan agenda kelas.
5. Kemudian pilih tombol simpan untuk menyimpan agenda kelas.

Tambah Agenda kelas

Kelas BRD 103 1-1-Membacal «

MNama Agenda Kuliah Pengganti

Frekuensi Insidental -

Hari/Tanggal 01 ~ Januari * 2012 -

Jam 00 - 00 -

Keterangan Kuliah Pengganti pertemuan 1

3.6 Agenda Pribadi

Agenda pribadi adalah fasilitas yang disediakan sistem untuk menyimpan agenda pribadi mahasiswa.
Pada halaman ini, mahasiswa dapat menambah agendanya sendiri sesuai kebutuhan.

Daftar Agenda Pribadi

Frekuensi Insidental

] Tampilkan hanya yang belum selesai

Agenda Insidental
AGENDA WAKTU
Bimbingan 1 01-01-2012 00:00
Bimbingan
Halaman : 1

Selesai -
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3.6.1 Menambah Agenda Pribadi

Agenda pribadi dapat ditambah sendiri oleh mahasiswa sesuai kebutuhan.
Adapun langkah-langkah yang dilakukan adalah :
1. Pada menu utama, pilih Agenda Pribadi.
2. Pilih tombol tambah untuk menambah agenda.
3. Isikan dengan data-data sebagai berikut :
¢ Nama Agenda, isikan dengan nama agenda.
e Frekuensi, isikan dengan pilihan frekuensi agenda.
e Hari/Tanggal dan Jam, isikan dengan hari dan jam agenda tersebut direncanakan.
e Keterangan, isikan dengan keterangan agenda.
4. Kemudian pilih tombol simpan untuk menyimpan data.

Tambah Agenda pribadi

Mama Agenda Bimbingan 2

Frekuensi Mingguan -

Hari/Tanggal 01 = Januari + 2012 ~
Jam 00 ~: 00 -

Keterangan Bimbingan 2|

3.7 File Sharing

File sharing digunakan untuk mengunggah file yang dapat diakses oleh orang lain sesama pengguna
portal.
Adapun langkah-langkah untuk mengunggah file sharing adalah sebagai berikut :
1. Pada menu utama, pilih File Sharing.
2. Klik tombol Upload File untuk mengunggah data.
3. Isikan dengan item-item sebagai berikut :
e Judul, isikan dengan judul materi.
e File, pilih dengan file yang akan disharing.
e Keterangan, isikan dengan keterangan file.
4. Klik simpan untuk menyimpan file sharing.
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Upload File Baru

Judul Materi 2

File C\Users\Andhika Lady | Browse_

Ukuran File Maksimal 2MB

Keterangan Materi 2

[il miring [fi] [b] tebal [/b]
Max, 255 karakter

=)

3.8 Referensi

Referensi adalah bagian yang digunakan untuk mencari silabus. Jika seorang mahasiswa mengikuti
banyak kelas dan banyak silabus, bagian ini dapat digunakan sebagai filter pencarian.
Adapun langkah-langkah yang harus dilakukan untuk mencari referensi adalah sebagai berikut :

1. Pada menu utama, pilih menu referensi.

2. Masukkan kata kunci pada halaman yang tersedia, kemudian klik tombol Cari.

3. Kemudian referensi yang mengacu pada kata kunci akan tertampil dai halaman referensi.

Referensi Silabus

Kata Kunci

Hasil Pencarian Untuk ™ : 1

NO MATA KULIAH JupuL FILE
1 wirausaha¥ewrausahaan Pertemuan 1 vintage_d...zip
Halaman : 1

3.9 Panduan

Bagian panduan adalah menu yang digunakan untuk mendownload buku panduan penggunaan
Virtual Class dalam bentuk file .pdf. Untuk menyimpannya, klik menu panduan, kemudian akan muncul
panel download, dan simpan file pdf tersebut ke PC lokal.
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1.2.2. Menambah Baftar Pangumuman
1.2 Pengumuman Langiatalangkah LTk manam ban Saftar PENgU TN a5 SEBIEal Barkurs

Fungsi i cigunakan cleh Dofen unfuk MENgalia pANGUITLAAN MICA TaT kuliah yang 1. Filib manu Pangueuman
Sampunya.

Daftar Pengumuman

2 oian o Tambah

2 Faza malaman farm Upisad Pengumuman igkan 313 yang ingin diamaankan can
tmkan ambl Simpan.

1.2.3. Mengubah Status Daftar Pengumuman

Tar pang,

1. Filih e Pangumuman,
1 Faca halaman Daftar Pengumuman, piih data yang ingin ciubah sanusnya car akaf

[PPSR ] PP —
-

1.2.4. Mengubah Baftar Pengumuman

iah sabagai bk !
1. Filih e Pangumman,
2 Faca halaman Daftar Pangumisman, piih o353 yang ingin ciubah an takan tamcl

Elioan yang teicapa: pacakalom Aksl

3 Faca Palaman BT FangumLman, adit 425 £an tekan bl Update
1.2.1. Menampilkan Detail Fengumuman
L0 ghanlan ghah wemisk manampEian FangumATan B-Raming 2aalah £enagai barkut 1.2.5. Manghapus Daftar Pengumuman

RS ——— Langianangkah urtuk mangahap.s dafmar pangumuman acalah sabagai barik: :

2 sl sampa diame 1 Fiih e Pangumaman

3 Kbk link Jusul penguTuman yang Tedaps pada kolom JUDUL, sslasjunya akan 2 Faza halaman Daftar Pangumuman, iih 3% yang ingn Shapur dan sekan tambal

o bar dawah. [*mapust ¥ang tercapa pada kelom Akl

Detall Pangumuman 3. Fkaberhagl, 4 2kan langsung Trapus dad caftar pengumuman.

© mmaemOT I

Fal 7 Gari 58 Ralaman Rl darl 38 Ralamie

3.10 Disclaimer

Disclaimer adalah bagian yang memuat ketentuan-ketentuan yang berlaku pada sistem Portal
Akademik.

Disclaimer

Aplikasi Portal Akademik ini berfungsi sebagai alat bantu penyedia/penyaji informasi berupa
interface publik yang menjembatani publik dengan aplikasi Sistem Informasi Akademik di
seluruh program studi. Semua informasi akademik di portal akademik diperoleh secara
langsung dari fakultas, melalui infrastruktur jaringan intranet kampus. Data yang terlihat di
Portal Akademik sama dengan yang ada di fakultas, oleh karena itu data di Portal Akademik
sangat bergantung pada validitas data di fakultas. Secara formal, data yang valid adalah data
yang telah diotorisasi oleh dekan fakultas maupun BAA .

3.11 FAQ

Menu FAQ merupakan menu yang digunakan untuk melihat pertanyaan dan jawaban yang sering
dibahas.

FAQ

Keterangan :
FACH (Frequently Asked Cluestion) merupakan menu yang digunakan untuk melihat
pertanyaan dan jawaban yang sering dibahas.

Registrasi

+ Bisatelat ga?|

Langkah-langkah untuk melihat detail FAQ adalah sebagai berikut :
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1. Pilih menu FAQ.
2. Pada halaman FAQ, klik link judul pembahasan FAQ untuk menampilakan detailnya. Sehingga
akan tampil FAQ Detail seperti pada gambar di bawah ini.

FAQ Detail

Registrasi
Registrasi sudah dapat dilakukan sampe tgl 15 Oktober 2008

Bisa telat ga?!

Tanyakan langsung ke bagian pengajaran fakultas masing-masing
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