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Catatan Perubahan
Unit Kerja - Nama Tgl Bagian Hal |  Bagian yang dirubah
DMP Sari S. Karim 1/4/14 Penyesuaian format sesuai
(Bagian Riset) prosedur dokumentasi
terbaru
Daftar Distribusi Dokumen
ie Kode Keterangan Tanggal Paraf
Urut g gg
1 REK Rektor
Deputi Rektor Bidang Akademik, Riset, dan z / /w
2 e Kemahasiswaan % G H
3 ROK Deputi Rektor Bidang Administrasi, Operasi, dan Keuangan
Deputi Rektor Bidang Kerjasama dan Pengembangan
4 RKP i
Bisnis
5 | DAK | Direktorat Akademik op Y | @
Direktorat Manajemen Pengetahuan, Riset, AlS 4 ¥/ .
6 DMP . L ]
dan Pengabdian Masyarakat 9
7 DPM | Direktorat Pengembangan Mahasiswa
8 | DHM | Direktorat Humas dan Marketing
9 DKF Direktorat Kerjasama dan Fellowship
10 | DPG | Direktorat Paramadina Graduate School onl | 28/c 14
11 | DOP Direktorat Operasi dan Pengelolaan Sumberdaya ALS "’/g:/rrf A < .Y
12 | DAU Direktorat Akuntansi dan Keuangan
13 | DQA | Direktorat Quality Assurance s 314 |
14 | DSE Direktorat Sekretariat Eksekutif
15 | MPO | Mahajer Perencanaan dan Operasional o

Dibyat Oleh
v

SK/Manajer MP

A
Dwzg& oleh
AIS/Dirgktur MP

Disetujui oleh
r

TANT/DRAR
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D, Kode Keterangan Tanggal | Paraf
Urut

16 | MIP Manajer Informasi dan Pelayanan I

17 | MMP | Manajer Manajemen Pengetahuan dan Riset /

18 | MEH Manajer Media Elektronik, Dokumentasi, dan Humas

Internal

19 | MKE Manajer Kerjasama dan Program Eksekutif

20 | MUM | Manajer Umum

21 | MFA | Manajer Fasilitas | ks | B %_ \
22 | Ml Manajer Teknologi, Informasi, dan Komunikasi J ,,,

23 | MSD | Manajer Sumberdaya Manusia ASY | 74/3/{‘4 / 7

24 | MAK | Manajer Akuntansi / :

25 | MQA | Manajer Quality Assurance b \/ !C’/gﬁq Q i
26 | MKU | Manajer Keuangan eep | H/sfy v
27 |PDV | Prodi Desain Komunikasi Visual sfe | Hg
28 | PDP | Prodi Desain Produk Industri ree | 2/ O,u{,
29 |PFA | Prodi Falsafah dan Agama AF U"( q( ( _(k
30 | PHI Prodi llImu Hubungan Internasional £ 19/05'/;?4 M

31 |PIK | Prodi llmu Komunikasi wsa |2 /2 ey >

32 |PMJ | Prodi Manajemen ANT |5 2o T

33 | PPS | Prodi Psikologi Sl G st k= &
34 | PTI | ProdiTeknik Informatika oTP u_/f //g f//% U
35 | PMM | Prodi Magister Manajemen HRZ ‘LJ/( hui T <
36 | PMK | Prodi Magister llmu Komunikasi SRY 3"55/5:/!4{ VW v
37 | PMH | Prodi Magister lImu Hubungan Internasional DA a%/g ' llj/&_,u_c
38 | FFF Fakultas Falsafah dan Peradaban TAM N ’
39 | 'FEB Fakultas Ekonomi dan Bisnis £S5 L\WT (A [ "S‘L\c. §
40 |FR | Fakultas llmu Rekayasa Wb [N

| )
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1. Tujuan dan Ruang Lingkup

Tujuan

Pedoman ini bertujuan untuk menyeragamkan bentuk dan sistematika penulisan proposal dan
laporan hasil penelitian.

Ruang Lingkup

Pedoman ini berlaku untuk seluruh sivitas akademika yang melakukan kegiatan penelitian baik
dengan dana universitas maupun mandiri.

2. Referensi
2.1 Kebijakan Penelitian Universitas Paramadina Revisi Ketiga No. KB-01 tanggal 3 Juni 2013.

2.2 Kebijakan Penelitian Universitas Paramadina Revisi Kedua No. KB-001/RS/UPM (UPM-KM-050)
tanggal 7 April 2011.

2.3 Kebijakan Penelitian Universitas Paramadina Revisi Pertama No. KB-001/RS/UPM (UPM-KM-
050) tanggal 15 Januari 2010.

2.4 Kebijakan Penelitian Universitas Paramadina No. UPM-KM-050-A0 tanggal 1 Desember 2008.

2.5 Prosedur Penelitian Universitas Paramadina Revisi Pertama No. PR-KB-01-01 tanggal 3 Juni
2013.

2.6 Prosedur Penelitian Universitas Paramadina No. UPM-KM-051-A0 tanggal 1 Desember 2008.

2.7 Panduan Penyusunan Proposal dan Laporan Hasil Penelitian Universitas Paramadina No. UPM-
KM-052-A0 tanggal 1 Desember 2008.

3. Penanggung Jawab Pelaksanaan Pedoman

Tanggung jawab dan wewenang dari tiap unit kerja adalah sebagai berikut.

Unit Kerja Tanggung Jawab dan Wewenang
Sivitas 1. Membuat proposal dan hasil penelitian sesuai Pedoman Penyusunan
Akademika Proposal dan Laporan Hasil Penelitian Revisi Pertama Nomor IK-17-01

Tanggal 1 April 2014.

2. Menyerahkan proposal dan laporan hasil penelitian kepada Bagian Riset
(RS) untuk diteruskan kepada penelaah dan Bagian Keuangan (KU).

Penelaah 1. Menelaah secara keseluruhan terhadap proposal dan hasil penelitian
meliputi: penilaian administratif dan substantif, kelayakan berdasarkan
rata-rata kumulatif dari penelaah, dan risiko plagiasi.

2. Menyerahkan hasil telaah terhadap proposal dan hasil penelitian kepada
Bagian Riset untuk ditindaklanjuti.

A
Dibuat Oleh iperiksa oleh Disefujui oleh
3 o
§SK/Mahajer MP AIS/Dfirektur MP AM7DRAR
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Unit Kerja Tanggung Jawab dan Wewenang

Bagian Riset 1. Mendistribusi proposal dan hasil penelitian kepada penelaah guna ditelaah
(RS) kelayakannya.

2. Menindaklanjuti hasil telaah yang diterima dari penelaah meliputi:
pelaksanaan panel proposal atau hasil penelitian, penerbitan Surat
Perjanjian Pelaksanaan Bantuan Penelitian (SP2BP), rekomendasi
pembayaran dana penelitian kepada KU, dan hal-hal lain yang terkait.

Peralatan dan Bahan (bila dipersyaratkan)
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5. Tahapan dan Target
5.1. Sistematika Penulisan Proposal Penelitian
5.1.1 Halaman Muka
Halaman muka Proposal Penelitian terdiri dari:

5.1.1.1 Sampul muka, meliputi: judul penelitian, nama-nama peneliti (lengkap dengan
gelar akademik), dengan contoh sebagai berikut.

e

universémsz{"ﬁl &
paramadina

PROPOSAL PENELITIAN

Judul Penelitian

Oleh:

Direktorat Manajemen Pengetahuan, Riset, dan Pengabdian Masyarakat
Universitas Paramadina
Jakarta, 2014

5.1.1.2 Daftar Isi.

5.1.1.3 Daftar Tabel (bila ada).
5.1.1.4 Daftar Gambar (bila ada).
5.1.1.5 Abstrak.

| i i
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5.1.2 Bab 1, Pendahuluan

Penelitian yang dilakukan untuk menjawab keingintahuan peneliti dalam
mengungkapkan suatu gejala/konsep/dugaan atau menerapkannya untuk suatu tujuan.
Kemukakan hal-hal yang mendorong atau argumentasi pentingnya dilakukan penelitian.
Uraian mengenai proses dalam mengidentifikasi masalah penelitian juga diungkapkan
pada bab ini.

5.1.3 Bab 2, Perumusan Masalah

Merumuskan dengan jelas permasalahan yang ingin diteliti. Menguraikan pendekatan
dan konsep untuk menjawab masalah yang diteliti, hipotesis yang akan diuji atau
dugaan yang akan dibuktikan. Dalam perumusan masalah dapat dijelaskan definisi,
asumsi dan lingkup yang menjadi batasan penelitian. Dalam menguraikan perumusan
masalah tidak harus dalam bentuk kalimat pertanyaan.

5.1.4 Bab 3, Tinjauan Pustaka

Usahakan dalam penelitian menggunakan pustaka yang terbaru, relevan dan asli dari
jurnal ilmiah. Uraikanlah dengan jelas kajian pustaka yang menimbulkan gagasan yang
mendasari penelitian yang akan dilakukan. Tinjauan pustaka menguraikan teori dan
temuan serta bahan penelitian lain yang diperoleh dari acuan yang dijadikan landasan
untuk melakukan penelitian yang diusulkan. Uraian dalam tinjauan pustaka menjadi
landasan untuk menyusun kerangka atau konsep yang akan digunakan dalam
penelitian. Tinjauan Pustaka mengacu pada daftar pustaka.

5.1.5 Bab 4, Metode Penelitian

Dalam bab ini diuraikan metode yang digunakan dalam penelitian secara rinci. Uraian
dapat meliputi peubah dalam penelitian, model yang digunakan, rancangan penelitian,
teknik pengumpulan data dan analisis data, cara penafsiran dan penyimpulan hasil
penelitian. Untuk penelitian yang menggunakan metode kualitatif, dapat dijelaskan
pendekatan yang digunakan, proses pengumpulan dan analisis informasi, proses
penafsiran dan penyimpulan hasil penelitian.

5.1.6 Daftar Pustaka

Referensi daftar pustaka minimal sepuluh tahun terkini dengan bobot 70% dari seluruh
referensi yang digunakan. Menggunakan sistem nama dan tahun, dengan urutan abjad
nama belakang pengarang, tahun, judul tulisan/buku, dan nama jurnal atau kota dan
penerbit.

5.1.7 Lampiran-Lampiran
Lampiran pada proposal penelitian terdiri dari:
5.1.7.1 Jadwal Pelaksanaan

Jadwal kegiatan penelitian yang meliputi kegiatan persiapan, pelaksanaan dan
penyusunan laporan penelitian dalam bentuk bar-chart. Jadwal pelaksanaan

mengacu pada metode penelitian.
jui ol 5
Ga TAME/gﬁ : g

Difjuat Oleh
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5.1.7.2 Perkiraan Biaya Penelitian

Rincian biaya penelitian yang mengacu pada kegiatan penelitian seperti

diuraikan dalam metode penelitian, dengan rekapitulasi biaya penelitian,

sebagai berikut.

5.1.7.2.1 Bahan dan peralatan penelitian.

5.1.7.2.2 Biaya perjalanan.

5.1.7.2.3 Biaya penyusunan naskah ilmiah dan biaya publikasi ilmiah.

5.1.7.2.4 Biaya lain-lain yang mencakup biaya untuk laporan, penelusuran
pustaka, dokumentasi, dan biaya lainnya agar dijabarkan secara rinci
- tidak ada biaya tak terduga.

\ /] = st
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5.2. Sistematika Penulisan Hasil Penelitian

Penulisan Laporan Hasil Penelitian harus mengikuti sistematika sebagai berikut.
5.2.1 Halaman Muka

Halaman muka Laporan Hasil Penelitian terdiri dari:

5.2.1.1 Sampul muka meliputi: judul penelitian, nama-nama peneliti (lengkap dengan
gelar akademik), dengan contoh sebagai berikut.

universitasgg %
paramadina

LAPORAN HASIL PENELITIAN

Judul Penelitian

Oleh:

Direktorat Manajemen Pengetahuan, Riset, dan Pengabdian Masyarakat
Universitas Paramadina
Jakarta, 2014

Dibijat Oleh

ujui ojgh L

AIS/ Pirektur MP TAM/
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5.2.1.2 Surat pernyataan dan validasi meliputi: identitas peneliti, judul karya ilmiah
yang dihasilkan, dengan contoh sebagai berikut.

1. Nama
2. NIP

3. Fakultas
4. Alamat

o
universi?as@

paramadina
SURAT PERNYATAAN DAN VALIDASI

Yang bertanda tangan di bawabh ini:

menyatakan dengan sesungguhnya bahwa karya ilmiah yang saya ajukan
denganijudnlzrsemesaniseat s Llos sty s DR R S N e C
merupakan hasil karya saya sendiri. Apabila dikemudian hari terbukti terdapat
pelanggaran kaidah-kaidah akademik pada karya ilmiah saya, maka saya
bersedia menanggung sanksi-sanksi yang dijatuhkan karena kesalahan
tersebut, sebagaimana diatur oieh Peraturan Menteri Pendidikan Nasional No.
17 Tahun 2010 tentang Pencegahan dan Penanggulangan Plagiat di Perguruan
Tinggi.

Demikian surat ini saya buat dengan sesungguhnya untuk dapat dipergunakan
bilamana diperlukan.
Yang membuat pernyataan,

Materai 8000

NIP
Dibljat Oleh Dipsjiksaloleh
: “% -
SK/Manajer MP AIS/Dirglktur MP
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5.2.1.3 Lembar Pengesahan meliputi: judul penelitian, nama-nama dewan pembina
penelitian dan peneliti (lengkap dengan gelar akademik), dengan contoh
sebagai berikut.

¢
universitas%é% 9
paramadina

LEMBAR PENGESAHAN
Penelitian dengan judul:
JUDUL PENELITIAN DITULIS DENGAN ALL CAPS UKURAN 12

Telah disahkan dan disetujui oleh Dewan Pembina Penelitian (DPP) Universitas
Paramadina, pada:

Hanzilanggale: disia s bt Trlain i st e e R

Yang mensahkan dan menyetujui:

I NamarAnggotaiDBRI =5 He i i s aeariniias s Haact chaastiadn:
2. NamarAnggota BRPRIi(ikarada)ic v i Lt asiana i
3. NamaAnggotaiDPPillli(jikatada)sis i s smn s tinka s hnun o

Peneliti:

1-sNamasRenelitifl =i =y s il S asiii i el il s e
2:NamaiPenelitidli(ikatada)l Tsnsnn Sl R R s
J=NamaiPenelibilli(ikalada):; i solivs St o R D

Jakamtais oy el A sl st 2014

5.2.1.4 Daftar Isi.

5.2.1.5 Daftar Tabel (bila ada).
5.2.1.6 Daftar Gambar (bila ada).
5.2.1.7 Abstrak.

5.2.2 Bab 1, Pendahuluan

Penjelasan sama dengan penulisan proposal penelitian.
5.2.3 Bab 2, Perumusan Masalah

Penjelasan sama dengan penulisan proposal penelitian.
5.2.4 Bab 3, Tinjauan Pustaka

Peruelasan sama dengan penulisan proposal penelitian.
4

Diffuat Oleh Dipgé oleh H ujuio£h 5 %f
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5.2.5 Bab 4, Metode Penelitian
Penjelasan sama dengan penulisan proposal penelitian.
5.2.6 Bab 5, Hasil Penelitian dan Pembahasan

Menyajikan data hasil penelitian, penggunaan metode penelitian. Pembahasan secara
mendalam, mengacu pada data penelitian, metode penelitian serta perumusan
masalah.

5.2.7 Bab 6, Kesimpulan

Menguraikan kesimpulan yang dihasilkan dari penelitian, mengacu kepada perumusan
masalah dan hasil penelitian.

5.2.8 Bab 7, Rekomendasi

Memberikan rekomendasi kepada pihak terkait dan Universitas Paramadina sehubungan
dengan hasil penelitian.

5.2.9 Daftar Pustaka
Penjelasan sama dengan penulisan proposal penelitian.
5.2.10 Lampiran-Lampiran

Lampiran pada proposal penelitian terdiri dari:

5.2.10.1 Data Hasil Penelitian.

5.2.10.2 Kuesioner wajib disertakan bagi penelitian yang menggunakan survei dalam
pengumpulan datanya.

5.2.10.3 Daftar Riwayat Hidup peneliti.

5.2.10.4 Laporan Pertanggungjawaban (LPJ) Dana Penelitian .
Memberikan rincian penggunaan Dana Penelitian sesuai dengan dana yang
telah disetujui oleh Dewan Pembina Penelitian dengan format standar KU
dengan melampirkan semua bukti. Laporan pertanggungjawaban dana
penelitian dibuat terpisah, tidak dijilid dalam laporan hasil penelitian.

5.3. Panduan Penulisan Umum

5.3.1 Proposal dan Laporan Hasil Penelitian dicetak pada kertas ukuran A4, 70 gram.

5.3.2 Margin kiri dan atas 4 cm, margin kanan dan bawah 3 cm.

5.3.3 Menggunakan huruf Arial ukuran 11 dan spasi 1,5 untuk teks, spasi 1 untuk Abstrak dan
Daftar Pustaka.

5.3.4 Sampul berwarna putih dengan tulisan dan logo Universitas berwarna hitam.

6. Formulir Terkait

6.1 Template LPJ Dana Penelitian.

i

Vi B
bTg{ ORh_ ¢ Dipegrj)é oleh @iqse?;ui oleh 9 ;
SSK/Mahajer MP AIS/Djfektur MP RAR
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FORM LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN DANA ) \(\
Nama Direktorat/Program studi : Manajemen Pengetahuan, Riset, & Pengabdian Masyarakat No. FLPD : 007/DMP/UPM/IVA14
Tanggal Diserahkan : 1 April 2014 Tanggal Diterima : 1 April 2014
Al N RO e 'K;f::t:n/Barang Tgl Diterima ﬁ"ﬁiﬂ Sisa Bl\tlink"ﬁ‘._

5120101 |BEBAN PENELITIAN PENELITIAN MAHASISWA (PYR) 2,000,000

1 |Literatur Pendukung 12/3/2014 1,500,000 A

(buku, jurnal, majalah, CD, dll)

2 |Souvenir /Oleh-oleh 12/3/2014 150,000 B

3 |Transportasi 12/3/2014 100,000 C

4 |Penggandaan dan Penjilidan Materi | 12/3/2014 50,000 D

5 [ATK 12/3/2014 50,000 E

6 [Pulsa 12/3/2014 50,000 F

TOTAL Rp. 2,000,000 1,900,000 100,000

Nama Peneliti: Sulastri
NIP/NIM: NIM 208000040
Prodi: Psikologi
Judul Penelitian:
"Motiv Penggunaan Media Internal (Buku Agenda Panduan Mahasiswa) dan Tingkat Pengetahuan Mahasiswa
Universitas Paramadina Angkatan 2009 Mengenai Kebijakan Akademik "

FPDPK No.: Tanggal:
Dilaporkan oleh, Diperiksa oleh, Menyetujui,
Sulastri Sari S. Karim, SE Asriana Issa Sofia, MA
Peneliti Manajer MP Direktur MP
Catatan :
Mohon agar bukti pengeluaran/bukti pembayaran/kuitansi disusun berdasarkan nomor urutan pertanggungjawaban.

JI. Gatot Subroto Kav. 97, Mampang, Jakarta 12790, Indonesia - T. +62-21-7918-1188 F. +62-21-799-3375
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