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01 01 Rektor
02 Deputy Rektor bidang Riset, Akademik, dan Kemahasiswaan
03 Deputy Rektor bidang Operasional dan Keuangan
04 Deputy Rektor bidang Kerjasama dan Pengembangan Bisnis
05 Sekretariat Rektorat
02 01 Direktorat Akademik
02 Direktorat Quality Assurance
03 Direktorat Humas
04 Direktorat Kerjasama & Fellowship
05 Direktorat Qperasi dan SDM
06 Direktorat Pengembangan Mahaslswa
07 Direktorat Paramadina Graduate School
Direktorat Manajemen Pengetahuan, Riset dan Pengabdian
08 pada Masyarakat
09 Direktorat Keuangan
10 Direktorat Pengembangan Organisasi

Dip oleh Disetujul cleh

i
% ‘ |
HWR/Dirkktur Homas EW/ Direktur i BPS/DROK




Halaman 3 dari 6

universitas%

Nama Prosedur Mutu: No.
di Prosedur Seleks Mahasl e,
daramadina rosedur Seleks| Mahaslswa Tgl Berlaku
p Asing Program Gelar Bersama
(Joint Degree Frogram) Halaman
Universitas Paramadina

Q.P-7.2-03

0

“24 November

2012
6

03 01 Prodi Desain Komuntkasl Visual
02 Prodi Desain Produk Industri
a3 Prodi Falsafah & Agama
04 Prodi Hubungan Internasional
05 Prodi llmu Komunikasi
06 Prodi Manajemen
07 Prodl Psikologi
08 Prodi Teknik Informatika
09 Prodi Magister ManaJemen
10 Prodi Magister limu Hubungan Internasional
11 Prodi Magister llmu Komunikasi
12 Prodi Magister imu Agama islam - ICAS
04 01 Unit Pelayanan dan Informasi
02 Unit Perencanaan dan Operasional
03 Unit Fasilitas
04 Unit Umum
05 Unit Quallty Assurance
Q06 Unit Keuangan
07 Unit Media Elektronik, Dokumentasi dan Humas internal
08 Unit Kerjasama
09 Unit SD
05 01 Lab Komputer Hardware
g2 Lab Komputer Network
03 Lab Komputer Grafis
04 Studia Audio Visual & Fotography
05 Bengkei DP
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1. TUJUAN & RUANG LINGKUP

Prosedur ini dijadikan sebagat panduan bagl mahasiswa universitas Paramadina yang ingin
mengikutl seleksi di dalarm program gelar bersama dengan PT mitra.

2. Referensl

2.1,

2.2,

23.

3. Definisi

3.1

3.2

33.

3.4,

3.5.

3.6.

Peraturan Menteri Pendidikan nasional No. 26 tahun 2007 tentang kerjasama
Perguruan tinggl dl Indonesia dengan Perguran Tinggi atan Lembaga lain di luar
negerl

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Departemen Pendidikan Nasional
Republik indonesla No. 61/DIKTI/Kep/2000 tentang Petunjuk Pelaksanaan
KerJasama Perguraun Tingg! di Indonesia dengan Perguruan Tinggi atau Lain di
Luar Negeri

Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor
264/U/1999 tentang Kerjasama Perguruan Tinggi

Calon mahasiswa program gelar bersama Universitas Paramadina adalah
mahasiswa Universitas Paramadina yang berkewarganegaraan Indonesia yang
mengikutl program gelar bersama

Kantor Urusan Internasional adaiah unit kerja di bawah Direktorat Kerjasama
dan Fellowshlp yang menangani kerjasama dengan lembaga/PT mitra

Kaprodi adalah kefua program studi

Dosen Pembimbing akademik: adalah dosen dl universitas paramadina maupun
di PT mitra yang melakukan pembimbingan akademik selama mahasiswa
berkuliah

PT mitra: adalah perguruan tinggl yang telah melakukan kerjasama dalam
program gelar bersama

KRS adalah kartu rencana studi

4. Tanggung Jawab dan wewenang.
Tanggung jawab dan wewenang dari tiap departemen adalah sebagal berikut:

No PIC Tanggung Jawab
1 Calon mahasiswa universitas - Menyelesaikan proses administrasl yang
paramadina program gelar meliputi persyaratan pendaftaran mengikuti
bhersama program gelar bersama.

- Mengikuti selekst program gelar bersama.

- Melakukan daftar ulang setelah lolos seleksi.

- Mengurus perijinan dan akormodasl ketika
akan mengikuti program serta setelah
menyelesaikan program gelar bersama di PT
mitra.

- Mengurus pengisian KRS yang menjadi
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tanggung jawab selama mengikuti program

gelar bersama.
2 Kantor urusan Internasional - Membantu mahasiswa program gelar
Universitas Paramadina bersama terkalt perfjinan dan akomodasi.

= Mengirimkan seluruh persyaratan
mahasiswa program gelar bersarna ke Kantor
Kerjasama PT mitra.
¥ ° Menyampaikan informas! mengenai hasil
persetujuan dari PT mitra ke mahasiswa dan
atau kaprodi.

3 Pembimbing Akademik = Memberlkan bimbingan atau konsultasi

akademik mengenaf mata kuliah yang akan
diambil di PT mitra.
- Mengisl surat rekomendasi mahasiswa

4 Kaprodi

= Memeriksa dan menandatangani surat
rekomendasi mahasiswa,

5. Rindan Prosedur

5.1 Msahasiswa melakukan konsultasi dengan pembimbing akademik mengenai
matakuliah yang akan diambil di PT mitra.

5.2. Dosen pembimbing akademik mengisl surat rekomendasi jika mahasiswa
memenuhi syarat untuk mengikuti program gelar bersama. Persyaratan
menglkutl program gelar bersama adalah:

5.2.1.
5.2.2.
5.2.3,
5.2.4.
5.2.5.
5.2.6.

5.2.7.

IPK minimal 3,00.

Nilai ELTS atau TOEFL sesual dengan yang disyaratkan oleh PT mitra.
Mendapatkan rekomendasi darl Kaprodi.

Mengisi lembar komitmen untuk pembiayaan mandiri program gelar
bersama.

Mengis! formulir pendaftaran darl kantor urusan internasional
universitas paramadina.

Memiliki transkrip dalam bahasa Inggris yang sudah dilegalisir oleh
Direktorat Akademik.

Melampirkan pas foto berwarna disesuaikan dengan persyaratan
pengajuan visa sejumlah 2 buah

5.3.  Kaprodi memeriksa dan menandatangani surat rekomendasi mahasiswa.

5.4. Mahasiswa mengisi Formulir pendaftaran program gelar bersama yang ada di
kantor urusan internasional unlversitas paramadina dengan melampirkan
persyaratan IELTS, dual transkrip {akademik dan pengembangan mahasiswa) dan
kamitmen pembiayaan dari orangtua atau sponsor.
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5.5 Mahasiswa kemudian mengirimkan semua persyaratan kepada Kantor urusan
internasional Unlversitas Paramadina.

5.6. Kantor urusan internasional Universitas Paramadina menglrimkan semua
persyaratan ke Kantor urusan Internasional PT mitra

5.7. Kantor urusan internasional Unlversitas Paramadina wajib menyampaikan
Informasi mengenal hasil parsetujuan dari PT mitra kepada mahasiswa dan atau
kapredl,

6. Kriteria Keberhasilan:
Mahasiswa mendapatkan surat rekomendasi untuk mengikuti program gelar bersama.

7. Formulir dan Lampiran Terkait :
7.1 Surat rekomendasi
7.2,  Letter of acceptance
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