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1. Tujuan dan Ruang Lingkup
Prosedur ini dibuat sebagai panduan dalam pelaksanaan proses penilaian berkas pendaftaran

program Paramadina Fellowship.

2. Deflnisi
Berkas recommended: berkas yang direkomendasikan untuk dilakukan penilaian lebih lanjut

oleh Tim Panel sesuai program studi pilihan pendaftar
Berkas non recommended: berkas yang tidak direkomendasikan untuk ditakukan penilaian

lebih lanjut oleh Tim Panel sesuai program studi pilihan pendaftar

3. Diagram Alur

Froses Penilaian Berkas

Dir. Kerjasama Tim Panet

Panetapan standart prosentaén penilalan

-

Fembagian klem pertanyaan yang menjadi
tanggung jawalb tim panet

¥

Ceak kelangkapan batkas masuk dan
meamasukkan nomaotr registragi

=| Rapat rutin panilaian berkas. ,

Seleksl rakomendas! Program Studi |

Herkas
Recommendad
7

-

Input betkas not
recomemsendad

L Penilaian setiap temn barkas recommended

¥

Input data lengkap berkas recommendad
dan serting data kemudian di rangking
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4. Teks Prosedural
4.1 Dir. Kerjasama
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4.1.1 Setiap berkas masuk dilakukan cek kelengkapan berkas dan diberikan kode

regjstrasi

4.1.2 Melakukan penginputan data berkas non recommend dianggap gugur
4.1.3 Seluruh berkas recommended yang telah selesal dinilai, diinput, kemudian disort

berdasarkan unitan rangking
4.2 Tim Panel

4.2.1 Tim panel menetapkan standard prosentase penilaian pada setiap item yang
terdapat di formulir dan berkas pendaftaran yang dikirimkan oleh pendaftar program

Paramadina Fellowship

4.2.2 Tim Panel menentukan pembagjan item penilaian yang menjadi tanggung jawab

setiap anggota tim panel

4.2.3 Tim panel melakukan rapat rutin melakukan penilaian setiap berkas yang masuk

4.2.4 Seleksi awal yaitu pemberian rekomendasi oleh Tim Panel sesuai program studi
vang digjukan pendaftar (berkas diberi tanda recommended dan non recommended)

4.2.5 Berkas recommended selanjutnya dinilai setiap itemnya oleh beberapa tim panel
sesuai dengan pembagian tugas aspek penilaian yang telah ditentukan sebelumnya

8. Referensi

8. Tanggung lawab
Lihat diagram alur

7. Lamplran
7.1. Formulir penilaian
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