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1. Tujuan dan Ruang Lingkup
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Tgl Berlaku

Jml
hataman

Prosedur ini dibuat sebagai panduan dalam pelaksanaan proses pengumuman peserta lolos
program Paramadina Fellowship yang berhak mengikuti tahap seianjutnya, yakni tahap

interview.

2. Definisl

Agen perjalanan: Pihak yang membantu Universitas Paramadina dalam hal pengadaan tiket

perjalanan ke daerah-daerah

3. Diagram Alur

Roadshow Interview Paramadina Fellowship

Dir. Kerjasama

Tim Panei

{ Start 1
-

Meambagi kota interview pasera lolos
berdasarkan daerah asal maraka

Mansiapkan dan membagi Tim FPanel yang akan
mslakukan seleksi intarview di setlap daarah

Mangurua tranaportasi dan akomodaal Tim Paneal

roadshow ke daaran-dasrah

[

Mangurus asluruh kebutuhan yang akan dibaws.

i

Tim Panel barangkat sesuat dengan daerah yang
tslah dhientukan

Tim Peneal Monyelanggarakan Selaksi Intarview di
dasrah-daaran

Rapat hasll panilalan ssleksl yang disslenggarakan
pada har ity

Prosedur Universitas Paramadina

Halaman 2 dari 3



universitas S

paramadina

4. Teks Prosedural
4.1 Dir. Kerjasama
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4.1.1 membagi pendaftar lolos seleksi interview berdasarkan daerah asal mereka dan
disesuaikan dengan wilayah interview.
4.1.2 membagi Tim panel untuk melakukan proses interview di daerah-daerah disesuaikan

dengan jumlah peserta interview di setiap daerah

4.1.3 berkoordinasi dengan agen perjalanan untuk mengurus transportasi serta
menghubungi hotel di daerah untuk pemesanan ruang rapat untuk tes dan mengdinap

Tim Panet

4.1.4 mempersiapkan kebutuhan roadshow untuk setiap daerah yang terdiri dari: berkas
formulir pendaftaran, form penilaian, absensi, kaos seragam untuk peserta, uang

pengganti biaya transport serta standing banner.

4.2 Tim Panel

4.2.1 berangkat ke daerah-daerah sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan

4.2.2 menyelenggarakan seleksi interview yang terdiri dari: test PEPT, Psikotest, logika,
Focus group discussion (FGD), Interview dan unjuk bakat

4.2.3 Setelah proses seleksi selesai, Tim Panel melakukan rapat hasit penilaian seleksi

hari itu
5. Referensi

6. Tanggung lawab
Lihat diagram alur

7. Laniplran

8. STATUS DOKUMEN
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eputi Rektor Bidang
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