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1. Tujuan dan Ruang Lingkup
Prosedur ini dibuat sebagai panduan dalam pelaksanaan kedatangan para penerima
Paramadina Fellowship di Universitas Paramadina.

2. Definisl
Mentor: Mentor merupakan mahasiswa penerima Paramadina Fellowship pada angkatan
sebelumnya, yang telah melalui proses rekruitmen, kemudian terpilih sebagai pendamping
kedatangan dan proises adaptasi para penerima Paramadina Fellowship angkatan baru.

3. Diagram Alur
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Teks Prosedural
4.1 Dir. Kerjasama
4.1.1 Mempersiapkan asrama untuk penerima Paramadina Fellowship
4.1.2 Merekrut mentor yang merupakan mahasiswa penerima Paramadina Fellowship
pada tahun sebelumnya, yang bertugas mendampingi mahasiswa baru penrima
Paramadina Fellowship
4.1.3 Pengumpulan Bukti tiket transportasi. Bagi peserta yang berasal dari pulau Jawa,
Universitas Paramadina akan mengganti biaya perjalanan darat (bus dan kereta api
kelas ekonomi), sedangkan yang berasal dari luar pulau Jawa, Universitas
Paramadina akan mengganti biaya perjalanan udara dan kapal laut, kelas ekonomi.
4.2 UMU
4.2.1 Mempersiapkan asrama untuk penerima Paramadina Fellowship
4.3 FAS
4.3.1 Mempersiapkan asrama untuk penerima Paramadina Fellowship
4.4 Mentor
4.4.1 menghubungi setiap mahasiswa penerima Paramadina Fellowship yang telah dibagi-
bagi ke dalam kelompok untuk menginformasikan mengenai detail kedatanga
4.5 Penerima
4.5.1 Seluruh peserta berada di Jakarta [Universitas Paramadina] dan langsung
menempati asrama pada tanggal yang telah ditentukan
4.5.2 mengikuti rangkalan acara pengenalan kampus, ramah tamah dengan Tim Panel
dan rektorat serta acara rekreasi keliling Jakarta
4.5.3 membuka rekening disesuai dengan bank yang telah ditentukan oleh Universitas
Paramadina untuk mewadahi proses pentransferan biaya hidup dan uang buku.
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