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1. Tujuan dan Ruang Lingkup

PROSEDUR
PENILAIAN
SETELAH TAHAP
INTERVIEW
PARAMADINA
FELLOWSHIP

No.
Issue/Revisi
Tgl Beraku
Jml

halaman

PR-007/DKF/UPM
3 November 2011

Prosedur ini dibuat sebagai panduan dalam pelaksanaan proses penilaian berkas setelah

diselenggarakannya tahap interview Paramadina Fellowship.

2. Definisi

Focus Group Discussion: Peserta seleksi interview dibagi kedalam beberapa kelompok,

kemudian melakukan diskusi di setiap kelompok masing-masing, dengan membahas suatu isu
tertentu, dan diawasi serta dinilai oleh tim panel
PEPT: Paramadina English Proficiency test adalah tes bahasa inggris yang dibuat oleh

Universitas Paramadina

3. Diagram Alur

Penilaian Setelah Proses Interview

Dir. Kerjasama Tim Panel Akademik
mangumpulkan berkas
penilaian saat
roadshow
Tim Panel melakukan Akademik melakulan
penilaian thd tes penilaian PEPT,
interview dan FGD Psikotest, dan logika
v ¥
imEanglmemESrikan Akademik memberikan
hasil penilaian ke hasi i .
panitla il panilalan ke panitia

v

melakukan rekapitulasi
hasil penilaian

¥

Menyeienggarakan rapat Tim
Pansl untuk menetapkan
nilai akhir
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4. Teks Prosedural
4.1 Dir, Kerjasama
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PENILAIAN
SETELAH TAHAP
INTERVIEW
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Issue/Revisi 3 November 201.1

Tgl Berlaku

Jml
halaman

4.1.1 Mengumpulkan seluruh berkas penilaian saat roadshow seleksi interview

4.1.2 Menerima aseluruh hasil penilaian

4.1.3 Menyelenggarakan rapat Tim Panel untuk memutuskan nitai akhir yang telah
dipertimbangkan dari aspek akademik maupun non akademik

4.2 Tim Panel

4.2.1 Melakukan penilaian terhadap tes interview dan focus group discussion (FGD)
4.2.2 Menyerahkan hasil penilaian tes interview dan focus group discussion (FGD) ke Dir.

Kerjasama
4.3 Dir. Akademik

4.3.1 Melakukan penilaian pada Tes PEPT, Psikotest dan Logika
4.3.2 Menyerahkan hasil penilaian Tes PEPT, Psikotest dan Logika ke Dir. Kerjasama

5. Referensi

6. Tanggung lJawab
Lihat diagram alur

7. Lampiran

8. STATUS DOKUMEN

Dibuat oleh,

MN
Koordinator Fellowship

" Disetujui oleh,

Direktur Ketjasama dan |
Fellowship

, Disahian oleh,

F E—

eputi Rektor Bidang
Kerjasama dan
Pqnge_mbangan Bisnis
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1. Tujuan dan Ruang Lingkup
Prosedur ini dibuat sebagai panduan dalam pelaksanaan pengumuman akhir keputusan siapa

yang berhakt sebagai penerima Paramadina Fellowship.

2. Deflinisl
Mendownload: mengunduh file melalui internet

3. Diagram Alur

Pengumuman Peserta Lolos

Dir. Kerjasama Penearima

Panitia mempuklieh
pehgumurnan melalui
webslte

Pagerta mellhat
pengumuman di wabslte
uFmM

Dhtarima
?

Ya

Penerima mendawnload &
mengis! formullr kasediaan
dgn memberikan materai

v

Peserta menglrim form
kesadiaan malalui fax/
aemail

Tidak

v

Menerima form
kesedlaan

Prosedur Universitas Paramadina Halaman 2 dari 3



universitas%

paramadina

4. Teks Prosedural
4.1 Dir. Kerjasama
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4.1.1 Mempublish pengumuman penerima Paramadina Fellowship melalui website
Universitas Paramadina
4.1.2 Menerima form. kesediaan

4.2 Penerima

4.2.1 Melihat pengumuman penerima Paramadina Fellowship melalui website Universitas

Paramadina

4.2.2 Mendownload dan mengisi dengan lengkap disertai materai, formulir kesediaan
menerima Paramadina Fellowship
4.2.4 Mengirimkan formulir kesediaan yang telah dilengkapi, melalui fax dan email

5. Referensl

6. Tanggung Jawab
Lihat diagram alur

7. Lampiran
7.1 Formulir kesediaan

8. STATUS DOKUMEN

Dibuat oleh,

MNP
Koordinator Fellowship

Disetujui oleh,

Kyu -
Direktur Ketjasama dan
Fellowship

,Disahkan oleh,

eputi Rektor Bidang
Kerjasama dan -

Pengembangan Bisnis
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