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Perihal : Pelaksanaan Work from Home (WFH)

Kepada:
1. Pejabat Struktural
2. Tenaga Pendidik
3. Tenaga Kependidikan
4. Mahasiswa

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Menindaklanjuti Surat Seruan Gubernur Provinsi DKI Jakarta Nomor 6 Tahun 2020 tentang Penghentian Sementara
Kegiatan Perkantoran dafam rangka Mencegah Penyebaran Wabah Corona Virus Disease (Covid-19) dan Surat Edaran
Rektor SE-004/REK/UPM/1II/2020 tentang Jadwal Ketja Masa Pencegahan Corona Virus Disease (Covid-19), serta
memperhatikan perkembangan Virus Corona dan korban jiwa khususnya di wilayah DKI Jakarta, maka ditetapkan:

1. Universitas Paramadina menerapkan Work from Home (WFH) bagi semua Direktorat;

2. Tenaga Kependidikan tetap melakukan koordinasi dan melaporkan aktivitas selama WFH ke atasan masing-
masing;

3. Kewajiban melaporkan kinerja sebagaimana diatur dalam SE- 004/REK/UPM/Itl/2020 angka 8, tetap harus
dilaksanakan tentang Kinerja harian masing-masing staf dicatat dan disetujui masing-masing Direktur
dan/atau Pejabat Struktural Terkait kemudian diserahkan kepada SDM maksimal tanggal 15 tiap bulan hingga
berakhir masa berlaku kebijakan ini;

4. Semua pihak memastikan aktivitas kampus dan operasional kampus dapat berjalan sebagaimana mestinya;

5. Selama masa tanggap bencana Universitas dilarang menerima kunjungan, tamu, dan mahasiswa (kecuali,
untuk pengurusan administrasi penyelesaian studi);

6. Pelaksanaan sholat jumat ditiadakan

7. Apabila di antara sivitas akademika mengalami gejala-gejala yang mengindikasikan ke Covid-19, mohon
kerjasamanya untuk melaporkan kondisi tersebut untuk dapat dibantu kepada:

a. Diretorat HRD, Agustin Widyaningsih (08193290) dan Ami Suryani (08131560) untuk tenaga pendidik
dan tenaga kependidikan,

b. Ketua Program Studi atau Direktur Kemahasiswaan, Emil Radhiansyah (08129795 2671) untuk
mahasiswa.

Kebijakan ini bertaku mulai tanggal 25 Maret 2020 dan akan ditinjau sesuai dengan perkembangan situasi.
Demikian informasi ini disampaikan untuk dapat dilaksanakan bersama. Terima kasih atas perhatian dan kerjasamanya.




